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ÏÐÈÅÌ ÃÐÀÆÄÀÍ
Â ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ ÇÀÒÎ ã.ÑÅÂÅÐÎÌÎÐÑÊ

30 èþëÿ - ÀÁÐÀÌÎÂ Àëåêñàíäð Ïàâëîâè÷ - ãëàâà ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

Çàïèñü íà ïðèåì 24 èþëÿ â 08.30 êàá.30.

Äåíü óáûâàåò
23 èþëÿ â íàøèõ øèðîòàõ çà-

êîí÷èòñÿ ïîëÿðíûé äåíü. Â íî÷ü
ñ 22 íà 23-å ñîëíöå äîñòèãíåò
ãîðèçîíòà è äàæå íà 33 ìèíóòû
îïóñòèòñÿ íèæå. Íàâåðíîå, èç-çà
ïàñìóðíîé ïîãîäû îòñëåäèòü
ïåðåäâèæåíèÿ äíåâíîãî ñâåòè-
ëà íå óäàñòñÿ, íî íà÷àëî óâåëè-
÷åíèþ òåìíîãî âðåìåíè ñóòîê
áóäåò ïîëîæåíî.

Íà ñòðàæå
ñïîêîéñòâèÿ

ÁÏÊ «Âèöå-àäìèðàë Êóëàêîâ»,
ñ ìàÿ ýòîãî ãîäà âûïîëíÿþùèé

çàäà÷è ïî îõðàíå ãðàæäàíñêîãî
ñóäîõîäñòâà â ðàéîíå Àäåíñêî-
ãî çàëèâà è Àôðèêàíñêîãî ðîãà,
çàøåë â Ñðåäèçåìíîå ìîðå. Çà
ïåðèîä íåñåíèÿ ñëóæáû ðîññèé-
ñêèé êîðàáëü ñîïðîâîäèë 14
ãðàæäàíñêèõ ñóäîâ ïîä ôëàãàìè
Ìàðøàëëîâûõ îñòðîâîâ, Ìàëüòû,
Ïàíàìû, Òóðöèè, Ãîíêîíãà, Ëè-
áåðèè è Ñàóäîâñêîé Àðàâèè. Âî
âðåìÿ ïåðåõîäà îïàñíûõ ðàéî-
íîâ íà ñóäà âûñàæèâàëèñü ìîð-
ïåõè ÑÔ, à äëÿ îñìîòðà âîäíîé
òåððèòîðèè ñ âîçäóõà ñ áîðòà
ÁÏÊ äåñÿòêè âûëåòîâ ñîâåðøèë
ïîèñêîâûé âåðòîëåò Êà-27.

Çà âðåìÿ ïîõîäà ñ 6 àïðåëÿ
ÁÏÊ «Âèöå-àäìèðàë Êóëàêîâ»

ïðåîäîëåë óæå áîëåå 16000 ìîð-
ñêèõ ìèëü.

Ïðîáëåìû íåò
Â ðåäàêöèþ îáðàòèëèñü ðàç-

ãíåâàííûå ÷èòàòåëè íèæíåé ÷à-
ñòè ãîðîäà. Ðå÷ü øëà î òîì, ÷òî
èç äâóõ äåéñòâóþùèõ â Ñåâåðî-
ìîðñêå ïóíêòîâ ïðèåìà îïëàòû
ýëåêòðîýíåðãèè � íà óë.Ëîìî-
íîñîâà è óë.Ïàäîðèíà - ðàáîòà-
åò òîëüêî âòîðîé. Äëÿ ïåíñèî-
íåðîâ, æèâóùèõ â íèæíåé ÷àñòè,
äîáèðàòüñÿ ÷åðåç âåñü ãîðîä,
÷òîáû îïëàòèòü êâèòàíöèþ, ïðî-
áëåìàòè÷íî.

Íàïîìèíàåì ñåâåðîìîðöàì,
÷òî îïëàòèòü óñëóãè ýíåðãîñáû-
òîâîé êîìïàíèè ìîæíî â ëþáîì
îòäåëåíèè Ñáåðáàíêà áåç êî-
ìèññèè. Õîòèòå - â îêîøå÷êî
îïåðàòîðó, õîòèòå � ÷åðåç òåð-
ìèíàë. Åñëè âîçíèêíóò çàòðóä-
íåíèÿ ïðè ïåðåâîäå äåíåã ÷å-
ðåç òåðìèíàë, âàì âñåãäà ïîìî-
ãóò êîíñóëüòàíòû.

Íàòàëüÿ ÑÒÎËßÐÎÂÀ.

Îòäåë ýêîíîìèêè è ðàçâèòèÿ ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà àäìèíèñò-
ðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê ïðîäîëæàåò íàáîð íà òðåíèíã-êóðñ
«Íà÷èíàþùèé ïðåäïðèíèìàòåëü» - 50 àêàäåìè÷åñêèõ ÷àñîâ.

Ïðîãðàììà êóðñà ñîñòîèò èç ñëåäóþùèõ áëîêîâ:
� Ðàçðàáîòêà áèçíåñ-ïëàíà;
� Îñíîâû òðóäîâîãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ðàáîòà ñ êàäðàìè;
� Îñíîâû áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà, îò÷åòíîñòè è íàëîãîîáëîæå-

íèÿ;
� Âçàèìîäåéñòâèå ñ ïðîâåðÿþùèìè è êîíòðîëèðóþùèìè îðãà-

íàìè, è ïðî÷åå.
Îáó÷èâøèåñÿ ïîëó÷àò ñåðòèôèêàòû îá îêîí÷àíèè êóðñà, à òàê-

æå âîçìîæíîñòü ðàçðàáîòàòü ñâîé áèçíåñ-ïëàí è ïðåäñòàâèòü åãî
íà êîíêóðñ, ïîáåäèòåëÿì êîòîðîãî ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ôèíàíñîâàÿ
ïîääåðæêà - ãðàíòû â âèäå ñóáñèäèé äî 300 òûñÿ÷ ðóáëåé.

Ïðîøåäøèå êóðñ â òå÷åíèå ãîäà ïîëó÷àþò áåñïëàòíûå êîí-
ñóëüòàöèè ñïåöèàëèñòîâ ïî âîïðîñàì âåäåíèÿ áèçíåñà è ìîãóò
âîñïîëüçîâàòüñÿ ëüãîòíûìè ìèêðîçàéìàìè ÍÎ «Ôîíä ðàçâèòèÿ
ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà» â ñóììå äî 500 òûñÿ÷
ðóáëåé ñðîêîì äî 2-õ ëåò è ïðîöåíòíîé ñòàâêîé, ðàâíîé ó÷åòíîé
ñòàâêå ÖÁ ÐÔ.

Ïðîâåäåíèå òðåíèíã-êóðñà çàïëàíèðîâàíî íà ñåíòÿáðü-îêòÿáðü
2012 ãîäà. Îáó÷åíèå áåñïëàòíîå.

Çàïèñàòüñÿ ìîæíî â àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê:
óë. Ëîìîíîñîâà, 4, êàáèíåò ¹60 (òåëåôîí 4-95-60).

Íà÷èíàþùèì ïðåäïðèíèìàòåëÿì

Åñëè âåðèòü ñèíîïòèêàì, äî êîíöà ìåñÿöà íàñ îæèäàåò ïàñìóðíàÿ ïîãîäà, à òåìïåðàòóðà âîçäóõà íå
ïîäíèìåòñÿ âûøå 10 ãðàäóñîâ. È òîëüêî ìàëåíüêàÿ öâåòóùàÿ àëëåÿ âîçëå àäìèíèñòðàöèè ïîäòâåðæäàåò,
÷òî òåïëûå èþëüñêèå äåíüêè íàì íå ïðèñíèëèñü, ÷òî ëåòî â Ñåâåðîìîðñêå áûëî. Ìîæåò, îíî åùå çàãëÿíåò
ê íàì â àâãóñòå?

Ìàòåðèàë îá ýòîì íà 15 ñòð.
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Ïðèñóòñòâîâàâøèé ïðè
ýòîì ñîáûòèè âðèî êîìàí-
äóþùåãî ìîðñêîé àâèàöè-
åé ÂÌÔ Ãåðîé Ðîññèè ãå-
íåðàë-ìàéîð Èãîðü Êîæèí
îòìåòèë, ÷òî äàííûé àýðî-
äðîì ÿâëÿåòñÿ îäíèì èç
ñòàðåéøèõ íà Âàåíãå, è
èìåííî çäåñü â Âåëèêóþ
Îòå÷åñòâåííóþ âîéíó áà-
çèðîâàëèñü ñàìîëåòû
àâèàöèè ÑÔ, ïîýòîìó åãî
ðåìîíò èìååò î÷åíü áîëü-
øîå çíà÷åíèå äëÿ ñòðàíû.

Íåïðèÿòíûì ýõîì ïðî-
øëûõ ëåò íà ýòîé íåäåëå
ñòàëà íàõîäêà ðàáî÷èõ: òàì,
ãäå ïîäðÿä÷èêè ñîáèðàëè
êîëëåêòîðû äëÿ âîäîîòâî-
äÿùåé ñåòè, îêàçàëàñü íå-

íèÿ è ñîîðóæåíèÿ, îáåñïå-
÷èâàþùèå ðóêîâîäñòâî ïî-
ëåòàìè, à òàêæå ìåñòà ñòî-
ÿíîê ñàìîëåòîâ, áóäóò îáî-
ðóäîâàíû ñîâðåìåííûå
ëèíèè ñâÿçè è ýëåêòðîïå-
ðåäà÷è, âîäîñòî÷íî-äðå-
íàæíàÿ ñåòü, ïîÿâèòñÿ ñî-
âðåìåííàÿ ñâåòîâàÿ ðàç-
ìåòêà.

� Íàøà çàäà÷à � ïîñòðî-
èòü âçëåòíî-ïîñàäî÷íóþ
ïîëîñó â Ñåâåðîìîðñêå-1
äëÿ ïðèåìà âñåõ òèïîâ ñà-
ìîëåòîâ. Îáùàÿ åå ïðîòÿ-
æåííîñòü ñîñòàâèò 3,5 êè-
ëîìåòðà. Îñíîâàíèå óæå
ãîòîâî, è ñåãîäíÿ ìû íà÷è-
íàåì óêëàäêó ìàðî÷íîãî
áåòîíà, ÷òî ÿâëÿåòñÿ î÷åíü
âàæíûì ýòàïîì äëÿ ñòðî-
èòåëåé, � ðàññêàçàë ãåíå-
ðàëüíûé äèðåêòîð ÇÀÎ
«Ìîñòîòîííåëüíàÿ Êîìïà-
íèÿ» Áîðèñ Êîíäðàò. �
Òîëùèíà áåòîíà ñîñòàâèò
38 ñì, ïî ïàñïîðòíûì õà-
ðàêòåðèñòèêàì áåòîíîóê-
ëàäî÷íàÿ ìàøèíà äîëæíà
äâèãàòüñÿ ñî ñêîðîñòüþ
ñàíòèìåòð â ìèíóòó. Ýòî
î÷åíü âûñîêàÿ ïðîèçâî-

Íà ïîâåñòêå äíÿ áûëî 6
âîïðîñîâ. Ïåðâûé è âòîðîé
ïóíêò, ïðèíÿòûå íàðîäíû-
ìè èçáðàííèêàìè åäèíî-
ãëàñíî: íàçíà÷åí äåíü � 14
îêòÿáðÿ - äîïîëíèòåëüíûõ
âûáîðîâ äåïóòàòà Ñîâåòà
äåïóòàòîâ ÇÀÒÎ Ñåâåðî-
ìîðñê 4-ãî ñîçûâà ïî îä-
íîìàíäàòíîìó èçáèðà-
òåëüíîìó îêðóãó ¹9, à òàê-
æå óòâåðæäåíà ñìåòà ðàñ-
õîäîâ íà ïîäãîòîâêó è ïðî-
âåäåíèå âûáîðîâ � 159
òûñÿ÷ 172 ðóáëÿ. Ãîëîñî-
âàíèå ïðîéäåò â ÄÊ «Ñòðî-
èòåëü» è ãèìíàçèè.

Åäèíîãëàñíî ïîäêîð-
ðåêòèðîâàëè äåïóòàòû è
ðåøåíèÿ Ñîâåòà, êàñàþ-
ùèåñÿ ïîðÿäêà óñòàíîâëå-
íèÿ, âûïëàò è ôèíàíñèðî-
âàíèÿ åæåìåñÿ÷íîé äîï-
ëàòû ê òðóäîâîé ïåíñèè
ëèöàì, çàìåùàâøèì ìó-
íèöèïàëüíûå äîëæíîñòè
â ÇÀÒÎ Ñåâåðîìîðñê. Òå-

ïåðü ýòà êàòåãîðèÿ ëèö
èìååò ïðàâî ïîäàâàòü íå-
îáõîäèìûå äîêóìåíòû â
ýëåêòðîííîì âèäå, à â
ñëó÷àå íåïðåäñòàâëåíèÿ
ãðàæäàíèíîì ñïðàâêè î
òðóäîâîé ïåíñèè çàïðà-
øèâàþùèé åå îðãàí äîë-
æåí ñàìîñòîÿòåëüíî çàï-
ðîñèòü ñïðàâêó â Ïåíñè-
îííîì ôîíäå. Íåîáõîäè-
ìîñòü â ýòîì èçìåíåíèè
íàçðåëà â ñâÿçè ñ ïîïðàâ-
êàìè, âíåñåííûìè â ôåäå-
ðàëüíîå è ðåãèîíàëüíîå
çàêîíîäàòåëüñòâî, êîòî-
ðûå ñ 1 èþëÿ 2012 ãîäà
ââåëè îáÿçàòåëüíûé ìåæ-
âåäîìñòâåííûé îáìåí èí-
ôîðìàöèåé è äîêóìåíòà-
ìè, íåîáõîäèìûìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã.

Áûëè åäèíû íàðîäíûå
èçáðàííèêè â ïðèíÿòèè
ïðîåêòà ðåøåíèÿ îá óñò-

ðàíåíèè íàðóøåíèé â
îáåñïå÷åíèè äîñòóïà
ãðàæäàí ê èíôîðìàöèè î
äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ. Î
òîì, ÷òî íàðóøåíèÿ èìå-
þòñÿ, àïïàðàòó Ñîâåòà äå-
ïóòàòîâ óêàçàëà ïðîêóðàòó-
ðà ÇÀÒÎ Ñåâåðîìîðñê.

- Èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëü-
íîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ äîëæíà äî-
âîäèòüñÿ äî ñâåäåíèÿ ãðàæ-
äàí ñëåäóþùèìè ñïîñîáà-
ìè: ðàçìåùåíèå â ÑÌÈ ïî-
âåñòêè äíÿ ïðåäñòîÿùåãî
çàñåäàíèÿ Ñîâåòà, ÷òîáû ãî-
ðîæàíå ñìîãëè ïîó÷àñòâî-
âàòü â íèõ, è îôîðìëåíèå
ñòåíäîâ ñ èíôîðìàöèåé î
äåÿòåëüíîñòè Ñîâåòà, - ïðî-
êîììåíòèðîâàëà ïðîêóðîð-
ñêèå çàìå÷àíèÿ çàìåñòè-
òåëü ïðîêóðîðà Ñåâåðî-
ìîðñêà Ñâåòëàíà Âëàñîâà. -
Ñòåíäû íåîáõîäèìû, òàê êàê
â îôèöèàëüíîì ÑÌÈ - ãà-
çåòå «Ñåâåðîìîðñêèå âåñ-
òè» - ïóáëèêóþòñÿ òîëüêî
íîðìàòèâíî-ïðàâîâûå àêòû,
à âåäü êðîìå íèõ Ñîâåòîì
äåïóòàòîâ ïðèíèìàþòñÿ è

Ëåòíÿÿ ñåññèÿ çàâåðøåíà
17 èþëÿ ïîä ïðåäñåäàòåëüñòâîì ãëàâû ÇÀÒÎ
Ñåâåðîìîðñê Àëåêñàíäðà Àáðàìîâà ñîñòîÿ-
ëîñü çàñåäàíèå Ñîâåòà äåïóòàòîâ.

Äëÿ ìÿãêîé ïîñàäêè
Åùå çèìîé íà àýðîäðîìå Ñåâåðîìîðñê-1
ñòàðòîâàëè ðàáîòû ïî ðåêîíñòðóêöèè è ìî-
äåðíèçàöèè ëåòíîãî ïîëÿ. È î÷åíü ñèìâîëè÷-
íî, ÷òî 17 èþëÿ, â Äåíü àâèàöèè ÂÌÔ, íà÷à-
ëàñü óêëàäêà âåðõíåãî ñëîÿ âçëåòíî-ïîñà-
äî÷íîé ïîëîñû, ãäå âñêîðå ëåò÷èêè íà÷íóò
îòòà÷èâàòü ñâîå ìàñòåðñòâî è âûïîëíÿòü
áîåâûå çàäà÷è.

ìåöêàÿ àâèàöèîííàÿ áîìáà
âðåìåí Âåëèêîé Îòå÷å-
ñòâåííîé. Îíà ñëóæèëà
èìåííî äëÿ óíè÷òîæåíèÿ
âçëåòíûõ ïîëîñ è äîëæíà
áûëà âçîðâàòüñÿ åùå â òå
äàëåêèå ãîäû. Òðàíñïîðòè-
ðîâàòü áîìáó ñåé÷àñ áûëî
îïàñíî, è ñàïåðû âçîðâà-
ëè åå íà ìåñòå. Òåïåðü âñå
ðàáîòû ìîæíî ñïîêîéíî
ïðîäîëæàòü.

Ïðîãðàììà ïî ðàçâèòèþ
àýðîäðîìà Ñåâåðîìîðñê-1
ïðåäóñìàòðèâàåò òðè ýòà-
ïà, ïî èõ çàâåðøåíèþ îí
äîëæåí ñòàòü îäíèì èç ñà-
ìûõ ñîâðåìåííûõ â ñòðà-
íå. Íà åãî òåððèòîðèè áó-
äóò ïîñòðîåíû íîâûå çäà-

äèòåëüíîñòü, áëàãîäàðÿ åé
ìû ïëàíèðóåì çàêîí÷èòü
ïåðâûé ýòàï â ýòîì ãîäó äî
íàñòóïëåíèÿ õîëîäîâ.

Â ïðîöåññå ðåêîíñòðóê-
öèè çàäåéñòâîâàíû áîëåå
÷åòûðåõñîò ÷åëîâåê ñî
âñåé ñòðàíû. Ïîñêîëüêó
ðàáîòà âåäåòñÿ êðóãëîñó-
òî÷íî, çà îäèí äåíü âîç-
ìîæíà óêëàäêà äî 700 ìåò-
ðîâ.

Íà÷àëüíèê «Ãëàâíîãî óï-
ðàâëåíèÿ ñòðîèòåëüñòâà
äîðîã è àýðîäðîìîâ ïðè
Ñïåöñòðîå Ðîññèè» Ñåðãåé
Êàëìûêîâ îòìåòèë, ÷òî êà-
÷åñòâî óêëàäêè âñåõ ñëîåâ
âçëåòíî-ïîñàäî÷íîé ïîëî-
ñû îòñëåæèâàåò ñèñòåìà
àâòîìàòè÷åñêîãî êîíòðîëÿ.
Êîìïüþòåðíàÿ òåõíèêà,
óñòàíîâëåííàÿ íà ñòðîè-
òåëüíûõ ìàøèíàõ, ïîçâî-
ëÿåò ìèíèìèçèðîâàòü îò-
êëîíåíèÿ îò íîðìû, ïîýòî-
ìó îíè òî÷íî íå ïðåâûñÿò
5 ìèëëèìåòðîâ.

Ãëàâà ÇÀÒÎ Àëåêñàíäð
Àáðàìîâ îòìåòèë, ÷òî ðå-
êîíñòðóêöèÿ àýðîäðîìà
èãðàåò âàæíóþ ðîëü â æèç-

äðóãèå ðåøåíèÿ, êîòîðûå
çàòðàãèâàþò èíòåðåñû ãðàæ-
äàí.

Åùå îäèí âàðèàíò èí-
ôîðìèðîâàíèÿ ñåâåðîìîð-
öåâ î äåÿòåëüíîñòè íàðîä-
íûõ èçáðàííèêîâ ïðåäëî-
æèë ãëàâà ÇÀÒÎ: ïî ïðèìå-
ðó Êèðîâñêà ðàçìåùàòü
ñâåäåíèÿ â Èíòåðíåòå.

Âíå ïîâåñòêè äíÿ çàñëó-
øàëè äåïóòàòû è îáðàùå-
íèå ïðåäñåäàòåëÿ ãîðîäñ-
êîãî îáùåñòâà èíâàëèäîâ
Òàòüÿíû Ïóçäåðêî. Òàòüÿíà
Ìèõàéëîâíà âûøëà ê íà-
ðîäíûì èçáðàííèêàì ñ
ïðåäëîæåíèåì ñíèçèòü
àðåíäíóþ ïëàòó èëè ïðå-
äîñòàâèòü â áåçâîçìåçäíîå
ïîëüçîâàíèå ïîìåùåíèå
ïëîùàäüþ 14 êâ.ì, â êîòî-
ðîì íàõîäèòñÿ îáùåñòâî.
Íà äàííûé ìîìåíò àðåíä-
íàÿ ïëàòà ñúåäàåò ïî÷òè
âñå ÷ëåíñêèå âçíîñû. Äå-
ïóòàòû îáåùàëè ïîäóìàòü
è ðàçîøëèñü íà êàíèêóëû.
Ñëåäóþùåå çàñåäàíèå Ñî-
âåòà ïëàíèðóåòñÿ íà íà÷à-
ëî îñåíè.

Íàòàëüÿ ÑÒÎËßÐÎÂÀ.

íè íå òîëüêî âîåííîãî, íî
è ãðàæäàíñêîãî íàñåëåíèÿ
Ñåâåðîìîðñêà.

� Åñëè ãîñóäàðñòâî âêëà-
äûâàåò òàêèå äåíüãè â
îáúåêòû, íàõîäÿùèåñÿ íà
òåððèòîðèè ãîðîäà, òî ãî-
ðîä òî÷íî áóäåò ðàçâèâàòü-

ñÿ, � óâåðåí Àëåêñàíäð
Ïàâëîâè÷.

Ïîëíîå çàâåðøåíèå ðà-
áîò íà àýðîäðîìå çàïëàíè-
ðîâàíî íà îñåíü 2013
ãîäà.

Àííà ÂÈÕÐÎÂÀ.

Ôîòî àâòîðà.

Íà÷àëî ðàáîò îñâÿòèë íàñòîÿòåëü ïðèõîäà
ñâ. àïîñòîëà Àíäðåÿ Ïåðâîçâàííîãî îòåö
Àëåêñàíäð.

Îòâåò íà íåãî ðåäàêöèÿ ïîëó÷èëà îò Êîìèòåòà ïî
ðàçâèòèþ ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà: ïîäà÷à ãîðÿ÷åé âîäû
îò 46 ÒÖ íà îáúåêòû ñîöèàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû è
æèëîãî ôîíäà ïåðåíîñèòñÿ ñ 18 èþëÿ íà íî÷ü ñ 23-
ãî íà 24 èþëÿ.

Êàê âûÿñíèëîñü, âèíîâíûé � ôèðìà-ïîäðÿä÷èê ÎÎÎ
«Âåðòèêàëü» (ðóêîâîäèòåëü È.À.Çåëåíèí), íå óëîæèâ-
øàÿñÿ â ñðîêè ïî ðåìîíòó ãàçîõîäà íà 46 ÒÖ. Äàí-
íûé ïîäðÿä÷èê ðàáîòàåò íà 46 ÒÖ ïî äîãîâîðó ñ ÎÀÎ
«Ìóðìàíñêýíåðãîñáûò». È ýòî íå ïåðâûé ñëó÷àé, êîã-
äà ïîäðÿä÷èêè ýòîé ýíåðãîñíàáæàþùåé îðãàíèçàöèè
íå óêëàäûâàþòñÿ â îáîçíà÷åííûå ñðîêè.

Ðàáî÷èå ïðèñòóïèëè ê ðåìîíòó ñ îïîçäàíèåì, êî âñå-
ìó ïðî÷åìó íåõâàòêà íåîáõîäèìîé òåõíèêè è ðàáî÷èõ
ðóê ñêàçàëàñü è íà ñêîðîñòè ðàáîòû, è íà åå êà÷åñòâå.
Íà ñåãîäíÿ ÎÎÎ «Âåðòèêàëü» îáâèíÿåò åùå è áåòîí-
íûé çàâîä â íåñâîåâðåìåííûõ ïîñòàâêàõ áåòîíà.

Åñòåñòâåííî, íàñåëåíèþ áóäåò ñäåëàí ïåðåðàñ÷åò
íà íåäîïîëó÷åííóþ óñëóãó çà âñå äíè çàäåðæêè.

Ïî óòâåðæäåííîìó ïëàíó 18 èþëÿ ãîðÿ÷àÿ âîäà
ïîÿâèëàñü â æèëîì ôîíäå, çàïèòàííîì îò 345 ÒÖ -
óë.Êîìñîìîëüñêàÿ; óë.Ôëîòñêèõ Ñòðîèòåëåé, 7, 8;
óë.Ôóëèêà, 3, 5, 7, 8, 9, à òàêæå â ïîñåëêàõ Ñàôîíî-
âî, Ñàôîíîâî-1 îò ÒÖ 452 è Ñåâåðîìîðñê-3 îò ÒÖ
269. Æèòåëÿì ïîñëåäíåãî ïîêà íå ñòîèò ðàññëàá-
ëÿòüñÿ - âïåðåäè èõ æäåò çàìåíà êîòëà íà êîòåëü-
íîé è âíîâü îòêëþ÷åíèå îò ÃÂÑ.

Íàòàëüÿ ÑÒÎËßÐÎÂÀ.

Ãîðÿ÷àÿ âíå ãðàôèêà
Ãëàâíûé âîïðîñ, èíòåðåñóþùèé íûí÷å
æèòåëåé íèçà, ÷àñòè âåðõà ãîðîäà è 9-ãî
ìèêðîðàéîíà: êîãäà äàäóò ãîðÿ÷óþ âîäó?

Ïåðåä óêëàäêîé áåòîíà ãîñòè ìîãëè áðîñèòü â íåãî ìîíåòêó - íà óäà÷ó.
À.Àáðàìîâ, Ñ.Êàëìûêîâ, È.Êîæèí è Á.Êîíäðàò íå ñîìíåâàþòñÿ, ÷òî
âçëåòíàÿ ïîëîñà áóäåò ñäàíà òî÷íî â ñðîê.
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� Ðàáîòà âåäåòñÿ àêòèâíî, äðóæíî. Ñå-
ãîäíÿ ïðèøëè âñå, êòî ñìîã, êòî íå óåõàë
â îòïóñê. ß â ýòèõ äåâ÷îíêàõ äàæå íå ñî-
ìíåâàëñÿ, � ïðèçíàëñÿ Ýäóàðä Àíàòîëüå-
âè÷. � Íàäååìñÿ, ÷òî áîëüøóþ ÷àñòü äåë
óäàñòñÿ âûïîëíèòü ñåãîäíÿ. Íî åñëè
îïÿòü ïîíàäîáèòñÿ ïîìîùü, òî ìû ïðè-
äåì ñþäà âíîâü. Òåì áîëåå, çäåñü ó íàñ,
ìîæíî ñêàçàòü, âçàèìîâûãîäíîå ñîòðóä-
íè÷åñòâî: âñå ñîáðàííûå äðîâà î÷åíü
ïðèãîäÿòñÿ â ñåíòÿáðå íà òóðèñòè÷åñêîì
ñëåòå íà îçåðå Äîìàøíåì.

Âîëîíòåðîâ âïåðâûå ïîïðîñèëè ïîìî÷ü
â ïðîöåññå ñòðîèòåëüñòâà, è, êàê îíè ñàìè
çàâåðèëè, òàì, ãäå íóæíà ïîìîùü, îíè
âñåãäà ãîòîâû åå îêàçàòü, äàæå åñëè ýòî
òÿæåëûé ôèçè÷åñêèé òðóä, ñ êîòîðûì
ëó÷øå ñïðàâèëèñü áû ñèëüíûå ìóæ÷èíû.

� Ñíà÷àëà áûëî òÿæåëîâàòî, íåóäîáíî,
à òåïåðü íè÷åãî, ïðèíîðîâèëèñü óæå. Ðà-
áî÷èé ïðîöåññ íàëàäèëè áûñòðî. Îäíè
íîñÿò äðîâà, äðóãèå óêëàäûâàþò èõ â ïî-
ëåííèöó. Ïîòîì ìåíÿåìñÿ. Ïîýòîìó è íå
óñòàåì, - íå îñòàíàâëèâàÿñü íè íà ìèíó-
òó ðàññêàçûâàåò Ìàðãàðèòà Ñêèäñêàÿ. �
Ôèçè÷åñêèå íàãðóçêè íà ñâåæåì âîçäó-
õå � ýòî ïîëåçíî. Íó ÷åì íå ôèòíåñ? Ïðè
ýòîì áåñïëàòíûé, äà åùå è ïðèíîñÿùèé
ïîëüçó îáùåñòâó.

Êñòàòè, òðóäèëèñü âîëîíòåðû âòîðîé äåíü
ïîäðÿä. Íàêàíóíå ó îçåðà Äîìàøíåãî, â òåõ
ìåñòàõ, ãäå áîëüøå âñåãî íðàâèòñÿ îòäû-
õàòü ãîðîæàíàì, îíè ïðàêòè÷åñêè òåì æå
ñîñòàâîì ïðîâåëè ýêîëîãè÷åñêèé äåñàíò. Çà
íåñêîëüêî ÷àñîâ ïðèâåëè â ïîðÿäîê òåððè-
òîðèþ, ñîáðàâ îêîëî ñòà ïàêåòîâ ïîñëåä-

Âîò òàê íà ñâîåì î÷åðåäíîì
ñîáðàíèè àêòèâíûå æèòåëè
äîìà ¹12 íà óëèöå Êèðîâà ïîä-
äåðæàëè èíèöèàòèâó äåïóòàòà
ãîðîäñêîãî ñîâåòà ïî îêðóãó ¹5
Çàõàðà Êî÷íåâà î íåîáõîäèìîñ-
òè ïðîâåäåíèÿ ìåðîïðèÿòèé ïî
áëàãîóñòðîéñòâó äâîðà.

Ïîýòîìó â ïðîøëóþ ñóááîòó
16 æèëüöîâ ýòîãî äîìà, îêàçàâ-
øèõñÿ ñàìûìè íåðàâíîäóøíû-
ìè ê òîìó, ÷òî èõ îêðóæàåò, âûø-
ëè âî äâîð íà ñóááîòíèê. Â ïåð-
âóþ î÷åðåäü îíè ïîñòàâèëè ïå-
ðåä ñîáîé çàäà÷ó óáðàòü àâòîïîê-
ðûøêè, ðàçáðîñàííûå ïî âñåé
ïðèäîìîâîé òåððèòîðèè îäíèì
èç íåðàäèâûõ ñîñåäåé, à òàêæå
èçáàâèòüñÿ îò îáðåçêîâ òðóá, òîð-
÷àùèõ èç çåìëè íà äåòñêîé ïëî-
ùàäêå, êîòîðàÿ èç-çà íèõ ñòàëà
òðàâìîîïàñíîé äëÿ ãóëÿþùèõ
òàì ðåáÿò. Íó è, ñàìî ñîáîé, óá-
ðàòü âåñü ìóñîð âîçëå äîìà.

Âñåãäà ñïåøàò íà ïîìîùü
Êîãäà áûë êèíóò êëè÷ î òîì, ÷òî íà òåððèòîðèè ñòðîèòåëüñòâà õðàìà
íóæíî ïðîâåñòè ñóááîòíèê � ñîáðàòü âñå ìåëêèå äîñêè, ùåïêè, ÷òîáû
îíè íå ìåøàëè õîäó ðàáîò, � ïåðâûìè, êòî îòîçâàëñÿ, îêàçàëèñü
ïðåäñòàâèòåëè, à òî÷íåå, ïðåäñòàâèòåëüíèöû ãîðîäñêîé âîëîíòåðñêîé
ãðóïïû. Åäèíñòâåííûì ìóæ÷èíîé â ýòîì îòðÿäå âñåãäà ãîòîâûõ ïðèé-
òè íà ïîìîùü áûë íà÷àëüíèê îòäåëà ìîëîäåæè, ôèçêóëüòóðû è
ñïîðòà Ýäóàðä Ìèðîíîâ.

ñòâèé «êóëüòóðíîãî» îòäûõà ãîðîæàí, òåì
ñàìûì îñòàíîâèâ ïðîöåññ ïðåâðàùåíèÿ
ìåñòà îòäûõà â íîâóþ ñâàëêó.

Òóò ïðîñòî íåëüçÿ íå âîñõèòèòüñÿ îò-
çûâ÷èâîñòüþ è íåñêîí÷àåìîé ýíåðãèåé
äåâóøåê. Íàïðèìåð, îäíà èç ïðåäñòàâè-
òåëüíèö âîëîíòåðñêîé ãðóïïû Çèíàèäà
Àíäðååâà ïî óòðàì ðàáîòàåò â øêîëüíîé
òðóäîâîé áðèãàäå, à ïîòîì ñïåøèò íà âñå
ìåðîïðèÿòèÿ è çàäàíèÿ, â êîòîðûõ ïðè-
íèìàåò ó÷àñòèå ÃÂÃ. Ïðè÷åì, äîïîëíè-
òåëüíîé ìîòèâàöèè åé èñêàòü íå íóæíî.

� Ýòî èíòåðåñíî, ïîëåçíî, âàæíî. Äîìà
ñåé÷àñ äåëàòü íå÷åãî, îñîáåííî êîãäà íà
óëèöå òàêàÿ õîðîøàÿ ïîãîäà. À áåñöåëüíî
ñëîíÿòüñÿ ïî ãîðîäó ãëóïî, � ãîâîðèò Çèíà.
� Â÷åðà íà îçåðå ìû õîðîøî ïîòðóäèëèñü,
ñäåëàëè òåððèòîðèþ íàìíîãî ÷èùå. È ïóñòü
íàñ ñëåãêà ïîêóñàëè êîìàðû, à ýòèì óòðîì
âñå ìûøöû ïîáàëèâàëè, ëè÷íî ÿ ïîëó÷èëà
îãðîìíîå ìîðàëüíîå óäîâëåòâîðåíèå îò
òîãî, ÷òî ìû ñäåëàëè, ïîýòîìó ñ ðàäîñòüþ
ïðèøëà íà ñóááîòíèê è ñåãîäíÿ. È ïðèäó
åùå ñòîëüêî ðàç, ñêîëüêî ïîòðåáóåòñÿ.

Ïîæàëóé, ëþäè ñ òàêîé æèçíåííîé ïî-
çèöèåé, êàê ó íàøèõ âîëîíòåðîâ, äåëàþò
ìèð íàìíîãî ÷èùå, âî âñåõ ñìûñëàõ ýòî-
ãî ñëîâà.

Àííà ÂÈÕÐÎÂÀ.

Ôîòî àâòîðà è èç îòäåëà ìîëîäåæè,
ôèçêóëüòóðû è ñïîðòà.

Òîëüêî îáùèìè ñèëàìè

Ìåøêè ñ ìóñîðîì, êîòîðûå ñîáðàëè âîëîíòåðû âîçëå Äîìàøíåãî,
åäâà ïîìåñòèëèñü â ñàìîñâàë.

Òåïåðü ýòè äðîâà íå áóäóò âàëÿòüñÿ ó ñòðîèòåëåé ïîä íîãàìè, à
ó÷àñòíèêè òóðñëåòà è óæèí ïðèãîòîâÿò, è ó êîñòðà ïîãðåþòñÿ.

Âðåìÿ ñóááîòíèêîâ � ýòî íå òîëüêî ïåðèîä ìàéñêèõ
ïðàçäíèêîâ. ×èñòîòó è ïîðÿäîê íóæíî ñòàðàòüñÿ ïîä-
äåðæèâàòü êðóãëûé ãîä, è æåëàòåëüíî, ÷òîáû ýòî
ïîíèìàë êàæäûé.

Æèëüöîâ íå ñìóòèëî òî, ÷òî ýòî
íå îíè ÿâëÿþòñÿ âèíîâíèêàìè
íåïðèãëÿäíîãî âíåøíåãî âèäà èõ
äâîðà, íî äîæèäàòüñÿ, ïîêà ó òåõ,
êòî ïîñòîÿííî ñîçäàåò õàîñ âîê-
ðóã ñåáÿ, ïðîñíåòñÿ ñîâåñòü, îíè
íå ñòàëè. Âñåãî çà ïàðó-òðîéêó ÷à-
ñîâ ñîâìåñòíûìè óñèëèÿìè óäà-
ëîñü ïðèâåñòè äâîð â ïîðÿäîê.

Ïîäîáíîå ñîòðóäíè÷åñòâî äå-
ïóòàòîâ è íàñåëåíèÿ äîëæíî ñòàòü
äîáðîé òðàäèöèåé, óâåðåí Çàõàð
Êî÷íåâ, âûðàæàþùèé áîëüøóþ
áëàãîäàðíîñòü âñåì, êòî óñëûøàë
åãî ïðîñüáó è 14 èþëÿ îòðåàãè-
ðîâàë íà íåå íå ñëîâîì, à äåëîì.
Îí íàäååòñÿ, ÷òî åñëè íåîáõîäè-
ìîñòü â ïðîâåäåíèè òàêèõ àêöèé
è èñ÷åçíåò, òî òîëüêî òîãäà, êîãäà
áëàãîäàðÿ îáùèì óñèëèÿì êàæäûé
äîì, äâîð èëè ïîäúåçä ñòàíóò îá-
ðàçöîâûìè.

Àííà ÂÈÕÐÎÂÀ.

Ôîòî èç àëüáîìà Çàõàðà Êî÷íåâà.
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Æèëüöû äîìà ¹12 óë.Êèðîâà è äåïóòàò Ç.Êî÷íåâ íà óáîðêå ïðèäîìîâîé òåððèòîðèè.

Ê âûïîëíåíèþ ëþáîãî äåëà Äàøà
Áàëÿ âñåãäà ïîäõîäèò ñ óëûáêîé.
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- Íàêîïèòåëüíàÿ ÷àñòü
ïåíñèè ôîðìèðóåòñÿ ñ 1
ÿíâàðÿ 2002 ãîäà, - ðàññêà-
çûâàåò Òàìàðà Ãóáàðåâà,
íà÷àëüíèê îòäåëà íàçíà÷å-
íèÿ, ïåðåðàñ÷åòà ïåíñèè è
îöåíêè ïåíñèîííûõ ïðàâ
çàñòðàõîâàííûõ ëèö òåð-
ðèòîðèàëüíîãî îòäåëà
Ïåíñèîííîãî ôîíäà ÐÔ ïî
ÇÀÒÎ Ñåâåðîìîðñê. - Íà-
êîïëåíèå ïðîèñõîäèò çà
ñ÷åò ïîñòóïèâøèõ ñòðàõî-
âûõ âçíîñîâ íà ôèíàíñè-
ðîâàíèå íàêîïèòåëüíîé
÷àñòè: îáÿçàòåëüíûõ îò÷èñ-
ëåíèé ðàáîòîäàòåëÿ, äî-
ïîëíèòåëüíûõ ñòðàõîâûõ
âçíîñîâ, âçíîñîâ â ðàìêàõ
ïðîãðàììû ãîñóäàðñòâåí-
íîãî ñîôèíàíñèðîâàíèÿ è
ñðåäñòâ ìàòåðèíñêîãî êà-
ïèòàëà, ïëþñ äîõîä îò èí-
âåñòèðîâàíèÿ âñåõ ýòèõ
ïîñòóïëåíèé. Çà âûïëàòà-
ìè ñâîèõ ïåíñèîííûõ íà-
êîïëåíèé ïåíñèîíåð èìå-
åò ïðàâî îáðàòèòüñÿ êàê â
íåãîñóäàðñòâåííûé ïåíñè-
îííûé ôîíä, åñëè åãî ïåí-
ñèÿ ôîðìèðóåòñÿ òàì, òàê
è â Ãîñóäàðñòâåííûé ÏÔ -
îáÿçàòåëüñòâà ïî âûïëàòàì
ó îáåèõ îðãàíèçàöèé îäè-
íàêîâûå. Åñëè ãðàæäàíèí
óæå ïîëó÷àåò ïåíñèþ, íà
ïðèåì ê ñïåöèàëèñòàì
íóæíî ïðèõîäèòü ñ ïàñïîð-
òîì è ñòðàõîâûì ñâèäå-

Êîïèì ïåíñèþ ñìîëîäó
Ñ 2002 ãîäà ïåíñèîííàÿ ñèñòåìà â Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè ñòàëà íîñèòü ñìåøàííûé
õàðàêòåð: ê ñòðàõîâûì âçíîñàì íà íàêîïè-
òåëüíóþ ÷àñòü ïåíñèè, êîòîðàÿ ÿâëÿåòñÿ
îáÿçàòåëüíîé è âûïëà÷èâàåòñÿ ðàáîòîäàòå-
ëåì, ïðèáàâèëèñü íàêîïèòåëüíûå îò÷èñëåíèÿ,
êîòîðûå â äîáðîâîëüíîì ïîðÿäêå áóäóùèé
ïåíñèîíåð äåëàåò ñàìîñòîÿòåëüíî.

òåëüñòâîì (ÑÍÈËÑîì).
Åñëè îáðàùàþòñÿ çà íàçíà-
÷åíèåì ïåíñèè âïåðâûå, òî
ïàêåò äîêóìåíòîâ øèðå,
îçíàêîìèòüñÿ ñî ñïèñêîì
ìîæíî íà íàøåì èíôîð-
ìàöèîííîì ñòåíäå.

Â ÇÀÒÎ Ñåâåðîìîðñê
âñåãî 13268 ïîëó÷àòåëåé
âñåõ âèäîâ ïåíñèé, èç íèõ
îêîëî 4000 ìîãóò îáðà-
òèòüñÿ çà òåì èëè èíûì
âèäîì âûïëàòû íàêîïè-
òåëüíîé ÷àñòè ïåíñèè. Ïî-
íÿòíî, ÷òî ñ îäíîâðåìåí-
íûì íàïëûâîì ýòèõ íå-
ñêîëüêèõ òûñÿ÷ ïåíñèîíå-
ðîâ íè îäíà êëèåíòñêàÿ
ñëóæáà ÏÔ íå ñïðàâèòñÿ,
äàæå åñëè áóäåò ðàáîòàòü
â ïîëíîì ñîñòàâå, à íå â
îòïóñêíîé ïåðèîä. Ó÷èòû-
âàéòå, ÷òî âðåìÿ ïðèåìà
îäíîãî ïîñåòèòåëÿ ñîñòàâ-
ëÿåò îêîëî ïîëó÷àñà, à
åñëè ÷åëîâåê îáðàòèëñÿ
âïåðâûå çà íàçíà÷åíèåì
ïåíñèè, òî è äîëüøå. Äà è
ïîâîäà äëÿ àæèîòàæà íåò
íèêàêîãî, òàê êàê âðåìåí-
íûõ îãðàíè÷åíèé ïî âûï-
ëàòå íåò.

Ðàññìîòðèì êîíêðåòíåå
êàæäûé âèä âûïëàòû íàêî-
ïèòåëüíîé ÷àñòè ïåíñèè.

Å Ä È Í Î Â Ð Å Ì Å Í Í À ß
ÂÛÏËÀÒÀ. Ïðàâî íà òàêóþ
âûïëàòó èìåþò ãðàæäàíå,
÷üÿ íàêîïèòåëüíàÿ ÷àñòü

ñîñòàâëÿåò ìåíåå 5 ïðî-
öåíòîâ ïî îòíîøåíèþ ê
ðàçìåðó òðóäîâîé ïåíñèè
ïî ñòàðîñòè. Â ïåðâóþ
î÷åðåäü ê ýòîé êàòåãîðèè
îòíîñÿòñÿ ìóæ÷èíû 1953-
1966 ãîäîâ ðîæäåíèÿ,
æåíùèíû 1957-1966 ãî-
äîâ ðîæäåíèÿ, çà êîòîðûõ
ðàáîòîäàòåëü ïðîèçâîäèë
óïëàòó ñòðàõîâûõ âçíîñîâ
íà íàêîïèòåëüíóþ ÷àñòü ñ

2002 ïî 2004 ãîäû. Ñ 2005
ãîäà ñ èçìåíåíèåì ïåíñè-
îííîãî çàêîíîäàòåëüñòâà
îò÷èñëåíèÿ, ôîðìèðóþ-
ùèå íàêîïèòåëüíóþ ÷àñòü
ïåíñèè, èìåþò ðîññèÿíå
1967 ãîäà ðîæäåíèÿ è ìî-
ëîæå. Ïîýòîìó íàêîïè-
òåëüíàÿ ÷àñòü îñíîâíîé
ìàññû íûíåøíèõ ïåíñèî-
íåðîâ ïîéäåò íà åäèíî-
âðåìåííóþ âûïëàòó, òàê

êàê ìàëî êòî óñïåë íàêî-
ïèòü áîëüøå, ÷åì 5% îò
ïåíñèè. Åäèíîâðåìåííóþ
âûïëàòó íàêîïèòåëüíîé
÷àñòè ïåíñèè ïîëó÷àò è òå
íîâîèñïå÷åííûå ïåíñèî-
íåðû 2012 ãîäà, ÷åé ðàç-
ìåð íàêîïèòåëüíîé ÷àñòè
ïåíñèè îïÿòü æå ìåíüøå
5% îò îáùåãî ðàçìåðà
ïåíñèè.

Íà åäèíîâðåìåííóþ
âûïëàòó ìîãóò òàêæå ðàñ-
ñ÷èòûâàòü ãðàæäàíå, ïîëó-
÷àþùèå ñîöèàëüíóþ ïåí-
ñèþ, òðóäîâóþ ïî èíâàëèä-
íîñòè èëè ïî ñëó÷àþ ïî-
òåðè êîðìèëüöà, êîòîðûå
íå ïðèîáðåëè ïðàâî íà
òðóäîâóþ ïåíñèþ ïî ñòà-
ðîñòè èç-çà îòñóòñòâèÿ íå-
îáõîäèìîãî ñòàæà (íå ìå-
íåå 5 ëåò), íî äîñòèãëè óñ-
òàíîâëåííîãî ïåíñèîííî-
ãî âîçðàñòà: ìóæ÷èíû 60
ëåò, æåíùèíû � 55.

×òî êàñàåòñÿ ñðîêîâ, òî
ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
íà åäèíîâðåìåííóþ âûï-
ëàòó ñîñòàâëÿåò 1 ìåñÿö è
2 ìåñÿöà - íà ñàìó âûïëà-
òó. Òàê ÷òî ðàññ÷èòûâàéòå,
÷òî, íàïèñàâ çàÿâëåíèå, âû
òîëüêî ÷åðåç 3 ìåñÿöà ïî-
ëó÷èòå ñâîè íàêîïëåíèÿ.

ÑÐÎ×ÍÀß ÂÛÏËÀÒÀ
(îò ñëîâà «ñðîê», à íå «áû-
ñòðî») ôîðìèðóåòñÿ çà ñ÷åò
âñåõ âîçìîæíûõ äîïîëíè-
òåëüíûõ ïîñòóïëåíèé íà
íàêîïèòåëüíóþ ÷àñòü òðó-
äîâîé ïåíñèè è äîõîäà îò
èõ èíâåñòèðîâàíèÿ. Ñþäà
âõîäÿò äîïîëíèòåëüíûå
âçíîñû îò ðàáîòîäàòåëÿ,
ñàìîñòîÿòåëüíûå îò÷èñëå-
íèÿ áóäóùåãî ïåíñèîíåðà,
âçíîñû ïî ñèñòåìå ãîñó-
äàðñòâåííîãî ñîôèíàíñè-
ðîâàíèÿ è ñðåäñòâà ìàòå-
ðèíñêîãî êàïèòàëà. Ïðî-

äîëæèòåëüíîñòü òàêîé âûï-
ëàòû îïðåäåëÿåò ñàì ïåí-
ñèîíåð, íî îíà íå ìîæåò
áûòü ìåíüøå 10 ëåò.

Âàæíîé îñîáåííîñòüþ
ñðî÷íîé âûïëàòû ÿâëÿåòñÿ
òî, ÷òî, åñëè ãðàæäàíèí
óìèðàåò ïîñëå íàçíà÷åíèÿ
åìó òàêîãî âèäà âûïëàòû,
íåâûïëà÷åííûé îñòàòîê
âïðàâå ïîëó÷èòü åãî ïðà-
âîïðååìíèêè. Ïðè ýòîì
îñòàòîê ñðåäñòâ ìàòåðèí-
ñêîãî êàïèòàëà, à òàêæå
äîõîä îò èõ èíâåñòèðîâà-
íèÿ áóäåò âûïëà÷åí òîëü-
êî ïðàâîïðååìíèêàì ïî
ñåðòèôèêàòó íà ìàòåðèíñ-
êèé êàïèòàë � îòöó ðåáåí-
êà èëè íåïîñðåäñòâåííî
ñàìîìó ðåáåíêó.

Í À Ê Î Ï È Ò Å Ë Ü Í À ß
×ÀÑÒÜ ÒÐÓÄÎÂÎÉ ÏÅÍ-
ÑÈÈ âûïëà÷èâàåòñÿ åæå-
ìåñÿ÷íî â òå÷åíèå âñåé
æèçíè. Ýòîò áîëåå ïðè-
âû÷íûé äëÿ ãðàæäàí âèä
âûïëàò â 2012 ãîäó ðàññ÷è-
òûâàåòñÿ èñõîäÿ èç îæèäà-
åìîãî ïåðèîäà äîæèòèÿ â
18 ëåò. Òî åñòü, ÷òîáû ðàñ-
ñ÷èòàòü åæåìåñÿ÷íûé ðàç-
ìåð íàêîïèòåëüíîé ÷àñòè
â 2012 ãîäó, íàäî îáùóþ
ñóììó ïåíñèîííûõ íàêîï-
ëåíèé (ñ ó÷åòîì èõ èíâåñ-
òèðîâàíèÿ) ïîäåëèòü íà
216 ìåñÿöåâ. Ïðàâî íà òà-
êîé âèä âûïëàò èìåþò
ãðàæäàíå, ó êîòîðûõ íàêî-
ïèòåëüíàÿ ÷àñòü ïåíñèè
ïðåâûøàåò 5% ïî îòíîøå-
íèþ ê ðàçìåðó òðóäîâîé
ïåíñèè ïî ñòàðîñòè â ðàñ-
÷åòå íà ìåñÿö. Ðàññìîòðå-
íèå çàÿâëåíèÿ íà íàçíà÷å-
íèå íàêîïèòåëüíîé ÷àñòè
ïåíñèè ïðîèçâîäèòñÿ â òå-
÷åíèå 10 äíåé.

Íàòàëüÿ ÑÒÎËßÐÎÂÀ.
Ôîòî èç àðõèâà ðåäàêöèè.

Áîëüøèíñòâî ñåâåðîìîðöåâ è
íå ïîäîçðåâàþò, ÷òî çà ïåðå-
äâèæåíèåì íåêîòîðûõ àâòîáó-
ñîâ, â êîòîðûõ îíè åäóò, ÷åðåç
ñèãíàë, îòðàæåííûé îò êîñìè-
÷åñêîãî ñïóòíèêà, íàáëþäàåò
äèñïåò÷åð àâòîòðàíñïîðòíîãî
ïðåäïðèÿòèÿ. Êàêàÿ îò ýòîãî
ïðàêòè÷åñêàÿ ïîëüçà, ìû ïîèí-
òåðåñîâàëèñü ó äèðåêòîðà ÎÎÎ
«Àðêòèê-Òðàíñ» Íèêîëàÿ Øèøî-
âà, óñòàíîâèâøåãî íà ñåãîäíÿø-
íèé äåíü íà 12 èç 28 ñâîèõ àâ-
òîáóñîâ íàâèãàöèîííîå îáîðó-
äîâàíèå.

- Â ÿíâàðå 2012 ìû ïîñòàâèëè
ïåðâûé ìîäóëü, ïîäêëþ÷åííûé ê

ñèñòåìå ÃËÎÍÀÑÑ, - ðàññêàçûâà-
åò Íèêîëàé Àëåêñååâè÷. � Ïî çàò-
ðàòàì îäíî óñòðîéñòâî è åãî óñ-
òàíîâêà îáîøëèñü â 14200 ðóá-
ëåé ïëþñ åæåìåñÿ÷íàÿ àáîíåíò-
ñêàÿ ïëàòà 450 ðóáëåé, è ýòî âñå
òîëüêî ñ îäíîãî àâòîáóñà. Òàê ÷òî
êîììåð÷åñêîé âûãîäû çäåñü íåò
íèêàêîé, è ïàññàæèðû ìîãóò íå
âîëíîâàòüñÿ íàñ÷åò ïîâûøåíèé
îïëàòû ïðîåçäà � íàøè ðàñõîäû
îñòàíóòñÿ íàøèìè ðàñõîäàìè.
Âûãîäó ÿ êàê ðóêîâîäèòåëü âèæó
â óñèëåíèè êîíòðîëÿ, äèñöèïëè-
íû, â âîçìîæíîñòè â êîíôëèêòàõ
ñ ïàññàæèðàìè, ïîëèöèåé, ÃÀÈ
íàéòè èñòèíó. Â ëþáóþ ìèíóòó ÿ

ìîãó ïîñìîòðåòü, ãäå íàõîäèòñÿ
ìàøèíà, ñ êàêîé ñêîðîñòüþ îíà
ïåðåäâèãàåòñÿ, ñêîëüêî ñòîèò íà
îñòàíîâêàõ. Â áóäóùåì, êîãäà îñ-
íàñòèì âñå ìàøèíû, ìîæíî áó-
äåò çà äåíü ïîëó÷àòü ïîëíûé îò-
÷åò: ñîîòâåòñòâèå ìàðøðóòó, ðàñ-
ïèñàíèþ, êîëè÷åñòâî è âðåìÿ îñ-
òàíîâîê, âðåìÿ â ïóòè. Ñåé÷àñ â
êà÷åñòâå ýêñïåðèìåíòà íà îäèí
àâòîáóñ ìû óñòàíîâèëè äàò÷èê,
ïîêàçûâàþùèé ðàñõîä òîïëèâà,
åùå â ïëàíàõ ïîñòàâèòü äîïîë-
íèòåëüíîå îáîðóäîâàíèå, ñ÷èòû-
âàþùåå êîëè÷åñòâî ïàññàæèðîâ,
äëÿ êîíòðîëÿ äîõîäíîñòè ìàðø-

Êîíòðîëü
èç êîñìîñà

Îò ÃËÎÍÀÑÑ � Ãëîáàëüíîé íàâèãàöèîííîé ñïóòíèêî-
âîé ñèñòåìû - íà ïåðâûé âçãëÿä âååò êàêèìè-òî
êîñìè÷åñêèìè äàëÿìè. Àí íåò, îíà ñîâñåì ðÿäîì ñ
íàìè, â ñàëîíàõ ëè÷íûõ àâòî, â ðóáêàõ ãðàæäàíñêèõ
ñóäîâ, à ê êîíöó 2012 ãîäà ìîäóëÿìè ÃËÎÍÀÑÑ
äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí è âåñü îáùåñòâåííûé
òðàíñïîðò. Óñòàíîâêà ïîäîáíûõ ñèñòåì íå êàïðèç
òðàíñïîðòíèêîâ, à òðåáîâàíèÿ çàêîíîäàòåëüñòâà,
íåâûïîëíåíèå êîòîðûõ ãðîçèò ëèøåíèåì ëèöåíçèè íà
ïàññàæèðñêèå ïåðåâîçêè.

ðóòà, ïèêîâûõ ïåðèîäîâ. Äîõîäû
� ýòî õîðîøî. Íî â îñíîâíîì
ìåíÿ âîëíóþò ðàñõîäû, êîòîðûå
ìû óæå íåñåì âî âðåìÿ ïðîñòîÿ
àâòîòðàíñïîðòà. Âåäü àáîíåíòñ-
êàÿ ïëàòà íàñ÷èòûâàåòñÿ, äàæå
åñëè àâòîáóñ â ðåìîíòå èëè âî-
äèòåëü â îòïóñêå.

ÎÀÎ «Ìóðìàíñêàâòîòðàíñ», ÿâ-
ëÿþùååñÿ ãîëîâíûì ïðåäïðèÿ-
òèåì äëÿ Ñåâåðîìîðñêîãî ÀÒÏ,
ïîêà â ïðîöåññå îñíàùåíèÿ ñè-
ñòåìàìè ÃËÎÍÀÑÑ àâòîáóñîâ
ìåæäóãîðîäíèõ ìàðøðóòîâ. ×óòü
ïîçæå äåëî äîéäåò è äî ïðè-
ãîðîäíîãî è ãîðîäñêîãî òðàíñ-

ïîðòà, îäíîçíà÷íî äî êîíöà ãîäà
âñå ïàññàæèðñêèå àâòîáóñû è
ãàçåëè Ñåâåðîìîðñêà äîëæíû
áûòü îñíàùåíû íàâèãàöèîííîé
ñèñòåìîé, èíà÷å îíè áóäóò âíå
çàêîíà.

Â ïëþñû äëÿ ïàññàæèðîâ ìîæ-
íî çàïèñàòü ïîâûøåíèå áåçî-
ïàñíîñòè ïîåçäîê. Íàâåðíîå,
ïîä óñèëåííûì êîíòðîëåì ðóêî-
âîäñòâà âîäèòåëè íå áóäóò íà-
ðóøàòü ñêîðîñòíîé ðåæèì, èãíî-
ðèðîâàòü îñòàíîâêè, îïàçäûâàòü
ïî ìàðøðóòó.

Íàòàëüÿ ÑÒÎËßÐÎÂÀ.

Ôîòî èç àðõèâà ðåäàêöèè.

Ê íà÷àëó 2013 ãîäà íè îäèí àâòîáóñ íå óêðîåòñÿ îò ÃËÎÍÀÑÑ.

Æèçíü ðîññèéñêèõ ïåíñèîíåðîâ äî ðåôîðìû
2002 ãîäà è ïîñëå ìàëî ÷åì îòëè÷àåòñÿ.
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Ïî ñëîâàì Âèòàëèÿ Íèêî-
ëàåâè÷à, îïåðàòèâíàÿ îáñòà-
íîâêà çà ýòè 6 ìåñÿöåâ îñ-
òàåòñÿ ñòàáèëüíîé. Âñåãî çà-
ðåãèñòðèðîâàíî áîëåå äå-
ñÿòè òûñÿ÷ ñîîáùåíèé â äå-
æóðíóþ ÷àñòü, â ðåçóëüòàòå
êîòîðûõ áûëî âîçáóæäåíî
405 óãîëîâíûõ äåë, ÷åòâåðòü
èç íèõ � òÿæêèå è îñîáî òÿæ-
êèå. Êàê ïðàâèëî, ýòî ïðå-
ñòóïëåíèÿ, ñâÿçàííûå ñ íå-
çàêîííûì îáîðîòîì íàðêî-
òèêîâ, è åùå îêîëî äåñÿòêà
ñëó÷àåâ � ïîëó÷åíèå âçÿò-
êè äîëæíîñòíûì ëèöîì.
Âàæíî îòìåòèòü, ÷òî çà ïî-
äîáíûå äåÿíèÿ íåñóò îòâåò-
ñòâåííîñòü îáå ñòîðîíû, à íå
òîëüêî ïðèíèìàþùàÿ.

Íà âûñîêîì óðîâíå îñ-
òàåòñÿ äîëÿ ðàñêðûòûõ
äåë. Âî âñåõ êàòåãîðèÿõ
îíà ñîñòàâëÿåò íå ìåíåå
75%. Íà «õîðîøî» è «îò-
ëè÷íî» ìîæíî îöåíèòü ðà-
áîòó íàðóæíûõ ñëóæá, ïî-
òîìó ÷òî íà 62% ñíèçèëîñü
êîëè÷åñòâî ïðåñòóïëåíèé,
ñîâåðøåííûõ â îáùå-
ñòâåííûõ ìåñòàõ, è íà 27%
� ñîâåðøåííûõ íà óëèöàõ.

Âñå ìåíüøå ãðàáèòåëè
ïðåäïî÷èòàþò ïðîíèêàòü â
÷óæèå êâàðòèðû, ïîòîìó

÷òî çà ýòî ãðîçèò áîëüøàÿ
îòâåòñòâåííîñòü, äà è «ïî-
òðóäèòüñÿ» ïðèäåòñÿ íåìà-
ëî: íóæíî íàéòè ñïîñîá
ïîïàñòü âíóòðü, ïîäîáðàòü
êëþ÷è, âçëîìàòü çàìîê,
ñäåëàòü âñå, ÷òîáû íå âûç-
âàòü ïîäîçðåíèÿ è íå ïî-
ïàñòüñÿ íà ãëàçà ñîñåäÿì.
Ïîýòîìó äîìóøíèêè òå-
ïåðü äåéñòâóþò ïî ïðèí-
öèïó «ëó÷øå ìåíüøå, äà
ëó÷øå», ëèøàÿ õîçÿèíà åãî
âåùåé ïîñëå ñîâìåñòíîãî
ðàñïèòèÿ àëêîãîëÿ. Òàê è
âûíåñòè âñå, ÷òî ïëîõî
ëåæèò, íàìíîãî ïðîùå, è
íàêàçàíèå â ñëó÷àå ÷åãî íå
òàêîå òÿæåëîå.

Åñëè ãäå-òî óáûëî, çíà-
÷èò, ãäå-òî ïðèáûëî: òàê
âäâîå óâåëè÷èëñÿ ðîñò óãî-
íîâ àâòîìîáèëåé, è áîëåå
50% � äåëî ðóê íåñîâåð-
øåííîëåòíèõ. Óãîíÿþò
îíè â îñíîâíîì îòå÷å-
ñòâåííûå ìàøèíû, íå èìåÿ
ïðè ýòîì êàêîé-ëèáî öåëè,
à ïðîñòî òàê, äëÿ ðàçâëå-
÷åíèÿ. Îäíàêî óéòè îò îò-
âåòñòâåííîñòè ïîäîáíûì
àâòîëþáèòåëÿì óäàåòñÿ
ðåäêî. Ðàñêðûâàåìîñòü
ýòîé êàòåãîðèè ïðåñòóïëå-
íèé ïî÷òè ñòîïðîöåíòíàÿ.

� Îäíèì èç íåãàòèâíûõ
ìîìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ âûñî-
êèé óðîâåíü ïðåñòóïíîñòè
ñðåäè íåñîâåðøåííîëåò-
íèõ, � çàìå÷àåò Âèòàëèé
Ïîðòÿíêî. � ×àùå äðóãèõ
íåïðàâîìåðíûå äåéñòâèÿ
ñîâåðøàëè ó÷åíèêè øêî-
ëû-èíòåðíàòà, ÊØÈ è ñåâå-
ðîìîðñêîãî òåõíîëîãè÷åñ-
êîãî ëèöåÿ. Â ñâÿçè ñ ýòèì
ìû íåðåäêî ïðîâîäèì áå-
ñåäû ñ ðåáÿòàìè, ïåäàãî-
ãè÷åñêèìè êîëëåêòèâàìè
äàííûõ îáðàçîâàòåëüíûõ
ó÷ðåæäåíèé. Òåì íå ìå-
íåå, â íàñòîÿùåå âðåìÿ

íåêîòîðûå ïîäðîñòêè, íà-
ðóøèâøèå çàêîí, íàïðàâ-
ëåíû íà 30 ñóòîê â öåíòð
âðåìåííîãî ñîäåðæàíèÿ,
êîòîðûé íàõîäèòñÿ â Ìîí-
÷åãîðñêå. Ýòî ïîìîæåò
ïåðåâîñïèòàòü èõ è îãðà-
äèòü îñòàëüíûõ ó÷åíèêîâ
îò äóðíîãî âëèÿíèÿ.

Åùå îäíîé îòðèöàòåëü-
íîé ñòîðîíîé, íåñìîòðÿ íà
âñå ìåðû ïðîôèëàêòèêè,
ÿâëÿåòñÿ óâåëè÷åíèå íà
60% êîëè÷åñòâà ïðåñòóïëå-
íèé, ñîâåðøåííûõ â ñîñòî-
ÿíèè àëêîãîëüíîãî îïüÿíå-
íèÿ. Âîçìîæíî, íîâûé çà-

êîí, ðåãóëèðóþùèé ïðîäà-
æó ñïèðòíîãî è çàïðåùàþ-
ùèé ðàñïèòèå ïèâà, ïðèðàâ-
íåííîãî ê àëêîãîëþ, â îá-
ùåñòâåííûõ ìåñòàõ, ïîìî-
æåò óëó÷øèòü ñèòóàöèþ. Íî,
êàê ðàññêàçàë ïîäïîëêîâíèê
Ïîðòÿíêî, ïîñëå âñòóïëå-
íèÿ â ñèëó çàêîíà ñ ðåïðåñ-
ñèÿìè íàøè ïîëèöåéñêèå
ðåøèëè ïîâðåìåíèòü:

� Ïîêà ìû ïðîâîäèì
ï ð î ô è ë à ê ò è ÷ å ñ ê è å ,
ðàçúÿñíèòåëüíûå ìåðîï-
ðèÿòèÿ: íàøè ñîòðóäíèêè,
óâèäåâ íà óëèöå ëþäåé ñ
áàíêîé ïèâà, ãîâîðÿò èì î
íåçàêîííîñòè èõ äåéñòâèé,
äàþò âîçìîæíîñòü ñàìî-
ñòîÿòåëüíî èñïðàâèòü ýòî
íàðóøåíèå. È òîëüêî â
ñëó÷àå îòêàçà óæå ïðèíè-
ìàþò ìåðû ïî ïðèâëå÷å-
íèþ ê îòâåòñòâåííîñòè.

Îêàçàëîñü, ÷òî â Ñåâå-
ðîìîðñêå íåìàëî ïîêëîí-
íèêîâ ïåííîãî íàïèòêà,
íåäîâîëüíûõ òðåáîâàíèÿ-
ìè ôåäåðàëüíîãî çàêîíî-
äàòåëüñòâà. Òîëüêî çà ïåð-
âûå äâå íåäåëè ê àäìèíè-
ñòðàòèâíîé îòâåòñòâåííîñ-
òè áûëè ïðèâëå÷åíû 10
÷åëîâåê, íå ñîãëàñíûõ îò-
êàçûâàòüñÿ îò ïðèâû÷êè
ïîïèòü ïèâà íà óëèöå, è
çàïëàòèëè çà ýòî øòðàô.

Ðàçúÿñíèòåëüíàÿ ðàáîòà
ïðîâîäèëàñü è ñ èíäèâè-
äóàëüíûìè ïðåäïðèíèìà-
òåëÿìè, çàíèìàþùèìèñÿ
ðàñïðîñòðàíåíèåì àëêî-
ãîëüíîé ïðîäóêöèè, êîòî-
ðûõ çàáëàãîâðåìåííî ïðå-
äóïðåäèëè î òîì, êàêèå
èçìåíåíèÿ äîëæíû ïðî-
èçîéòè â èõ ðàáîòå â ñâÿçè
ñî âñòóïëåíèåì â ñèëó íî-
âîãî çàêîíà è êàêóþ îòâåò-

×èñëî âëàäåëüöåâ êàòåðîâ,
ãðåáíûõ è ìîòîðíûõ ëîäîê ñ êàæ-
äûì ãîäîì â îáëàñòè óâåëè÷è-
âàåòñÿ. Âìåñòå ñ ýòèì ðàñòåò è
÷èñëî íåñ÷àñòíûõ ñëó÷àåâ. ×àùå
âñåãî èõ ïðè÷èíàìè ÿâëÿþòñÿ:

- ïðåâûøåíèå íîðì ïàññàæè-
ðîâìåñòèìîñòè è ãðóçîïîäúåì-
íîñòè, íåïðàâèëüíîå ðàçìåùå-
íèå ëþäåé â ëîäêå è ïåðåìå-
ùåíèå èõ ñ ìåñòà íà ìåñòî;

- çàïóñê äâèãàòåëÿ ñ âêëþ÷åí-
íîé ïåðåäà÷åé, ïðèâîäÿùåé ê
ïàäåíèþ ëþäåé çà áîðò èç-çà
ðåçêîãî ðûâêà ëîäêè èëè êàòåðà;

Ôàíòèêè
è êóêëû

9, 10 è 15 èþëÿ èç îáîðîòà
ñîòðóäíèêàìè ïîëèöèè áûëè
èçúÿòû òðè ôàëüøèâûå êóïþ-
ðû: äâå íîìèíàëîì 500 è îäíà
1000 ðóáëåé. Çëîóìûøëåííèêè
õîòåëè ðàñïëàòèòüñÿ ôàëüøèâ-
êàìè â ìàãàçèíå «ÅâðîÐîñ», â
òîðãîâîì ëàðüêå ó ãîðîäñêîãî
ïàðêà è äàæå â îòäåëåíèè
Ñáåðáàíêà. Íà ÷òî ðàññ÷èòûâà-
ëè ýòè ãðàæäàíå, íå ïîíÿòíî,
ïîääåëàííûå êóïþðû îêàçàëèñü
òàêîãî ïëîõîãî êà÷åñòâà, ÷òî óãî-
ëîâíîå äåëî áûëî ðåøåíî íå
âîçáóæäàòü.

Ñòàðàÿ ñõåìà
9 èþëÿ ãðàæäàíèí Ï., ïðîæè-

âàþùèé íà óë.Ïàäîðèíà, îáíà-
ðóæèë, ÷òî ñòåêëî âîäèòåëüñêîé
äâåðè íà åãî «Ôîðäå» ðàçáèòî,
à èç ñàëîíà ïðîïàëè ìàãíèòîëà,
ñàá-âóôåð è ÿùèê ñ èñòðóìåíòà-
ìè. Óùåðá îöåíåí â 3 òûñÿ÷è
ðóáëåé. Âîçáóæäåíî óãîëîâíîå
äåëî.

Ïîçäíî
ñïîõâàòèëàñü
9 èþëÿ ñåâåðîìîðñêèå ïîëè-

öåéñêèå ïðèíÿëè îò ãðàæäàíêè
Ñ., ïðîæèâàþùåé ïî óë.Ãàäæè-
åâà, çàÿâëåíèå î òîì, ÷òî 10 ìàÿ
â îäíîì èç óâåñåëèòåëüíûõ çà-
âåäåíèé Êàëèíèíãðàäñêîé îáëà-
ñòè, ãäå îíà îòäûõàëà, ó íåå ïðî-
ïàëà ñóìêà. Â ñóìêå íàõîäèëèñü
òåëåôîí, ôîòîàïïàðàò è òðè áàí-

êîâñêèå êàðòû, îáùàÿ ñóììà
ñðåäñòâ íà êîòîðûõ ðàâíÿëàñü
120600 ðóáëÿì. Îáùèé óùåðá
ñîñòàâèë 139 600 ðóáëåé. Ìàòå-
ðèàëû äåëà íàïðàâëåíû ïî ìåñ-
òó ñîâåðøåíèÿ ïðåñòóïëåíèÿ.

Îïòîâûå
êðàæè

10 èþëÿ ãðàæäàíèí ß., óïðàâ-
ëÿþùèé ñåòüþ ìàãàçèíîâ «Ýêñ-
ïåðò», çàÿâèë î õèùåíèè ñî ñòåë-
ëàæà â òîðãîâîì çàëå 5 íîóòáó-
êîâ. Óùåðá îöåíåí â 95 600 ðóá-
ëåé. Âèíîâíûå ëèöà óñòàíàâëè-
âàþòñÿ.

Äåæà âþ,
èëè Èùèòå
æåíùèíó

10 èþëÿ â Ìåæìóíèöèïàëü-
íûé îòäåë ïîëèöèè îáðàòèëñÿ
ãðàæäàíèí Ø. 7 èþëÿ ïîñëå óõî-
äà èç åãî êâàðòèðû ìàëîçíàêî-
ìîé äåâóøêè îí îáíàðóæèë ïðî-
ïàæó çîëîòîãî ïåðñòíÿ. Ïðåäúÿ-
âèâ îáâèíåíèÿ äåâóøêå, ãðàæ-
äàíèí Ø. âñå æå ñîãëàñèëñÿ íà
ñîâìåñòíûå ïîèñêè óêðàøå-
íèÿ... ïîñëå ÷åãî ó íåãî «èñïà-
ðèëñÿ» òåëåôîí. Êîãäà ðàçûñ-
êèâàëè óæå òåëåôîí, ïðîïàë
çîëîòîé êðåñòèê, äàëüøå ïî òîé
æå ñõåìå èñ÷åçëà öåïî÷êà. Õâà-
òèò! Ðåøèë ãðàæäàíèí Ø. è ïî-
øåë ïèñàòü çàÿâëåíèå â ïîëè-
öèþ.

Ïî ñâîäêàì Ìåæìóíèöèïàëüíîãî
îòäåëà ïîëèöèè ïî ÇÀÒÎ Ñåâåðîìîðñê

Íàòàëüÿ ÑÒÎËßÐÎÂÀ.

- èãíîðèðîâàíèå ìåòåîðîëî-
ãè÷åñêèõ è ãèäðîëîãè÷åñêèõ
óñëîâèé, ò.å. âûõîä íà âîäîåìû
ïðè ñèëüíîì âåòðå è âîëíå-
íèè, ïðè ñëàáîé âèäèìîñòè, â
ïåðèîäû îáðàçîâàíèÿ è òàÿíèÿ
ëüäà;

- îòñóòñòâèå ñïàñàòåëüíûõ
ñðåäñòâ.

Òîëüêî ñòðîãîå ñîáëþäåíèå
ïðàâèë ïîëüçîâàíèÿ ìàëîìåðíû-
ìè ñóäàìè îáåñïå÷èò íàäåæíóþ
áåçîïàñíîñòü ïëàâàíèÿ ñóäîâî-
äèòåëåé è ïàññàæèðîâ.

Íàäî ñêàçàòü íåñêîëüêî ñëîâ

î íàäóâíûõ ëîäêàõ. Ïðè÷èí èõ
àâàðèé ìíîãî. Ýòî ïðîêîëû êà-
êèì-ëèáî îñòðûì ïðåäìåòîì,
íåîñòîðîæíîå ïîâåäåíèå â ëîä-
êå, âñëåäñòâèå ÷åãî ïðîèñõîäÿò
îïðîêèäûâàíèÿ, ñïóñêàíèå âîç-
äóõà êàêîé-ëèáî ñåêöèè è ò.ä.

Ïîñêîëüêó ðåçèíîâûå ëîäêè
ìåíåå íàäåæíû, ÷åì íåíàäóâíûå
ñóäà, èõ íåëüçÿ ïðåäîñòàâëÿòü â
ðàñïîðÿæåíèå ïîäðîñòêîâ, î
÷åì çàáûâàþò ëåãêîìûñëåííûå
ðîäèòåëè.

È.Ï.ÌÀÊÎÂÑÊÈÉ,
ñò. ãîñèíñïåêòîð Öåíòðà ÃÈÌÑ.

Î ëåíèâûõ äîìóøíèêàõ è ÿðûõ ïèâîìàíàõ
Áäèòåëüíîñòü, çàêîíîïîñëóøàíèå è ïðè ýòîì
êðåïêàÿ äðóæáà� ñ çåëåíûì çìèåì � âîò,
ïîæàëóé, òå ÷åðòû, êîòîðûìè îòëè÷àþòñÿ
ñåãîäíÿøíèå ñåâåðîìîðöû. Ê òàêîìó âûâîäó
ïîäòàëêèâàåò ñòàòèñòèêà, ïðåäñòàâëåííàÿ
íà÷àëüíèêîì Ìåæìóíèöèïàëüíîãî îòäåëà
ÌÂÄ Ðîññèè ïî ÇÀÒÎ Ñåâåðîìîðñê è Îñòðî-
âíîé ïîäïîëêîâíèêîì ïîëèöèè Âèòàëèåì
Ïîðòÿíêî â åãî ïîëóãîäîâîì îò÷åòå íà ïðî-
øåäøåé íåäàâíî ïðåññ-êîíôåðåíöèè.

ñòâåííîñòü èì ïðåäñòîèò
ïîíåñòè çà íåñîáëþäåíèå
òðåáîâàíèé. Â ðåçóëüòàòå,
â îòíîøåíèè ïðåäïðèíè-
ìàòåëåé ñîñòàâëåíî âñåãî
òðè ïðîòîêîëà.

Íåñîìíåííûì ïîëîæè-
òåëüíûì ìîìåíòîì íà÷àëü-
íèê íàçâàë ñíèæåíèå ñëó-
÷àåâ ìîøåííè÷åñòâà. Îä-
íàêî ïðîáëåìà âñå ðàâíî
îñòàåòñÿ àêòóàëüíîé. Çà ýòî
ïîëóãîäèå áûëè çàôèêñè-
ðîâàíû 62 ñëó÷àÿ, â äâóõ
äîâåð÷èâûå ãðàæäàíå ðàñ-
ñòàëèñü ñ äîâîëüíî êðóï-
íûìè ñóììàìè äåíåã. Â
êàæäîì èç íèõ ëþäè íå ïî-
æàëåëè ñðåäñòâ äëÿ ñîõðà-
íåíèÿ ñâîåãî çäîðîâüÿ. Â
ïåðâîì ñâûøå ìèëëèîíà
ðóáëåé ñåâåðîìîðöû îòäà-
ëè çà áèîëîãè÷åñêè àêòèâ-
íûå äîáàâêè, â äðóãîì �
æåíùèíà çàïëàòèëà ïðè-
ìåðíî òó æå ñóììó çà íå-
ñêîëüêî ñåàíñîâ ñíÿòèÿ
ïîð÷è. Íî â öåëîì æèòåëè
ñòàëè áîëåå áäèòåëüíûìè.

Ïîñëå ïîäâåäåíèÿ èòî-
ãîâ ïîëóãîäèÿ Âèòàëèé
Ïîðòÿíêî íåìíîãî ðàññêà-
çàë è î ïëàíàõ. Ïðåæäå
âñåãî ýòî ðàçâèòèå àïïàðàò-
íî-ïðîãðàììíîãî êîìïëåê-
ñà «Áåçîïàñíûé ãîðîä», òî
åñòü ñåòè âèäåîêàìåð ñ õî-
ðîøèì ðàçðåøåíèåì. Îíè
óæå óñòàíîâëåíû è áóäóò
óñòàíàâëèâàòüñÿ â äàëüíåé-
øåì â ìåñòàõ áîëüøîãî
ñêîïëåíèÿ ëþäåé, ÷òîáû
îõðàííèêàì ïðàâîïîðÿäêà
áûëî çíà÷èòåëüíî ïðîùå
âûÿâëÿòü ïðåñòóïëåíèÿ è
ïðàâîíàðóøåíèÿ, ñâîåâðå-
ìåííî íà íèõ ðåàãèðîâàòü.

Àííà ÂÈÕÐÎÂÀ.

Ôîòî èç àðõèâà ðåäàêöèè.

ÏÐÎÈÑØÅÑÒÂÈß

Ñîáëþäàéòå íåõèòðûå ïðàâèëà

Ñêîðî ïîëèöåéñêèå ïåðåéäóò îò ñëîâ ê äåé-
ñòâèÿì, ïîýòîìó ëþáèòåëÿì ïèâà ïîðà ïðèâû-
êàòü ïèòü åãî òîëüêî äîìà èëè â êàôå.

18 èþíÿ â çäàíèè ìóçåÿ ïîä-
âîäíîé ëîäêè «Ê-21» áûëà çàï-
ëàíèðîâàíà ïåðâàÿ âñòðå÷à ÷ëå-
íîâ ñîâåòà ñ ãðàæäàíàìè. Íî
ïîêà ïîäîáíûå ìåðîïðèÿòèÿ
æèòåëè ïîñåùàþò ïëîõî. Ñâÿçà-
íî ëè ýòî ñ îòïóñêíûì ïåðèî-
äîì, íåäîñòàòî÷íîé èíôîðìèðî-
âàííîñòüþ î òîì, êàêèå çàäà÷è
âûïîëíÿþò ÷ëåíû îáùåñòâåííî-
ãî ñîâåòà, èëè ñ îòñóòñòâèåì
âåðû â ðåøåíèå ñóùåñòâóþùèõ
ïðîáëåì, ìîæíî áóäåò ïîíÿòü
òîëüêî ïî ïðîøåñòâèè õîòÿ áû
ïàðû-òðîéêè îáùåñòâåííûõ ïðè-
åìíûõ.

� Îáùåñòâåííûé ñîâåò � ýòî
ïîñðåäíèê, ñâÿçóþùåå çâåíî
ìåæäó ãðàæäàíàìè è ñîòðóäíè-
êàìè ïîëèöèè. È ó íàñ åñòü
ãëàâíàÿ îáùàÿ öåëü � ñíèæå-
íèå ïðåñòóïíîñòè, îõðàíà ïî-
ðÿäêà â ãîðîäå, ñîáëþäåíèå

ïðàâ êàæäîãî ÷åëîâåêà, �
îáúÿñíÿåò ïðåäñåäàòåëü ñîâå-
òà Þðèé Âîëîùåíêî. � Âàæíî,
÷òî îðãàíèçàöèÿ ïðèåìà íàõî-
äèòñÿ íà äîëæíîì óðîâíå. Ó
íàñ åñòü êàðòî÷êè ëè÷íîãî ïðè-
åìà ãðàæäàí. Îíè çàïîëíÿþò-
ñÿ, â íèõ óêàçûâàåòñÿ èíòåðå-
ñóþùèé ãðàæäàíèíà âîïðîñ
èëè ïðîáëåìà. Ïîòîì âñå ìà-
òåðèàëû íàïðàâëÿþòñÿ â îò-
äåë, ãäå íåïîñðåäñòâåííî íà-
÷àëüíèê ïîëèöèè ñòàâèò èõ íà
êîíòðîëü.

Òåïåðü îáùåñòâåííàÿ ïðèåì-
íàÿ áóäåò ðàáîòàòü ðåãóëÿðíî:
êàæäóþ òðåòüþ ñðåäó ìåñÿöà
æèòåëè ìîãóò ïðèõîäèòü íà
âñòðå÷ó ñ ÷ëåíàìè ñîâåòà, ÷òî-
áû ðàññêàçàòü î ïðîáëåìàõ, ñ
êîòîðûìè ñòîëêíóëèñü, è ðàñ-
ñ÷èòûâàòü íà ïîìîùü.

Àííà ÂÈÕÐÎÂÀ.

Ñâÿçóþùåå çâåíî

Òàêèå ñîâåòû ïðèçâàíû îáåñ-
ïå÷èòü ñîãëàñîâàíèå èíòåðåñîâ
ãðàæäàí. Ñïîñîáû äîñòèæåíèÿ
ìîãóò áûòü ðàçíûìè. Ýòî è ðà-
áîòà ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí, è
ïðîâåäåíèå ëè÷íûõ ïðèåìîâ, à
òàêæå ðàçëè÷íûõ àêöèé, êðóãëûõ
ñòîëîâ è ñåìèíàðîâ.

Ñîãëàñíî óêàçó Ïðåçè-
äåíòà ÐÔ îêîëî ïîëóãîäà
íàçàä â ÇÀÒÎ Ñåâåðî-
ìîðñê áûëà îáðàçîâàíà
Îáùåñòâåííàÿ ïðèåìíàÿ
îáùåñòâåííîãî ñîâåòà
ïðè ìåæìóíèöèïàëüíîì
îòäåëå ÌÂÄ Ðîññèè ïî
ÇÀÒÎ Ñåâåðîìîðñê è
Îñòðîâíîé.
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Íà ïðîòÿæåíèè âñåé
ïðîøëîé íåäåëè 6 êî-
ìàíä èç ðàçíûõ ñîåäè-
íåíèé è ïîäðàçäåëåíèé
ÑÔ èãðàëè ïî êðóãîâîé
ñèñòåìå. Ñðàæåíèÿ íà
ïîëå çà ãëàâíûé êóáîê
áûëè äèíàìè÷íûìè, èí-
òåðåñíûìè, áîãàòûìè íà
ãîëû è åäèíîáîðñòâà, íî,
ê ñ÷àñòüþ, íå ãðóáûìè.

Ìîðñêèå ïåõîòèíöû,
ïî ïðàâó ñ÷èòàþùèåñÿ
ýëèòíûì ðîäîì âîéñê, íå
ìîãëè ñåáå ïîçâîëèòü
îñòàòüñÿ áåç ìåäàëåé,
ïîýòîìó êîìàíäà «Ñïóò-
íèê» ñòàëà òðåòüåé íà
ïüåäåñòàëå ïî÷åòà. Â íà-
ïðÿæåííîé áîðüáå âòî-

ðîå ìåñòî çàíÿëà êîìàíäà
«Ñèãíàë», óñòóïèâøàÿ âñå-
ãî â îäíîì ìàò÷å ëèäåðó �
«Óðàãàíó», êîòîðûé íå ïðî-
èãðàë íè ðàçó è áóêâàëü-
íî ñìåòàë ñîïåðíèêîâ íà
ñâîåì ïóòè.

� ×åìïèîíàò ïðîøåë îò-
ëè÷íî. Ó íàñ íîâàÿ êîìàíäà,
ïîýòîìó áûëî íåïðîñòî
íàéòè ñâîþ èãðó, âåäü êàæ-
äûé ïîêàçûâàåò ñâîé ôóòáîë,
à òðåíèðîâêè ïðîõîäÿò íå
òàê ÷àñòî, êàê õîòåëîñü áû. Íî
ìû î÷åíü ñòàðàëèñü, è ÿ ñ÷à-
ñòëèâ, ÷òî ñìîãëè äîáèòüñÿ
òàêîãî óñïåõà, � ïîäåëèëñÿ
ðàäîñòüþ êàïèòàí «Óðàãàíà»
Àëåêñàíäð Çûðÿíîâ. � Íå
òàê äàâíî, èãðàÿ òåì æå ñî-

«Óðàãàí» - íàçâàíèå, ñîîòâåòñòâóþùåå áîåâîìó íàñòðîþ êîìàíäû
è êà÷åñòâó åå èãðû.

Âî-ïåðâûõ, â ñåìüå äîëæåí
áûòü êòî-òî òðåòèé, áîëåå ñëà-
áûé è íóæäàþùèéñÿ â ïîìîùè.
Ýòî ìîæåò áûòü õîìÿ÷îê, êîò äà
òîò æå êàêòóñ. Ñàìîå ãëàâíîå,
÷òîáû çàáîòà î íåì îñîçíàâàëàñü
âàøèì ìàëûøîì êàê ÷òî-òî íå-
îáõîäèìîå è âàæíîå. Ðåáåíîê
äîëæåí íàó÷èòüñÿ ïîíèìàòü, ÷òî
íàñòðîåíèå, ñàìî÷óâñòâèå ó äðó-
ãèõ ñóùåñòâ íàïðÿìóþ çàâèñèò îò
íèõ. Ïîýòîìó  ñòàðàéòåñü íå
òîëüêî ïîêàçàòü, êàê óõàæèâàòü,
êîðìèòü, îäåâàòü, ëàñêàòü äðó-
ãîå ñîçäàíèå, íî è îáðàùàòü âíè-
ìàíèå íà èçìåíåíèå ýìîöèé òåõ,
êîìó ìàëûø ñòàðàåòñÿ ïîìî÷ü.

Âî-âòîðûõ, íå çàáûâàéòå, ÷òî
âçðîñëûå òîæå íóæäàþòñÿ â çà-
áîòå. Êîãäà óñòàíåòå, ïîïðîñè-
òå ðåáåíêà ÷òî-íèáóäü ñäåëàòü.
Íàïðèìåð: «Ïîìîãè ìíå, ïîæà-
ëóéñòà, ïåðåäâèíóòü ýòîò ñòóëü-
÷èê. Áåç òåáÿ áû ÿ íå ñïðàâè-

ëàñü. Ñïàñèáî òåáå». Èëè: «Ó
ìåíÿ áîëèò ãîëîâà. Êòî ïîëîæèò
ìíå ñâîþ âîëøåáíóþ ðó÷êó íà
ëîáèê?» Ïðàâäà, íåñëîæíî?  À
êàêîé ýôôåêò!

Ïîíèìàòü, ñîïåðåæèâàòü äåòè
ó÷àòñÿ â èãðå äðóã ñ äðóãîì, íî
ýòî íèêîãäà íå ïðîèñõîäèò ñàìî
ïî ñåáå. Âíà÷àëå îíè èãðàþò ñà-
ìîñòîÿòåëüíî, îñîáåííî â ìëàä-
øèõ ãðóïïàõ äåòñêèõ ñàäîâ, ïî-
ñêîëüêó òðåõëåòíèå ìàëûøè
âìåñòå èãðàòü åùå íå ìîãóò. Íî
óæå ÷åðåç ãîä îíè íà÷èíàþò èã-
ðàòü â ïðîñòûå ðîëåâûå èãðû
ïîä ðóêîâîäñòâîì âçðîñëûõ.
Èìåííî â ýòîò ìîìåíò íàäî ðàñ-
ñêàçûâàòü, êàê ÷óâñòâóþò ñåáÿ âñå
ó÷àñòíèêè. Ãîâîðèòü î ñîñòîÿíè-
ÿõ, ýìîöèÿõ è ïåðåæèâàíèÿõ íóæ-
íî ÷åòêî: «îíà ïëà÷åò», «îíà âå-
ñåëèòñÿ», «îíà ðàäóåòñÿ».

Ýìîöèÿì äåòè òàêæå ó÷àòñÿ ó
êëîóíîâ è êóêîë. Íåêîòîðîå ïðå-

ÑÎÂÅÒÛ ÏÑÈÕÎËÎÃÀ

Äîìàøíèå óðîêè ëþáâè
Ëþáîâü � ýòî îäíî èç ñàìûõ âàæíûõ óñëîâèé ðàçâè-
òèÿ ðåáåíêà, à âïîñëåäñòâèè - ëè÷íîñòíîãî ðîñòà óæå
âçðîñëîãî ÷åëîâåêà. Çàäàâàëèñü ëè âû âîïðîñàìè:
êàê ìû ëþáèì ñâîèõ äåòåé? Êàêîé ëþáîâüþ? Ñ÷èòàåò-
ñÿ, ÷òî â îòâåò íà íàøó ëþáîâü ðåáåíîê îòâåòèò òåì
æå. Íî óâû� Ïåðåêîðìëåííûå ëþáîâüþ ýãîöåíòðèêè,
êîòîðûå ñ÷èòàþò, ÷òî âñå ñîçäàíî äëÿ íèõ, - äåòè,
êîòîðûõ ëþáèëè, íî íè÷åãî íå òðåáîâàëè âçàìåí. Òàê
êàê æå èçáåæàòü ýòîãî?

Óìåíèå ëþáèòü, ñîïåðåæèâàòü, óñòóïàòü çàêëàäûâàåò-
ñÿ â äåòñòâå - ïîìíèòå îá ýòîì, çàíèìàÿñü âîñïèòàíè-
åì ñâîåãî ðåáåíêà.

óâåëè÷åíèå â èõ âûðàæåíèè
óáåäèò â ðåàëüíîñòè ÷óâñòâ ãå-
ðîÿ. Âñïîìíèòå, êàê äåòè ñîïå-
ðåæèâàþò êëîóíàì â öèðêå. À
âåäü èõ ïîâåäåíèå - ýòî âîïëî-
ùåíèå ãèïåðáîë. Êëîóíñêàÿ òðà-
äèöèÿ ïîìîãàåò ìàëûøàì 3-6
ëåò íå ñêó÷àòü â öèðêå ìåæäó ñå-
ðüåçíûìè íîìåðàìè. Êëîóí âå-
ñåëèò ìàëûøà, è ó íåãî âñåãäà
íà ëèöå íàðèñîâàíà ýìîöèÿ.
Äåòè åùå íå óëàâëèâàþò íþàí-
ñîâ â ÷óâñòâàõ - ýòîìó îíè íà-
ó÷àòñÿ ñ âàøåé ïîìîùüþ ïîòîì.

Íåñêîëüêî  ñëîâ î çàìîðñêîé
ïðèíöåññå. Áàðáè â êà÷åñòâå
åäèíñòâåííîãî êóêîëüíîãî ýêçåì-
ïëÿðà äëÿ âàøåãî ìàëûøà ïëîõà
òåì, ÷òî ó íåå ìåëêèå ÷åðòû ëèöà.
Ïðè âñåì ðàçíîîáðàçèè ãëàìóð-
íûõ êðàñîòîê, îíè âñå î÷åíü ïî-
õîæè, è ïîýòîìó âîñïðèíèìàþò-
ñÿ áåçëèêèìè, áåç îñîáûõ ýìî-
öèé. Åùå îäèí íåäîñòàòîê ìèðà
äîðîãèõ èãðóøåê â òîì, ÷òî ðå-
áåíîê ïîëó÷àåò èõ ãîòîâûìè, ñ
óæå ñîçäàííûì íàáîðîì  ôóíê-
öèé. Ìàëûøó íå ïðèõîäèòñÿ  êîí-
ñòðóèðîâàòü ñâîè ìèðû, ñîçäàâàòü
ïåðñîíàæåé èç ïîäðó÷íîãî ìàòå-
ðèàëà. Íàïðîòèâ, îáåñïîêîåííûå
íîâûìè ñòàíäàðòàìè ÷èñòîòû, ìû
ðóãàåì äåòåé, êîãäà îíè ïðèíî-
ñÿò â äîì æåëóäè, âåòî÷êè èëè
ïåñîê â âåäåðêå - âñåìó ýòîìó
íåò ìåñòà â íàøåì äîìå, à çíà-
÷èò, è â ïñèõèêå ðåáåíêà. Ïðåä-

Âñåõ ñíåñ ìîùíûé «Óðàãàí»

ñòàâîì, íàøà êîìàíäà ñòà-
ëà ÷åìïèîíîì òðåõ ôëî-
òîâ, à òåïåðü âîò ïîáåäè-
ëà è â ýòîì òóðíèðå. Âñå
ñîïåðíèêè áûëè äîâîëü-
íî ñèëüíûìè, íî îïûò åñòü
îïûò. Ê òîìó æå âåçåíèå,
áåç êîòîðîãî â ôóòáîëå
íèêóäà, áûëî íà íàøåé
ñòîðîíå.

Çàêîí÷èëñÿ îäèí èç
òóðíèðîâ, íî 77 ñïàðòà-
êèàäà Ñåâåðíîãî ôëîòà
ïðîäîëæàåòñÿ. Óæå 3 àâ-
ãóñòà â Ãîðÿ÷èõ Ðó÷üÿõ
ñîñòîÿòñÿ ñîðåâíîâàíèÿ
ïî ïîäâîäíîìó îðèåíòè-
ðîâàíèþ.

Àííà ÂÈÕÐÎÂÀ.

Ôîòî àâòîðà.

Ñïàðòàêèàäà Ñåâåðíîãî ôëîòà íàáèðàåò îáîðîòû, è óæå â ýòè
âûõîäíûå ñòàë èçâåñòåí ïîáåäèòåëü â îäíîì èç ñàìûõ ïîïóëÿðíûõ
â íàøåé ñòðàíå âèäîâ ñïîðòà � ôóòáîëå.

ìåòû, êîòîðûå ìîãóò èñïîëíÿòü
ðîëü èãðóøåê, óäàëÿþòñÿ èç äåò-
ñêîãî âîîáðàæåíèÿ. Ðåáåíêó
áîëüøå íå÷åãî ïðèäóìûâàòü, íå-
÷åãî ïåðåñòðàèâàòü. Åìó îñòàåò-
ñÿ òîëüêî ïîëüçîâàòüñÿ. Âìåñòî
òâîðöîâ ìû ðàñòèì ðàöèîíàëü-
íûõ ïîëüçîâàòåëåé, èíà÷å ãîâî-
ðÿ, ïîòðåáèòåëåé.

Ïîìíèòå, ÷òî áåçóñëîâíî ïðè-

íèìàòü ñâîåãî ðåáåíêà � çíà÷èò,
ëþáèòü åãî íå çà òî, ÷òî îí êðà-
ñèâûé è óìíûé, ñïîñîáíûé, îò-
ëè÷íèê, ïîìîùíèê, à ïðîñòî çà
òî, ÷òî îí åñòü!

Åëåíà ÄÓÁÀÑÎÂÀ,
ïñèõîëîã îòäåëåíèÿ

ïñèõîëîãî-ïåäàãîãè÷åñêîé ïîìîùè
ñåìüå è äåòÿì ÊÖÑÎÍ.

Ôîòî Ëüâà ÔÅÄÎÑÅÅÂÀ.

Ïðèâåñòè ðåáåíêà â
øàõìàòíóþ ñåêöèþ ìîæ-
íî ñ 6-7 ëåò, ñ÷èòàåò ðó-
êîâîäèòåëü øàõìàòíîãî
êðóæêà íà áàçå Äîìà äåò-
ñêîãî òâîð÷åñòâà (ÄÄÒ)
èì.Ñàøè Êîâàëåâà Âåðà
Ãëåáîâà. Ñåãîäíÿ çäåñü
êàê ðàç çàíèìàþòñÿ ñòàð-
øèå äîøêîëüíèêè è ïåð-
âîêëàññíèêè. Âåðà Âëà-
äèìèðîâíà ïðåïîäàåò ðå-
áÿòàì àçû � íàçâàíèÿ ôè-
ãóð, èõ âîçìîæíîñòè íà
äîñêå, èñòîðèþ èãðû.
Þíûå øàõìàòèñòû ðåøà-
þò ëîãè÷åñêèå çàäà÷è,
ó÷àòñÿ ðàçìûøëÿòü, ïðî-
äóìûâàòü õîäû è, êîíå÷-
íî æå, ïðàêòèêóþòñÿ â
ïàðíûõ èãðàõ è â ñåàíñàõ
îäíîâðåìåííîé èãðû. Ñ
äåòüìè ïîñòàðøå íà áàçå
ðîñëÿêîâñêîé ÑØ ¹3 íå-
ñêîëüêî ëåò âåäåò çàíÿ-
òèÿ Âàëåðèé Ñîëîóõèí.
Âîò, ñîáñòâåííî, è âñå,
÷òî ñåãîäíÿ èìååò îòíî-
øåíèå ê äåòñêèì øàõìà-
òàì.

Åùå ãîä íàçàä ñèòóàöèÿ
áûëà áîëåå ðàäóæíîé:
òðè ñèëüíåéøèõ øàõìà-
òèñòà íàøåãî ÇÀÒÎ -
Ñåðãåé Ìèõàéëîâ, Ñåð-
ãåé Êîëîìèåö è Þðèé
Ïðîòàùèê - ïðåïîäàâàëè
â ÄÄÒ. Ñôîðìèðîâàâ êî-
ñòÿê èç ñïîñîáíûõ ðåáÿò,
ñåâåðîìîðñêèå òðåíåðû
åæåãîäíî â òå÷åíèå 5
ïîñëåäíèõ ëåò íå ïðî-
ïóñêàëè íè îäíîãî îáëà-
ñòíîãî, à çà íèì è Ñåâå-
ðî-çàïàäíîãî ïåðâåí-
ñòâà. Íåîäíîêðàòíûìè
ïðèçåðàìè ðåãèîíàëüíûõ
òóðíèðîâ ñòàíîâèëèñü
Âàëåðèÿ Æèãî (ÑØ ¹1),
ßíà Çåëü (ÑØ ¹1), Àð-
òåì Êàëþæíûé (ÑØ
¹12), Äìèòðèé Ñâèíöèö-
êèé (ÑØ ¹12) è ßíà Ãó-
áåíêî (ÑØ ¹12). ×òî êà-
ñàåòñÿ ÷åìïèîíàòîâ Ñåâå-
ðî-Çàïàäíîãî ôåäåðàëü-
íîãî îêðóãà, òî ðåáÿòà,
íåñîìíåííî, ïîëó÷èëè
îïûò, ïîçíàêîìèëèñü ñ
äðóãèìè øàõìàòíûìè
øêîëàìè, ïîâûñèëè ñâîé
óðîâåíü èãðû.

Â ãîðîäå ñåãîäíÿ óâå-
ðåííîå ïåðâåíñòâî óäåð-
æèâàþò ñðåäè äåâî÷åê
Þëèÿ Ìàãîìåäîâà (ÑØ
¹7), ñðåäè ðåáÿò � Àëåê-
ñàíäð ×îï (ÑØ ¹10). Íà-
ñòóïàþò íà ïÿòêè ÷åìïèî-
íàì Ìàøà Îðåõîâà (ÑØ
¹10) è Àðòåì Êðàåâ (ÑØ
¹10).

- Äâîå÷íèêîâ ó ìåíÿ
íå áûëî , - ñ ãîðäîñòüþ
ãîâîðèò Þðèé Ïðîòàùèê,
- âñå ðåáÿòà îòëè÷íèêè è

õîðîøèñòû â ñâîèõ øêî-
ëàõ. ×òî óæ ÷åìó ïîìî-
ãàåò - ó÷åáà øàõìàòàì
èëè øàõìàòû ó÷åáå - íî
ôàêò îñòàåòñÿ ôàêòîì. ß
ñòîðîííèê ïîñòîÿííîé
íàêàòêè � åæåäíåâíîé
ïðàêòèêè. Èãðà çà ïðåäå-
ëàìè ÇÀÒÎ � î÷åðåäíàÿ
ñòóïåíü ââåðõ, è íå âàæ-
íî, âûèãðàë òû èëè ïðî-
èãðàë. Íî íå âñå çàâèñèò
òîëüêî îò ñïîñîáíîñòåé
ðåáåíêà, íà íåêîòîðûå
ñîðåâíîâàíèÿ ìû íå ïî-
ïàäàëè èç-çà îòñóòñòâèÿ
ôèíàíñèðîâàíèÿ, õîòå-
ëîñü áû ðàñøèðèòü ïî-
ìåùåíèå äëÿ çàíÿòèé,
îáîðóäîâàòü åãî èíòåðàê-
òèâíîé äîñêîé, êîìïüþòå-
ðîì. Øàõìàòíàÿ íàóêà íå
ñòîèò íà ìåñòå, íå õîòå-
ëîñü áû, ÷òîáû ñåâåðî-
ìîðöû îòñòàâàëè.

Âçðîñëûå ñåâåðîìîðöû
ÿðûå èãðîêè, òàêèõ â íà-
øåì ãîðîäå 18 ÷åëîâåê,
òîæå âûñòóïàþò íà óðîâ-
íå Ñåâåðî-Çàïàäà, îáëà-
ñòíûõ èãðàõ, âûõîäÿò ñ
èíèöèàòèâîé ïî îðãàíè-
çàöèè ãîðîäñêîãî ñîðåâ-
íîâàíèÿ «Áåëàÿ ëàäüÿ».
Ñåãîäíÿ àáñîëþòíûì
øàõìàòíûì ëèäåðîì ÿâ-
ëÿåòñÿ Ñåðãåé Ìèõàéëîâ.
Ïîñòîÿííîå ïðèñóòñòâèå
íàøèõ â îáëàñòíîé äå-
ñÿòêå ëó÷øèõ ãîâîðèò î
òîì, ÷òî òðàäèöèè, äîñ-
òàâøèåñÿ åùå ñ ñîâåòñ-
êèõ âðåìåí îò ñàìîãî
øàõìàòíîãî ôëîòà ñòðà-
íû, íå óãàñëè.

Íàòàëüÿ ÑÒÎËßÐÎÂÀ.

È ñïîðò, è èãðà
Íà÷èíàÿ ñ 1966 ãîäà
20 èþëÿ âñÿ øàõìàò-
íàÿ îáùåñòâåííîñòü
îòìå÷àåò Ìåæäóíà-
ðîäíûé äåíü øàõ-
ìàò. Â Ñåâåðîìîðñ-
êå òîæå åñòü ñâîè
ðàçíîâîçðàñòíûå
ëþáèòåëè è ïðîôåñ-
ñèîíàëû ýòîãî âèäà
ñïîðòà.
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Áëèçèòñÿ ãðèáíîé ñåçîí, è
«Ñåâåðîìîðñêèå âåñòè» îáúÿâ-
ëÿþò êîíêóðñ ñðåäè ëþáèòåëåé
è ïðîôåññèîíàëîâ òèõîé îõîòû.
Ïðèíîñèòå â ðåäàêöèþ, óë.Ñà-
ôîíîâà,18, èíòåðåñíûå ãðèá-
íûå ýêçåìïëÿðû èëè ôîòî, äå-
ëèòåñü ðåöåïòàìè ãðèáíûõ
áëþä, ñîëåíèé, ìàðèíàäîâ, îñ-
òàâëÿéòå ñîîáùåíèÿ íà
íàøåé ýëåêòðîííîé ïî÷òå
severomorka@gmail.com, èëè â
íàøåé ãðóïïå «ÂÊîíòàêòå» http:/
/vk.com/severomorskie_vesti.
Ïîáåäèòåëè áóäóò îïðåäåëÿòü-

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! ÊÎÍÊÓÐÑ

Êîðçèíêà
 ñ ãðèáàìè

Öâåòåíèå ñèðåíè îçíà÷àåò
íàñòóïëåíèå íàñòîÿùåãî ëåòà.
×åì ðàíüøå íà÷èíàåòñÿ ïîòåï-
ëåíèå, òåì ñêîðåå ðàñïóñêàþòñÿ
è áëàãîóõàþò ãðîçäüÿ ðîçîâûõ
è ëèëîâûõ öâåòîâ.

À âåäü ðàäóåò íàñ ìàëåíüêèé
ñêâåðèê íà Ëîìîíîñîâà óæå
áîëüøå 45 ëåò: ýòè çåëåíûå íà-
ñàæäåíèÿ ïîÿâèëèñü â Ñåâåðî-
ìîðñêå â 1965 ãîäó � â îäíî âðå-
ìÿ ñ ñàìèì çäàíèåì àäìèíèñò-
ðàöèè. Î òîì, ÷òî ýòî çà ñîðò, óæå
íèêòî è íå ðàññêàæåò � ñëèø-
êîì ìíîãî âðåìåíè ïðîøëî. Íî
áîëüøèíñòâî ñàäîâîäîâ â ãîðî-
äå ñ÷èòàþò, ÷òî ýòî ñàìûé íåïðè-
õîòëèâûé è ïîäõîäÿùèé ñîðò
äëÿ íàøåãî êëèìàòà � âåíãåðñ-
êèé.

Äà è â öåëîì êóñòàðíèêè ñè-
ðåíè çèìîñòîéêè, öâåòóò äîëãî
è ïûøíî, íå òðåáóþò îñîáîãî
óõîäà. Âñå, ÷òî èì îáû÷íî íóæ-

íî, - äîñòàòî÷íîå êîëè÷åñòâî
ñâåòà è áîëåå èëè ìåíåå ðåãó-
ëÿðíûå ïîäêîðìêè îðãàíè÷åñ-
êèìè è ìèíåðàëüíûìè óäîáðå-
íèÿìè.

Èíòåðåñíî ñàìî ïðîèñõîæäå-
íèå íàçâàíèÿ ýòîãî ðàñòåíèÿ. Ïî
ëåãåíäå, ñèðåíü íàçâàëè â ÷åñòü
íèìôû ðåê è îçåð Ñèðèíãè èç
äðåâíåãðå÷åñêîé ìèôîëîãèè.

Ìîëîäîé áîã ëóãîâ è ëåñîâ Ïàí
âñòðåòèë Ñèðèíãó è áûë òàê î÷à-
ðîâàí åå êðàñîòîé, ÷òî çàõîòåë
ïðèáëèçèòüñÿ ê íåé, ÷òîáû ïî-
ãîâîðèòü. Íî îíà èñïóãàëàñü è
ïðåâðàòèëàñü â êóñò ñ ÿðêèìè
áëàãîóõàþùèìè öâåòàìè � ñè-
ðåíü.

Àííà ÂÈÕÐÎÂÀ.

Ôîòî àâòîðà.

Ìèíóÿ áîëüøóþ ñòèðêó, âñå
æåëàþùèå ñðàçó ïðèãëàøàþòñÿ
íà áîëüøóþ «Ñóøêó», êîòîðàÿ
ñîñòîèòñÿ â Ìóðìàíñêå óæå â ýòî
âîñêðåñåíüå, 22 èþëÿ, â 15.00 â
ñêâåðå Îáëàñòíîãî õóäîæå-
ñòâåííîãî ìóçåÿ.

«Ñóøêà» � ýòî èíòåðåñíûé òâîð-
÷åñêèé ïðîåêò, ïîÿâèâøèéñÿ â
2010 ãîäó ïðè ïîääåðæêå Àêàäå-
ìèè ôîòîãðàôèè Ñàíêò-Ïåòåðáóð-
ãà. Ñòàòü åãî ó÷àñòíèêîì ìîæåò àá-
ñîëþòíî ëþáîé, íåâàæíî � íîâè-
÷îê, ëþáèòåëü èëè ïðîôåññèîíàë
ôîòîèñêóññòâà. Ñóòü ïðîåêòà çàê-

ëþ÷àåòñÿ â òîì, ÷òî êàæäûé æåëà-
þùèé äîëæåí ðàñïå÷àòàòü ñâîè
ñíèìêè è ïîâåñèòü èõ ñ ïîìîùüþ
áåëüåâûõ ïðèùåïîê íà íàòÿíóòûå
âîçëå ìóçåÿ âåðåâêè. Æàíð, öâåò
èëè òåõíèêà çíà÷åíèÿ íå èìåþò.
Êðîìå òîãî, ëþáóþ ðàáîòó ìîæ-
íî çàáðàòü ñåáå, íî òîëüêî îñòà-
âèâ âçàìåí ñîáñòâåííóþ. Íà êàæ-
äîé ôîòîãðàôèè àâòîð âîëåí îñ-
òàâèòü àâòîãðàô, ïîñëàíèå èëè
ïîæåëàíèå áóäóùåìó âëàäåëüöó,
à òàêæå îñòàâèòü ñâîè êîîðäèíà-
òû.

Ïîäîáíûå àêöèè óæå ñîñòîÿëèñü

Âðåìÿ ñóøèòü ôîòî

Ñèðåíåâûé ñåçîí
Ñîëíå÷íûå òåïëûå äåíüêè
ïðîëåòåëè ñëèøêîì áûñò-
ðî, è íàïîìèíàíèåì î
êîðîòêîì ñåâåðíîì ëåòå
ïîêà îñòàëàñü òîëüêî
öâåòóùàÿ ñèðåíü. Ïðîõîäÿ
âîçëå åå êóñòîâ, ïîñàæåí-
íûõ âäîëü àäìèíèñòðàöèè,
íåâîëüíî îñòàíàâëèâà-
åøüñÿ, ÷òîáû íàñëàäèòüñÿ
ýòîé êðàñîòîé è âîëøåá-
íûì àðîìàòîì.

Çäðàâñòâóé, ôëîòñêîå âåñåëüå,
Çàïåâàé - íå óíûâàé.
Ìû ñåãîäíÿ îòäûõàåì -
Ê íàì ñåé÷àñ íå ïðèñòàâàé.

Ïðàçäíèê ôëîòñêèé îòìå÷àåì,
Âåñåëèìñÿ îò äóøè.
Âñå íà ïëîùàäè ãóëÿåì,
Ìîëîäåæü è ñòàðèêè.

Ëåòî ñåâåðíîå çäåñü
Äëèòñÿ äâå íåäåëè,
Íî íà ïàëóáå âîåííîé
âñå ìû çàãîðåëè.

Äåëî ôëîòñêîå ñåðüåçíî -
Ýòî òî÷íî çíàåì ìû,
È ïîýòîìó íà ïðàçäíèê
Õîäèì äðóæíî ñòðîåì ìû.

Ëåòî Ñåâåðà â ðàçãàðå,
Êîðàáëè êàê íà ïîäáîð.
Ó ïðè÷àëà ãîðîäñêîãî
Íûíå îáùèé ôëîòñêèé ñáîð.

Îôèöåðñêîå çäîðîâüå
Âñåì èçâåñòíî õîðîøî:
Â âîñêðåñåíüå êóðîëåñèì,
Â ïîíåäåëüíèê - êàê ñòåêëî.

Æèçíü ó íàñ òóò õîðîøà -
Ñ ýòèì íå ïîñïîðèøü,
Òîëüêî õî÷åòñÿ ïîðîé
Æèòü íà ×åðíîì ìîðå.

Åâãåíèé ÑÒÎËßÐÎÂ.

Â ýêñïîçèöèþ âîøëè êàðòèíû,
ãðàâþðû õóäîæíèêîâ-ìàðèíèñ-
òîâ, ïåéçàæèñòîâ, ìàñòåðîâ ëè-
íîãðàâþðû, òâîðèâøèõ â âîåí-
íîå è ïîñëåâîåííîå âðåìÿ. Íå-
áîëüøóþ ÷àñòü âûñòàâêè ñîñòàâ-
ëÿþò ôîòîãðàôèè âîåííî-ìîðñ-
êîé òåìàòèêè è ìàêåòû êîðàáëåé.

Íà êàðòèíàõ, «ïåðååõàâøèõ»
íà öåëûé ìåñÿö â Ñåâåðîìîðñê
èç ôîíäîâ ìóçåÿ ÑÔ â Ìóðìàí-
ñêå, êîðàáëè, ó÷àñòâîâàâøèå â
ìîðñêèõ ñðàæåíèÿõ Âåëèêîé
Îòå÷åñòâåííîé âîéíû, ìàòðîñû
è êîìàíäèðû, âèäû âîåííîãî
Ìóðìàíñêà, ñóðîâàÿ ïðèðîäà
Ñåâåðà. Àâòîðû, ÷ëåíû Ìîñêîâ-
ñêîãî è Ïåòåðáóðãñêîãî ñîþçà
õóäîæíèêîâ, çàñëóæåííûå õó-
äîæíèêè ÐÑÔÑÐ, â âîåííîå âðå-

ìÿ ñëóæèëè â ÷àñòÿõ ÑÔ õóäîæ-
íèêàìè â ïîëèòóïðàâëåíèè, õó-
äîæíèêàìè-ìàñêèðîâùèêàìè ëà-
áîðàòîðèè êîðàáåëüíîé ìàñêè-
ðîâêè, îôîðìëÿëè ãàçåòû, ïëà-
êàòû äëÿ ïîäíÿòèÿ áîåâîãî äóõà
ìîðÿêîâ.

Ýòî À.Ìåðêóëîâ, ñîçäàâàâøèé
ïåðâóþ ýêñïîçèöèþ ìóçåÿ ÑÔ.
À.Êîëüöîâ, âûñòàâëÿâøèéñÿ â
1943 è 1945 ãîäàõ â ÄÎÔå ãî-
ðîäà Ïîëÿðíîãî. Âìåñòå ñ
Í.Öåéòëèíûì îí îñíîâàë ñàòè-
ðè÷åñêèå îòäåëû «Òàðàí» â ãà-
çåòå «Êðàñíîôëîòåö» è «Îêíà» â
«Ïîëÿðíîé Ïðàâäå». Í.Äåíèñîâ,
ó÷åíèê È.Ãðàáàðÿ è À.Äàéíåêè,
â àïðåëå 1945 ãîäà äîøåäøèé
ñ àðìèåé Â.×óéêîâà äî Áåðëè-
íà.

Ñðåäè æèâîïèñöåâ ïîñëåâî-
åííîãî âðåìåíè À.Áàëàøîâ,
Ì.Óñïåíñêèé, À.Ïîëèùóê, Ë.Àêåí-
òüåâ, ÷üè êàðòèíû íàõîäÿòñÿ â
ïîñòîÿííîé ýêñïîçèöèè, íà êðåé-
ñåðå «Àâðîðà», â Ñàíêò-Ïåòåðáóð-
ãñêîì ìóçåå Àðêòèêè è Àíòàðê-
òèêè, â Ìîñêâå, Àðõàíãåëüñêå,
Ìóðìàíñêå.

Êàðòèíû ïðîøëîãî

Âûñòàâêà áóäåò ðàáîòàòü äî 9
àâãóñòà.

Íàòàëüÿ ÑÒÎËßÐÎÂÀ.

Ôîòî Àííû ÂÈÕÐÎÂÎÉ.

ñÿ ïî òðåì íîìèíàöèÿì: «Áîëü-
øàÿ êîðçèíêà», «Íåîáû÷íûé
ãðèá» è «Ãðèáíàÿ ñåìåéêà», ëó÷-
øèå ðåöåïòû áóäóò îïóáëèêî-
âàíû íà ñòðàíèöàõ ãàçåòû.

â Ìîñêâå, Ïåòðîçàâîäñêå, Âåëè-
êîì Íîâãîðîäå, Âëàäèâîñòîêå,
Ðîñòîâå-íà-Äîíó, Òîìñêå, Íîâî-
êóçíåöêå è ðÿäå äðóãèõ ãîðîäîâ.

Â Ìóðìàíñêå «Ñóøêà» ïðîéäåò
â ôîðìàòå âûñòàâêè-êîíêóðñà, ãäå
ïîáåäèòåëåé ïî íåñêîëüêèì íî-
ìèíàöèÿì âûáåðóò ïîñðåäñòâîì
íàðîäíîãî ãîëîñîâàíèÿ â ñîöè-
àëüíîé ñåòè «ÂÊîíòàêòå» â ãðóï-
ïå http://vk.com/sushka51, òàì æå
ìîæíî íàéòè áîëåå ïîäðîáíóþ
èíôîðìàöèþ î ñàìîì ïðîåêòå è
òðåáîâàíèÿì ê ôîòîãðàôèÿì.

Àííà ÂÈÕÐÎÂÀ.

Ñ 9 èþëÿ â ñåâåðîìîðñ-
êîì ìóçåå èñòîðèè ãîðîäà
è ôëîòà íà÷àëà ðàáîòó
âûñòàâêà êî Äíþ Âîåííî-
ìîðñêîãî ôëîòà.

À.Áàëàøîâ. «Íà ïîñòó».

Âîò è ïåðâûå ÷àñòóøêè â íàøåé êîïèëêå!
Ñïàñèáî âñåì, êòî óæå îòêëèêíóëñÿ. È, êîíå÷íî,

æäåì íîâûõ òâîðåíèé. Òîëüêî íå çàáûâàéòå óêàçû-
âàòü ñâîè êîîðäèíàòû.

Àó, àâòîð! Ó Âàñ çàìå÷àòåëü-
íûå ÷àñòóøêè. À åñëè ïîáåäè-
òå, êîìó ïðèç âðó÷àòü áóäåì?

Âîò ðåôîðìà ïîæåíèëà
Ôëîò íà àâèàöèè.
Íå ïîéìó ÿ, ÷òî òâîðèòñÿ
Â íàøåé Ôåäåðàöèè.

ß íà ôëîòå 30 ëåò,
À òåïåðü � ðîòàöèÿ.
Íå ïîéìó ÿ, ÷òî òâîðèòñÿ
Â íàøåé Ôåäåðàöèè.

Îôèöåð íà ôëîòå áûë
Öâåò è ãîðäîñòü íàöèè,
À òåïåðü êîíòðàêòíûé ÷èí
Â íàøåé Ôåäåðàöèè.

Åñëè õî÷åøü ñèëüíûì áûòü �
Íàäî â ÂÌÔ ñëóæèòü.
Îïûò ñëóæáû âàì ïîäñêàæåò,
Êàê æèçíü ïðàâèëüíî ïðîæèòü.

Ñâåòëàíà ÐÎËÄÓÃÈÍÀ.
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îò 29.06.2012ã.                     ¹506
«Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ñáîðà îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ

ëàìï â ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâå-
ðîìîðñê, â öåëÿõ ïðåäóïðåæäåíèÿ ñëó÷àåâ íåãàòèâíîãî âîçäåéñòâèÿ íà
îêðóæàþùóþ ñðåäó è çäîðîâüå ÷åëîâåêà ðòóòüñîäåðæàùèõ îòõîäîâ àäìè-
íèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé «Ïîðÿäîê ñáîðà îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæà-

ùèõ ëàìï â ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê».
2. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî

îïóáëèêîâàíèÿ.
3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ñåâåðîìîðñêèå

âåñòè».

Ð.Ê.ÐÀÑÏÎÏÎÂÀ,
 è.î.ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

Óòâåðæäåí
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê

îò 29.06.2012 ¹506

ÏÎÐßÄÎÊ
ñáîðà îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï â ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ.
1.1. Íàñòîÿùèé ïîðÿäîê ñáîðà îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï (äàëåå

- Ïîðÿäîê) ðàçðàáîòàí â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíûõ
çàêîíîâ îò 10.01.2002 ¹7-ÔÇ «Îá îõðàíå îêðóæàþùåé ñðåäû», îò 24.06.98
¹89-ÔÇ «Îá îòõîäàõ ïðîèçâîäñòâà è ïîòðåáëåíèÿ», îò 06.11.2003 ¹131-
Ô3 «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 30.03.99 ¹52-ÔÇ «Î ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè-
÷åñêîì áëàãîïîëó÷èè íàñåëåíèÿ», îò 23.11.2009 ¹261-ÔÇ «Îá ýíåðãîñáå-
ðåæåíèè è î ïîâûøåíèè ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè è î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»,
Ãîñóäàðñòâåííîãî ñòàíäàðòà 12.3.031-83 «Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ áåçîïàñ-
íîñòè òðóäà. Ðàáîòû ñ ðòóòüþ. Òðåáîâàíèÿ áåçîïàñíîñòè», óòâåðæäåííîãî
Ïîñòàíîâëåíèåì Ãîññòàíäàðòà ÑÑÑÐ îò 10.10.83 ¹4833, Ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 03.09.2010 ¹681 «Îá óòâåðæäå-
íèè Ïðàâèë îáðàùåíèÿ ñ îòõîäàìè ïðîèçâîäñòâà è ïîòðåáëåíèÿ â ÷àñòè
îñâåòèòåëüíûõ óñòðîéñòâ, ýëåêòðè÷åñêèõ ëàìï, íåíàäëåæàùèå ñáîð, íà-
êîïëåíèå, èñïîëüçîâàíèå, îáåççàðàæèâàíèå, òðàíñïîðòèðîâàíèå è ðàçìå-
ùåíèå êîòîðûõ ìîæåò ïîâëå÷ü ïðè÷èíåíèå âðåäà æèçíè, çäîðîâüþ ãðàæ-
äàí, âðåäà æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì è îêðóæàþùåé ñðåäå».

1.2. Ïîðÿäîê ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïðåäóïðåæäåíèÿ ñëó÷àåâ íåãàòèâíîãî
âîçäåéñòâèÿ ðòóòüñîäåðæàùèõ îòõîäîâ íà çäîðîâüå ÷åëîâåêà è îêðóæàþ-
ùóþ ñðåäó. Ïîðÿäîê îïðåäåëÿåò îðãàíèçàöèþ ñáîðà îòðàáîòàííûõ ðòóòü-
ñîäåðæàùèõ ëàìï íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

1.3. Ïîíÿòèÿ, èñïîëüçóåìûå â íàñòîÿùåì ïîðÿäêå:
- «îòðàáîòàííûå ðòóòüñîäåðæàùèå ëàìïû» - ðòóòüñîäåðæàùèå îòõîäû,

ïðåäñòàâëÿþùèå ñîáîé âûâåäåííûå èç ýêñïëóàòàöèè è ïîäëåæàùèå óòè-
ëèçàöèè îñâåòèòåëüíûå óñòðîéñòâà è ýëåêòðè÷åñêèå ëàìïû ñ ðòóòíûì çà-
ïîëíåíèåì è ñîäåðæàíèåì ðòóòè íå ìåíåå 0,01 ïðîöåíòà;

- «èñïîëüçîâàíèå îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï» - ïðèìåíåíèå
îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï äëÿ ïðîèçâîäñòâà òîâàðîâ (ïðîäóê-
öèè), âûïîëíåíèÿ ðàáîò, îêàçàíèÿ óñëóã èëè ïîëó÷åíèÿ ýíåðãèè;

- «ïîòðåáèòåëè ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï» - þðèäè÷åñêèå ëèöà èëè èíäè-
âèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè, íå èìåþùèå ëèöåíçèè íà îñóùåñòâëåíèå
äåÿòåëüíîñòè ïî ñáîðó, èñïîëüçîâàíèþ, îáåçâðåæèâàíèþ, òðàíñïîðòèðî-
âàíèþ, ðàçìåùåíèþ îòõîäîâ I - IV êëàññà îïàñíîñòè, à òàêæå ôèçè÷åñêèå
ëèöà, ýêñïëóàòèðóþùèå îñâåòèòåëüíûå óñòðîéñòâà è ýëåêòðè÷åñêèå ëàìïû
ñ ðòóòíûì çàïîëíåíèåì;

- «íàêîïëåíèå ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï» � âðåìåííîå ñêëàäèðîâàíèå îò-
ðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï â ìåñòàõ, îáóñòðîåííûõ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà â îáëàñòè îõðàíû îêðóæàþùåé
ñðåäû è çàêîíîäàòåëüñòâà â îáëàñòè îáåñïå÷åíèÿ ñàíèòàðíî-ýïèäåìèî-
ëîãè÷åñêîãî áëàãîïîëó÷èÿ íàñåëåíèÿ, â öåëÿõ èõ äàëüíåéøåãî èñïîëüçî-
âàíèÿ, îáåçâðåæèâàíèÿ, ðàçìåùåíèÿ, òðàíñïîðòèðîâàíèÿ;

- «ñïåöèàëèçèðîâàííûå îðãàíèçàöèè» - þðèäè÷åñêèå ëèöà è èíäèâèäó-
àëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè, îñóùåñòâëÿþùèå ñáîð, èñïîëüçîâàíèå, îáåçâ-
ðåæèâàíèå, òðàíñïîðòèðîâàíèå è ðàçìåùåíèå îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåð-
æàùèõ ëàìï, èìåþùèå ëèöåíçèè íà îñóùåñòâëåíèå äåÿòåëüíîñòè ïî ñáî-
ðó, èñïîëüçîâàíèþ, îáåçâðåæèâàíèþ, òðàíñïîðòèðîâàíèþ, ðàçìåùåíèþ
îòõîäîâ I - IV êëàññà îïàñíîñòè;

îáðàùåíèå ñ îòõîäàìè - äåÿòåëüíîñòü ïî ñáîðó, íàêîïëåíèþ, èñïîëüçî-
âàíèþ, îáåçâðåæèâàíèþ, òðàíñïîðòèðîâàíèþ, ðàçìåùåíèþ îòõîäîâ;

îáåçâðåæèâàíèå îòõîäîâ - îáðàáîòêà îòõîäîâ, â òîì ÷èñëå ñæèãàíèå è
îáåççàðàæèâàíèå îòõîäîâ íà ñïåöèàëèçèðîâàííûõ óñòàíîâêàõ, â öåëÿõ
ïðåäîòâðàùåíèÿ âðåäíîãî âîçäåéñòâèÿ îòõîäîâ íà çäîðîâüå ÷åëîâåêà è
îêðóæàþùóþ ñðåäó;

ñáîð îòõîäîâ îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï - ïðèåì èëè ïîñòóï-
ëåíèå îò îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï îò ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñ-
êèõ ëèö â öåëÿõ äàëüíåéøåãî òðàíñïîðòèðîâàíèÿ, èñïîëüçîâàíèÿ, ðàçìå-
ùåíèÿ, îáåçâðåæèâàíèÿ;

ðàçìåùåíèå îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï - õðàíåíèå è çàõîðî-
íåíèå îáåçâðåæåííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï;

õðàíåíèå îòðàáîòàííûõ ðòóòü ñîäåðæàùèõ ëàìï - ñîäåðæàíèå îòðàáî-
òàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï â ìåñòàõ îðãàíèçîâàííîãî íàêîïëåíèÿ â
öåëÿõ èõ ïîñëåäóþùåãî îáåçâðåæèâàíèÿ.

1.4. Ñáîðó è îáåçâðåæèâàíèþ ïîäëåæàò îòðàáîòàííûå ðòóòüñîäåðæà-
ùèå ëàìïû, ïðåäñòàâëÿþùèå ñîáîé âûâåäåííûå èç ýêñïëóàòàöèè è ïîäëå-
æàùèå îáåçâðåæèâàíèþ îòðàáîòàííûå ëàìïû ëþáûõ ôîðì, ìîùíîñòè,
íàçíà÷åíèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ðòóòè íå ìåíåå 0,01%.

1.5. Â öåëÿõ ñèñòåìíîé è áåçîïàñíîé îðãàíèçàöèè ðàáîò ïî ñáîðó îòðà-
áîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï ïîòðåáèòåëÿìè ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï
(çà èñêëþ÷åíèåì ôèçè÷åñêèõ ëèö) ñîçäàþòñÿ ìåñòà â ñïåöèàëüíî âûäå-
ëåííûõ ïîìåùåíèÿõ èëè ïóíêòû èõ öåíòðàëèçîâàííîãî íàêîïëåíèÿ, ãäå
îñóùåñòâëÿåòñÿ èõ ñêëàäèðîâàíèå è âðåìåííîå, íå áîëåå 6 ìåñÿöåâ ñ÷è-
òàÿ ñ ïåðâîãî ÷èñëà ïåðâîãî ìåñÿöà ãîäà, õðàíåíèå.

1.6. Ñáîð òðàíñïîðòèðîâàíèå è îáåçâðåæèâàíèå íàêîïëåííûõ îòðàáî-
òàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï ñ ìåñò èëè ïóíêòîâ èõ öåíòðàëèçîâàííîãî
íàêîïëåíèÿ, îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèçèðîâàííûìè îðãàíèçàöèÿìè.

1.7. Ôèçè÷åñêèå ëèöà ñäàþò îòðàáîòàííûå ðòóòüñîäåðæàùèå ëàìïû â
ïóíêòû èõ öåíòðàëèçîâàííîãî íàêîïëåíèÿ.

1.8. Îðãàíèçàöèÿ ïóíêòîâ öåíòðàëèçîâàííîãî íàêîïëåíèÿ îòðàáîòàííûõ
ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï, îáðàçóþùèõñÿ ó ôèçè÷åñêèõ ëèö â áûòó, îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ Êîìèòåòîì ïî ðàçâèòèþ ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê çà ñ÷åò ñðåäñòâ ìåñòíîãî áþäæåòà èëè ñïåöèàëèçèðîâàí-
íûìè îðãàíèçàöèÿìè.

1.9. Îáÿçàòåëüíûì óñëîâèåì ïðè çàìåíå, íàêîïëåíèè, ñêëàäèðîâàíèè,
âðåìåííîì õðàíåíèè ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï ÿâëÿåòñÿ ñîõðàíåíèå èõ ãåð-
ìåòè÷íîñòè.

1.10. Â ñëó÷àÿõ íàðóøåíèÿ ãåðìåòè÷íîñòè ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï ïî-
òðåáèòåëåì ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàì ïðîâîäÿòñÿ ðàáîòû ïî ëîêàëèçàöèè è
ëèêâèäàöèè ðòóòíîãî çàãðÿçíåíèÿ ìåñòà ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè (àâàðèè).

1.11. Âñêðûòèå îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï, ñ öåëüþ èçâëå÷å-
íèÿ ðòóòè èëè â äðóãèõ öåëÿõ íå äîïóñêàåòñÿ (âñêðûòèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
òîëüêî â ñïåöèàëüíûõ óñòàíîâêàõ äëÿ èõ äåìåðêóðèçàöèè).

1.12. Îðãàíèçàöèÿ îáðàùåíèÿ ñ îòðàáîòàííûìè ðòóòüñîäåðæàùèìè ëàì-
ïàìè íà òåððèòîðèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îñâåùàåòñÿ â ìåñòíûõ ñðåä-
ñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè.

1.13. Ôèíàíñîâûå ðàñõîäû çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã ïî íàêîïëåíèþ,
õðàíåíèþ, ñáîðó, òðàíñïîðòèðîâêå è îáåçâðåæèâàíèþ îòðàáîòàííûõ ðòóòü
ñîäåðæàùèõ ëàìï íåñåò ïîòðåáèòåëü ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï.

2. Îãðàíè÷åíèÿ ïðè íàêîïëåíèè è ðàçìåùåíèè îòðàáîòàííûõ
ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï ïîòðåáèòåëÿìè ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï.

2.1. Íàêîïëåíèå è ðàçìåùåíèå îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï
ÇÀÏÐÅÙÀÅÒÑß:

- â îêðóæàþùåé ïðèðîäíîé ñðåäå;
- â êîíòåéíåðàõ äëÿ ñáîðà áûòîâûõ îòõîäîâ, â ìóñîðîïðîâîäàõ, íà

êîíòåéíåðíûõ ïëîùàäêàõ äëÿ ñáîðà êðóïíîãàáàðèòíûõ è ñòðîèòåëüíûõ îò-
õîäîâ, íà ïðîìûøëåííûõ ïëîùàäêàõ îòõîäîâ ïðåäïðèÿòèé âíå ñïåöèàëüíî
îáîðóäîâàííûõ ìåñò â ïîìåùåíèÿõ è ñîîðóæåíèÿõ, ñâàëêàõ è ïîëèãîíàõ;

- â ìåñòàõ, íå îáåñïå÷èâàþùèõ ñîõðàííîñòü îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåð-
æàùèõ ëàìï îò ðàçãåðìåòèçàöèè è ïîâðåæäåíèÿ óïàêîâêè;

- â ìåñòàõ, ïîäâåðæåííûõ õèìè÷åñêîìó, ìåõàíè÷åñêîìó è àòìîñôåðíîìó

âîçäåéñòâèþ;
- â ïîìåùåíèÿõ âáëèçè íàãðåâàòåëüíûõ èëè îòîïèòåëüíûõ ïðèáîðîâ;
- â ëþáûõ ïðîèçâîäñòâåííûõ èëè áûòîâûõ ïîìåùåíèÿõ, ãäå ìîãóò íàõî-

äèòüñÿ ëþäè;
- â ïîìåùåíèÿõ, ÿâëÿþùèõñÿ îáùèì èìóùåñòâîì ñîáñòâåííèêîâ ìíî-

ãîêâàðòèðíîãî äîìà;
- ñ äðóãèìè òîâàðàìè ïîòðåáèòåëüñêîãî ñïðîñà, â òîì ÷èñëå ñ èñïðàâ-

íûìè ïîäëåæàùèìè èñïîëüçîâàíèþ ðòóòüñîäåðæàùèìè ëàìïàìè;
- ñîâìåñòíî ñ äðóãèìè âèäàìè îòõîäîâ.

3. Îðãàíèçàöèÿ íàêîïëåíèÿ îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï
þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè è èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè.
3.1. Þðèäè÷åñêèå ëèöà, íåçàâèñèìî îò âåäîìñòâåííîé ïðèíàäëåæíîñòè,

èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè, îñóùåñòâëÿþùèå õîçÿéñòâåííóþ è èíóþ
äåÿòåëüíîñòü ñ îáðàçîâàíèåì îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï, íå
èìåþùèå ëèöåíçèè íà îñóùåñòâëåíèå äåÿòåëüíîñòè ïî ñáîðó, èñïîëüçî-
âàíèþ, îáåçâðåæèâàíèþ, òðàíñïîðòèðîâàíèþ, ðàçìåùåíèþ îòõîäîâ I - IV
êëàññà îïàñíîñòè, îðãàíèçóþò è îñóùåñòâëÿþò èõ íàêîïëåíèå.

3.2. Íàêîïëåíèå îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìïàì îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ â ìåñòàõ èõ îðãàíèçîâàííîãî ñêëàäèðîâàíèÿ è âðåìåííîãî õðàíåíèÿ.

3.3. Ìåñòî äëÿ ñêëàäèðîâàíèÿ è âðåìåííîãî õðàíåíèÿ îòðàáîòàííûõ
ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï îðãàíèçóåòñÿ þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè èëè èíäèâèäó-
àëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì ïîìåùåíèè èëè
ñîîðóæåíèè, âëàäåëüöàìè êîòîðûõ îíè ÿâëÿþòñÿ, ñ ó÷åòîì îãðàíè÷åíèé
ï.2 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà.

3.4. Íà ïðåäïðèÿòèÿõ, â ó÷ðåæäåíèÿõ è îðãàíèçàöèÿõ è èõ îáîñîáëåííûõ
ïîäðàçäåëåíèÿõ ìåñòî (ïîìåùåíèå èëè ñîîðóæåíèå) äëÿ ñêëàäèðîâàíèÿ è
âðåìåííîãî õðàíåíèÿ îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï óñòàíàâëèâà-
åòñÿ ïðèêàçîì ðóêîâîäèòåëÿ, ñ íàçíà÷åíèåì ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà ó÷åò,
íàêîïëåíèå, õðàíåíèå è ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îòõîäîâ ñïåöèàëèçèðî-
âàííûì îðãàíèçàöèÿì.

3.5. Ïðèâëå÷åíèå äëÿ ðàáîò ñ îòðàáîòàííûìè ðòóòüñîäåðæàùèìè ëàì-
ïàìè ëèö, íå ïðîøåäøèõ ïðåäâàðèòåëüíûé èíñòðóêòàæ è íå äîïóùåííûõ â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ê îáðàùåíèþ ñ ðòóòüñîäåðæàùèìè ëàìïàìè, à
òàêæå ëèö ìîëîæå 18 ëåò, íå äîïóñêàåòñÿ.

3.6. Ñêëàäèðîâàíèå îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï, èõ âðåìåí-
íîå õðàíåíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíûõ ìåòàëëè÷åñêèõ êîíòåéíåðàõ
ðàçäåëüíî ïî äëèíå è äèàìåòðó.

3.6.1. Äîïóñêàåòñÿ ñêëàäèðîâàíèå è âðåìåííîå õðàíåíèå îòðàáîòàííûõ
ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï â íåïîâðåæäåííîé çàâîäñêîé óïàêîâêå, â êîðîáêàõ.

3.6.2. Ñêëàäèðîâàíèå è õðàíåíèå îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï
â ìåñòàõ èõ îðãàíèçîâàííîãî íàêîïëåíèÿ áåç óïàêîâîê è íàâàëîì çàïðå-
ùàåòñÿ.

3.6.3. Äîñòóï ïîñòîðîííèõ ëèö â ïîìåùåíèå èëè ñîîðóæåíèå äëÿ ñêëà-
äèðîâàíèÿ è âðåìåííîãî õðàíåíèÿ îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï
îãðàíè÷èâàåòñÿ. Íà âõîäíîé äâåðè â ïîìåùåíèå èëè ñîîðóæåíèè äëÿ íà-
êîïëåíèÿ îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï êîíòðàñòíîé êðàñêîé íàíî-
ñèòñÿ õîðîøî âèäèìàÿ ïðåäóïðåæäàþùàÿ íàäïèñü «Äîñòóï ïîñòîðîííèì
âîñïðåùåí!» è (èëè) äâåðü îáîðóäóåòñÿ îãðàíè÷èâàþùèì âõîä ïîñòîðîí-
íèõ ëèö çíàêîì ïî ÃÎÑÒ Ð. 12.4.026-2001.

3.7. Þðèäè÷åñêèå ëèöà è èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè ðàçðàáàòû-
âàþò èíñòðóêöèè ïî îðãàíèçàöèè îáðàùåíèÿ ñ îòðàáîòàííûìè ðòóòüñîäåð-
æàùèìè ëàìïàìè ïðèìåíèòåëüíî ê ñâîèì îáúåêòàì ýêñïëóàòàöèè.

4. Îðãàíèçàöèÿ íàêîïëåíèÿ îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï
îáðàçóþùèõñÿ ó ôèçè÷åñêèõ ëèö â áûòó.

4.1. Ôèçè÷åñêèå ëèöà, ïðîæèâàþùèå â ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, èñïîëüçó-
þùèå îñâåòèòåëüíûå ðòóòüñîäåðæàùèå ïðèáîðû è ëàìïû ñ ðòóòíûì çàïîë-
íåíèåì â áûòó, íàêîïëåíèå îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï íå îñó-
ùåñòâëÿþò.

4.2. Ïî ìåðå îáðàçîâàíèÿ îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï â áûòó
(â êâàðòèðàõ, ÷àñòíûõ äîìàõ, ëè÷íûõ ãàðàæàõ, ïîñòðîéêàõ è íà äà÷àõ, à
òàêæå, äðóãèõ îáúåêòàõ, íåñâÿçàííûõ ñ ïðîèçâîäñòâåííîé è îáùåñòâåííîé
äåÿòåëüíîñòüþ) ôèçè÷åñêèå ëèöà ïåðåäàþò îòðàáîòàííûå ðòóòüñîäåðæà-
ùèå ëàìïû â ïóíêò èõ öåíòðàëèçîâàííîãî íàêîïëåíèÿ.

4.2.1. Îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùèå óñëóãè ïî öåíòðàëèçîâàííîìó
íàêîïëåíèþ îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï â ïóíêòàõ èõ öåíòðàëè-
çîâàííîãî íàêîïëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþò:

- çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñî ñïåöèàëèçèðîâàííûìè îðãàíèçàöèÿìè íà
ñáîð, òðàíñïîðòèðîâêó è îáåçâðåæèâàíèå ðòóòü ñîäåðæàùèõ ëàìï;

- çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñ ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè íà íàêîïëåíèå è ïåðå-
äà÷ó îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï ñïåöèàëèçèðîâàííûì ïðåäïðè-
ÿòèÿì;

- ïðèåì îò ôèçè÷åñêèõ ëèö íåçàâèñèìî îò çîíû îòâåòñòâåííîñòè îòðà-
áîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï, èõ íàêîïëåíèå, âðåìåííîå õðàíåíèå è
ïåðåäà÷ó ñïåöèàëèçèðîâàííûì îðãàíèçàöèÿì äëÿ òðàíñïîðòèðîâêè è îáåç-
âðåæèâàíèÿ;

- ó÷åò ïîñòóïëåíèÿ îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï íà âðåìåííîå
õðàíåíèå íà îñíîâàíèè ïàñïîðòíûõ äàííûõ ãðàæäàíèíà (Ô.È.Î., ìåñòî
ðåãèñòðàöèè) è ó÷åò ïåðåäà÷è îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï ñïåöè-
àëèçèðîâàííûì îðãàíèçàöèÿì;

- ñîáëþäåíèå ìåð áåçîïàñíîñòè ïðè ïðèåìå, ðàçìåùåíèè, õðàíåíèè è
ïåðåäà÷å ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìïàì ñïåöèàëèçèðîâàííûì îðãàíèçàöèÿì;

- áåçîïàñíóþ ýêñïëóàòàöèþ è ñîäåðæàíèå ïóíêòîâ öåíòðàëèçîâàííîãî
íàêîïëåíèÿ îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï;

- èíôîðìèðîâàíèå íàñåëåíèÿ î ìåñòå, âðåìåíè è óñëîâèÿõ ïðèåìà
îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï;

4.3. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è î ðàñïèñàíèè ðàáîòû ïóíêòà
öåíòðàëèçîâàííîãî íàêîïëåíèÿ îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï îò
ôèçè÷åñêèõ ëèö, ðàçìåùàåòñÿ íà èíôîðìàöèîííûõ ùèòàõ æèëôîíäà, ñòåí-
äàõ è ïóíêòàõ öåíòðàëèçîâàííîãî íàêîïëåíèÿ.

4.4. Îðãàíèçàöèÿ ðàñïðîñòðàíåíèÿ èíôîðìàöèè ïî îáðàùåíèþ ñ îòðà-
áîòàííûìè ðòóòüñîäåðæàùèìè ëàìïàìè îñóùåñòâëÿåòñÿ Êîìèòåòîì ïî
ðàçâèòèþ ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

5. Ñáîð, òðàíñïîðòèðîâêà, îáåçâðåæèâàíèå è ðàçìåùåíèå îòðàáî-
òàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï.

5.1. Ñáîð, òðàíñïîðòèðîâêà, îáåçâðåæèâàíèå è ðàçìåùåíèå îòðàáîòàí-
íûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï ñ ìåñò èõ íàêîïëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöè-
àëèçèðîâàííîé îðãàíèçàöèåé íà îñíîâàíèè äîãîâîðà îá îêàçàíèè óñëóã ïî
ñáîðó, òðàíñïîðòèðîâêå, ðàçìåùåíèþ è îáåçâðåæèâàíèþ ðòóòüñîäåðæà-
ùèõ îòõîäîâ, çàêëþ÷åííîìó ìåæäó ïîòðåáèòåëåì ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï è
ñïåöèàëèçèðîâàííîé îðãàíèçàöèåé.

5.2. Ïîðÿäîê îïëàòû è ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóã ïî ñáîðó, òðàíñïîðòèðîâ-
êå, ðàçìåùåíèþ è îáåçâðåæèâàíèþ îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï
ñïåöèàëèçèðîâàííûìè îðãàíèçàöèÿìè óñòàíàâëèâàåòñÿ äîãîâîðíûìè îò-
íîøåíèÿìè.

5.3. Ïîòðåáèòåëÿì ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï, çàïðåùàåòñÿ:
- ïåðåäà÷à îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï íå ñïåöèàëèçèðîâàí-

íûì îðãàíèçàöèÿì;
- ïåðåäà÷à îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï áåç äîãîâîðà çàêëþ-

÷åííîãî ìåæäó ïîòðåáèòåëåì ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï è ñïåöèàëèçèðîâàí-
íîé îðãàíèçàöèåé;

- ïåðåäà÷à îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï áåç äîêóìåíòîâ, ïîä-
òâåðæäàþùèõ ïðèåì-ïåðåäà÷ó îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï ñïå-
öèàëèçèðîâàííîé îðãàíèçàöèåé.

6.Ó÷åò îáðàçîâàíèÿ è äâèæåíèÿ îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï.
6.1. Äåéñòâèÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé

ïðè îáðàçîâàíèè (çàìåíå èëè ñïèñàíèè) è ïåðåäà÷å îòðàáîòàííûõ ðòóòüñî-
äåðæàùèõ ëàìï ñïåöèàëèçèðîâàííîé îðãàíèçàöèè ïîäëåæàò äîêóìåíòàëü-
íîìó ó÷åòó.

6.2. Ó÷åò îáðàçîâàíèÿ è ïåðåäà÷è íà îáåçâðåæèâàíèå îòðàáîòàííûõ
ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï îñóùåñòâëÿåòñÿ þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè è èíäèâè-
äóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè â Æóðíàëå ó÷åòà îáðàçîâàíèÿ è äâèæåíèÿ
îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï.

6.3. Æóðíàë ó÷åòà îáðàçîâàíèÿ è äâèæåíèÿ îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåð-
æàùèõ ëàìï îôîðìëÿåòñÿ â áóìàæíîì âèäå è äîëæåí áûòü ïðîíóìåðîâàí,
ïðîøíóðîâàí, ñêðåïëåí ïå÷àòüþ è ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ.

6.4. Äîïóñêàåòñÿ ó÷åò îáðàçîâàíèÿ è äâèæåíèÿ îòðàáîòàííûõ ðòóòüñî-
äåðæàùèõ îòõîäîâ â îáùåì æóðíàëå ó÷åòà îáðàçîâàíèÿ è äâèæåíèÿ îòõî-
äîâ þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ.

6.5. Çàïîëíåíèå æóðíàëà ó÷åòà îáðàçîâàíèÿ è äâèæåíèÿ îòõîäîâ îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ îòâåòñòâåííûì ëèöîì ïðåäïðèÿòèÿ, îðãàíèçàöèè, ó÷ðåæäå-
íèÿ èëè èõ îáîñîáëåííîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, íàçíà÷åííûì èõ ðóêîâîäèòåëåì
â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

6.6. Äàííûå, âíîñèìûå îòâåòñòâåííûì ëèöîì çà çàïîëíåíèå è âåäåíèå
æóðíàëà, äîëæíû îòðàæàòü îò êîãî, êîãäà, êàêèå (ìàðêà, òèï) è â êàêîì
êîëè÷åñòâå ïîñòóïàþò íà âðåìåííîå õðàíåíèå îòðàáîòàííûå ðòóòüñîäåð-
æàùèå ëàìïû, à òàêæå êîãäà, êàêîé ñïåöèàëèçèðîâàííîé îðãàíèçàöèè è íà
îñíîâàíèè êàêîãî äîêóìåíòà ðòóòüñîäåðæàùèå îòõîäû ïåðåäàíû äëÿ òðàíñ-
ïîðòèðîâêè è îáåçâðåæèâàíèÿ. Êîëè÷åñòâåííûå äàííûå, âíîñèìûå â æóð-
íàë, äîëæíû ïîäòâåðæäàòüñÿ àêòàìè ïðèåìà-ïåðåäà÷è îòõîäîâ íà êàæäîì
ýòàïå èõ äâèæåíèÿ.

6.7. Àêòû ïðèåìà � ïåðåäà÷è îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï îôîð-
ìëÿþòñÿ ïðè âûáðàêîâêå ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï ïîñëå çàìåíû è ïåðåäà÷å

èõ îòâåòñòâåííîìó ëèöó äëÿ íàêîïëåíèÿ è âðåìåííîãî õðàíåíèÿ, à òàêæå
ïðè ïåðåäà÷å èõ ñïåöèàëèçèðîâàííûì îðãàíèçàöèÿì äëÿ òðàíñïîðòèðîâêè
è îáåçâðåæèâàíèÿ. Äâèæåíèå ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï ñî ñêëàäà ïîòðåáè-
òåëÿ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï (çà èñêëþ÷åíèåì ôèçè÷åñêèõ ëèö) áåç ïîìåòêè
â àêòå î ïðèåìå îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï íà õðàíåíèå îòâåò-
ñòâåííûì ëèöîì íå äîïóñêàåòñÿ.

7. Ïîðÿäîê äåéñòâèé ïîòðåáèòåëåé ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï â
÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè.

7.1. Ïîä ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèåé ïðè îáðàùåíèè ñ ðòóòüñîäåðæàùèìè
ëàìïàìè è äðóãèìè ðòóòüñîäåðæàùèìè ïðèáîðàìè ïîíèìàåòñÿ èõ ðàçðó-
øåíèå ëþáûìè èç âîçìîæíûõ ñïîñîáîâ: ìåõàíè÷åñêèì, òåðìè÷åñêèì, õè-
ìè÷åñêèì.

7.2. Â ñëó÷àå ðàçðóøåíèÿ îäíîé ðòóòüñîäåðæàùåé ëàìïû ïîòðåáèòåëü
ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï îñóùåñòâëÿåò ñàìîñòîÿòåëüíîå îáåçâðåæèâàíèå ñ
èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ è èíñòðóêöèè ïî èõ ïðèìåíåíèþ, âõîäÿùèõ â
äåìåðêóðèçàöèîííûé êîìïëåêò.

7.3. Â ñëó÷àå âîçíèêíîâåíèÿ ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, êîãäà ðàçðóøåíèþ
ïîäâåðæåíû áîëåå îäíîé ëàìïû, ïîòðåáèòåëè ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï èí-
ôîðìèðóþò îïåðàòèâíîãî äåæóðíîãî ÅÄÄÑ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâå-
ðîìîðñê î ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè ïî òåëåôîíàì 4-95-09, 5-60-60 ñ ïðå-
äîñòàâëåíèåì èíôîðìàöèè î ìåñòå (àäðåñå) è âðåìåíè àâàðèè, à òàêæå î
âèäå è êîëè÷åñòâå ðàçðóøåííûõ ëàìï è äàííûõ îá èõ ïîòðåáèòåëå (íàèìå-
íîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, Ô.È.Î. èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ,
ôèçè÷åñêîãî ëèöà, êîíòàêòíûå òåëåôîíû) è íåìåäëåííî ïðèíèìàþò ìåðû
ê ëîêàëèçàöèè è ëèêâèäàöèè èñòî÷íèêà ðòóòíîãî çàãðÿçíåíèÿ.

7.3.1. Íà ïðåäïðèÿòèÿõ, â ó÷ðåæäåíèÿõ è îðãàíèçàöèÿõ è èõ îáîñîáëåí-
íûõ ïîäðàçäåëåíèÿõ ê ðàáîòàì ïî ëîêàëèçàöèè è ëèêâèäàöèè èñòî÷íèêà
ðòóòíîãî çàãðÿçíåíèÿ äîïóñêàþòñÿ ëèöà, íàçíà÷åííûå ïðèêàçîì èëè ðàñ-
ïîðÿæåíèåì ðóêîâîäèòåëÿ, íå èìåþùèå ìåäèöèíñêèõ è âîçðàñòíûõ îãðà-
íè÷åíèé ê ðàáîòå ñ ðòóòüþ è îçíàêîìëåííûå ñ èíñòðóêöèåé ïî ðàáîòå ñ
äåìåðêóðèçàöèîííûì êîìïëåêòîì.

7.3.2. Ïðè ëîêàëèçàöèè èñòî÷íèêà ðòóòíîãî çàãðÿçíåíèÿ ïðîâîäÿòñÿ
ñëåäóþùèå ìåðîïðèÿòèÿ:

- óäàëåíèå èç ïîìåùåíèÿ âñåõ ëþäåé, æèâîòíûõ, ïðîäóêòîâ ïèòàíèÿ è
ðàñòåíèé;

- îòêëþ÷åíèå âñåõ ýëåêòðè÷åñêèõ ïðèáîðîâ;
- ìàêñèìàëüíî âîçìîæíîå ñíèæåíèå òåìïåðàòóðû âîçäóõà â ïîìåùåíèè;
- èíòåíñèâíîå ïðîâåòðèâàíèå ïîìåùåíèÿ â òå÷åíèå 1,5-2 ÷àñîâ, áåç

îáðàçîâàíèÿ  ñêâîçíÿêîâ (âñå äâåðè çàêðûòû, âåíòèëÿöèîííûå ðåøåòêè, è
ùåëè â äâåðÿõ çàêëååíû).

7.3.3. Ïîñëå ëîêàëèçàöèè èñòî÷íèêà ðòóòíîãî çàãðÿçíåíèÿ îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ åãî ëèêâèäàöèÿ. Ëèêâèäàöèÿ èñòî÷íèêà ðòóòíîãî çàãðÿçíåíèÿ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ ìåõàíè÷åñêèì è õèìè÷åñêèì ñïîñîáàìè.

7.3.3.1. Ìåõàíè÷åñêèé ñïîñîá ëèêâèäàöèè èñòî÷íèêà çàãðÿçíåíèÿ çàê-
ëþ÷àåòñÿ â ñáîðå îñêîëêîâ è ýëåìåíòîâ ëàìïû è/èëè ïðîëèòîé ìåòàëëè-
÷åñêîé ðòóòè ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ äåìåðêóðèçàöèîííîãî íàáîðà è â
ñîîòâåòñòâèè ñ èíñòðóêöèåé ïî åãî ïðèìåíåíèþ. Ïðè ìåõàíè÷åñêîì ñïî-
ñîáå ëèêâèäàöèè (ñáîðå) çàïðåùàåòñÿ ïîäìåòàòü ïðîëèòóþ ðòóòü âåíèêîì,
èñïîëüçîâàòü áûòîâîé ïûëåñîñ, ñîçäàâàòü ñêâîçíÿê â ïîìåùåíèè.

7.3.3.2. Õèìè÷åñêèé ñïîñîá ëèêâèäàöèè ðòóòíîãî çàãðÿçíåíèÿ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ ïîñëå  ïðîâåäåíèÿ ìåðîïðèÿòèé ï. 7.3.3.1. è çàêëþ÷àåòñÿ â
ñïåöèàëüíîé îáðàáîòêå (äåìåðêóðèçàöèè) ìåñòà è ïîìåùåíèÿ, ãäå ïðî-
èçîøëî ðòóòíîå çàãðÿçíåíèå, õèìè÷åñêè àêòèâíûìè âåùåñòâàìè èëè èõ
ðàñòâîðàìè (äåìåðêóðèçàòîðàìè), âõîäÿùèìè â äåìåðêóðèçàöèîíûé íàáîð
è ïîñëåäóþùåé âëàæíîé óáîðêå ïîìåùåíèÿ.

7.3.3.3. Ïðè ïðîâåäåíèè äåìåðêóðèçàöèîííûõ ðàáîò çàïðåùàåòñÿ:
- íàõîæäåíèå ëèö, íå ñâÿçàííûõ ñ âûïîëíåíèåì äåìåðêóðèçàöèîííûõ

ðàáîò è íå îáåñïå÷åííûõ ñðåäñòâàìè èíäèâèäóàëüíîé çàùèòû.
- ïðèåì ïèùè, âîäû è ñïèðòíûõ íàïèòêîâ, êóðåíèå, ðàññòåãèâàíèå è

ñíÿòèå ñðåäñòâ èíäèâèäóàëüíîé çàùèòû;
7.3.4. Ñîáðàííûå ïîñëå ëîêàëèçàöèè è ëèêâèäàöèè ðòóòíîãî çàãðÿçíå-

íèÿ îòõîäû (ðòóòü ñòåêëî, öîêîëè, äðóãèå ýëåìåíòû ðòóòüñîäåðæàùèõ ïðè-
áîðîâ è èñïîëüçîâàííûå ñðåäñòâà äåìåðêóðèçàöèè), óïàêîâàííûå â êîí-
òåéíåð, âõîäÿùèé â íàáîð äåìåðêóðèçàöèîííîãî êîìïëåêòà, â òå÷åíèå 1
ðàáî÷åãî äíÿ ïåðåäàþòñÿ ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà íàêîïëåíèå îòðàáîòàí-
íûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï äëÿ âðåìåííîãî õðàíåíèÿ.

7.3.4.1.Îáðàçîâàâøèåñÿ îò äåìåðêóðèçàöèîííûõ ðàáîò îòõîäû ïîñëå
ïðèíÿòèÿ èõ íà õðàíåíèå ïåðåäàþòñÿ îòâåòñòâåííûì ëèöîì ñïåöèàëèçè-
ðîâàííûì îðãàíèçàöèÿì äëÿ îáåçâðåæèâàíèÿ.

7.3.4.2. Çàïðåùàåòñÿ âûáðàñûâàíèå îòõîäîâ, îáðàçîâàííûõ ïîñëå ïðî-
âåäåíèÿ äåìåðêóðèçàöèîííûõ ðàáîò, â îêðóæàþùóþ ñðåäó.

7.3.5. Ôèçè÷åñêèå ëèöà ïîñëå ïðîâåäåíèÿ äåìåðêóðèçàöèîííûõ ðàáîò â
áûòó îáðàçîâàííûå ðòóòüñîäåðæàùèå îòõîäû ïåðåäàþò â ïóíêòû öåíòðàëè-
çîâàííîãî íàêîïëåíèÿ îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï.

7.4. Ïîòðåáèòåëè ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï è äðóãèõ ïðèáîðîâ ñ ðòóòíûì
çàïîëíåíèåì â öåëÿõ îïåðàòèâíîãî óñòðàíåíèÿ ðòóòíîãî çàãðÿçíåíèÿ äîë-
æíû èìåòü ñïåöèàëüíûé äåìåðêóðèçàöèîííûé êîìïëåêò, äîïóùåííûé â óñ-
òàíîâëåííîì ïîðÿäêå ê ïðîèçâîäñòâó è ðåàëèçàöèè íà òåððèòîðèè ÐÔ.
Èñïîëüçîâàíèå ïîäðó÷íûõ ñðåäñòâ ïðè ïðîâåäåíèè ðàáîò ïî ëèêâèäàöèè
ïîñëåäñòâèé ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè çàïðåùàåòñÿ.

7.4.1. Äëÿ äåìåðêóðèçàöèè ðòóòíîãî çàãðÿçíåíèÿ â áûòó ìîæåò áûòü
èñïîëüçîâàí äåìåðêóðèçàöèîííûé êîìïëåêò DEMERKIT SKM-20 (áûòî-
âîé) èëè äðóãîé, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ ýêñòðåííîãî ðåàãèðîâàíèÿ ïðè
ëèêâèäàöèè íåáîëüøèõ áûòîâûõ ðòóòíûõ çàãðÿçíåíèé îò ðàçáèòûõ ìåäè-
öèíñêèõ òåðìîìåòðîâ è ëþìèíåñöåíòíûõ ëàìï, â ñîñòàâ êîòîðîãî âõî-
äÿò:

- ðåñïèðàòîð - 1 øò.;
- ïåð÷àòêè ðåçèíîâûå - 1 ïàðà;
- áàõèëû - 1 ïàðà;
- øïðèö ìåäèöèíñêèé - 1 øò.;
- êèñòî÷êè ìåäíûå - 2 øò.;
- ëîòîê äëÿ êèñëîòû - 1 øò.;
- õèìè÷åñêèé äåìåðêóðèçàòîð ÕÄ-1Á - 1 óïàêîâêà;
- àçîòíàÿ êèñëîòà (ðàñòâîð 5%) - 1 ôëàêîí;
- óïàêîâî÷íûé êîíòåéíåð - 1 øò.;
- èíñòðóêöèÿ ïî ïðèìåíåíèþ -1 øò.
7.4.2. Äëÿ äåìåðêóðèçàöèè ðòóòíîãî çàãðÿçíåíèÿ ïðîèçâîäñòâåííûõ

ïîìåùåíèé ìîæåò èñïîëüçîâàòüñÿ äåìåðêóðèçàöèîííûé êîìïëåêò DEMERKIT
SKM-50 (ëàáîðàòîðíûé) èëè äðóãîé, â ñîñòàâ êîòîðîãî âõîäÿò:

- õèìè÷åñêèé äåìåðêóðèçàòîð ïðîìûøëåííûé ïîðîøêîâûé -1 óïàêîâêà;
- õèìè÷åñêèé äåìåðêóðèçàòîð áûòîâîé - 1 óïàêîâêà;
- àçîòíàÿ êèñëîòà (5% ðàñòâîð) - 1 ôëàêîí;
- ðàñïûëèòåëü - 1 øò;
- øïðèö ìåäèöèíñêèé - 1 øò;
- êèñòî÷êè ìåäíûå - 1øò;
- êèñòî÷êà âîëîñÿíàÿ - 1 øò;
- ñîâîê ïëàñòèêîâûé - 1 øò;
- ñàëôåòêè äëÿ ñáîðà ðòóòè - 5 óïàêîâîê;
- ðåñïèðàòîð - 1 øò;
- ïåð÷àòêè ðåçèíîâûå - 5 ïàð;
- áàõèëû - 5 ïàð;
- ëîòîê äëÿ êèñëîòû ïëàñòèêîâûé - 1 øò;
- óïàêîâî÷íàÿ åìêîñòü (ïàêåò) - 5 øò;
- óïàêîâî÷íûé êîíòåéíåð - 1 øò;
- èíñòðóêöèÿ ïî ïðèìåíåíèþ - 1 øò.
7.5. Â ñëó÷àå ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ïîñëå ïðîâåäåíèÿ äåìåðêóðèçà-

öèè â î÷àãàõ çàãðÿçíåíèÿ ðòóòüþ, ðàñïîëîæåííûõ â æèëûõ è îáùåñòâåííûõ
çäàíèÿõ, ñïåöèàëèñòàìè ïðèâëå÷åííîé àêêðåäèòîâàííîé ëàáîðàòîðèè äîë-
æíû ïðîèçâîäèòñÿ çàìåðû îñòàòî÷íîãî ðòóòíîãî çàãðÿçíåíèÿ è îöåíêà
âîçìîæíîãî ðèñêà äëÿ çäîðîâüÿ íàñåëåíèÿ.

8. Îòâåòñòâåííîñòü ïîòðåáèòåëåé ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï.
8.1. Ïîòðåáèòåëè ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï, âèíîâíûå â íåñîáëþäåíèè

ýêîëîãè÷åñêèõ è ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèõ òðåáîâàíèé ïðè îáðà-
ùåíèè ñ îòðàáîòàííûìè ðòóòüñîäåðæàùèìè ëàìïàìè, ìîãóò ïðèâëå-
êàòüñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ÐÔ.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÇÀÒÎ ã.ÑÅÂÅÐÎÌÎÐÑÊ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 29.06.2012ã.                   ¹507

«Î ïîðÿäêå îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè ïðåäîñòàâëåííûõ (ïëàíèðóåìûõ
ê ïðåäîñòàâëåíèþ) ëüãîò ïî ìåñòíûì íàëîãàì â ìóíèöèïàëüíîì

îáðàçîâàíèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Íàëîãîâûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»,
Ïîñòàíîâëåíèåì ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 05.08.2008
¹373-ÏÏ «Î ïîðÿäêå îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè ïðåäîñòàâëåííûõ (ïëà-
íèðóåìûõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ) ðåãèîíàëüíûõ íàëîãîâûõ ëüãîò», Óñòà-



18 20 èþëÿ 2012 ã.

âîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, â öåëÿõ îáåñïå÷å-
íèÿ ýôôåêòèâíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ëüãîò ïî ìåñòíûì íàëîãàì â ìóíèöè-
ïàëüíîì îáðàçîâàíèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Óñòàíîâèòü îáÿçàòåëüíîñòü ïðîâåäåíèÿ îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè ïðå-

äîñòàâëåííûõ è ïëàíèðóåìûõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ëüãîò ïî ìåñòíûì íàëî-
ãàì â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

2. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé Ïîðÿäîê îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè ïðåäîñòàâ-
ëåííûõ (ïëàíèðóåìûõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ) ëüãîò ïî ìåñòíûì íàëîãàì â
ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (äàëåå - Ïîðÿäîê).

3. Îïðåäåëèòü îòäåë ýêîíîìèêè è ðàçâèòèÿ ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà àäìè-
íèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (Åðàñîâà Â.Â.) óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì
ïî ïðîâåäåíèþ îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè ïðåäîñòàâëåííûõ (ïëàíèðóåìûõ ê
ïðåäîñòàâëåíèþ) íàëîãîâûõ ëüãîò è âåäåíèþ ðååñòðà ïðåäîñòàâëåííûõ
íàëîãîâûõ ëüãîò (äàëåå � óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ïî ïðîâåäåíèþ îöåíêè).

4. Îòäåëó ýêîíîìèêè è ðàçâèòèÿ ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê (Åðàñîâà Â.Â.) â öåëÿõ ïðîâåäåíèÿ îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè íàëî-
ãîâûõ ëüãîò îñóùåñòâëÿòü âçàèìîäåéñòâèå ñ Ìåæðàéîííîé èíñïåêöèåé ÔÍÑ
Ðîññèè ¹2 ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, â ðàìêàõ äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà.

5. Óïðàâëåíèþ ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (Íîñîâà
Ð.Ô.) ïðåäñòàâëÿòü â îòäåë ýêîíîìèêè è ðàçâèòèÿ ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà
àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ äëÿ ïðî-
âåäåíèÿ îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè íàëîãîâûõ ëüãîò â ñîîòâåòñòâèè ñ Ñî-
ãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè Ìåæðàéîííîé èíñïåêöèè ÔÍÑ Ðîññèè ¹2
ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

6. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îôèöèàëüíîãî
îïóáëèêîâàíèÿ è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ïðàâîîòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå ñ 1
ÿíâàðÿ 2012 ãîäà.

7. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ñåâåðîìîðñêèå âåñòè».
8. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà

óïðàâëÿþùåãî äåëàìè àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê Äîëãóøèíó È.Ã.

Ð.Ê.ÐÀÑÏÎÏÎÂÀ,
è.î.ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

Óòâåðæäåí
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê
îò 29.06.2012 ¹507

Ïîðÿäîê îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè ïðåäîñòàâëåííûõ (ïëàíèðóåìûõ ê
ïðåäîñòàâëåíèþ) ëüãîò ïî ìåñòíûì íàëîãàì â ìóíèöèïàëüíîì

îáðàçîâàíèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàñòîÿùèé Ïîðÿäîê îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè ïðåäîñòàâëåííûõ (ïëà-

íèðóåìûõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ) ëüãîò ïî ìåñòíûì íàëîãàì â ìóíèöèïàëüíîì
îáðàçîâàíèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (äàëåå - Ïîðÿäîê) óñòàíàâëèâàåò ïðà-
âèëà ïðîâåäåíèÿ îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè ïðåäîñòàâëåííûõ (ïëàíèðóåìûõ ê
ïðåäîñòàâëåíèþ) ëüãîò ïî ìåñòíûì íàëîãàì (äàëåå - îöåíêà ýôôåêòèâíî-
ñòè íàëîãîâûõ ëüãîò).

1.2. Öåëüþ ïðîâåäåíèÿ îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè íàëîãîâûõ ëüãîò ÿâëÿåò-
ñÿ îïðåäåëåíèå ýôôåêòèâíîñòè êàæäîé èç ïðåäîñòàâëåííûõ (ïëàíèðóå-
ìûõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ) íàëîãîâûõ ëüãîò, âûÿâëåíèå íåýôôåêòèâíûõ íà-
ëîãîâûõ ëüãîò è ïðåäîòâðàùåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ íåýôôåêòèâíûõ íàëîãî-
âûõ ëüãîò.

1.3. Íàëîãîâûìè ëüãîòàìè ïðèçíàþòñÿ ïðåäîñòàâëÿåìûå îòäåëüíûì
êàòåãîðèÿì íàëîãîïëàòåëüùèêîâ ïðåäóñìîòðåííûå çàêîíîäàòåëüñòâîì î
íàëîãàõ è ñáîðàõ ïðåèìóùåñòâà ïî ñðàâíåíèþ ñ äðóãèìè íàëîãîïëàòåëü-
ùèêàìè, âêëþ÷àÿ âîçìîæíîñòü íå óïëà÷èâàòü íàëîã ëèáî óïëà÷èâàòü â
ìåíüøåì ðàçìåðå.

1.4. Èíèöèàòîðîì ïðåäîñòàâëåíèÿ íàëîãîâîé ëüãîòû (äàëåå - èíèöèà-
òîð) ìîãóò âûñòóïàòü ñóáúåêòû ïðàâîòâîð÷åñêîé èíèöèàòèâû, à òàêæå íà-
ëîãîïëàòåëüùèêè - þðèäè÷åñêèå ëèöà è èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòå-
ëè.

1.5. Èñòî÷íèêàìè èíôîðìàöèè äëÿ îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè íàëîãîâûõ
ëüãîò ÿâëÿþòñÿ Ìåæðàéîííàÿ èíñïåêöèÿ ÔÍÑ Ðîññèè ¹ 2 ïî Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè, Ôåäåðàëüíàÿ ñëóæáà ãîñóäàðñòâåííîé ñòàòèñòèêè, îðãàíû ãîñó-
äàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, íàëîãîïëàòåëü-
ùèêè, ïîëó÷àþùèå ëüãîòó èëè ïðåòåíäóþùèå íà åå ïîëó÷åíèå, è äðóãèå
èñòî÷íèêè îôèöèàëüíîé èíôîðìàöèè.

2. Îðãàíèçàöèÿ ïðîâåäåíèÿ îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè
íàëîãîâûõ ëüãîò

2.1. Îöåíêà ýôôåêòèâíîñòè íàëîãîâûõ ëüãîò îñóùåñòâëÿåòñÿ óïîëíî-
ìî÷åííûì îðãàíîì ïî ïðîâåäåíèþ îöåíêè ïî êàæäîìó âèäó íàëîãà â îòíî-
øåíèè êàæäîé èç ïðåäîñòàâëåííûõ (ïëàíèðóåìûõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ) íà-
ëîãîâûõ ëüãîò è ïî êàæäîé êàòåãîðèè èõ ïîëó÷àòåëåé.

2.2. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ìåðîïðèÿòèé ïî îöåíêå ýôôåêòèâíîñòè íàëî-
ãîâûõ ëüãîò, à òàêæå ñðîêè èõ âûïîëíåíèÿ ïðåäñòàâëåíû â êàëåíäàðíîì
ïëàíå ìåðîïðèÿòèé (ïðèëîæåíèå ¹1 ê Ïîðÿäêó).

2.3. Ïðè îöåíêå ýôôåêòèâíîñòè íàëîãîâûõ ëüãîò çà îò÷åòíûé ïåðèîä
ïðèíèìàåòñÿ ãîä, ïðåäøåñòâóþùèé ãîäó ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè íàëîãîâîé ëüãîòû; çà òåêóùèé ïåðèîä - òåêóùèé ôèíàíñîâûé
ãîä, â êîòîðîì ïîñòóïàåò îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè íàëîãîâîé ëüãîòû
è â êîòîðîì ïðîâîäèòñÿ îöåíêà ýôôåêòèâíîñòè íàëîãîâîé ëüãîòû; çà ïëà-
íîâûé ïåðèîä - ãîä, â êîòîðîì ïëàíèðóåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå íàëîãîâîé
ëüãîòû.

2.4. Îöåíêà ýôôåêòèâíîñòè óñòàíîâëåííûõ íàëîãîâûõ ëüãîò îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïî îò÷åòíûì äàííûì çà èñòåêøèé ïåðèîä äåéñòâèÿ ëüãîòû.

2.5. Îöåíêà ýôôåêòèâíîñòè ïðåäîñòàâëåííûõ íàëîãîâûõ ëüãîò îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ åæåãîäíî â ñðîê äî 15 àâãóñòà òåêóùåãî ôèíàíñîâîãî ãîäà íà
îñíîâàíèè ñâåäåíèé, ïðåäîñòàâëåííûõ Ìåæðàéîííîé èíñïåêöèåé ÔÍÑ
Ðîññèè ¹2 ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â ðàìêàõ äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëü-
ñòâà.

2.6. Îöåíêà ýôôåêòèâíîñòè ïëàíèðóåìûõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ íàëîãîâûõ
ëüãîò îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè îáðàùåíèÿ èíèöèàòîðà.

Óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ïî ïðîâåäåíèþ îöåíêè ïðèíèìàþòñÿ ê ðàñ-
ñìîòðåíèþ îáðàùåíèÿ, ïîñòóïèâøèå â àäìèíèñòðàöèþ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðî-
ìîðñê äî 1 èþíÿ òåêóùåãî ôèíàíñîâîãî ãîäà.

Îöåíêà ýôôåêòèâíîñòè ïëàíèðóåìîé ê ïðåäîñòàâëåíèþ íàëîãîâîé ëüãîòû
â îòíîøåíèè îáðàòèâøåãîñÿ íàëîãîïëàòåëüùèêà ïðîèçâîäèòñÿ â òå÷åíèå
ìåñÿöà ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè íàëîãîâîé ëüãî-
òû. Îöåíêà ýôôåêòèâíîñòè ïëàíèðóåìîé ê ïðåäîñòàâëåíèþ íàëîãîâîé ëüãî-
òû â îòíîøåíèè êàòåãîðèè íàëîãîïëàòåëüùèêîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ äî 15
àâãóñòà òåêóùåãî ôèíàíñîâîãî ãîäà.

2.7. Äëÿ ðàññìîòðåíèÿ âîçìîæíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ íàëîãîâûõ ëüãîò
èíèöèàòîðîì â ñðîê äî 1 èþíÿ òåêóùåãî ôèíàíñîâîãî ãîäà ïðåäñòàâëÿþò-
ñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

- îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ëüãîòû ñ îáîñíîâàíèåì íåîáõîäèìîñòè
ïîëó÷åíèÿ ëüãîòû, îïèñàíèåì öåëåé è çàäà÷, íà äîñòèæåíèå êîòîðûõ áóäåò
íàïðàâëåíî ïðåäîñòàâëåíèå íàëîãîâîé ëüãîòû;

- äëÿ îðãàíèçàöèé è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé - ñïðàâêà èç
íàëîãîâîãî îðãàíà îá îòñóòñòâèè çàäîëæåííîñòè ïî óïëàòå íàëîãîâ è èíûõ
îáÿçàòåëüíûõ ïëàòåæåé â áþäæåòû âñåõ óðîâíåé áþäæåòíîé ñèñòåìû Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè íà ïîñëåäíþþ îò÷åòíóþ äàòó;

- äëÿ îðãàíèçàöèé è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé - êîïèþ äåêëà-
ðàöèè, ïðåäîñòàâëåííîé â íàëîãîâûå îðãàíû ïî èòîãàì äåÿòåëüíîñòè çà
îò÷åòíûé ãîä ñ îòìåòêîé Ìåæðàéîííîé èíñïåêöèè ÔÍÑ Ðîññèè ¹2 ïî
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè; äëÿ îðãàíèçàöèé, ïðèìåíÿþùèõ îáùóþ ñèñòåìó íà-
ëîãîîáëîæåíèÿ, äîïîëíèòåëüíî - êîïèè áóõãàëòåðñêîãî áàëàíñà (ôîðìà
¹1) è îò÷åòà î ïðèáûëÿõ è óáûòêàõ (ôîðìà ¹2) ñ îòìåòêîé Ìåæðàéîííîé
èíñïåêöèè ÔÍÑ Ðîññèè ¹ 2 ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè;

- äëÿ îðãàíèçàöèé è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé - ïåðå÷åíü ïî-
êàçàòåëåé ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹2 ê Ïîðÿäêó äëÿ ðàñ÷åòà ýôôåêòèâíî-
ñòè ïëàíèðóåìîé ê ïðåäîñòàâëåíèþ íàëîãîâîé ëüãîòû.

3. Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè íàëîãîâûõ ëüãîò
3.1. Îöåíêà ýôôåêòèâíîñòè ïðåäîñòàâëåííûõ íàëîãîâûõ ëüãîò ïðåäóñ-

ìàòðèâàåò àíàëèç âûïàäàþùèõ äîõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê çà îò÷åòíûé ïåðèîä ñîãëàñíî ïóíêòó 3.2.1 íà-
ñòîÿùåãî Ïîðÿäêà.

Îöåíêà ýôôåêòèâíîñòè ïëàíèðóåìûõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ íàëîãîâûõ ëüãîò
ïðåäóñìàòðèâàåò íàðÿäó ñ àíàëèçîì âûïàäàþùèõ äîõîäîâ áþäæåòà ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê â ïëàíîâîì ïåðèîäå îïðå-
äåëåíèå áþäæåòíîé, ýêîíîìè÷åñêîé è ñîöèàëüíîé ýôôåêòèâíîñòè èõ ïðè-
ìåíåíèÿ ñîãëàñíî ïóíêòàì 3.2.2 - 3.2.4 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà.

3.2. Îöåíêà ýôôåêòèâíîñòè íàëîãîâûõ ëüãîò îñóùåñòâëÿåòñÿ â ÷åòûðå
ýòàïà.

3.2.1. Ïåðâûé ýòàï - èíâåíòàðèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåííûõ íàëîãîâûõ ëüãîò.
3.2.2. Âòîðîé ýòàï - îöåíêà ðàçìåðà âûïàäàþùèõ äîõîäîâ áþäæåòà ïðè

ïðåäîñòàâëåíèè ïëàíèðóåìûõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ íàëîãîâûõ ëüãîò.
3.2.3. Òðåòèé ýòàï - îöåíêà áþäæåòíîé, ýêîíîìè÷åñêîé è ñîöèàëüíîé

ýôôåêòèâíîñòè ïëàíèðóåìûõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ íàëîãîâûõ ëüãîò.

3.2.4. ×åòâåðòûé ýòàï - óñëîâèÿ ïðèçíàíèÿ íàëîãîâîé ëüãîòû ýôôåê-
òèâíîé.

4. Èíâåíòàðèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåííûõ íàëîãîâûõ ëüãîò
4.1. Íà ïåðâîì ýòàïå ïðîèçâîäèòñÿ èíâåíòàðèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåííûõ â

ñîîòâåòñòâèè ñ ðåøåíèÿìè Ñîâåòà äåïóòàòîâ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê íàëî-
ãîâûõ ëüãîò, ïî ðåçóëüòàòàì êîòîðîé ñîñòàâëÿåòñÿ ðååñòð ïðåäîñòàâëåí-
íûõ íàëîãîâûõ ëüãîò â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê
(äàëåå - ðååñòð).

4.2. Âåäåíèå ðååñòðà îñóùåñòâëÿåòñÿ åæåãîäíî ïî ôîðìå ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ ¹3 ê Ïîðÿäêó.

5. Îöåíêà ðàçìåðà âûïàäàþùèõ äîõîäîâ áþäæåòà ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ïëàíèðóåìûõ íàëîãîâûõ ëüãîò

5.1. Íà âòîðîì ýòàïå ïðîèçâîäèòñÿ îöåíêà ðàçìåðà âûïàäàþùèõ äîõî-
äîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ïëàíèðóåìûõ íàëîãîâûõ ëüãîò.

5.2. Â ñëó÷àå åñëè ïðåäîñòàâëåíèå íàëîãîâîé ëüãîòû çàêëþ÷àåòñÿ â
îñâîáîæäåíèè îò íàëîãîîáëîæåíèÿ îòäåëüíûõ îáúåêòîâ íàëîãîâîé áàçû
èëè ïîëíîì (÷àñòè÷íîì) îñâîáîæäåíèè îò óïëàòû íàëîãà, îöåíêà ïðîèçâî-
äèòñÿ ïî ñëåäóþùåé ôîðìóëå:

ÂÄ = ÍÁèñê x ÍÑ, ãäå:
ÂÄ - ðàçìåð âûïàäàþùèõ äîõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-

íèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê ïðè óñëîâèè ïðåäîñòàâëåíèÿ íàëîãîâîé ëüãîòû,
òûñ.ðóá.;

ÍÁèñê - ðàçìåð íàëîãîâîé áàçû, èñêëþ÷åííîé èç íàëîãîîáëîæåíèÿ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ íàëîãîâîé ëüãîòû, òûñ.ðóá.;

ÍÑ - äåéñòâóþùàÿ â ïåðèîä ïðåäîñòàâëåíèÿ íàëîãîâîé ëüãîòû ñòàâêà
íàëîãà, %.

5.3. Â ñëó÷àå åñëè ïðåäîñòàâëåíèå íàëîãîâîé ëüãîòû çàêëþ÷àåòñÿ â
ïðèìåíåíèè ïîíèæåííîé íàëîãîâîé ñòàâêè ê íàëîãîîáëàãàåìîé áàçå (èëè
åå ÷àñòè), îöåíêà ïðîèçâîäèòñÿ ïî ñëåäóþùåé ôîðìóëå:

ÂÄ = ÍÁë x (ÍÑá - ÍÑë), ãäå:
ÂÄ - ðàçìåð âûïàäàþùèõ äîõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-

íèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê ïðè óñëîâèè ïðåäîñòàâëåíèÿ íàëîãîâîé ëüãîòû,
òûñ.ðóá.;

ÍÁë - ðàçìåð íàëîãîâîé áàçû, íà êîòîðóþ ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ äåéñòâèå
ëüãîòíîé ñòàâêè íàëîãà, òûñ.ðóá.;

ÍÑá - äåéñòâóþùàÿ â ïåðèîä ïðåäîñòàâëåíèÿ ëüãîòû áàçîâàÿ ñòàâêà
íàëîãà, %;

ÍÑë - ëüãîòíàÿ ñòàâêà íàëîãà, %.
5.4. Ðàçìåð íàëîãîâîé áàçû, íà êîòîðóþ ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ äåéñòâèå

ëüãîòû, ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé:
- ïî çåìåëüíîìó íàëîãó - êàäàñòðîâóþ ñòîèìîñòü çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ,

îñâîáîæäàåìûõ îò íàëîãîîáëîæåíèÿ èëè îáëàãàåìûõ ïî áîëåå íèçêîé
íàëîãîâîé ñòàâêå;

- ïî íàëîãó íà èìóùåñòâî ôèçè÷åñêèõ ëèö - èíâåíòàðèçàöèîííóþ ñòî-
èìîñòü èìóùåñòâà, îñâîáîæäàåìîãî îò íàëîãîîáëîæåíèÿ èëè îáëàãàåìî-
ãî ïî áîëåå íèçêîé íàëîãîâîé ñòàâêå.

6. Îöåíêà áþäæåòíîé, ýêîíîìè÷åñêîé è ñîöèàëüíîé
ýôôåêòèâíîñòè ïëàíèðóåìûõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ íàëîãîâûõ ëüãîò
6.1. Íà òðåòüåì ýòàïå ïðîèçâîäèòñÿ îöåíêà áþäæåòíîé, ýêîíîìè÷åñêîé

è ñîöèàëüíîé ýôôåêòèâíîñòè ïëàíèðóåìûõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ íàëîãîâûõ
ëüãîò.

6.2. Îöåíêà áþäæåòíîé ýôôåêòèâíîñòè íàëîãîâûõ ëüãîò îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ íà îñíîâàíèè ðåçóëüòàòîâ õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè êàòåãîðèè íà-
ëîãîïëàòåëüùèêîâ ïðè óñëîâèè ïðåäîñòàâëåíèÿ íàëîãîâûõ ëüãîò.

Ïðè ðàñ÷åòå áþäæåòíîé ýôôåêòèâíîñòè îöåíèâàåòñÿ ïðèðîñò íàëîãî-
âûõ ïîñòóïëåíèé â áþäæåò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðî-
ìîðñê â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ íàëîãîâîé ëüãîòû, ñíèæåíèå (îïòèìè-
çàöèÿ) ðàñõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðî-
ìîðñê.

6.2.1. Ðàñ÷åò áþäæåòíîé ýôôåêòèâíîñòè íå ïðîèçâîäèòñÿ â ñëó÷àå,
åñëè ïîëó÷àòåëÿìè íàëîãîâûõ ëüãîò âûñòóïàþò ôèçè÷åñêèå ëèöà, íå ÿâëÿ-
þùèåñÿ èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè.

6.2.2. Áþäæåòíàÿ ýôôåêòèâíîñòü êàæäîé èç ïðåäîñòàâëåííûõ íàëîãî-
âûõ ëüãîò îïðåäåëÿåòñÿ ïî ôîðìóëå:

Ýá = ((ÍÁïë x ÍÑïë) - (ÍÁòåê x ÍÑòåê)) + (Òïë - Òòåê) x ÄÑ x Å + Ý,
ãäå:
Ýá - ñóììà áþäæåòíîé ýôôåêòèâíîñòè, òûñ.ðóá.;
ÍÁïë - ðàçìåð íàëîãîâîé áàçû â ïëàíîâîì ïåðèîäå, òûñ.ðóá.;
ÍÁòåê - ðàçìåð íàëîãîâîé áàçû â òåêóùåì ïåðèîäå, òûñ.ðóá.;
ÍÑïë - ñîîòâåòñòâóþùàÿ âèäó íàëîãîâîé ëüãîòû è êàòåãîðèè íàëîãî-

ïëàòåëüùèêà ñòàâêà íàëîãà â ïëàíîâîì ïåðèîäå, %;
ÍÑòåê - ñîîòâåòñòâóþùàÿ âèäó íàëîãîâîé ëüãîòû è êàòåãîðèè íàëîãî-

ïëàòåëüùèêà ñòàâêà íàëîãà â òåêóùåì ïåðèîäå, %;
Òïë - ðàçìåð ôîíäà îïëàòû òðóäà çà ïëàíîâûé ïåðèîä, òûñ.ðóá.;
Òòåê - ðàçìåð ôîíäà îïëàòû òðóäà çà òåêóùèé ïåðèîä, òûñ.ðóá.;
ÄÑ - ñòàâêà íàëîãà íà äîõîäû ôèçè÷åñêèõ ëèö, %;
Å - íîðìàòèâ îò÷èñëåíèé îò ñóììû íàëîãà íà äîõîäû ôèçè÷åñêèõ ëèö â

áþäæåò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, %;
Ý - ðàçìåð ñíèæåíèÿ ðàñõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê íà çàêóïêó òîâàðîâ, îïëàòó ðàáîò è óñëóã ïðè óñëîâèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ íàëîãîâîé ëüãîòû, òûñ.ðóá.

Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ äàííûõ ïî êàêîìó-ëèáî èç ïîêàçàòåëåé èëè íåâîç-
ìîæíîñòè ðàñ÷åòà ïîêàçàòåëÿ åãî çíà÷åíèå ïðèíèìàåòñÿ ðàâíûì íóëþ.

6.2.3. Îöåíêà áþäæåòíîé ýôôåêòèâíîñòè ïðîèçâîäèòñÿ íà îñíîâàíèè
ðàñ÷åòà êîýôôèöèåíòà áþäæåòíîé ýôôåêòèâíîñòè ïî ôîðìóëå:

Êá = Ýá / ÂÄ, ãäå:
Êá - êîýôôèöèåíò áþäæåòíîé ýôôåêòèâíîñòè;
Ýá - ñóììà áþäæåòíîé ýôôåêòèâíîñòè, òûñ.ðóá.;
ÁÄ - ðàçìåð âûïàäàþùèõ äîõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-

íèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê ïðè óñëîâèè ïðåäîñòàâëåíèÿ íàëîãîâîé ëüãîòû,
òûñ.ðóá.

Åñëè çíà÷åíèå êîýôôèöèåíòà áþäæåòíîé ýôôåêòèâíîñòè íàëîãîâîé
ëüãîòû áîëüøå èëè ðàâíî åäèíèöå, òî áþäæåòíàÿ ýôôåêòèâíîñòü íàëîãî-
âîé ëüãîòû ïðèçíàåòñÿ ïîëîæèòåëüíîé. Åñëè ìåíüøå åäèíèöû - áþäæåòíàÿ
ýôôåêòèâíîñòü íàëîãîâîé ëüãîòû îòñóòñòâóåò.

6.3. Îöåíêà ýêîíîìè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè íàëîãîâûõ ëüãîò îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè àíàëèçà äèíàìèêè ôèíàíñîâî-ýêîíîìè÷åñêèõ ðå-
çóëüòàòîâ äåÿòåëüíîñòè êàòåãîðèé íàëîãîïëàòåëüùèêîâ, èñïîëüçóþùèõ
íàëîãîâûå ëüãîòû.

Äëÿ îïðåäåëåíèÿ ýêîíîìè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè ïëàíèðóåìîé ê ïðåäî-
ñòàâëåíèþ íàëîãîâîé ëüãîòû îñóùåñòâëÿåòñÿ àíàëèç ïîêàçàòåëåé, óêà-
çàííûõ â ïóíêòàõ 10, 11, 13 - 18 ïðèëîæåíèÿ ¹2 ê Ïîðÿäêó.

Â ñëó÷àå åñëè êîëè÷åñòâî ïîêàçàòåëåé ñ ïîëîæèòåëüíîé äèíàìèêîé ïðå-
îáëàäàåò íàä êîëè÷åñòâîì ïîêàçàòåëåé ñ îòðèöàòåëüíîé äèíàìèêîé èëè
ðàâíî åìó, ïðåäîñòàâëåíèå íàëîãîâîé ëüãîòû ñ÷èòàåòñÿ ýêîíîìè÷åñêè
ýôôåêòèâíûì.

Â ñëó÷àå åñëè êîëè÷åñòâî ïîêàçàòåëåé ñ ïîëîæèòåëüíîé äèíàìèêîé ìåíü-
øå êîëè÷åñòâà ïîêàçàòåëåé ñ îòðèöàòåëüíîé äèíàìèêîé, ïðåäîñòàâëåíèå
íàëîãîâîé ëüãîòû ïðèçíàåòñÿ ýêîíîìè÷åñêè íåýôôåêòèâíûì.

6.4. Îöåíêà ñîöèàëüíîé ýôôåêòèâíîñòè íàëîãîâûõ ëüãîò îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ íà îñíîâàíèè àíàëèçà èçìåíåíèé óñëîâèé æèçíåäåÿòåëüíîñòè íàñåëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

6.4.1. Ñîöèàëüíàÿ ýôôåêòèâíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ íàëîãîâûõ ëüãîò ïðè-
çíàåòñÿ ïîëîæèòåëüíîé â ñëó÷àå äîñòèæåíèÿ ñîöèàëüíî çíà÷èìîãî ýôôåê-
òà â ðåçóëüòàòå ðåàëèçàöèè íàëîãîïëàòåëüùèêîì ìåð, íàïðàâëåííûõ íà
ñîäåðæàíèå è ðàçâèòèå ñîöèàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû è (èëè) ïîâûøåíèå
áëàãîñîñòîÿíèÿ íàñåëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðî-
ìîðñê.

6.4.2. Ñîöèàëüíàÿ ýôôåêòèâíîñòü íàëîãîâûõ ëüãîò äëÿ íàëîãîïëàòåëü-
ùèêîâ - ôèçè÷åñêèõ ëèö, íå ÿâëÿþùèõñÿ èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòå-
ëÿìè, ïðèçíàåòñÿ ïîëîæèòåëüíîé â ñëó÷àå èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ñîöèàëüíî íå
çàùèùåííûì êàòåãîðèÿì íàñåëåíèÿ â öåëÿõ ðåàëèçàöèè ìåð ñîöèàëüíîé
ïîääåðæêè íàñåëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

6.4.3. Ñîöèàëüíàÿ ýôôåêòèâíîñòü íàëîãîâûõ ëüãîò äëÿ îðãàíèçàöèé è
èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, äåÿòåëüíîñòü êîòîðûõ íå ñâÿçàíà ñ îêà-
çàíèåì óñëóã íàñåëåíèþ, ïðèçíàåòñÿ ïîëîæèòåëüíîé â ñëó÷àå ñîçäàíèÿ (ñî-
õðàíåíèÿ) ðàáî÷èõ ìåñò è ðîñòà ñðåäíåìåñÿ÷íîé çàðàáîòíîé ïëàòû ðàáîòíè-
êîâ ñïèñî÷íîãî ñîñòàâà, ïðåâûøàþùåãî çàïëàíèðîâàííûé óðîâåíü èíôëÿ-
öèè íà ïëàíîâûé ïåðèîä, ïðè óñëîâèè ñîõðàíåíèÿ èëè óëó÷øåíèÿ çíà÷åíèÿ
ïîêàçàòåëÿ ðåíòàáåëüíîñòè ñîãëàñíî ïóíêòó 15 ïðèëîæåíèÿ ¹2 ê Ïîðÿäêó.

6.4.4. Ñîöèàëüíàÿ ýôôåêòèâíîñòü íàëîãîâûõ ëüãîò äëÿ îðãàíèçàöèé è
èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, îêàçûâàþùèõ óñëóãè íàñåëåíèþ, ïðè-
çíàåòñÿ ïîëîæèòåëüíîé â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ êðèòåðèÿì ïóíêòà 6.4.3
íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà è (èëè) óäîâëåòâîðåíèÿ óñëîâèþ:

Êïë / Òïë > Êòåê / Òòåê, ãäå:
Êòåê - êîëè÷åñòâî óñëóã, ïðåäîñòàâëåííûõ íàñåëåíèþ ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ â òåêóùåì ïåðèîäå, òûñ.ðóá.;
Êïë - êîëè÷åñòâî óñëóã, ïëàíèðóåìûõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ íàñåëåíèþ

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â ïëàíîâîì ïåðèîäå / Óêàçûâàåòñÿ çíà÷åíèå
ïîêàçàòåëÿ â ðåçóëüòàòå ðàñøèðåíèÿ äåÿòåëüíîñòè çà ñ÷åò ïîëó÷åíèÿ ëüãîòû.
Þðèäè÷åñêèå ëèöà è èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè, ïðåòåíäóþùèå íà

ïîëó÷åíèå íàëîãîâîé ëüãîòû, ïî äàííîìó ïîêàçàòåëþ ïðåäîñòàâëÿþò îáî-
ñíîâàííûé ðàñ÷åò â ïðîèçâîëüíîé ôîðìå / òûñ.ðóá.;

Òòåê - ãîäîâîå ïîòåíöèàëüíîå êîëè÷åñòâî óñëóã, òðåáóåìîå íàñåëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â òåêóùåì ïåðèîäå / Óêàçûâàåòñÿ îáúåì
ñïðîñà íàñåëåíèÿ íà óñëóãè êîíêðåòíîé îðãàíèçàöèè (èíäèâèäóàëüíîãî
ïðåäïðèíèìàòåëÿ) â òå÷åíèå óêàçàííîãî ïåðèîäà. Þðèäè÷åñêèå ëèöà è
èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè, ïðåòåíäóþùèå íà ïîëó÷åíèå íàëîãî-
âîé ëüãîòû, ïî äàííîìó ïîêàçàòåëþ ïðåäîñòàâëÿþò îáîñíîâàííûé ðàñ÷åò
â ïðîèçâîëüíîé ôîðìå / òûñ.ðóá.;

Òïë - ãîäîâîå ïîòåíöèàëüíîå êîëè÷åñòâî óñëóã, òðåáóåìîå íàñåëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â ïëàíîâîì ïåðèîäå / Óêàçûâàåòñÿ îáúåì
ñïðîñà íàñåëåíèÿ íà óñëóãè êîíêðåòíîé îðãàíèçàöèè (èíäèâèäóàëüíîãî
ïðåäïðèíèìàòåëÿ) â òå÷åíèå óêàçàííîãî ïåðèîäà. Þðèäè÷åñêèå ëèöà è
èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè, ïðåòåíäóþùèå íà ïîëó÷åíèå íàëîãî-
âîé ëüãîòû, ïî äàííîìó ïîêàçàòåëþ ïðåäîñòàâëÿþò îáîñíîâàííûé ðàñ÷åò
â ïðîèçâîëüíîé ôîðìå / òûñ.ðóá.

Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ äàííûõ ïî êàêîìó-ëèáî èç ïîêàçàòåëåé èëè íåâîç-
ìîæíîñòè ðàñ÷åòà ïîêàçàòåëÿ åãî çíà÷åíèå ïðèíèìàåòñÿ ðàâíûì íóëþ.

7. Óñëîâèÿ ïðèçíàíèÿ íàëîãîâîé ëüãîòû ýôôåêòèâíîé
7.1. Íà ÷åòâåðòîì ýòàïå â çàâèñèìîñòè îò êàòåãîðèè íàëîãîïëàòåëüùè-

êà îïðåäåëÿþòñÿ îáÿçàòåëüíûå è äîñòàòî÷íûå óñëîâèÿ ïðèçíàíèÿ íàëîãî-
âîé ëüãîòû ýôôåêòèâíîé, ñîñòàâëÿåòñÿ ñâîäíàÿ îöåíêà ýôôåêòèâíîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ íàëîãîâîé ëüãîòû ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹4 ê Ïîðÿäêó.

7.1.1. Â îòíîøåíèè íàëîãîïëàòåëüùèêîâ - ôèçè÷åñêèõ ëèö, íå ÿâëÿþ-
ùèõñÿ èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè, äîñòàòî÷íûì óñëîâèåì äëÿ
ïðèçíàíèÿ íàëîãîâîé ëüãîòû ýôôåêòèâíîé ÿâëÿåòñÿ åå ïîëîæèòåëüíàÿ
ñîöèàëüíàÿ ýôôåêòèâíîñòü.

7.1.2. Â îòíîøåíèè íàëîãîïëàòåëüùèêîâ - îðãàíèçàöèé è èíäèâèäóàëü-
íûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé îáÿçàòåëüíûì óñëîâèåì äëÿ ïðèçíàíèÿ íàëîãîâîé
ëüãîòû ýôôåêòèâíîé ÿâëÿåòñÿ åå ïîëîæèòåëüíàÿ áþäæåòíàÿ ýôôåêòèâ-
íîñòü, à òàêæå íàëè÷èå ïîëîæèòåëüíîé ýêîíîìè÷åñêîé è (èëè) ñîöèàëüíîé
ýôôåêòèâíîñòè.

7.1.3. Â ñëó÷àå íåâûïîëíåíèÿ óñëîâèé ïóíêòîâ 7.1.1 è 7.1.2 íàñòîÿùåãî
Ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèå íàëîãîâîé ëüãîòû ïðèçíàåòñÿ íåýôôåêòèâíûì.

7.2. Â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ ïëàíèðóåìîé ê ïðåäîñòàâëåíèþ íàëîãîâîé
ëüãîòû ýôôåêòèâíîé â îòíîøåíèè íàëîãîïëàòåëüùèêà, ïî äàííûì êîòîðî-
ãî ïðîèçâîäèëñÿ ðàñ÷åò, óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ïî ïðîâåäåíèþ îöåíêè
îñóùåñòâëÿåòñÿ àíàëèç âîçìîæíûõ âûïàäàþùèõ äîõîäîâ áþäæåòà ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê â óñëîâèÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ëüãîòû ñîîòâåòñòâóþùåé êàòåãîðèè íàëîãîïëàòåëüùèêîâ.

Â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ ïëàíèðóåìîé ê ïðåäîñòàâëåíèþ íàëîãîâîé ëüãîòû
íåýôôåêòèâíîé â îòíîøåíèè íàëîãîïëàòåëüùèêà, ïî äàííûì êîòîðîãî
ïðîèçâîäèëñÿ ðàñ÷åò, äàëüíåéøàÿ îöåíêà ýôôåêòèâíîñòè íàëîãîâîé ëüãîòû
äëÿ êàòåãîðèè íàëîãîïëàòåëüùèêîâ íå îñóùåñòâëÿåòñÿ.

7.3. Íàëîãîïëàòåëüùèêè, ïî äàííûì êîòîðûõ ïðîèçâîäèòñÿ ðàñ÷åò ýô-
ôåêòèâíîñòè ïëàíèðóåìûõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ íàëîãîâûõ ëüãîò, íå ïîçäíåå
1 ìàÿ ãîäà, ñëåäóþùåãî çà ãîäîì èñïîëüçîâàíèÿ íàëîãîâîé ëüãîòû, íà-
ïðàâëÿþò â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ïî ïðîâåäåíèþ îöåíêè èíôîðìàöèþ,
âêëþ÷àþùóþ ñâåäåíèÿ î öåëåâîì èñïîëüçîâàíèè âûñâîáîäèâøèõñÿ â ðå-
çóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ íàëîãîâîé ëüãîòû äåíåæíûõ ñðåäñòâ çà íàëîãî-
âûé ïåðèîä, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿëàñü íàëîãîâàÿ ëüãîòà, à òàêæå çíà÷å-
íèÿ ïîêàçàòåëåé çà óêàçàííûé ïåðèîä ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹2 ê Ïîðÿä-
êó.

8. Ïðèìåíåíèå ðåçóëüòàòîâ îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè
íàëîãîâûõ ëüãîò

8.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåíèÿ îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè íàëîãîâûõ ëüãîò
óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ïî ïðîâåäåíèþ îöåíêè ñîñòàâëÿåòñÿ àíàëèòè-
÷åñêàÿ çàïèñêà ïî ïðåäîñòàâëåííûì çà îò÷åòíûé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíè-
ðóåìûì ê ïðåäîñòàâëåíèþ â ñëåäóþùåì ôèíàíñîâîì ãîäó íàëîãîâûì ëüãî-
òàì, êîòîðàÿ íàïðàâëÿåòñÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê è â
Ñîâåò äåïóòàòîâ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê äî 15 àâãóñòà òåêóùåãî ôèíàíñîâî-
ãî ãîäà.

Àíàëèòè÷åñêàÿ çàïèñêà âêëþ÷àåò èíôîðìàöèþ î ïåðå÷íå ïðåäîñòàâ-
ëåííûõ è ïëàíèðóåìûõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ íàëîãîâûõ ëüãîò, ðåçóëüòàòàõ
êàæäîãî ýòàïà îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè íàëîãîâûõ ëüãîò è ïðåäëîæåíèÿ ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ, îòìåíå è (èëè) èçìåíåíèþ ñîäåðæàíèÿ ïðåäîñòàâëåí-
íûõ ëüãîò ïî ìåñòíûì íàëîãàì.

8.2. Ðåçóëüòàòû îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè íàëîãîâûõ ëüãîò èñïîëüçóþòñÿ â
öåëÿõ ðàçðàáîòêè ïðîãíîçà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê è ïðîåêòà áþäæåòà ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä
è ïëàíîâûé ïåðèîä.

8.3. Ïðè ïîëîæèòåëüíîé îöåíêå ýôôåêòèâíîñòè ïëàíèðóåìîé ê ïðåäîñ-
òàâëåíèþ íàëîãîâîé ëüãîòû äëÿ êàòåãîðèè íàëîãîïëàòåëüùèêîâ, à òàêæå â
ñëó÷àå ïðåäïîëàãàåìîé îòìåíû èëè èçìåíåíèÿ ñîäåðæàíèÿ ïðåäîñòàâ-
ëåííûõ íàëîãîâûõ ëüãîò ñîãëàñíî àíàëèòè÷åñêîé çàïèñêå â ñðîê äî 10
ñåíòÿáðÿ òåêóùåãî ôèíàíñîâîãî ãîäà óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ïî ïðîâå-
äåíèþ îöåíêè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîäãîòîâêà ñîîòâåòñòâóþùåãî ïðîåêòà Ðå-
øåíèÿ Ñîâåòà äåïóòàòîâ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

8.4. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ Ñîâåòîì äåïóòàòîâ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îá óò-
âåðæäåíèè èëè îòêëîíåíèè èçìåíåíèé â ìóíèöèïàëüíûå ïðàâîâûå àêòû î
ìåñòíûõ íàëîãàõ îñóùåñòâëÿåòñÿ íå ïîçäíåå 1 îêòÿáðÿ òåêóùåãî ôèíàí-
ñîâîãî ãîäà.

8.5. Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ïî ïðîâåäåíèþ îöåíêè â ñðîê íå ïîçäíåå 10
äíåé ïîñëå ïðèíÿòèÿ Ñîâåòîì äåïóòàòîâ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê ðåøåíèÿ îá
óòâåðæäåíèè èëè îòêëîíåíèè ïðîåêòà èçìåíåíèé â ìóíèöèïàëüíûå ïðàâî-
âûå àêòû î ìåñòíûõ íàëîãàõ íàïðàâëÿåò èíôîðìàöèþ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè
â àäðåñ Ìåæðàéîííîé èíñïåêöèè ÔÍÑ Ðîññèè ¹2 ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè
è Óïðàâëåíèÿ ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, âêëþ÷àÿ
ñâåäåíèÿ î ðàçìåðå âûïàäàþùèõ äîõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê ïðè óñëîâèè ïðåäîñòàâëåíèÿ íàëîãîâîé ëüãîòû
â ïëàíîâîì ïåðèîäå.

Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ïî ïðîâåäåíèþ îöåíêè â òå÷åíèå 10 äíåé ïîñëå
ïðèíÿòèÿ Ñîâåòîì äåïóòàòîâ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê ðåøåíèÿ îá óòâåðæäå-
íèè èëè îòêëîíåíèè ïðîåêòà èçìåíåíèé â ìóíèöèïàëüíûå ïðàâîâûå àêòû î
ìåñòíûõ íàëîãàõ èíôîðìèðóåò î ïðèíÿòîì ðåøåíèè èíèöèàòîðà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ íàëîãîâîé ëüãîòû.

Ïðèëîæåíèÿ ¹1-4 íå ïóáëèêóþòñÿ. Ñ íèìè ìîæíî îçíàêîìèòüñÿ íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê: citysever.ru

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ÇÀÒÎ
ã.ÑÅÂÅÐÎÌÎÐÑÊ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 29.06.2012ã.                     ¹508
«Îá óòâåðæäåíèè ìîäåëüíîãî àêòà î ïîðÿäêå ñîñòàâëåíèÿ è

óòâåðæäåíèÿ ïëàíà ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè ìóíèöè-
ïàëüíûõ áþäæåòíûõ è àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé, â îòíîøåíèè êîòîðûõ
àäìèíèñòðàöèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê è (èëè) åå ñòðóêòóðíûå ïîäðàç-

äåëåíèÿ ÿâëÿþòñÿ ó÷ðåäèòåëÿìè»

Â öåëÿõ ôîðìèðîâàíèÿ ïðîåêòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê íà î÷åðåäíîé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä, â ñîîòâåòñòâèè
ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 03.11.2006 ¹174-ÔÇ «Îá àâòîíîìíûõ ó÷ðåæ-
äåíèÿõ», ðóêîâîäñòâóÿñü Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 08.05.2010 ¹83-ÔÇ «Î
âíåñåíèè èçìåíåíèé â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè â ñâÿçè ñ ñîâåðøåíñòâîâàíèåì ïðàâîâîãî ïîëîæåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) ó÷ðåæäåíèé» è ñ ó÷åòîì Òðåáîâàíèé ê ïëàíó
ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííîãî (ìóíèöèïàëü-
íîãî) ó÷ðåæäåíèÿ, óòâåðæäåííûõ Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 28.07.2010 ¹81Í è Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðà-
öèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îò 30.03.2011 ¹193 «Îá óòâåðæäåíèè òðåáîâàíèé
ê ïëàíó ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæ-
äåíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê», àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé ìîäåëüíûé àêò î ïîðÿäêå ñîñòàâëåíèÿ è

óòâåðæäåíèÿ ïëàíà ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè ìóíèöèïàëü-
íûõ áþäæåòíûõ è àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé, â îòíîøåíèè êîòîðûõ àäìèíèñ-
òðàöèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê è (èëè) åå ñòðóêòóðíûå ïîäðàçäåëåíèÿ ÿâëÿ-
þòñÿ ó÷ðåäèòåëåì.

2. Ñòðóêòóðíûì ïîäðàçäåëåíèÿì àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê
âíåñòè ñîîòâåòñòâóþùèå èçìåíåíèÿ â ïðàâîâûå àêòû î ïîðÿäêå ñîñòàâëå-
íèÿ è óòâåðæäåíèÿ ïëàíîâ ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè ìóíè-
öèïàëüíûõ áþäæåòíûõ è àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé, â îòíîøåíèè êîòîðûõ îíè
ÿâëÿþòñÿ ó÷ðåäèòåëÿìè, â ñðîê äî 1 àâãóñòà 2012 ãîäà, ñ ââåäåíèåì
ïðàâîâûõ àêòîâ â äåéñòâèå ñ 1 ñåíòÿáðÿ 2012 ãîäà.

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà
ñîáîé.

Ð.Ê.ÐÀÑÏÎÏÎÂÀ,
è.î.ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.
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ÿâëÿåòñÿ ó÷ðåäèòåëåì

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Íàñòîÿùèé Ïîðÿäîê ðàçðàáîòàí â öåëÿõ îðãàíèçàöèè ïðîöåññà ñî-

ñòàâëåíèÿ è óòâåðæäåíèÿ ïëàíîâ ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè
(äàëåå - Ïëàí) ìóíèöèïàëüíûõ áþäæåòíûõ è àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé (äà-
ëåå � ó÷ðåæäåíèå), â îòíîøåíèè êîòîðûõ àäìèíèñòðàöèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðî-
ìîðñê (è (èëè) åå ñòðóêòóðíûå ïîäðàçäåëåíèÿ) îñóùåñòâëÿåò ôóíêöèè è
ïîëíîìî÷èÿ ó÷ðåäèòåëÿ (äàëåå - Ó÷ðåäèòåëü), è èõ îáîñîáëåííûõ (ñòðóê-
òóðíûõ) ïîäðàçäåëåíèé áåç ïðàâ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, îñóùåñòâëÿþùèõ
ïîëíîìî÷èÿ ïî âåäåíèþ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà (äàëåå - ïîäðàçäåëåíèÿ).

2. Ïëàí ñîñòàâëÿåòñÿ íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðè-
îä.

2. Ïîðÿäîê ñîñòàâëåíèÿ Ïëàíà
3. Ïðîåêò ïëàíà ñîñòàâëÿåòñÿ ó÷ðåæäåíèåì (ïîäðàçäåëåíèåì) äî íà÷à-

ëà ôèíàíñîâîãî ãîäà, íà ýòàïå ôîðìèðîâàíèÿ ïðîåêòà áþäæåòà ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä â ðóáëÿõ
ñ òî÷íîñòüþ äî äâóõ çíàêîâ ïîñëå çàïÿòîé ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ
ê íàñòîÿùåìó Ïîðÿäêó.

4. Ïðîåêò ïëàíà ñîäåðæèò ñëåäóþùèå ÷àñòè:
- çàãîëîâî÷íóþ;
- ñîäåðæàòåëüíóþ;
- îôîðìëÿþùóþ.
Â çàãîëîâî÷íîé ÷àñòè ïðîåêòà ïëàíà óêàçûâàþòñÿ:
- ãðèô óòâåðæäåíèÿ äîêóìåíòà, ñîäåðæàùèé íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè,

ïîäïèñü ëèöà, óïîëíîìî÷åííîãî óòâåðæäàòü ïðîåêò ïëàíà (è åå ðàñøèô-
ðîâêó), è äàòó óòâåðæäåíèÿ;

- íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà;
- äàòà ñîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà;
- íàèìåíîâàíèå ó÷ðåæäåíèÿ;
- íàèìåíîâàíèå ïîäðàçäåëåíèÿ (â ñëó÷àå ñîñòàâëåíèÿ èì ïðîåêòà ïëà-

íà);
- íàèìåíîâàíèå Ó÷ðåäèòåëÿ;
- äîïîëíèòåëüíûå ðåêâèçèòû, èäåíòèôèöèðóþùèå ó÷ðåæäåíèå (àäðåñ

ôàêòè÷åñêîãî ìåñòîíàõîæäåíèÿ, èäåíòèôèêàöèîííûé íîìåð íàëîãîïëà-
òåëüùèêà (ÈÍÍ) è çíà÷åíèå êîäà ïðè÷èíû ïîñòàíîâêè íà ó÷åò (ÊÏÏ) ó÷ðåæ-
äåíèÿ);

- ôèíàíñîâûé ãîä (î÷åðåäíîé è ïëàíîâûé ïåðèîä), íà êîòîðûé ïðåäîñ-
òàâëåíû ñîäåðæàùèåñÿ â äîêóìåíòå ñâåäåíèÿ;

- íàèìåíîâàíèå åäèíèö èçìåðåíèÿ ïîêàçàòåëåé, âêëþ÷àåìûõ â ïðîåêò
ïëàíà, è èõ êîäû ïî Îáùåðîññèéñêîìó êëàññèôèêàòîðó åäèíèö èçìåðåíèÿ
(ÎÊÅÈ) è (èëè) Îáùåðîññèéñêîìó êëàññèôèêàòîðó âàëþò (ÎÊÂ).

Â ñîäåðæàòåëüíîé ÷àñòè ïðîåêòà ïëàíà óêàçûâàþòñÿ:
- öåëè äåÿòåëüíîñòè ó÷ðåæäåíèÿ (ïîäðàçäåëåíèÿ) â ñîîòâåòñòâèè ñ

ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çàêîíàìè è
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê è óñòàâîì ó÷ðåæäåíèÿ (ïîëîæåíè-
åì î ïîäðàçäåëåíèè);

- âèäû äåÿòåëüíîñòè ó÷ðåæäåíèÿ (ïîäðàçäåëåíèÿ), îòíîñÿùèåñÿ ê åãî
îñíîâíûì âèäàì äåÿòåëüíîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàâîì ó÷ðåæäåíèÿ (ïî-
ëîæåíèåì î ïîäðàçäåëåíèè);

- ïåðå÷åíü óñëóã (ðàáîò), âûïîëíÿåìûõ ó÷ðåæäåíèåì (ïîäðàçäåëåíèåì)
â ñîîòâåòñòâèè ñ ìóíèöèïàëüíûì çàäàíèåì íà îêàçàíèå óñëóã, âûïîëíåíèå
ðàáîò, è çàäàíèé íà îñóùåñòâëåíèå èíûõ âèäîâ äåÿòåëüíîñòè;

- ïåðå÷åíü óñëóã (ðàáîò), îòíîñÿùèõñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàâîì (ïîëî-
æåíèåì î ïîäðàçäåëåíèè) ê îñíîâíûì âèäàì äåÿòåëüíîñòè ó÷ðåæäåíèÿ
(ïîäðàçäåëåíèÿ), ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ äëÿ ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ
ëèö îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ïëàòó;

- ïîêàçàòåëè ôèíàíñîâîãî ñîñòîÿíèÿ ó÷ðåæäåíèÿ (ïîäðàçäåëåíèÿ) (äàí-
íûå î íåôèíàíñîâûõ è ôèíàíñîâûõ àêòèâàõ, îáÿçàòåëüñòâàõ íà ïîñëå-
äíþþ îò÷åòíóþ äàòó, ïðåäøåñòâóþùóþ äàòå ñîñòàâëåíèÿ ïðîåêòà ïëàíà);

- ïåðñïåêòèâû ðàçâèòèÿ ó÷ðåæäåíèÿ (ïîäðàçäåëåíèÿ);
- ïëàí ïî òðóäîâûì ðåñóðñàì ó÷ðåæäåíèÿ (ïîäðàçäåëåíèÿ) íà î÷åðåä-

íîé ôèíàíñîâûé ãîä;
- ïåðå÷åíü ìåðîïðèÿòèé ïî ïîâûøåíèþ ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëüíîñòè

ó÷ðåæäåíèÿ (ïîäðàçäåëåíèÿ) íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé
ïåðèîä.

Îôîðìëÿþùàÿ ÷àñòü ïðîåêòà ïëàíà äîëæíà ñîäåðæàòü ïîäïèñè äîëæíî-
ñòíûõ ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ñîäåðæàùèåñÿ â ïðîåêòå ïëàíà äàííûå, -
ðóêîâîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ (ïîäðàçäåëåíèÿ) (óïîëíîìî÷åííîãî èì ëèöà),
ðóêîâîäèòåëÿ ôèíàíñîâî-ýêîíîìè÷åñêîé ñëóæáû ó÷ðåæäåíèÿ (ïîäðàçäå-
ëåíèÿ) èëè èíîãî óïîëíîìî÷åííîãî ðóêîâîäèòåëåì ëèöà, èñïîëíèòåëÿ äî-
êóìåíòà.

5. Ñîñòàâëåíèå ïðîåêòà ïëàíà îñóùåñòâëÿåòñÿ ó÷ðåæäåíèåì (ïîäðàç-
äåëåíèåì) äî óòâåðæäåíèÿ ðåøåíèÿ î áþäæåòå íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé
ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä íà îñíîâàíèè ïðîåêòà ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ íà
îêàçàíèå óñëóã (âûïîëíåíèÿ ðàáîò), ïðîåêòà çàäàíèÿ íà îñóùåñòâëåíèå
èíûõ âèäîâ äåÿòåëüíîñòè è èíôîðìàöèè î çàïëàíèðîâàííûõ ó÷ðåæäåíèþ
îáúåìàõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ (èíôîðìàöèè î ïðåäâàðèòåëüíûõ ïðå-
äåëüíûõ îáúåìàõ áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé) íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä
è ïëàíîâûé ïåðèîä.

Èíôîðìàöèÿ î ïëàíèðóåìûõ îáúåìàõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ïðåäîñ-
òàâëÿåòñÿ ñ óêàçàíèåì ïîëíîé áþäæåòíîé êëàññèôèêàöèè â ðàçðåçå ðåãè-
îíàëüíîé êëàññèôèêàöèè îïåðàöèé ñåêòîðà ãîñóäàðñòâåííîãî óïðàâëåíèÿ
â öåëîì ïî ó÷ðåæäåíèþ, à òàêæå â ðàçðåçå:

- ñóáñèäèé íà ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
çàäàíèÿ;

- ñóáñèäèé, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîåêòîì Ðåøåíèÿ Ñî-

âåòà äåïóòàòîâ î áþäæåòå ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê íà îñóùåñòâëåíèå ñîîò-
âåòñòâóþùèõ öåëåé, ñ óêàçàíèåì àíàëèòè÷åñêîãî êîäà äëÿ ó÷åòà îïåðàöèé
ñ öåëåâîé ñóáñèäèåé;

- áþäæåòíûõ èíâåñòèöèé;
- ïóáëè÷íûõ îáÿçàòåëüñòâ ïåðåä ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè â äåíåæíîé ôîð-

ìå, ïîëíîìî÷èÿ ïî èñïîëíåíèþ êîòîðûõ îò èìåíè Ó÷ðåäèòåëÿ ïëàíèðóåòñÿ
ïåðåäàòü â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ó÷ðåæäåíèþ (ïîäðàçäåëåíèþ).

6. Ïëàíîâûå ïîêàçàòåëè ïî ïîñòóïëåíèÿì ôîðìèðóþòñÿ ó÷ðåæäåíèåì
(ïîäðàçäåëåíèåì) ñ óêàçàíèåì ïîëíîé áþäæåòíîé êëàññèôèêàöèè â ðàçðå-
çå ðåãèîíàëüíîé êëàññèôèêàöèè îïåðàöèé ñåêòîðà ãîñóäàðñòâåííîãî óï-
ðàâëåíèÿ â ðàçðåçå:

- ñóáñèäèé íà âûïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ;
- öåëåâûõ ñóáñèäèé ñ óêàçàíèåì êîäà ñóáñèäèè;
- áþäæåòíûõ èíâåñòèöèé â ðàçðåçå êîäà ñóáñèäèè;
- ïîñòóïëåíèé îò îêàçàíèÿ ó÷ðåæäåíèåì (ïîäðàçäåëåíèåì) óñëóã (âû-

ïîëíåíèÿ ðàáîò), îòíîñÿùèõñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàâîì ó÷ðåæäåíèÿ (ïî-
ëîæåíèåì î ïîäðàçäåëåíèè) ê åãî îñíîâíûì âèäàì äåÿòåëüíîñòè, ïðåäîñ-
òàâëåíèå êîòîðûõ äëÿ ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö îñóùåñòâëÿåòñÿ íà
ïëàòíîé îñíîâå, à òàêæå ïîñòóïëåíèé îò èíîé ïðèíîñÿùåé äîõîä äåÿòåëü-
íîñòè;

- ïðî÷èõ ïîñòóïëåíèé.
Ñóììû ïóáëè÷íûõ îáÿçàòåëüñòâ ïåðåä ôèçè÷åñêèì ëèöîì, ïîäëåæàùèõ

èñïîëíåíèþ â äåíåæíîé ôîðìå, ïîëíîìî÷èÿ ïî èñïîëíåíèþ êîòîðûõ îò
èìåíè Ó÷ðåäèòåëÿ ïåðåäàþòñÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ó÷ðåæäåíèþ (ïîä-
ðàçäåëåíèþ), óêàçûâàþòñÿ ñïðàâî÷íî.

7. Ïîñòóïëåíèÿ (ñóáñèäèè íà âûïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ, öå-
ëåâûå ñóáñèäèè, áþäæåòíûå èíâåñòèöèè è ñóììû ïóáëè÷íûõ îáÿçàòåëüñòâ
ïåðåä ôèçè÷åñêèì ëèöîì, ïîäëåæàùèõ èñïîëíåíèþ â äåíåæíîé ôîðìå,
ïîëíîìî÷èÿ ïî èñïîëíåíèþ êîòîðûõ îò èìåíè Ó÷ðåäèòåëÿ ïåðåäàþòñÿ â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ó÷ðåæäåíèþ (ïîäðàçäåëåíèþ) ôîðìèðóþòñÿ ó÷-
ðåæäåíèåì (ïîäðàçäåëåíèåì) íà îñíîâàíèè ïðîåêòà ìóíèöèïàëüíîãî çà-
äàíèÿ íà îêàçàíèå óñëóã (âûïîëíåíèÿ ðàáîò) è ïðîåêòà çàäàíèÿ íà îñóùå-
ñòâëåíèå èíûõ âèäîâ äåÿòåëüíîñòè è èíôîðìàöèè î ïðåäâàðèòåëüíûõ ïðå-
äåëüíûõ îáúåìàõ áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé, ïðåäñòàâëåííûõ Ó÷ðåäèòå-
ëåì.

Ïîñòóïëåíèÿ îò îêàçàíèÿ ó÷ðåæäåíèåì óñëóã (âûïîëíåíèÿ ðàáîò), îòíî-
ñÿùèõñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàâîì ó÷ðåæäåíèÿ (ïîäðàçäåëåíèÿ) ê åãî
îñíîâíûì âèäàì äåÿòåëüíîñòè, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ôèçè÷åñêèì è
þðèäè÷åñêèì ëèöàì îñóùåñòâëÿåòñÿ íà ïëàòíîé îñíîâå, à òàêæå ïîñòóï-
ëåíèÿ îò èíîé ïðèíîñÿùåé äîõîä äåÿòåëüíîñòè ðàññ÷èòûâàþòñÿ èñõîäÿ èç
ïëàíèðóåìîãî îáúåìà îêàçàíèÿ óñëóã (âûïîëíåíèÿ ðàáîò) è ïëàíèðóåìîé
ñòîèìîñòè èõ ðåàëèçàöèè.

8. Ïëàíîâûå ïîêàçàòåëè ïî âûïëàòàì ôîðìèðóþòñÿ ó÷ðåæäåíèåì (ïîä-
ðàçäåëåíèåì) êàê â öåëîì, òàê è â çàâèñèìîñòè îò èñòî÷íèêà ïîñòóïëåíèé
â ðàçðåçå âûïëàò ñ óêàçàíèåì ïîëíîé áþäæåòíîé êëàññèôèêàöèè, ñ äåòà-
ëèçàöèåé ïî ðåãèîíàëüíîé êëàññèôèêàöèè îïåðàöèé ñåêòîðà ãîñóäàðñòâåí-
íîãî óïðàâëåíèÿ:

- ïî ñðåäñòâàì áþäæåòà ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê;
- ïî ñðåäñòâàì îò ïðèíîñÿùåé äîõîä äåÿòåëüíîñòè.
9. Ïëàíîâûå îáúåìû âûïëàò, ñâÿçàííûå ñ âûïîëíåíèåì ó÷ðåæäåíèåì

(ïîäðàçäåëåíèåì) ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ, ôîðìèðóþòñÿ ñ ó÷åòîì íîð-
ìàòèâíûõ çàòðàò, îïðåäåëåííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ïîðÿäêîì
îïðåäåëåíèÿ íîðìàòèâíûõ çàòðàò íà îêàçàíèå ó÷ðåæäåíèÿìè (ïîäðàçäåëå-
íèÿìè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíåíèå ðàáîò) è íîðìàòèâíûõ çàòðàò íà
ñîäåðæàíèå èõ èìóùåñòâà, óñòàíîâëåííûì Ó÷ðåäèòåëåì.

10. Îáúåìû ïëàíèðóåìûõ âûïëàò, èñòî÷íèêîì ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷å-
íèÿ êîòîðûõ ÿâëÿþòñÿ ïîñòóïëåíèÿ îò îêàçàíèÿ ó÷ðåæäåíèåì (ïîäðàçäå-
ëåíèåì) óñëóã (âûïîëíåíèÿ ðàáîò), îòíîñÿùèõñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàâîì
ó÷ðåæäåíèÿ (ïîëîæåíèåì î ïîäðàçäåëåíèè) ê åãî îñíîâíûì âèäàì äåÿ-
òåëüíîñòè, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ äëÿ ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö
îñóùåñòâëÿåòñÿ íà ïëàòíîé îñíîâå, ôîðìèðóþòñÿ ó÷ðåæäåíèåì (ïîäðàç-
äåëåíèåì) â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì îïðåäåëåíèÿ ïëàòû, óñòàíîâëåííûì
Ó÷ðåäèòåëåì.

11. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ó÷ðåæäåíèþ (ïîäðàçäåëåíèþ) öåëåâîé ñóáñè-
äèè ó÷ðåæäåíèå (ïîäðàçäåëåíèå) ñîñòàâëÿåò è ïðåäñòàâëÿåò Ó÷ðåäèòåëþ
Ñâåäåíèÿ îá îïåðàöèÿõ ñ öåëåâûìè ñóáñèäèÿìè, ïðåäîñòàâëåííûìè ìó-
íèöèïàëüíîìó ó÷ðåæäåíèþ íà ñîîòâåòñòâóþùèé ãîä, â ñîîòâåòñòâèè ñ
Ïðèêàçîì Óïðàâëåíèÿ ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îò
21.10.2011 ¹ 25 «Î ïîðÿäêå ñàíêöèîíèðîâàíèÿ ðàñõîäîâ áþäæåòíûõ è
àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé, èñòî÷íèêîì ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ êîòîðûõ
ÿâëÿþòñÿ ñóáñèäèè, ïîëó÷åííûå â ñîîòâåòñòâèè ñ àáçàöåì âòîðûì ïóíêòà
1 ñòàòüè 78.1 Áþäæåòíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (êîä ôîðìû ïî
ÎÊÓÄ 0501016) (äàëåå - Ñâåäåíèÿ).

12. Îäíîâðåìåííî ñ ïðîåêòîì ïëàíà ó÷ðåæäåíèå (ïîäðàçäåëåíèå) ïðåä-
ñòàâëÿåò øòàòíîå ðàñïèñàíèå.

13. Â ñëó÷àå èçìåíåíèÿ ïîäâåäîìñòâåííîñòè ó÷ðåæäåíèÿ ïðîåêò ïëàíà
ñîñòàâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì àäìèíèñòðàöèåé ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðî-
ìîðñê (ñòðóêòóðíûì ïîäðàçäåëåíèåì àäìèíèñòðàöèè), êîòîðàÿ (êîòîðîå)
ïîñëå èçìåíåíèÿ ïîäâåäîìñòâåííîñòè áóäåò îñóùåñòâëÿòü â îòíîøåíèè
ó÷ðåæäåíèÿ ôóíêöèè è ïîëíîìî÷èÿ Ó÷ðåäèòåëÿ.

3. Ïîðÿäîê óòâåðæäåíèÿ Ïëàíà
14. Ïîñëå óòâåðæäåíèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ðåøåíèÿ î áþäæåòå

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä,
äîâåäåíèÿ Ó÷ðåäèòåëåì äî ó÷ðåæäåíèé (ïîäðàçäåëåíèé) ìóíèöèïàëüíûõ
çàäàíèé íà îêàçàíèå óñëóã (âûïîëíåíèå ðàáîò), îáúåìîâ ñóáñèäèé íà ôè-
íàíñîâîå îáåñïå÷åíèå ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ íà îêàçàíèå óñëóã (âûïîë-
íåíèå ðàáîò), îáúåìîâ öåëåâûõ ñóáñèäèé ó÷ðåæäåíèå óòî÷íÿåò è ïðåä-
ñòàâëÿåò Ïëàí è Ñâåäåíèÿ â 3 ýêçåìïëÿðàõ íà óòâåðæäåíèå Ó÷ðåäèòåëþ,
àâòîíîìíîå ó÷ðåæäåíèå � â íàáëþäàòåëüíûé ñîâåò àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäå-
íèÿ.

15. Ïëàí ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ óòâåðæäàåòñÿ ðóêî-
âîäèòåëåì àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åíèÿ íàáëþäà-
òåëüíîãî ñîâåòà àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ (êîïèÿ çàêëþ÷åíèÿ íàáëþäà-
òåëüíîãî ñîâåòà ïðèëàãàåòñÿ ê Ïëàíó).

Ïëàí ìóíèöèïàëüíîãî áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ óòâåðæäàåòñÿ Ó÷ðåäèòå-
ëåì.

Ïëàí ïîäðàçäåëåíèÿ óòâåðæäàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ó÷ðåæäåíèÿ, â ñî-
ñòàâå êîòîðîãî ñîçäàíî äàííîå ïîäðàçäåëåíèå.

16. Ó÷ðåäèòåëü ìóíèöèïàëüíîãî áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ (íàáëþäàòåëü-
íûé ñîâåò ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ) ïðè óòâåðæäåíèè (ñî-
ãëàñîâàíèè) îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó:

- ðàñ÷åòîâ ïëàíîâûõ ïîêàçàòåëåé ïîñòóïëåíèé îò îêàçàíèÿ ó÷ðåæäåíè-
åì óñëóã (âûïîëíåíèÿ ðàáîò), îòíîñÿùèõñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàâîì ó÷-
ðåæäåíèÿ (ïîäðàçäåëåíèÿ) ê åãî îñíîâíûì âèäàì äåÿòåëüíîñòè, ïðåäîñ-
òàâëåíèå êîòîðûõ ôèçè÷åñêèì è þðèäè÷åñêèì ëèöàì îñóùåñòâëÿåòñÿ íà
ïëàòíîé îñíîâå;

- ðàñ÷åòîâ îáúåìîâ ïëàíèðóåìûõ âûïëàò, èñòî÷íèêîì ôèíàíñîâîãî îáåñ-
ïå÷åíèÿ êîòîðûõ ÿâëÿþòñÿ ïîñòóïëåíèÿ îò îêàçàíèÿ ó÷ðåæäåíèåì (ïîäðàç-
äåëåíèåì) ïëàòíûõ óñëóã (âûïîëíåíèÿ ðàáîò), îòíîñÿùèõñÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óñòàâîì ó÷ðåæäåíèÿ (ïîëîæåíèåì ïîäðàçäåëåíèÿ) ê åãî îñíîâíûì
âèäàì äåÿòåëüíîñòè;

- îáîñíîâàííîñòè ðàñ÷åòîâ ñòîèìîñòè ïëàòíûõ óñëóã.
4. Âíåñåíèå èçìåíåíèé â Ïëàí

17. Îñíîâàíèÿìè äëÿ óòî÷íåíèÿ Ïëàíà ÿâëÿþòñÿ:
- êîððåêòèðîâêà â òå÷åíèå ãîäà áþäæåòíûõ ñðåäñòâ, ïðåäóñìîòðåííûõ

äëÿ ó÷ðåæäåíèÿ;
- èçìåíåíèå îáúåìà îêàçûâàåìûõ óñëóã;
- êîððåêòèðîâêà â òå÷åíèå ãîäà ñðåäñòâ, ïîëó÷åííûõ îò ïðåäïðèíèìà-

òåëüñêîé è èíîé ïðèíîñÿùåé äîõîä äåÿòåëüíîñòè;
- èçìåíåíèå ýêîíîìè÷åñêèõ óñëîâèé: öåí íà ìàòåðèàëû, òîïëèâî, òàðè-

ôîâ íà ýíåðãîðåñóðñû, ïåðåîöåíêà îñíîâíûõ ñðåäñòâ, íàëîãîâîãî çàêî-
íîäàòåëüñòâà è ïðî÷åå.

Â ñëó÷àå óòî÷íåíèÿ ó÷ðåæäåíèå âíîñèò â Ïëàí ñîîòâåòñòâóþùèå èçìå-
íåíèÿ.

18. Â öåëÿõ âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â Ïëàí è (èëè) Ñâåäåíèÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ íàñòîÿùèì Ïîðÿäêîì ñîñòàâëÿþòñÿ íîâûå Ïëàí è (èëè) Ñâåäåíèÿ
ñîãëàñíî ðàçäåëó 2, ïîêàçàòåëè êîòîðûõ íå äîëæíû âñòóïàòü â ïðîòèâîðå-
÷èå â ÷àñòè êàññîâûõ îïåðàöèé ïî âûïëàòàì, ïðîâåäåííûì äî âíåñåíèÿ
èçìåíåíèÿ â Ïëàí è (èëè) Ñâåäåíèÿ.

19. Âíåñåíèå èçìåíåíèé â Ïëàí è Ñâåäåíèÿ, íå ñâÿçàííûõ ñ ïðèíÿòèåì
ðåøåíèÿ î áþäæåòå íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä,
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè íàëè÷èè ñîîòâåòñòâóþùèõ îáîñíîâàíèé è ðàñ÷åòîâ
íà âåëè÷èíó èçìåíåííûõ ïîêàçàòåëåé.

5. Îò÷åòû îá èñïîëíåíèè Ïëàíà
20. Ìóíèöèïàëüíûå áþäæåòíûå è àâòîíîìíûå ó÷ðåæäåíèÿ â ñðîêè, óñ-

òàíîâëåííûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ åæåêâàðòàëüíîé è ãîäîâîé áóõãàëòåðñ-
êîé îò÷åòíîñòè, íàïðàâëÿþò Ó÷ðåäèòåëþ îò÷åòû îá èñïîëíåíèè Ïëàíà.

21. Îò÷åò ôîðìèðóåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Èíñòðóêöèåé î ïîðÿäêå ñîñòàâ-
ëåíèÿ, ïðåäñòàâëåíèÿ ãîäîâîé, êâàðòàëüíîé áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè
ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) áþäæåòíûõ è àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé,
óòâåðæäåííîé Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 25.03.2011 ¹33í (ôîðìà 0503737), ñ óêàçàíèåì ïîëíîé áþäæåòíîé

êëàññèôèêàöèè â ðàçðåçå ðåãèîíàëüíîé êëàññèôèêàöèè îïåðàöèé ñåêòî-
ðà ãîñóäàðñòâåííîãî óïðàâëåíèÿ.

22. Ïðè íàëè÷èè îòêëîíåíèé ôàêòè÷åñêèõ äàííûõ îò ïëàíèðóåìûõ ïîêà-
çàòåëåé ê îò÷åòó ïðèëàãàåòñÿ ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà, â êîòîðîé ñîäåðæèò-
ñÿ àíàëèç ïðè÷èí, ïîâëèÿâøèõ íà íåâûïîëíåíèå (ïåðåâûïîëíåíèå) ïëàíî-
âûõ ïîêàçàòåëåé.

23. Ê ãîäîâîìó îò÷åòó ïðèëàãàåòñÿ èíôîðìàöèÿ îá èñïîëíåíèè Ïëàíà
ïî ðàçäåëàì 1, 2, 4, 5, 6.

Ïðèëîæåíèå ê Ïîðÿäêó íå ïóáëèêóåòñÿ. Ñ íèì ìîæíî îçíàêîìèòüñÿ íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê: citysever.ru

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ÇÀÒÎ
ã.ÑÅÂÅÐÎÌÎÐÑÊ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 29.06.2012ã.                    ¹509
«Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ôîðìèðîâàíèÿ è âåäåíèÿ ðååñòðà ðàñõîäíûõ

îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê»

Â öåëÿõ ó÷åòà ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê è îïðåäåëåíèÿ îáúåìîâ ñðåäñòâ áþäæåòà ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê, íåîáõîäèìûõ äëÿ èõ èñïîëíåíèÿ, â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò.87
Áþäæåòíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé Ïîðÿäîê ôîðìèðîâàíèÿ è âåäåíèÿ ðååñòðà

ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê
(äàëåå - Ïîðÿäîê).

2. Óñòàíîâèòü, ÷òî Óïðàâëåíèå ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâå-
ðîìîðñê îñóùåñòâëÿåò:

- ôîðìèðîâàíèå è âåäåíèå ðååñòðà ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê;

- ïðåäñòàâëåíèå â Ìèíèñòåðñòâî ôèíàíñîâ Ìóðìàíñêîé îáëàñòè ðååñ-
òðà ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðî-
ìîðñê;

- ðàçðàáîòêó ìåòîäè÷åñêèõ ðåêîìåíäàöèé ïî ïîðÿäêó ôîðìèðîâàíèÿ è
âåäåíèÿ ðååñòðîâ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ, à òàêæå îêàçàíèå ìåòîäè÷åñ-
êîé ïîìîùè ïî äàííîìó âîïðîñó ñóáúåêòàì áþäæåòíîãî ïëàíèðîâàíèÿ.

3. Ñóáúåêòàì áþäæåòíîãî ïëàíèðîâàíèÿ îáåñïå÷èòü:
- ôîðìèðîâàíèå è âåäåíèå ðååñòðîâ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ñóáúåêòîâ

áþäæåòíîãî ïëàíèðîâàíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ôîðìîé, óòâåðæäàåìîé ïðè-
êàçîì Óïðàâëåíèÿ ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê;

- ñâîåâðåìåííîå ïðåäñòàâëåíèå â Óïðàâëåíèå ôèíàíñîâ àäìèíèñòðà-
öèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ðåå-
ñòðà ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâå-
ðîìîðñê.

4. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îò 03.04.2009
¹282 «Î ïîðÿäêå âåäåíèÿ ðååñòðà ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê» - ñ÷èòàòü óòðàòèâøèì ñèëó.

5. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî
îïóáëèêîâàíèÿ.

6. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ñåâåðîìîðñêèå
âåñòè».

7. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà
ñîáîé.

Ð.Ê.ÐÀÑÏÎÏÎÂÀ,
è.î.ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

Óòâåðæäåí
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê
îò 29.06.2012 ¹509

Ïîðÿäîê
ôîðìèðîâàíèÿ è âåäåíèÿ ðååñòðà ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê

1. Îñíîâíûå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàñòîÿùèé ïîðÿäîê îïðåäåëÿåò ïðàâèëà ôîðìèðîâàíèÿ è âåäåíèÿ

ðååñòðà ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê (äàëåå - ÐÐÎ), ïîëíîìî÷èÿ è ïîðÿäîê âçàèìîäåéñòâèÿ îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëå-
íèé àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê ïðè ñîñòàâëåíèè ÐÐÎ (äàëåå -
Ïîðÿäîê).

1.2. Öåëÿìè ôîðìèðîâàíèÿ è âåäåíèÿ ÐÐÎ ÿâëÿþòñÿ:
- ó÷åò ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ áþäæåòà ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê;
- îïðåäåëåíèå îáúåìà ñðåäñòâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èõ èñïîëíåíèÿ;
- ñîçäàíèå èíôîðìàöèîííîé áàçû äëÿ îöåíêè ôèíàíñîâîé îáåñïå÷åí-

íîñòè ðåàëèçàöèè ïîëíîìî÷èé ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê;
- âûïîëíåíèå òðåáîâàíèé áþäæåòíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà ïî ïðåäñòàâ-

ëåíèþ ÐÐÎ â Ìèíèñòåðñòâî ôèíàíñîâ Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.
1.3. Ôîðìèðîâàíèå ÐÐÎ îñóùåñòâëÿåòñÿ äëÿ ðåøåíèÿ ñëåäóþùèõ çà-

äà÷:
- îïðåäåëåíèå îáúåìà äåéñòâóþùèõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ;
- ïëàíèðîâàíèå áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé áþäæåòà ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê;
- àíàëèç ïîëíîòû è äîñòàòî÷íîñòè ïðàâîâîãî ðåãóëèðîâàíèÿ âûïîëíå-

íèÿ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ.
1.4. Äëÿ öåëåé íàñòîÿùåãî ïîðÿäêà èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå òåðìèíû

è îïðåäåëåíèÿ:
- ðàñõîäíûå îáÿçàòåëüñòâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâå-

ðîìîðñê - îáóñëîâëåííûå çàêîíîì, èíûì íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòîì,
äîãîâîðîì èëè ñîãëàøåíèåì îáÿçàííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê èëè äåéñòâóþùåãî îò åå èìåíè êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ôèçè÷åñêîìó èëè þðèäè÷åñêîìó ëèöó, èíîìó ïóáëè÷íî-
ïðàâîâîìó îáðàçîâàíèþ ñðåäñòâ î áþäæåòà ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê;

- ðååñòð ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê - ñâîä (ïåðå÷åíü) çàêîíîâ, èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, îáóñëîâëèâàþùèõ ïóáëè÷íûå íîðìàòèâíûå îáÿçàòåëüñòâà è (èëè)
ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ èíûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ñ óêàçàíèåì ñîîò-
âåòñòâóþùèõ ïîëîæåíèé (ñòàòåé, ÷àñòåé, ïóíêòîâ, ïîäïóíêòîâ, àáçàöåâ)
çàêîíîâ è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ñ îöåíêîé îáúåìîâ áþäæåò-
íûõ àññèãíîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ âêëþ÷åííûõ â ðååñòð
îáÿçàòåëüñòâ;

- ïëàíîâûé ðååñòð ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ - ÐÐÎ, ñîñòàâëÿåìûé íà
îñíîâå îáúåìîâ áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé íà òåêóùèé ãîä ñ ó÷åòîì èíäåê-
ñîâ, äîâåäåííûõ Ìèíèñòåðñòâîì ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè, è èñïîëüçóåìûé äëÿ ðàñ÷åòîâ ïðè ñîñòàâëåíèè ïðîåêòà áþäæåòà
íà ñîîòâåòñòâóþùèé ïëàíîâûé ïåðèîä è äëÿ ïðîãíîçà ñîöèàëüíî-ýêîíî-
ìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ;

- ïðåäâàðèòåëüíûé ðååñòð ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ - ÐÐÎ, ñîñòàâëÿå-
ìûé íà îñíîâå îñíîâíûõ ïàðàìåòðîâ ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå íà
î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä;

- óòî÷íåííûé ðååñòð ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ - ÐÐÎ, ñîñòàâëÿåìûé ïîñ-
ëå óòâåðæäåíèÿ ðåøåíèÿ î áþäæåòå íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è íà
ïëàíîâûé ïåðèîä è èñïîëüçóåìûé äëÿ îòðàæåíèÿ îáúåìîâ áþäæåòíûõ àñ-
ñèãíîâàíèé íà èñïîëíåíèå óòâåðæäåííûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê;

- âåäåíèå ðååñòðà ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê - íàêîïëåíèå â áàçå äàííûõ ÐÐÎ ñâåäåíèé ðååñ-
òðîâ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ñóáúåêòîâ áþäæåòíîãî ïëàíèðîâàíèÿ, âíå-
ñåíèå â áàçó äàííûõ íåîáõîäèìûõ èçìåíåíèé, àíàëèç è õðàíåíèå ñèñòåìà-
òèçèðîâàííîé èíôîðìàöèè î ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâàõ ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, îáúåìàõ áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé,
íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ âêëþ÷åííûõ â ðååñòð îáÿçàòåëüñòâ, à òàêæå
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, îáóñëàâëèâàþùèõ ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ
èñïîëíåíèÿ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ;

- ñóáúåêò áþäæåòíîãî ïëàíèðîâàíèÿ � îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, ñòðóêòóðíûå ïîäðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê;

- ðååñòð ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ñóáúåêòà áþäæåòíîãî ïëàíèðîâàíèÿ -
âåäóùèéñÿ ñóáúåêòîì áþäæåòíîãî ïëàíèðîâàíèÿ ñâîä (ïåðå÷åíü) íîðìà-
òèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ è çàêëþ÷åííûõ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, ñòðóêòóðíûìè ïîäðàçäåëåíèÿìè àäìèíèñòðàöèè
ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îò èìåíè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâå-
ðîìîðñê äîãîâîðîâ è ñîãëàøåíèé (îòäåëüíûõ ñòàòåé, ïóíêòîâ, ïîäïóíêòîâ,
àáçàöåâ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, äîãîâîðîâ è ñîãëàøåíèé), ïðåäóñ-
ìàòðèâàþùèõ âîçíèêíîâåíèå ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, êîòîðûå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì ïîäëåæàò èñïîëíåíèþ çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþäæåòà ñóáúåêòà áþä-
æåòíîãî ïëàíèðîâàíèÿ, âêëþ÷àÿ ðàñõîäû ïîäâåäîìñòâåííûõ åìó ó÷ðåæäå-
íèé, ñ óêàçàíèåì îáúåìà ñðåäñòâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ ñîîòâåò-
ñòâóþùèõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ.

2. Ôîðìèðîâàíèå è âåäåíèå ðååñòðà ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöè-
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ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.
2.1. Ôîðìèðîâàíèå è âåäåíèå ÐÐÎ îñóùåñòâëÿåòñÿ Óïðàâëåíèåì ôè-

íàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê íà îñíîâå ðååñòðîâ ðàñõîä-
íûõ îáÿçàòåëüñòâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ ñóáúåêòàìè áþäæåòíîãî ïëàíèðîâà-
íèÿ.

2.2. Óïðàâëåíèå ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê åæå-
ãîäíî ñîñòàâëÿåò:

- ïëàíîâûé ðååñòð ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê - íå ïîçäíåå 15 èþíÿ òåêóùåãî ãîäà;

- ïðåäâàðèòåëüíûé ðååñòð ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê - íå ïîçäíåå äíÿ âíåñåíèÿ â Ñîâåò
äåïóòàòîâ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê ïðîåêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå íà î÷åðåäíîé
ôèíàíñîâûé ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä;

- óòî÷íåííûé ðååñòð ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê - íå ïîçäíåå 20 ÿíâàðÿ î÷åðåäíîãî ôèíàíñî-
âîãî ãîäà.

Óêàçàííûå ðååñòðû ñîñòàâëÿþòñÿ íà áóìàæíîì è ýëåêòðîííîì íîñèòå-
ëÿõ ïî ôîðìå, óñòàíîâëåííîé Ìèíèñòåðñòâîì ôèíàíñîâ Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè.

2.3. Â ðàìêàõ ðàáîòû ïî âåäåíèþ ÐÐÎ Óïðàâëåíèå ôèíàíñîâ àäìèíèñ-
òðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îñóùåñòâëÿåò:

- ôîðìèðîâàíèå ïëàíîâûõ, ïðåäâàðèòåëüíûõ è óòî÷íåííûõ ÐÐÎ;
- âíåñåíèå â óêàçàííûå ðååñòðû ñîîòâåòñòâóþùèõ êîððåêòèðîâîê è óòî÷-

íåíèé íà îñíîâå ïðåäñòàâëÿåìûõ ñóáúåêòàìè áþäæåòíîãî ïëàíèðîâàíèÿ
ñâåäåíèé;

- îêàçàíèå ìåòîäè÷åñêîé ïîìîùè ïî âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ôîðìèðî-
âàíèåì è âåäåíèåì ÐÐÎ ñóáúåêòîâ áþäæåòíîãî ïëàíèðîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê.

2.4. Ðàñõîäíûå îáÿçàòåëüñòâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê, íå âêëþ÷åííûå â ÐÐÎ, íå ïîäëåæàò ó÷åòó ïðè ðàçðàáîòêå ïðî-
åêòà ðåøåíèÿ î áþäæåòå íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðè-
îä.

2.5. Â öåëÿõ ôîðìèðîâàíèÿ ÐÐÎ ñóáúåêòû áþäæåòíîãî ïëàíèðîâàíèÿ
ïðåäñòàâëÿþò â Óïðàâëåíèå ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðî-
ìîðñê ñâîè ðååñòðû ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ñîãëàñíî ôîðìå, óòâåðæäåí-
íîé Óïðàâëåíèåì ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, äëÿ ñî-
ñòàâëåíèÿ:

- ïëàíîâîãî ÐÐÎ - íå ïîçäíåå 10 èþíÿ òåêóùåãî ãîäà;
- ïðåäâàðèòåëüíîãî ÐÐÎ - íå ïîçäíåå 25 ñåíòÿáðÿ òåêóùåãî ãîäà;
- óòî÷íåííîãî ÐÐÎ - ïîñëå óòâåðæäåíèÿ ðåøåíèÿ î áþäæåòå íà î÷åðåä-

íîé ôèíàíñîâûé ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä, íî íå ïîçäíåå 20 ÿíâàðÿ
î÷åðåäíîãî ôèíàíñîâîãî ãîäà.

2.6. Â òå÷åíèå òåêóùåãî ôèíàíñîâîãî ãîäà âíåñåíèå èçìåíåíèé è óòî÷-
íåíèé â ÐÐÎ ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ â ñëó÷àÿõ èçìåíåíèÿ çàêîíîäàòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ïðèíÿòèÿ ïðàâîâûõ àêòîâ
ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, çàêëþ÷åíèÿ äî-
ãîâîðîâ, ñîãëàøåíèé, ïðèâîäÿùèõ ê âîçíèêíîâåíèþ íîâûõ ðàñõîäíûõ
îáÿçàòåëüñòâ ëèáî ê èçìåíåíèþ ñðîêîâ äåéñòâèÿ (îêîí÷àíèå, ïðîäëåíèå
ñðîêîâ) è (èëè) îáúåìîâ ñðåäñòâ, íåîáõîäèìûõ íà èñïîëíåíèå äåéñòâóþ-
ùèõ îáÿçàòåëüñòâ, âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ÷àñòè ïðèìåíåíèÿ êîäîâ áþä-
æåòíîé êëàññèôèêàöèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.7. Óïðàâëåíèå ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îáåñ-
ïå÷èâàåò ðàçìåùåíèå ïëàíîâîãî (óòî÷íåííîãî) ÐÐÎ íà Èíòåðíåò-ðåñóðñå
Óïðàâëåíèÿ ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

3. Ïîðÿäîê ïðåäñòàâëåíèÿ â Ìèíèñòåðñòâî ôèíàíñîâ Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè ðååñòðà ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê.

Óïðàâëåíèå ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê ïî óòâåðæ-
äåííîé ôîðìå è â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå Ìèíèñòåðñòâîì ôèíàíñîâ Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè, íàïðàâëÿåò â ýëåêòðîííîì è ïå÷àòíîì âèäàõ ÐÐÎ â
Ìèíèñòåðñòâî ôèíàíñîâ Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ÇÀÒÎ
ã.ÑÅÂÅÐÎÌÎÐÑÊ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 03.07.2012ã.                    ¹517
«Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â äîëãîñðî÷íóþ öåëåâóþ ïðîãðàììó

«Ïîâûøåíèå ýôôåêòèâíîñòè áþäæåòíûõ ðàñõîäîâ ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê íà 2011-2014 ãîäû»

Â öåëÿõ ðåàëèçàöèè Ðàñïîðÿæåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè îò 30.06.2010 ¹1101-Ð è Ïîñòàíîâëåíèÿ ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè îò 30.05.2011 ¹255-ÏÏ «Îá óòâåðæäåíèè äîëãîñðî÷íîé öåëåâîé
ïðîãðàììû «Ïîâûøåíèå ýôôåêòèâíîñòè áþäæåòíûõ ðàñõîäîâ Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè íà 2011-2014 ãîäû», â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîñòàíîâëåíèåì àäìè-
íèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îò 19.04.2012
¹301 «Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé î ðàçðàáîòêå äîëãî-
ñðî÷íûõ öåëåâûõ ïðîãðàìì ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, èõ ôîðìèðîâàíèÿ è ðåà-
ëèçàöèè» àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðî-
ìîðñê

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Âíåñòè â äîëãîñðî÷íóþ öåëåâóþ ïðîãðàììó «Ïîâûøåíèå ýôôåêòèâ-

íîñòè áþäæåòíûõ ðàñõîäîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðî-
ìîðñê íà 2011-2014 ãîäû», óòâåðæäåííóþ Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îò 25.11.2011 ¹956,
ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

1.1. Àáçàö 6 ÷àñòè 5 èñêëþ÷èòü.
1.2. Â ñòðîêå 2.1.1. ïðèëîæåíèÿ ¹1 ê ïîñòàíîâëåíèþ èç ñòîëáöà 11

ñëîâà «ÄÐÎÍÄ» èñêëþ÷èòü.
1.3. Â ïóíêòå 6.1.7. ïðèëîæåíèÿ ¹1 ê ïîñòàíîâëåíèþ â ñòîëáöå 2 ñëîâà

«íå ìåíåå ÷åì 40 Ìáèò» çàìåíèòü íà «íå ìåíåå ÷åì 8 Ìáèò».
1.4. Â ïóíêòå 7.1. ïðèëîæåíèÿ ¹1 ê ïîñòàíîâëåíèþ â ñòîëáöå 9 ñëîâà «â

òå÷åíèå 2011 ãîäà» çàìåíèòü íà «â òå÷åíèå 2011-2014 ã.ã.».
1.5. Â ïóíêòå 7.2. ïðèëîæåíèÿ ¹1 ê ïîñòàíîâëåíèþ â ñòîëáöå 9 ñëîâà «â

òå÷åíèå 2011 ãîäà» çàìåíèòü íà «â òå÷åíèå 2012-2014 ã.ã.».
1.6. Â ïóíêòå 7.3. ïðèëîæåíèÿ ¹1 ê ïîñòàíîâëåíèþ â ñòîëáöå 9 ñëîâà «â

òå÷åíèå 2011 ãîäà» çàìåíèòü íà «â òå÷åíèå 2012-2014 ã.ã.».
1.7. Â ïóíêòå 7.4. ïðèëîæåíèÿ ¹1 ê ïîñòàíîâëåíèþ:
- â ñòîëáöå 9 ñëîâà «â òå÷åíèå 2011 ãîäà» çàìåíèòü íà «â òå÷åíèå 2012-

2014 ã.ã.»;
- â ñòîëáöå 2 ñëîâà «â ÷àñòè ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ òèïîâûõ ôîðì

áàíêîâñêèõ ãàðàíòèé è äîãîâîðîâ ïîðó÷èòåëüñòâà» èñêëþ÷èòü.
1.8. Â ïóíêòå 7 «Çàäà÷à 7» ïðèëîæåíèÿ ¹1 ê ïîñòàíîâëåíèþ
â ñòîëáöå 11 ñëîâà «Ïîâûøåíà äîëÿ ðàñõîäîâ áþäæåòà, îñóùåñòâëÿå-

ìûõ ÷åðåç ïðîâåäåíèå êîíêóðñíûõ ïðîöåäóð» çàìåíèòü íà «Ïîâûøåíà äîëÿ
ðàñõîäîâ áþäæåòà, îñóùåñòâëÿåìûõ ÷åðåç ïðîâåäåíèå òîðãîâ è çàïðîñîâ
êîòèðîâîê».

2. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îôèöèàëüíîãî
îïóáëèêîâàíèÿ.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ñåâåðîìîðñêèå
âåñòè».

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà

ñîáîé.

Ð.Ê.ÐÀÑÏÎÏÎÂÀ,
 è.î.ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ÇÀÒÎ
ã.ÑÅÂÅÐÎÌÎÐÑÊ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 03.07.2012ã.                     ¹518
«Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà êîíêóðñíîãî ðàñïðåäåëåíèÿ ïðèíèìàå-

ìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê»

Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè ðàñõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé ïîðÿäîê êîíêóðñíîãî ðàñïðåäåëåíèÿ ïðèíè-

ìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê.

2. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà îïóáëèêîâà-
íèÿ.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ñåâåðîìîðñêèå
âåñòè».

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà
ñîáîé.

Ð.Ê.ÐÀÑÏÎÏÎÂÀ,
è.î.ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

Óòâåðæäåí
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê
îò 03.07.2012 ¹518

ÏÎÐßÄÎÊ
êîíêóðñíîãî ðàñïðåäåëåíèÿ ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàñòîÿùèé ïîðÿäîê êîíêóðñíîãî ðàñïðåäåëåíèÿ ïðèíèìàåìûõ ðàñ-

õîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê
(äàëåå � Ïîðÿäîê) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè è ðå-
çóëüòàòèâíîñòè ðàñõîäîâàíèÿ ñðåäñòâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê è óñòàíàâëèâàåò ïðîöåäóðó êîíêóðñíîãî ðàñ-
ïðåäåëåíèÿ ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê ïðè ôîðìèðîâàíèè ïðîåêòà áþäæåòà ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé
ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä.

1.2. Â öåëÿõ íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà ïðèìåíÿþòñÿ ñëåäóþùèå ïîíÿòèÿ:
- ñóáúåêò áþäæåòíîãî ïëàíèðîâàíèÿ � îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-

íèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, ñòðóêòóðíûå ïîäðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê, óêàçàííûå â âåäîìñòâåííîé ñòðóêòóðå ðàñõîäîâ áþäæåòà;

- ïðèíèìàåìûå ðàñõîäíûå îáÿçàòåëüñòâà � âíîâü ïðèíèìàåìûå ðàñõîä-
íûå îáÿçàòåëüñòâà, ñîñòàâ è (èëè) îáúåì êîòîðûõ îáóñëîâëåíû íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, äîãî-
âîðàìè è ñîãëàøåíèÿìè, ïðåäëàãàåìûìè ê ïðèíÿòèþ ëèáî ê èçìåíåíèþ ñ
äîáàâëåíèåì îáúåìà âíîâü ïðèíèìàåìûõ áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé, âêëþ-
÷àÿ äîãîâîðû è ñîãëàøåíèÿ, ïîäëåæàùèå çàêëþ÷åíèþ ïîëó÷àòåëÿìè áþä-
æåòíûõ ñðåäñòâ âî èñïîëíåíèå óêàçàííûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ;

- öåëåâûå ïðîãðàììû � äîëãîñðî÷íûå öåëåâûå ïðîãðàììû, âåäîìñòâåí-
íûå öåëåâûå ïðîãðàììû, àíàëèòè÷åñêèå âåäîìñòâåííûå öåëåâûå ïðî-
ãðàììû.

1.3. Êîíêóðñíîå ðàñïðåäåëåíèå ïðîâîäèòñÿ äëÿ îïðåäåëåíèÿ â ïðîöåñ-
ñå ïëàíèðîâàíèÿ íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä
îáúåìîâ áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé ïî ðàñõîäíûì îáÿçàòåëüñòâàì, îáóñ-
ëîâëåííûì íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê, äîãîâîðàìè è ñîãëàøåíèÿìè, ïðåäëàãàåìûìè ê ïðèíÿòèþ
ëèáî ê èçìåíåíèþ ñ äîáàâëåíèåì îáúåìà âíîâü ïðèíèìàåìûõ áþäæåòíûõ
àññèãíîâàíèé â î÷åðåäíîì ôèíàíñîâîì ãîäó è (èëè) â ïëàíîâîì ïåðèîäå.

1.4. Ðàññìîòðåíèå ïðåäëîæåíèé è ðàñ÷åòîâ ñóáúåêòîâ áþäæåòíîãî ïëà-
íèðîâàíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ Óïðàâëåíèåì ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê (äàëåå - Óïðàâëåíèå ôèíàíñîâ) è Îòäåëîì ýêîíîìèêè è
ðàçâèòèÿ ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (â
÷àñòè öåëåâûõ ïðîãðàìì), ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îòíîñèòåëüíî ðàñïðåäåëå-
íèÿ ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ îñóùåñòâëÿåòñÿ Êîìèññèåé ïî
îïòèìèçàöèè è ïîâûøåíèþ ðåçóëüòàòèâíîñòè ðàñõîäîâ áþäæåòà ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê (äàëåå � êîìèññèÿ).

1.5. Ñðîêè ïðîâåäåíèÿ ïðîöåäóðû êîíêóðñíîãî ðàñïðåäåëåíèÿ ïðèíè-
ìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ óñòàíàâëèâàþòñÿ íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòîì àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îá óòâåðæäåíèè ñðîêîâ
ïîäãîòîâêè è ðàññìîòðåíèÿ â òåêóùåì ôèíàíñîâîì ãîäó ïðîåêòîâ íîðìà-
òèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, ðàçðàáàòûâàåìûõ ïðè
ñîñòàâëåíèè ïðîåêòà áþäæåòà íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è íà ïëàíî-
âûé ïåðèîä.

1.6. Îðãàíèçàöèîííîå îáåñïå÷åíèå êîíêóðñíîãî ðàñïðåäåëåíèÿ îñóùå-
ñòâëÿåò Óïðàâëåíèå ôèíàíñîâ.

2. Ïðèíöèïû ðàñïðåäåëåíèÿ ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ
2.1. Ñóáúåêòû áþäæåòíîãî ïëàíèðîâàíèÿ ñ ó÷åòîì ðåçóëüòàòîâ äåÿòåëü-

íîñòè â îò÷åòíîì ãîäó, ðåçóëüòàòîâ âûïîëíåíèÿ ïîäâåäîìñòâåííûìè ìó-
íèöèïàëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ìóíèöèïàëüíûõ çàäàíèé íà îêàçàíèå ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíåíèå ðàáîò), ïðîåêòîâ ìóíèöèïàëüíûõ çàäàíèé íà
î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä è ïðåäåëüíûõ îáúåìîâ
áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé èç áþäæåòà ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê íà î÷åðåäíîé
ôèíàíñîâûé ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä:

- ãîòîâÿò ïðåäëîæåíèÿ ïî ôîðìèðîâàíèþ ïåðå÷íÿ ïðèíèìàåìûõ ðàñ-
õîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ;

- ðàçðàáàòûâàþò ïðîåêòû íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþ-
ùèõ ñîîòâåòñòâóþùåå ðàñõîäíîå îáÿçàòåëüñòâî;

- ãîòîâÿò ïðîåêòû öåëåâûõ ïðîãðàìì;
- ðàññ÷èòûâàþò îáúåì ðåñóðñîâ (ôèíàíñîâûõ, òðóäîâûõ, ìàòåðèàëüíî-

òåõíè÷åñêèõ, èíôîðìàöèîííûõ è èíûõ), íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ ïðè-
íèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ;

- ãîòîâÿò àíàëèòè÷åñêóþ çàïèñêó, ñîäåðæàùóþ:
à) öåëè ðåàëèçàöèè è ñðîêè äîñòèæåíèÿ ìåðîïðèÿòèé, äëÿ îñóùåñòâëå-

íèÿ êîòîðûõ òðåáóåòñÿ ïðèíÿòèå ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ;
á) îáîñíîâàíèå ýôôåêòèâíîñòè ïëàíèðóåìûõ ìåðîïðèÿòèé;
â) èíôîðìàöèþ î êîëè÷åñòâåííûõ (âêëþ÷àÿ êîíòèíãåíò è ÷èñëåííîñòü

ãðàæäàí, êîòîðûå ñìîãóò âîñïîëüçîâàòüñÿ ðåçóëüòàòàìè ïëàíèðóåìûõ ìå-
ðîïðèÿòèé) è êà÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëÿõ, êîòîðûå äîëæíû áûòü äîñòèãíóòû
â õîäå ðåàëèçàöèè ïëàíèðóåìûõ ìåðîïðèÿòèé;

ã) àíàëèç âîçìîæíîñòè îïòèìèçàöèè äåéñòâóþùèõ ðàñõîäíûõ îáÿçà-
òåëüñòâ â ñâÿçè ñ ðåàëèçàöèåé ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ;

ä) îïèñàíèå âîçìîæíûõ ðèñêîâ ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé (ôàêòîðîâ,
êîòîðûå ïîòåíöèàëüíî ìîãóò ïîâëèÿòü íà óñïåøíîñòü è ýôôåêòèâíîñòü
ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé), à òàêæå ìåðîïðèÿòèé ïî ìèíèìèçàöèè ñîîòâåò-
ñòâóþùèõ ðèñêîâ;

å) ïðåäâàðèòåëüíûé ðàñ÷åò çíà÷åíèé êðèòåðèåâ Ê1, Ê2, Ê3 êîíêóðñíîãî
ðàñïðåäåëåíèÿ ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïðèëîæåíèåì ¹1 ê íàñòîÿùåìó Ïîðÿäêó.

Óêàçàííûå ìàòåðèàëû íàïðàâëÿþòñÿ â Îòäåë ýêîíîìèêè è ðàçâèòèÿ
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (äàëåå - Îòäåë
ýêîíîìèêè è ðàçâèòèÿ ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà) ñ ïîñëåäóþùèì íàïðàâëåíè-
åì â Óïðàâëåíèå ôèíàíñîâ.

2.2. Îòäåë ýêîíîìèêè è ðàçâèòèÿ ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà îñóùåñòâëÿåò
îöåíêó ïðåäñòàâëåííûõ ìàòåðèàëîâ è ïðåäëîæåíèé íà ñîîòâåòñòâèå:

- ïðèîðèòåòíûì íàïðàâëåíèÿì ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê;

- ïðîãðàììíûõ ìåðîïðèÿòèé öåëÿì è çàäà÷àì öåëåâûõ ïðîãðàìì.
Ñîîòâåòñòâèå ïðåäëîæåíèé ïðèîðèòåòíûì íàïðàâëåíèÿì ñîöèàëüíî-

ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îï-
ðåäåëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè:

- åæåãîäíîãî Ïîñëàíèÿ Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè Ôåäåðàëü-
íîìó Ñîáðàíèþ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- ïðèîðèòåòíûõ íàöèîíàëüíûõ ïðîåêòîâ;
- ñòðàòåãèè ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê íà äîëãîñðî÷íóþ ïåðñïåêòèâó;
- ïîðó÷åíèé ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê,

ñîäåðæàùèõñÿ â ïóáëè÷íûõ âûñòóïëåíèÿõ, äîêëàäàõ.
Îòäåë ýêîíîìèêè è ðàçâèòèÿ ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà:
- îñóùåñòâëÿåò îêîí÷àòåëüíûé ðàñ÷åò çíà÷åíèé êðèòåðèåâ Ê1, Ê2, Ê3;
- ãîòîâèò çàêëþ÷åíèå ïî êàæäîìó ïðåäëàãàåìîìó ê ïðèíÿòèþ ðàñõîäíî-

ìó îáÿçàòåëüñòâó (â ÷àñòè öåëåâûõ ïðîãðàìì) èñõîäÿ èç çíà÷åíèé êðèòåðè-
åâ Ê1, Ê2, Ê3 êîíêóðñíîãî ðàñïðåäåëåíèÿ ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçà-
òåëüñòâ è àíàëèçà ñîîòâåòñòâèÿ öåëÿì è çàäà÷àì, ïðèîðèòåòàì ñîöèàëü-
íî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê;

- íàïðàâëÿåò âûøåóêàçàííûå ìàòåðèàëû â Óïðàâëåíèå ôèíàíñîâ äëÿ
ïðîâåðêè îáîñíîâàííîñòè ðàñ÷åòà îáúåìà áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ.

2.3. Óïðàâëåíèå ôèíàíñîâ íà îñíîâå ïîäãîòîâëåííûõ è ïðåäñòàâëåí-
íûõ ñóáúåêòàìè áþäæåòíîãî ïëàíèðîâàíèÿ îáîñíîâàíèé áþäæåòíûõ àñ-
ñèãíîâàíèé è èíûõ ðàñ÷åòîâ, â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíàâëèâàåìûìè ïðèêà-
çîì Óïðàâëåíèÿ ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê ïîðÿäêîì
è ìåòîäèêîé ïëàíèðîâàíèÿ áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé íà î÷åðåäíîé ôè-
íàíñîâûé ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä, ñ ó÷åòîì çàêëþ÷åíèÿ Îòäåëà ýêîíî-
ìèêè è ðàçâèòèÿ ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà:

- ïðîâîäèò ïðîâåðêó îáîñíîâàííîñòè ðàñ÷åòà îáúåìà áþäæåòíûõ àñ-
ñèãíîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçà-
òåëüñòâ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê;

- ïðîâîäèò ñîãëàñèòåëüíûå ñîâåùàíèÿ ñ ïðåäñòàâèòåëÿìè ñóáúåêòîâ
áþäæåòíîãî ïëàíèðîâàíèÿ â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòîì Àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îá óòâåðæäåíèè ñðîêîâ
ïîäãîòîâêè è ðàññìîòðåíèÿ â òåêóùåì ôèíàíñîâîì ãîäó ïðîåêòîâ íîðìà-
òèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, ðàçðàáàòûâàåìûõ ïðè
ñîñòàâëåíèè ïðîåêòà áþäæåòà ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê íà î÷åðåäíîé ôèíàí-
ñîâûé ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä;

- ñîñòàâëÿåò ñâîäíûé ïåðå÷åíü ïðåäëàãàåìûõ ê ïðèíÿòèþ ðàñõîäíûõ
îáÿçàòåëüñòâ ñ ó÷åòîì âîçìîæíîñòåé áþäæåòà ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, èñõî-
äÿ èç ðåçóëüòàòîâ îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçà-
òåëüñòâ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê;

- îïðåäåëÿåò îáúåì áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé áþäæåòà ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðî-
ìîðñê äëÿ ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ;

- ïðîèçâîäèò ðàñ÷åò çíà÷åíèÿ êðèòåðèÿ Ê4 â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèëîæåíè-

åì ¹1 ê íàñòîÿùåìó Ïîðÿäêó è ôîðìèðóåò ñâîäíîå çàêëþ÷åíèå ïî çíà÷å-
íèÿì êðèòåðèåâ êîíêóðñíîãî ðàñïðåäåëåíèÿ ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿ-
çàòåëüñòâ.

Îöåíêà ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ïî êàæäîìó êðèòåðèþ êîí-
êóðñíîãî ðàñïðåäåëåíèÿ ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïî áàëëüíîé øêàëå, ïðèâåäåííîé â ïðèëîæåíèè ¹1 ê íàñòîÿùåìó
Ïîðÿäêó, ïðè ýòîì âåñîâîé êîýôôèöèåíò êàæäîãî èç ÷åòûðåõ êðèòåðèåâ
ïðèíèìàåòñÿ ðàâíûì 0,25.

Äàëåå ïðîèçâîäÿòñÿ ðàñ÷åòû áàëëüíîé îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ïðèëîæåíèåì ¹2 ê íàñòîÿùåìó Ïîðÿäêó, îñóùåñòâëÿåòñÿ ðàí-
æèðîâàíèå ïåðå÷íÿ ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ïî óðîâíþ
ïðèîðèòåòíîñòè ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ñ ó÷åòîì èõ ýôôåê-
òèâíîñòè è ðåçóëüòàòèâíîñòè â ïîðÿäêå óáûâàíèÿ ïðèñâîåííîãî ðàíãà,
ôîðìèðóåòñÿ ïðîòîêîë ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ÷åòà áàëëüíîé îöåíêè ýôôåê-
òèâíîñòè ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ñ óêàçàíèåì óïîðÿäî÷åí-
íîãî ïåðå÷íÿ ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ è èõ îáúåìà.

2.4. Óïðàâëåíèå ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê íàïðàâ-
ëÿåò íà çàñåäàíèå êîìèññèè ïðîòîêîëû ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ÷åòà áàëëüíîé
îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ, à òàêæå
çàêëþ÷åíèå ïî ñîîòâåòñòâóþùèì ïðèíèìàåìûì ðàñõîäíûì îáÿçàòåëüñòâàì.

3. Ôîðìèðîâàíèå ïåðå÷íÿ ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ê
óòâåðæäåíèþ

3.1. Íà îñíîâàíèè ïðåäñòàâëåííûõ Óïðàâëåíèåì ôèíàíñîâ ìàòåðèàëîâ
êîìèññèÿ ñ ó÷åòîì âîçìîæíîñòåé áþäæåòà ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îïðåäåëÿ-
åò îáúåìû ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ è ïðèíèìàåò íà ýòîé
îñíîâå ðåøåíèå îá îäîáðåíèè âíåñåííûõ ñóáúåêòàìè áþäæåòíîãî ïëàíè-
ðîâàíèÿ ïðåäëîæåíèé ïðè óñëîâèè ïðîâåäåíèÿ îïòèìèçàöèè äåéñòâóþùèõ
ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ëèáî îá èõ îòêëîíåíèè, ôîðìèðóåò ïåðå÷åíü ïðè-
íèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ, ïðåäëàãàåìûõ ê âêëþ÷åíèþ â ïðîåêò
áþäæåòà íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä.

3.2. Êàæäûé ÷ëåí êîìèññèè äëÿ êàæäîãî ïðèíèìàåìîãî ðàñõîäíîãî îáÿ-
çàòåëüñòâà îòìå÷àåò â îïðîñíîì ëèñòå, ïðåäñòàâëåííîì â ïðèëîæåíèè
¹3 ê íàñòîÿùåìó Ïîðÿäêó, ëþáûì ñèìâîëîì ñîáñòâåííîå ìíåíèå îòíîñè-
òåëüíî óðîâíÿ ñîîòâåòñòâèÿ ïðèíèìàåìîãî ðàñõîäíîãî îáÿçàòåëüñòâà ïðè-
îðèòåòàì ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê è âû-
íîñèò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

- ïðèíèìàåìîå ðàñõîäíîå îáÿçàòåëüñòâî â ïîëíîé ìåðå ñîîòâåòñòâóåò
ïðèîðèòåòàì ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê;

- ïðèíèìàåìîå ðàñõîäíîå îáÿçàòåëüñòâî â îñíîâíîì ñîîòâåòñòâóåò
ïðèîðèòåòàì ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê;

- ïðèíèìàåìîå ðàñõîäíîå îáÿçàòåëüñòâî ÷àñòè÷íî ñîîòâåòñòâóåò ïðè-
îðèòåòàì ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê;

- ïðèíèìàåìîå ðàñõîäíîå îáÿçàòåëüñòâî íå ñîîòâåòñòâóåò ïðèîðèòåòàì
ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

3.3. Ïîñëå ïðîâåäåíèÿ àíêåòèðîâàíèÿ âñåõ ÷ëåíîâ êîìèññèè ðàññ÷èòû-
âàþòñÿ èòîãîâûå êîýôôèöèåíòû óðîâíÿ ñîîòâåòñòâèÿ ïðèíèìàåìûõ ðàñ-
õîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ïðèîðèòåòàì ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ
ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (ÊÑ) ïî ôîðìå, ïðåäñòàâëåííîé â ïðèëîæåíèè ¹4 ê
íàñòîÿùåìó Ïîðÿäêó.

3.4. Íà îñíîâàíèè ïîëó÷åííûõ çíà÷åíèé èòîãîâûõ êîýôôèöèåíòîâ îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ðàíæèðîâàíèå ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ, ôîð-
ìèðóåòñÿ ïðîòîêîë ïî óðîâíþ ñîîòâåòñòâèÿ ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿ-
çàòåëüñòâ ïðèîðèòåòàì ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâå-
ðîìîðñê. Ðàñïðåäåëåíèå ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå óáûâàíèÿ ïðèñâîåííîãî èì ðàíãà.

Ïðèîðèòåòíûìè ñ÷èòàþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèå öåëÿì è çàäà÷àì, ïðèîðè-
òåòàì ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ïðèíèìàåìûå ðàñõîäíûå îáÿ-
çàòåëüñòâà, èìåþùèå íàèâûñøèå ïîêàçàòåëè ýêîíîìè÷åñêîé è ñîöèàëüíîé
ýôôåêòèâíîñòè, íå òðåáóþùèå çíà÷èòåëüíûõ çàòðàò, îõâàòûâàþùèå íàè-
áîëüøåå ÷èñëî ãðàæäàí, êîòîðûå ñìîãóò âîñïîëüçîâàòüñÿ ðåçóëüòàòàìè
ïëàíèðóåìûõ ìåðîïðèÿòèé, ñïîñîáñòâóþùèå îïòèìèçàöèè äåéñòâóþùèõ
ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ.

Îêîí÷àòåëüíîå ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ ñ ó÷åòîì ïîêàçàòåëåé ðàáîòû
ñóáúåêòîâ áþäæåòíîãî ïëàíèðîâàíèÿ, âûÿâëåííûõ íà îñíîâàíèè ìîíèòî-
ðèíãà êà÷åñòâà ôèíàíñîâîãî ìåíåäæìåíòà, îñóùåñòâëÿåìîãî ãëàâíûìè
àäìèíèñòðàòîðàìè ñðåäñòâ áþäæåòà, à òàêæå îò÷åòîâ ñóáúåêòîâ áþäæåò-
íîãî ïëàíèðîâàíèÿ ïî ðåàëèçàöèè äîëãîñðî÷íîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Ïî-
âûøåíèå ýôôåêòèâíîñòè áþäæåòíûõ ðàñõîäîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê».

3.5. Ñôîðìèðîâàííûé êîìèññèåé ïðîòîêîë ïî óðîâíþ ñîîòâåòñòâèÿ
ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ïðèîðèòåòàì ñîöèàëüíî-ýêîíîìè-
÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê íàïðàâëÿåòñÿ â Óïðàâëåíèå ôè-
íàíñîâ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê è â Îòäåë ýêîíîìèêè è ðàçâèòèÿ ïðåäïðèíè-
ìàòåëüñòâà.

3.6. Óïðàâëåíèå ôèíàíñîâ äîâîäèò äî ñóáúåêòîâ áþäæåòíîãî ïëàíèðî-
âàíèÿ:

- èòîãè êîíêóðñíîãî ðàñïðåäåëåíèÿ ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ
íå ïîçäíåå äåñÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ êîìèññèåé;

- óòî÷íåííûå ïðåäåëüíûå îáúåìû áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé íà î÷åðåä-
íîé ôèíàíñîâûé ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä.

3.7. Âíåñåíèå èçìåíåíèé â äåéñòâóþùèå öåëåâûå ïðîãðàììû, à òàêæå
ñîãëàñîâàíèå ïðîåêòîâ öåëåâûõ ïðîãðàìì îñóùåñòâëÿåòñÿ ñóáúåêòàìè
áþäæåòíîãî ïëàíèðîâàíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê î ðàçðàáîòêå, ôîðìèðîâàíèè
è ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíûõ öåëåâûõ ïðîãðàìì.

3.8. Ïðèíèìàåìûå ðàñõîäíûå îáÿçàòåëüñòâà âêëþ÷àþòñÿ Óïðàâëåíèåì
ôèíàíñîâ â ïðîåêò áþäæåòà ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê íà î÷åðåäíîé ôèíàíñî-
âûé ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä.

Ïðèëîæåíèå ¹1
ê Ïîðÿäêó

Êðèòåðèè êîíêóðñíîãî ðàñïðåäåëåíèÿ ïðèíèìàåìûõ
ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê
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Ïðèëîæåíèå ¹2
ê Ïîðÿäêó

Ðàñ÷åò áàëëüíîé îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ
îáÿçàòåëüñòâ

1. Ðàñ÷åò îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ
ïðîèçâîäèòñÿ Óïðàâëåíèåì ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê
íà îñíîâàíèè ñâîäíîãî çàêëþ÷åíèÿ ïî çíà÷åíèÿì êðèòåðèåâ êîíêóðñíîãî
ðàñïðåäåëåíèÿ ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ. ×åì áîëüøå çíà÷å-
íèÿ íàçâàííûõ ïîêàçàòåëåé, òåì áîëåå ýôôåêòèâíûì ÿâëÿåòñÿ ïðèíèìàå-
ìîå ðàñõîäíîå îáÿçàòåëüñòâî.

2. Áàëë îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè ïðèíèìàåìîãî ðàñõîäíîãî îáÿçàòåëü-
ñòâà îïðåäåëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùåé ôîðìóëå:

n
I = SUM (Pi x Ci), ãäå:
i=1
I - îöåíêà ýôôåêòèâíîñòè ïðèíèìàåìîãî ðàñõîäíîãî îáÿçàòåëüñòâà;
Pi - âåñîâîé êîýôôèöèåíò i-ãî êðèòåðèÿ (0,25);
Ci - áàëëüíàÿ îöåíêà ïî i-ìó êðèòåðèþ;
n - êîëè÷åñòâî êðèòåðèåâ (4).
Ïðèëîæåíèå ¹3 íå ïóáëèêóåòñÿ. Ñ íèì ìîæíî îçíàêîìèòüñÿ íà îôèöè-

àëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê: citysever.ru

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÇÀÒÎ ã.ÑÅÂÅÐÎÌÎÐÑÊ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 09.07.2012ã.                      ¹ 530

«Î ñîçäàíèè Ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ
«Öåíòð Çäîðîâîãî Ïèòàíèÿ»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâå-
ðîìîðñê, Ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê îò 03.05.2011 ãîäà ¹140 «Î ïîðÿäêå ñîãëàñîâàíèÿ ñîçäà-
íèÿ, ðåîðãàíèçàöèè, ëèêâèäàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ïðåäïðèÿòèé è ìóíèöè-
ïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé (àâòîíîìíûõ, áþäæåòíûõ, êàçåííûõ)», Ðåøåíèåì Ñî-
âåòà äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îò
05.06.2012 ¹278 «Î ñîãëàñîâàíèè ñîçäàíèÿ Ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíî-
ãî ó÷ðåæäåíèÿ «Öåíòð Çäîðîâîãî Ïèòàíèÿ»», Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñò-
ðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îò 31.03.2011
¹199 «Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ñîçäàíèÿ, ðåîðãàíèçàöèè, èçìåíåíèÿ òèïà
è ëèêâèäàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé, à òàêæå óòâåðæäåíèÿ óñòàâîâ
ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé è âíåñåíèÿ â íèõ èçìåíåíèé» àäìèíèñòðàöèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Ñîçäàòü Ìóíèöèïàëüíîå àâòîíîìíîå ó÷ðåæäåíèå «Öåíòð Çäîðîâîãî

Ïèòàíèÿ».
2. Ñ÷èòàòü îñíîâíîé çàäà÷åé Ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ

«Öåíòð Çäîðîâîãî Ïèòàíèÿ» ñîõðàíåíèå è óêðåïëåíèå çäîðîâüÿ øêîëüíè-
êîâ â ÷àñòè îáåñïå÷åíèÿ îáó÷àþùèõñÿ äîñòóïíûì, ñáàëàíñèðîâàííûì è
êà÷åñòâåííûì ãîðÿ÷èì ïèòàíèåì.

3. Âîçëîæèòü ôóíêöèè ó÷ðåäèòåëÿ Ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæ-
äåíèÿ «Öåíòð Çäîðîâîãî Ïèòàíèÿ» íà Óïðàâëåíèå îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñò-
ðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

4. Óïðàâëåíèþ îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (Øà-
ðîâîé Í.Ñ.) îñóùåñòâèòü îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâûå ìåðîïðèÿòèÿ, ñâÿçàí-
íûå ñ ñîçäàíèåì Ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Öåíòð Çäîðî-
âîãî Ïèòàíèÿ».

5. Ðàñõîäû ïî ðåãèñòðàöèè Ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ
«Öåíòð Çäîðîâîãî Ïèòàíèÿ» ïðîèçâåñòè çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþäæåòà, óòâåðæ-
äåííûõ ãëàâíîìó ðàñïîðÿäèòåëþ-Óïðàâëåíèþ îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðà-
öèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

6. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî
îïóáëèêîâàíèÿ.

7. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ñåâåðîìîðñêèå
âåñòè».

È.Ã.ÄÎËÃÓØÈÍÀ,
 è.î.ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÇÀÒÎ ã.ÑÅÂÅÐÎÌÎÐÑÊ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 09.07.2012ã.                    ¹531

«Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñò-
ðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îò 29.11.2010 ¹938»

Â öåëÿõ êîððåêòèðîâêè ôèíàíñîâûõ ñðåäñòâ äëÿ ýôôåêòèâíîãî èñ-
ïîëüçîâàíèÿ èõ ïðè ðåàëèçàöèè ïðèðîäîîõðàííûõ ìåðîïðèÿòèé ìóíèöè-
ïàëüíîé äîëãîñðî÷íîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Îõðàíà îêðóæàþùåé ñðåäû
ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê íà 2011-2013 ãîäû», óòâåðæäåííîé Ïîñòàíîâëåíèåì
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îò
29.11.2010 ¹938 (ñ ïîñëåäóþùèìè èçìåíåíèÿìè è äîïîëíåíèÿìè îò
22.03.2012 ¹217), àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Âíåñòè ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ â ïðèëîæåíèå ïðîãðàììû Ìåðîïðèÿ-

òèÿ ìóíèöèïàëüíîé äîëãîñðî÷íîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Îõðàíà îêðóæàþ-
ùåé ñðåäû ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê íà 2011-2013 ãîäû»:

1.1. Â ïîäïóíêòå 1.3 â ãðàôå 5 ÷èòàòü «0,000»; â ãðàôå 7 ÷èòàòü «0,000».
1.2. Â ïîäïóíêòå 1.4 â ãðàôå 5 ÷èòàòü «7000,000»; â ãðàôå 8 ÷èòàòü

«0,000».
1.3. Â ïîäïóíêòå 1.6 â ãðàôå 5 ÷èòàòü «6725,827»; â ãðàôå 7 ÷èòàòü

«2861,969»; â ãðàôå 8 ÷èòàòü «3500,000».
2. Óïðàâëåíèþ ôèíàíñîâ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (Íîñîâà

Ð.Ô.) ïðåäîñòàâèòü ôèíàíñèðîâàíèå ìåðîïðèÿòèé Ïðîãðàììû ñ ó÷åòîì
íàñòîÿùèõ èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â ïðåäåëàõ ñðåäñòâ ïðåäóñìîòðåííûõ
ïðîãðàììîé.

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî
îïóáëèêîâàíèÿ.

4. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ñåâåðîìîðñêèå
âåñòè».

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè-Ïðåäñåäàòåëÿ ïî ðàçâèòèþ ãîðîäñêî-
ãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê Øàòàëîâà Â.Ä.

È.Ã.ÄÎËÃÓØÈÍÀ,
è.î.ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÇÀÒÎ ã.ÑÅÂÅÐÎÌÎÐÑÊ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 09.07.2012ã.                  ¹532

«Î âûïëàòå äåíåæíîãî âîçíàãðàæäåíèÿ çà âûïîëíåíèå ôóíêöèé
êëàññíîãî ðóêîâîäèòåëÿ ïåäàãîãè÷åñêèì ðàáîòíèêàì ìóíèöèïàëüíûõ

îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé â 2012 ãîäó»

Ðóêîâîäñòâóÿñü Ïîñòàíîâëåíèåì ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè
îò 07.03.2012 ¹66-ÏÏ «Î âûïëàòå äåíåæíîãî âîçíàãðàæäåíèÿ çà âûïîë-
íåíèå ôóíêöèé êëàññíîãî ðóêîâîäèòåëÿ ïåäàãîãè÷åñêèì ðàáîòíèêàì ãîñó-
äàðñòâåííûõ îáëàñòíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé è ìóíèöèïàëüíûõ
îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé â 2012 ãîäó», àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Óïðàâëåíèþ îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (Øà-

ðîâà Í.Ñ.):
1.1. Îïðåäåëèòü ìóíèöèïàëüíûå áþäæåòíûå îáùåîáðàçîâàòåëüíûå ó÷-

ðåæäåíèÿ, ÌÁÎÓÂÑÎØ, ÌÁÎÓ ÎØÈ ÎÎÎ, ÌÁÑÊÎÓ ÑÊÎØÈ (äàëåå - Ó÷ðåæ-
äåíèÿ) óïîëíîìî÷åííûìè ó÷ðåæäåíèÿìè íà îñóùåñòâëåíèå âûïëàòû äå-
íåæíîãî âîçíàãðàæäåíèÿ çà âûïîëíåíèå ôóíêöèé êëàññíîãî ðóêîâîäèòåëÿ
ïåäàãîãè÷åñêèì ðàáîòíèêàì ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé.

1.2. Îðãàíèçîâàòü ðàáîòó ïî îáåñïå÷åíèþ ñâîåâðåìåííûõ åæåìåñÿ÷íûõ
âûïëàò äåíåæíîãî âîçíàãðàæäåíèÿ çà âûïîëíåíèå ôóíêöèé êëàññíîãî ðó-
êîâîäèòåëÿ ïåäàãîãè÷åñêèì ðàáîòíèêàì ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ
ó÷ðåæäåíèé â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîðÿäêîì, óòâåðæäåííûì Ïîñòàíîâëåíèåì
ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 07.03.2012 ¹66-ÏÏ.

1.3. Åæåìåñÿ÷íî, â ñðîêè âûïëàòû çàðàáîòíîé ïëàòû, îñóùåñòâëÿòü
âûïëàòó äåíåæíîãî âîçíàãðàæäåíèÿ çà âûïîëíåíèå ôóíêöèé êëàññíîãî
ðóêîâîäèòåëÿ ïåäàãîãè÷åñêèì ðàáîòíèêàì ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëü-
íûõ ó÷ðåæäåíèé â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì, óòâåðæäåííûì Ïîñòàíîâëåíè-
åì ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 07.03.2012 ¹66-ÏÏ.

1.4. Óñòàíîâèòü, ÷òî ìóíèöèïàëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ íåñóò
îòâåòñòâåííîñòü çà íåöåëåâîå èñïîëüçîâàíèå ñðåäñòâ íà âûïëàòó äåíåæ-

íîãî âîçíàãðàæäåíèÿ çà âûïîëíåíèå ôóíêöèé êëàññíîãî ðóêîâîäèòåëÿ
ïåäàãîãè÷åñêèì ðàáîòíèêàì ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé.

2. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê îò 04.02.2008 ¹83 «Î âûïëàòå âîçíàãðàæäåíèÿ çà âûïîë-
íåíèå ôóíêöèé êëàññíîãî ðóêîâîäèòåëÿ ïåäàãîãè÷åñêèì ðàáîòíèêàì ìóíè-
öèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé â 2008 ãîäó» � ïðèçíàòü óòðàòèâ-
øèì ñèëó ñ 01.01.2012.

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îïóáëèêîâàíèÿ
è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ïðàâîîòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå ñ 1 ÿíâàðÿ 2012 ãîäà.

4. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ñåâåðîìîðñêèå
âåñòè».

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà
ñîáîé.

È.Ã.ÄÎËÃÓØÈÍÀ,
è.î.ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÇÀÒÎ ã.ÑÅÂÅÐÎÌÎÐÑÊ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 27.06.2012ã.                      ¹501

«Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, ïîñòàíîâêà íà ó÷åò äåòåé â
îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëü-

íóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû)»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê îò 28.12.2011 ¹1059 «Î ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé), îñóùåñòâëÿåìûõ ïî îáðàùåíèÿì çàÿâèòåëåé», àäìèíèñòðàöèÿ ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâ-

ëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, ïîñòàíîâêà íà ó÷åò äåòåé
â îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ
ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû)».

2. Óïðàâëåíèþ îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (Øà-
ðîâà Í.Ñ.) ïðè ïðèåìå çàÿâëåíèé, ïîñòàíîâêå íà ó÷åò äåòåé â îáðàçîâà-
òåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó
äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû), ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ àäìèíèñò-
ðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà åãî îôèöèàëü-
íîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

4. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ñåâåðîìîðñêèå
âåñòè» è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà
ñîáîé.

Ð.Ê.ÐÀÑÏÎÏÎÂÀ,
 è.î.ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

Óòâåðæäåí
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê
îò 27.06.2012 ¹501

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé,

ïîñòàíîâêà íà ó÷åò äåòåé â îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþ-
ùèå îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

(äåòñêèå ñàäû)»

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðåãóëèðóåò ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, ïîñòàíîâêà íà ó÷åò äåòåé â îáðà-
çîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðî-
ãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû)».

1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé.
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå �

çàÿâèòåëè) ÿâëÿþòñÿ ðîäèòåëè (çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè) äåòåé äîøêîëü-
íîãî âîçðàñòà îò 1 ãîäà äî 7 ëåò, ïðîæèâàþùèå íà òåððèòîðèè ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê.

1.3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

1.3.1. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, ãðàôèêå ðàáîòû, ñïðàâî÷íûõ
òåëåôîíàõ Óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê
(äàëåå - Óïðàâëåíèå).

Ìåñòîíàõîæäåíèå Óïðàâëåíèÿ: 184604, Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, ã.Ñåâå-
ðîìîðñê, óë.Ëîìîíîñîâà, ä.4.

Ãðàôèê ðàáîòû Óïðàâëåíèÿ:
- ïîíåäåëüíèê-÷åòâåðã ñ 08.30 äî 17.15 ÷àñ., îáåä ñ 13.00 äî 14.30 ÷àñ;
- ïÿòíèöà ñ 08.30 äî 17.00 ÷àñ., îáåä ñ 13.00 äî 14.30 ÷àñ;
- ñóááîòà, âîñêðåñåíüå � âûõîäíûå.
Èíôîðìàöèþ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ Óïðàâëåíèÿ, ãðàôèêå ðàáîòû åãî è

ñïåöèàëèñòîâ, îáåñïå÷èâàþùèõ èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîí-
ñóëüòàöèþ î ïîðÿäêå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü ïî
òåëåôîíó: (815-37) 4-95-63.

Íîìåðà òåëåôîíîâ, ïî êîòîðûì ìîæíî ñîîáùèòü î íàðóøåíèè äîëæíî-
ñòíûì ëèöîì Óïðàâëåíèÿ òðåáîâàíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà: (8-
815-37) 4-95-65, (81537) 4-95-64.

Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà Óïðàâëåíèÿ, ñîäåðæàùåãî èíôîðìàöèþ î
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå: http://www.edu-severomorsk.ru/.

Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû äëÿ êîíñóëüòàöèé, îáðàùåíèé è íàïðàâëåíèÿ
ýëåêòðîííûõ ïèñåì: ecimc@com.mels.ru.

Ïî÷òîâûé àäðåñ äëÿ íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è îáðàùåíèé: 184604,
Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, ã.Ñåâåðîìîðñê, óë.Ëîìîíîñîâà, ä.4.

Ýëåêòðîííûé àäðåñ äëÿ íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è îáðàùåíèé:
ecimc@com.mels.ru.

Èíôîðìàöèÿ îá èñïîëíåíèè Óïðàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìå-
ùåíà íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåò-ñàéòå Óïðàâëåíèÿ: http://www.edu-
severomorsk.ru/.

Ìåñòîíàõîæäåíèå äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: Ìóðìàíñêàÿ îáë., ã.Ñåâåðîìîðñê, óë.Ëîìîíî-
ñîâà, ä.4.

Êîíòàêòíûé òåëåôîí äëÿ îáðàùåíèé, êîíñóëüòàöèé: (815-37) 4-95-63.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè: ecimc@com.

mels.ru.
×àñû ðàáîòû äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
- ïîíåäåëüíèê-÷åòâåðã ñ 08.30 äî 17.15 ÷àñ, îáåä ñ 13.00 äî 14.30 ÷àñ;
- ïÿòíèöà ñ 08.30 äî 17.00 ÷àñ, îáåä ñ 13.00 äî 14.30 ÷àñ;
- ñóááîòà, âîñêðåñåíüå � âûõîäíûå.
Ãðàôèê ïðèåìà ïîñåòèòåëåé äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà

ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
- ïîíåäåëüíèê - 15.00-17.00;
- ñðåäà - 15.00-17.00.
1.3.2. Ñâåäåíèÿ î ãðàôèêå ðàáîòû Óïðàâëåíèÿ ñîîáùàþòñÿ ïî òåëåôî-

íàì äëÿ ñïðàâîê (êîíñóëüòàöèé) è òàêæå ðàçìåùàþòñÿ íà Èíòåðíåò�ñàéòå
Óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàíèÿ: http://www.edu-severomorsk.ru/.

1.3.3. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿþò äîëæíîñòíûå ëèöà Óïðàâëåíèÿ;

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ â âèäå:
- óñòíîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ;
- ïèñüìåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.
1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì:
- ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
- ñðåäñòâ ïî÷òîâîé ñâÿçè;
- ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
- ñåòè Èíòåðíåò, â òîì ÷èñëå íà Èíòåðíåò-ïîðòàëå «Ãîñóäàðñòâåííûå

óñëóãè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè»: http://51gosuslugi.ru;
- ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
- èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ.
1.3.6. Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè äîëæíîñòíîå ëèöî Óïðàâëåíèÿ,

îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå, îáÿçàíî:
- íàçâàòü íàèìåíîâàíèå îðãàíà, äîëæíîñòü, ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷å-

ñòâî;
- îòâå÷àòü êîððåêòíî, íå äîïóñêàòü â ýòî âðåìÿ ðàçãîâîðîâ ñ äðóãèìè

ëþäüìè.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ òåëåôîííîãî ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15
ìèíóò.

1.3.7. Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè è ïðè óñòíîì îáðàùåíèè ãðàæ-
äàí äîëæíîñòíîå ëèöî Óïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùåå ïðèåì è êîíñóëüòè-
ðîâàíèå, â ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè äàåò îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî.

Åñëè äîëæíîñòíîå ëèöî íå ìîæåò äàòü îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî ëèáî ïîä-
ãîòîâêà îòâåòà òðåáóåò ïðîäîëæèòåëüíîãî âðåìåíè, îíî îáÿçàíî âûáðàòü
îäèí èç âàðèàíòîâ äàëüíåéøèõ äåéñòâèé:

à) ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ èçëîæèòü ñóòü îáðàùåíèÿ â ïèñüìåííîé ôîð-
ìå;

á) íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàÿâèòåëÿ âðåìÿ äëÿ êîíñóëüòàöèè;
â) â äâóõäíåâíûé ñðîê äàòü êîíñóëüòàöèþ ïî êîíòàêòíîìó òåëåôîíó,

óêàçàííîìó çàÿâèòåëåì.
1.3.8. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå

ãðàæäàí (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó), îáÿçàíû îòíîñèòüñÿ ê îáðàòèâøèìñÿ
ãðàæäàíàì êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî, íå óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà.

1.3.9. Ïèñüìåííûå ðàçúÿñíåíèÿ äàþòñÿ ïðè íàëè÷èè ïèñüìåííîãî îáðà-
ùåíèÿ çàÿâèòåëÿ. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðèåì è êîíñóëü-
òèðîâàíèå ãðàæäàí, êâàëèôèöèðîâàííî ãîòîâÿò ðàçúÿñíåíèÿ â ïðåäåëàõ
ñâîåé êîìïåòåíöèè.

1.3.10. Íà÷àëüíèê Óïðàâëåíèÿ ëèáî ëèöî, åãî çàìåùàþùåå, îïðåäåëÿåò
èñïîëíèòåëÿ äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà ïî êàæäîìó êîíêðåòíîìó ïèñüìåííîìó
îáðàùåíèþ.

1.3.11. Ïèñüìåííûé îòâåò ïîäïèñûâàåò íà÷àëüíèê Óïðàâëåíèÿ èëè ëèöî,
åãî çàìåùàþùåå. Îòâåò äîëæåí ñîäåðæàòü ôàìèëèþ, èíèöèàëû è òåëåôîí
èñïîëíèòåëÿ.

Èñïîëíèòåëü íàïðàâëÿåò îòâåò ïèñüìîì, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé, ôàêñîì
ëèáî ñ èñïîëüçîâàíèåì ñåòè Èíòåðíåò â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà îáðàùå-
íèÿ çàÿâèòåëÿ çà êîíñóëüòàöèåé èëè ñïîñîáà äîñòàâêè, óêàçàííîãî â ïèñü-
ìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå íàðî÷íûì.

1.3.12. Ïðè èíäèâèäóàëüíîì ïèñüìåííîì êîíñóëüòèðîâàíèè äîëæíîñò-
íîå ëèöî Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå, íà-
ïðàâëÿåò îòâåò çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 10 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Â ñëó÷àå åñëè ïîäãîòîâêà îòâåòà òðåáóåò äîïîëíèòåëüíûõ êîíñóëüòàöèé,
ïî ðåøåíèþ íà÷àëüíèêà Óïðàâëåíèÿ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííûõ îáðà-
ùåíèé ìîæåò áûòü ïðîäëåí íå áîëåå ÷åì íà 30 äíåé ñ ïèñüìåííûì óâåäîì-
ëåíèåì ãðàæäàíèíà î ïðîäëåíèè ñðîêà ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ (ïðèëî-
æåíèå ¹1).

1.3.13. Ïèñüìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïóáëèêà-
öèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ â ïå÷àòíûõ ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîð-
ìàöèè, íà Èíòåðíåò�ñàéòå Óïðàâëåíèÿ: http://www.edu-severomorsk.ru/.

1.3.14. Ïðèåì îáðàùåíèé çàÿâèòåëÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè âåäåòñÿ áåç
ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè â ïîðÿäêå æèâîé î÷åðåäè.

1.3.15. Äîëæíîñòíîå ëèöî Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è êîí-
ñóëüòèðîâàíèå, â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ:

à) î ñðîêàõ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
á) îá îñíîâàíèÿõ è óñëîâèÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
â) î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ã) î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
ä) îá îñíîâàíèÿõ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
å) î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè;
æ) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ äîëæíî-

ñòíûõ ëèö Óïðàâëåíèÿ.
1.3.16. Óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ ïðèâëå÷åíèåì

ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè - ðàäèî, òåëåâèäåíèÿ.
1.3.17. Âûñòóïëåíèÿ â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, äîëæíîñòíûõ

ëèö Óïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí,
ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ íà÷àëüíèêîì Óïðàâëåíèÿ.

1.3.18. Êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ òàêæå ïóòåì îôîðìëåíèÿ
èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ, â òîì ÷èñëå íàñòîëüíûõ. Èíôîðìàöèîííûå ñòåí-
äû äîëæíû áûòü õîðîøî îñâåùåíû, à ïðåäñòàâëåííàÿ èíôîðìàöèÿ ñòðóê-
òóðèðîâàíà íà òåìàòè÷åñêóþ è îðãàíèçàöèîííóþ.

1.3.19. Íà Èíòåðíåò-ñàéòå Óïðàâëåíèÿ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èí-
ôîðìàöèÿ:

1) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, êîíòàêòíûõ òåëåôîíàõ, àäðåñàõ ýëåê-
òðîííîé ïî÷òû Óïðàâëåíèÿ;

2) ñâåäåíèÿ î ãðàôèêå ðàáîòû Óïðàâëåíèÿ;
3) ñâåäåíèÿ î ãðàôèêå ïðèåìà ãðàæäàí;
4) àäìèíèñòðàòèâíûå ðåãëàìåíòû Óïðàâëåíèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìó-

íèöèïàëüíûõ óñëóã.
1.3.20. Íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå Óïðàâëåíèÿ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþ-

ùàÿ èíôîðìàöèÿ:
à) èçâëå÷åíèÿ èç òåêñòà íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;
á) áëîê-ñõåìà (ïðèëîæåíèå ¹4) è êðàòêîå îïèñàíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
â) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñ-

òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ã) îáðàçöû îôîðìëåíèÿ è òðåáîâàíèÿ ê äîêóìåíòàì, íåîáõîäèìûì äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ä) îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
å) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ äîëæíîñ-

òíûõ ëèö Óïðàâëåíèÿ.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðèåì çàÿâëåíèé, ïîñòàíîâêà íà ó÷åò äåòåé â îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæ-

äåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû).

2.2. Íàèìåíîâàíèå èñïîëíèòåëüíîãî îðãàíà, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

2.2.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåò Óïðàâëå-
íèå îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (Óïðàâëåíèå).

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåò-

ñÿ:
- âûäà÷à ðîäèòåëÿì (çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëÿì) íàïðàâëåíèÿ íà ïðàâî

çà÷èñëåíèÿ â ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå, ðåàëèçóþùåå
îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåò-
ñêèé ñàä);

- íàïðàâëåíèå (ñîîáùåíèå) çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ îá îòêàçå â óñòàíîâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.4.1. Ðåøåíèå îá óñòàíîâëåíèè èëè îá îòêàçå â óñòàíîâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè âûíîñèòñÿ Óïðàâëåíèåì â òå÷åíèå 15 äíåé ñ äàòû îáðàùå-
íèÿ íà îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì.
Ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå � ñ äàòû èõ ïîëó÷åíèÿ Óïðàâëåíèåì,
óêàçàííîé íà ïî÷òîâîì øòåìïåëå îðãàíèçàöèè ôåäåðàëüíîé ïî÷òîâîé ñâÿ-
çè ïî ìåñòó èõ ïîëó÷åíèÿ.

2.4.2. Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëåé â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
äîêóìåíòîâ èëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 30
ìèíóò.

2.4.3. Âðåìÿ ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îò ãðàæäàíèíà, îöåíêè äîêóìåíòîâ, èõ
ïîëíîòû, äîñòàòî÷íîñòè, îïðåäåëåíèÿ ïðàâà íà ìóíèöèïàëüíóþ  óñëóãó íå
äîëæíî ïðåâûøàòü 30 ìèíóò.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè

ñ :
- Êîíâåíöèåé î ïðàâàõ ðåáåíêà, îäîáðåííîé Ãåíåðàëüíîé Àññàìáëååé

ÎÎÍ 20.11.891;

- Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12.12.932;
- Ñåìåéíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.95 ¹223-ÔÇ3;
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ

îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»4;
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì ÐÔ îò 24.07.98 ¹124-ÔÇ «Îá îñíîâíûõ ãàðàí-

òèÿõ ïðàâ ðåáåíêà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»5;

- Çàêîíîì ÐÔ îò 10.07.92 ¹3266-1 «Îá îáðàçîâàíèè»6;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24.04.2008 ¹48-ÔÇ «Îá îïåêå è ïîïå÷è-
òåëüñòâå»7;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»8;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2006 ¹149-ÔÇ «Îá èíôîðìàöèè, èí-
ôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå èíôîðìàöèè»9;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2006 ¹152-ÔÇ «Î ïåðñîíàëüíûõ äàí-
íûõ»10;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21.12.96 ¹159-ÔÇ «Î äîïîëíèòåëüíûõ ãà-
ðàíòèÿõ ïî ñîöèàëüíîé ïîääåðæêå äåòåé-ñèðîò è äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç
ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé»11;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 07.02.2011 ¹3-ÔÇ «Î ïîëèöèè»12;
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 17.01.92 ¹2202-1 «Î ïðîêóðàòóðå Ðîññèéñ
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êîé Ôåäåðàöèè»13;
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.05.98 ¹76-ÔÇ «Î ñòàòóñå âîåííîñëóæà-

ùèõ»14;
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 07.02.92 ¹2300-1 «Î çàùèòå ïðàâ ïîòðåáè-

òåëåé»15;
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 15.05.91 ¹1244-1 «Î ñîöèàëüíîé çàùèòå

ãðàæäàí, ïîäâåðãøèõñÿ âîçäåéñòâèþ ðàäèàöèè âñëåäñòâèå êàòàñòðîôû
íà ×åðíîáûëüñêîé ÀÝÑ»16;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26.06.92 ¹3132-1 «Î ñòàòóñå ñóäåé â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè»17;

- Óêàçîì Ïðåçèäåíòà ÐÔ îò 05.05.92 ¹431 «Î ìåðàõ ïî ñîöèàëüíîé
ïîääåðæêå ìíîãîäåòíûõ ñåìåé»18;

- Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 12.08.2008 ¹587 «Î äîïîëíè-
òåëüíûõ ìåðàõ ïî óñèëåíèþ ñîöèàëüíîé çàùèòû âîåííîñëóæàùèõ è ñîòðóä-
íèêîâ ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, ó÷àñòâóþùèõ â âû-
ïîëíåíèè çàäà÷ ïî îáåñïå÷åíèþ áåçîïàñíîñòè è çàùèòå ãðàæäàí Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, ïðîæèâàþùèõ íà òåððèòîðèÿõ Þæíîé Îñåòèè è Àáõà-
çèè»19;

- Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà îáðàçîâàíèÿ è íàóêè ÐÔ îò 27.10.2011 ¹2562
«Îá óòâåðæäåíèè Òèïîâîãî ïîëîæåíèÿ î äîøêîëüíîì îáðàçîâàòåëüíîì
ó÷ðåæäåíèè»20;

- Ïîñòàíîâëåíèåì Ãëàâíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ñàíèòàðíîãî âðà÷à ÐÔ
îò 22.07.2010 ¹91 «Îá óòâåðæäåíèè ÑàíÏèÍ 2.4.1.2660-10 «Ñàíèòàðíî-
ýïèäåìèîëîãè÷åñêèå òðåáîâàíèÿ ê óñòðîéñòâó, ñîäåðæàíèþ è îðãàíèçàöèè
ðåæèìà ðàáîòû äîøêîëüíûõ îðãàíèçàöèÿõ»21;

- Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 23.12.2004 ¹549-01-ÇÌÎ «Î ãîñó-
äàðñòâåííîé ñîöèàëüíîé ïîìîùè â Ìóðìàíñêîé îáëàñòè»22;

- Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 28.12.2004 ¹568-01-ÇÌÎ «Î äîïîë-
íèòåëüíûõ ãàðàíòèÿõ ïî ñîöèàëüíîé ïîääåðæêå äåòåé-ñèðîò è äåòåé, îñ-
òàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, ëèö èç ÷èñëà äåòåé-ñèðîò è äåòåé,
îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé»23;

- Ïîñòàíîâëåíèåì ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 04.05.2007
¹214-ÏÏ «Î ïåðå÷íå êàòåãîðèé äåòåé ñ îòêëîíåíèÿìè â ðàçâèòèè, ðîäèòå-
ëè êîòîðûõ îñâîáîæäàþòñÿ îò ðîäèòåëüñêîé ïëàòû çà ñîäåðæàíèå äåòåé â
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, ðåàëè-
çóþùèõ îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ»24;

- Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê25;
- Ïîëîæåíèåì îá óïðàâëåíèè îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñå-

âåðîìîðñê, óòâåðæäåííûì Ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îò 21.06.2011 ¹15926;

- Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê îò 22.06.2011 ¹474 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðèåìà çà-
ÿâëåíèé, ïîñòàíîâêè íà ó÷åò, çà÷èñëåíèÿ äåòåé â ìóíèöèïàëüíûå äîøêîëü-
íûå îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ äåòñêèå ñàäû, ðåàëèçóþùèå îáùåîáðà-
çîâàòåëüíûå ïðîãðàììû äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, â ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðî-
ìîðñê»27;

- èíûìè íîðìàòèâíûìè è ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãëàìåíòèðóþùèìè ïðè-
åì çàÿâëåíèé, ïîñòàíîâêó íà ó÷åò äåòåé â îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ,
ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ (äåòñêèå ñàäû).

2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2.6.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ â Óïðàâ-
ëåíèå íåîáõîäèìî ïðåäîñòàâèòü:

à) çàÿâëåíèå (ïðèëîæåíèå ¹2 ê Ðåãëàìåíòó);
Êðîìå òîãî, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåîáõîäèìû

ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
á) êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè ðåáåíêà;
â) êîïèÿ ïàñïîðòà îäíîãî èç ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé);
ã) êîïèè äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî íàëè÷èå óñòàíîâëåííûõ äåéñòâó-

þùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ëüãîò (ïðåèìóùåñòâ) ïî óñòðîéñòâó ðåáåíêà â
ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå, ðåàëèçóþùåå îñíîâíóþ îá-
ðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèé ñàä).

Òåêñò çàÿâëåíèÿ äîëæåí áûòü íàïèñàí ðàçáîð÷èâî, áåç ñîêðàùåíèé, ñ
óêàçàíèåì âñåõ òðåáóåìûõ ñâåäåíèé. Â çàÿâëåíèè íå äîëæíî ñîäåðæàòüñÿ
ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ íå îãîâîðåííûõ èñïðàâëå-
íèé.

Ïðåäîñòàâëåííûå äîêóìåíòû íå äîëæíû èìåòü ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé,
íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.

Äîêóìåíòû ñ èñòåêøèì ñðîêîì èõ äåéñòâèÿ, ïðåäîñòàâëåííûå äëÿ ïðè-
íÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå ìîãóò áûòü
ïðèíÿòû ê ðàññìîòðåíèþ.

2.6.2. Êîïèè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.6.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñ îäíîâðåìåííûì ïðåäñòàâëåíèåì îðèãè-
íàëîâ. Â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ êî-
ïèé ïðåäîñòàâëåíèÿ îðèãèíàëîâ äîêóìåíòîâ íå òðåáóåòñÿ.

Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.6.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
ìîãóò áûòü íàïðàâëåíû ïî ïî÷òå. Îáÿçàííîñòü ïîäòâåðæäåíèÿ ôàêòà îò-
ïðàâêè äîêóìåíòîâ ëåæèò íà çàÿâèòåëå. Êîïèè äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûå
â Óïðàâëåíèå ïî ïî÷òå, äîëæíû áûòü çàâåðåíû çàÿâèòåëåì.

2.6.3. Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.6.1 Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, ìîãóò áûòü ïðåäîñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêó-
ìåíòîâ28, ïîðÿäîê îôîðìëåíèÿ êîòîðûõ îïðåäåëÿåòñÿ íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è (èëè) ïðàâèòåëü-
ñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, è íàïðàâëåíû â Óïðàâëåíèå ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì
÷èñëå ñåòè Èíòåðíåò, âêëþ÷àÿ ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Ìóðìàíñêîé îáëàñòè29».

Îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.1
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ.

Â ñëó÷àå êîãäà Óïðàâëåíèå ðàñïîëàãàåò ñâåäåíèÿìè, íåîáõîäèìûìè
äëÿ óñòàíîâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü îñâîáîæäàåòñÿ îò
îáÿçàííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ âñåõ èëè ÷àñòè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 2.6.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.6.4. Îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 2.6.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, è ïîëíîòó ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ
ñâåäåíèé, ÿâëÿþùèõñÿ îñíîâàíèåì äëÿ óñòàíîâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, âîçëàãàåòñÿ íà çàÿâèòåëÿ.

2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, äëÿ ïðèîñòà-
íîâëåíèÿ è (èëè) îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.7.1. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ:
- îòñóòñòâèå íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ è (èëè) íåñîîòâåòñòâèå ïðåä-

ñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïóíêòå 2.6.1 Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

- âîçðàñò ðåáåíêà ïðåâûøàåò íà 01 ñåíòÿáðÿ òåêóùåãî ãîäà 7 ëåò.
2.7.2. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿåòñÿ îòñóòñòâèå ó çàÿâèòåëÿ ïðàâà íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

2.7.3. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿåòñÿ íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.6.1
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ, ëèáî íàëè÷èå â íèõ íåïîëíîé è (èëè)
íåäîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè.

2.7.4. Îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íå ïðåäóñìîòðåíî.

2.8. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.9. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.9.1. Ïðèåì ãðàæäàí îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñïåöèàëüíî âûäåëåííûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ïîìåùåíèÿõ.
2.9.2. Ïîìåùåíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì

ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.
2.9.3. Ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà âêëþ÷àþò ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ, èíôîðìè-

ðîâàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé.
2.9.4. Ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ

çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòåðèàëàìè, îáîðóäóþòñÿ:
- èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè;
- ñòóëüÿìè è ñòîëàìè äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ.
2.9.5. Ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì óñëî-

âèÿì äëÿ çàÿâèòåëåé è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì äëÿ ðàáîòû äîëæíîñòíûõ
ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí.

2.9.6. Ìåñòà îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íà ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ äîëæ-
íû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðåñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè
(áàíêåòêàìè).

Êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè÷åñêîé íà-
ãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî íå ìîæåò ñîñòàâ-
ëÿòü ìåíåå 2 ìåñò íà êàæäîå äîëæíîñòíîå ëèöî, âåäóùåå ïðèåì äîêóìåí-
òîâ.

2.9.7. Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëà-
ìè è îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ, áëàíêàìè çàÿâ-

ëåíèé è ðó÷êàìè äëÿ ïèñüìà.
2.9.8. Ìåñòî îæèäàíèÿ äîëæíî íàõîäèòüñÿ â õîëëå èëè èíîì ñïåöèàëüíî

ïðèñïîñîáëåííîì ïîìåùåíèè.
2.9.10. Êàáèíåò ïðèåìà çàÿâèòåëåé îáåñïå÷èâàåòñÿ íåîáõîäèìûì äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäîâàíèåì (êîìïüþòåðàìè,
ñðåäñòâàìè ñâÿçè, âêëþ÷àÿ Èíòåðíåò, îðãòåõíèêîé), êàíöåëÿðñêèìè ïðè-
íàäëåæíîñòÿìè, èíôîðìàöèîííûìè è ñïðàâî÷íûìè ìàòåðèàëàìè î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, ñòóëüÿìè è ñòîëàìè.

Êàáèíåò ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííîé
òàáëè÷êîé (âûâåñêîé) ñ óêàçàíèåì:

- íîìåðà êàáèíåòà;
- ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà äîëæíîñòíîãî ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðè-

åì.
2.9.11. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå,

îáåñïå÷èâàåòñÿ ëè÷íîé èäåíòèôèêàöèîííîé êàðòî÷êîé è (èëè) íàñòîëüíîé
òàáëè÷êîé.

2.9.12. Ìåñòî äëÿ ïðèåìà ïîñåòèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.9.13. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î çàÿâèòå-
ëå îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì òîëüêî îäíîãî
ïîñåòèòåëÿ. Îäíîâðåìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå è (èëè) ïðèåì äâóõ è áîëåå
ïîñåòèòåëåé íå äîïóñêàþòñÿ.

2.10. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

2.10.1. Ñîñòàâ ïîêàçàòåëåé äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäðàçäåëÿåòñÿ íà êîëè÷åñòâåííûå è êà÷åñòâåí-
íûå.

2.10.2. Â ÷èñëî êîëè÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé äîñòóïíîñòè âõîäÿò:
- ïðîöåíò çàÿâèòåëåé, îæèäàâøèõ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ íå

áîëåå 30 ìèíóò;
- ïðîöåíò çàÿâèòåëåé, óäîâëåòâîðåííûõ ãðàôèêîì ðàáîòû Óïðàâëåíèÿ;
- êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ, òðåáóåìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè.
2.10.3. Â ÷èñëî êà÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëÿå-

ìîé óñëóãè âõîäÿò:
- äîñòîâåðíîñòü èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé óñëóãå;
- íàëè÷èå ðàçëè÷íûõ êàíàëîâ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè;
- âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
- ïðîñòîòà è ÿñíîñòü èçëîæåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ è èíñòðóêòèâíûõ äîêó-

ìåíòîâ.
2.10.4. Â ãðóïïó êîëè÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé îöåíêè êà÷åñòâà ïðåäîñ-

òàâëÿåìûõ óñëóã âõîäÿò:
- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóã;
- êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá.
2.10.5. Â ãðóïïó ïîêàçàòåëåé îöåíêè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè âõîäÿò:
- êóëüòóðà îáñëóæèâàíèÿ (âåæëèâîñòü, òàêòè÷íîñòü);
- ýôôåêòèâíîñòü ðåçóëüòàòîâ òðóäà ñïåöèàëèñòîâ Óïðàâëåíèÿ (ïðîôåñ-

ñèîíàëüíîå ìàñòåðñòâî);
- êà÷åñòâî ðåçóëüòàòîâ òðóäà ñïåöèàëèñòîâ Óïðàâëåíèÿ (ïðîôåññèî-

íàëüíîå ìàñòåðñòâî).
2.10.6. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè è èõ çíà÷åíèÿ ïðèâåäåíû â ïðèëîæåíèè ¹3 ê Ðåãëàìåíòó.
2.11. Ïðî÷èå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.11.1. Áëàíêè çàÿâëåíèÿ è äðóãèõ äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó-

÷èòü â ýëåêòðîííîì âèäå íà Èíòåðíåò�ñàéòå Óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàíèÿ:
http://www.edu-severomorsk.ru/ è íà Èíòåðíåò � ïîðòàëå «Ãîñóäàðñòâåí-
íûå óñëóãè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè» ïî àäðåñó: http://51.gosuslugi.ru.

3. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû
3.1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ.
3.1.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþ-

ùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
- ïðèåì äîêóìåíòîâ è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ äëÿ èñïîëíåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
- ïîñòàíîâêà ðåáåíêà íà ó÷åò äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìåñòà â ìóíèöèïàëü-

íîì îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè, ðåàëèçóþùåì îñíîâíóþ îáùåîáðàçî-
âàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèé ñàä), ïî çàÿâëå-
íèþ ðîäèòåëåé, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå;

-ïåðåðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèé ãðàæäàí, ÷üè äåòè ïðåòåíäóþò íà çà÷èñëå-
íèå â ìóíèöèïàëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâ-
íóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå
ñàäû);

- ïðèíÿòèå Êîìèññèåé ðåøåíèÿ î âûäà÷å íàïðàâëåíèÿ íà ïðàâî çà÷èñ-
ëåíèÿ ðåáåíêà â ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå, ðåàëèçóþ-
ùåå îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ (äåòñêèé ñàä);

- âûäà÷à ðîäèòåëÿì (çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëÿì) íàïðàâëåíèÿ íà ïðàâî
çà÷èñëåíèÿ ðåáåíêà â ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå, ðåà-
ëèçóþùåå îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ (äåòñêèé ñàä).

3.1.2. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îòðàæåíà â áëîê-ñõåìå (ïðèëîæåíèå ¹4 ê Ðåãëàìåíòó).

3.2. Ïðèåì äîêóìåíòîâ è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ äëÿ èñïîëíåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-
ðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â Óïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàí-
íûõ â ïóíêòå 2.6.1. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, äîñòàâëåííûõ ëè÷íî
çàÿâèòåëåì èëè íàïðàâëåííûõ ïî ïî÷òå.

Ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ äëÿ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
3.2.1.1. Äîëæíîñòíîå ëèöî Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîå çà âûïîëíåíèå

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
- ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå

2.6.1. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, è èõ íàäëåæàùåå îôîðìëåíèå;
- ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
- ïðè óñòàíîâëåíèè ñîîòâåòñòâèÿ ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ïåðå÷-

íþ, óñòàíîâëåííîìó ïóíêòîì 2.6.1. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â ñëó-
÷àå îòñóòñòâèÿ çàïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ, ïðåäëàãàåò çàÿâèòåëþ çàïîëíèòü
çàÿâëåíèå ïî ñîîòâåòñòâóþùåé ôîðìå (ïðèëîæåíèå ¹2) èëè ïðè íåîáõî-
äèìîñòè îêàçûâàåò ïîìîùü â çàïîëíåíèè çàÿâëåíèÿ, ïðîâåðÿåò òî÷íîñòü
çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ; â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ çàïîëíÿåò çàÿâëåíèå îò
èìåíè çàÿâèòåëÿ, ïîñëå ÷åãî çà÷èòûâàåò òåêñò çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëþ è
ïðåäëàãàåò åìó ïîñòàâèòü ëè÷íóþ ïîäïèñü;

- óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ
äîêóìåíòîâ è (èëè) íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâà-
íèÿì, óêàçàííûì â ïîäðàçäåëå 2.6 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îáúÿñ-
íÿåò åìó ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäîñòàâëåííûõ äîêó-
ìåíòàõ, ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ, âîçâðàùàåò ïðåäîñ-
òàâëåííûå äîêóìåíòû çàÿâèòåëþ;

- ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â «Êíèãå ó÷åòà áóäóùèõ âîñïèòàííèêîâ, ñðî-
êàõ ïåðåðåãèñòðàöèè».

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - 20 ìèíóò.
Ïðèåì ïîñòóïèâøèõ ïî ïî÷òå äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-

ñòâåííîé óñëóãè.
3.2.1.1. Â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûõ ïî

ïî÷òå, äîëæíîñòíîå ëèöî Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîå çà äåëîïðîèçâîä-
ñòâî, ðåãèñòðèðóåò èõ â áàçå äàííûõ âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè è ïåðåäà-
åò íà÷àëüíèêó Óïðàâëåíèÿ ëèáî èíîìó óïîëíîìî÷åííîìó èì ëèöó.

3.2.1.2. Íà÷àëüíèê Óïðàâëåíèÿ ëèáî èíîå óïîëíîìî÷åííîå èì ëèöî â
òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ïîñòóïèâøèõ ïî ïî÷òå çàÿâëåíèÿ
è äîêóìåíòîâ îò äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà äåëîïðîèçâîä-
ñòâî, âèçèðóåò çàÿâëåíèå è ïåðåäàåò äîëæíîñòíîìó ëèöó Óïðàâëåíèÿ,
îòâåòñòâåííîìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî.

3.2.1.3. Äîëæíîñòíîå ëèöî Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîå çà äåëîïðîèç-
âîäñòâî, â äåíü ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ îò íà÷àëüíèêà Óïðàâ-
ëåíèÿ ëèáî èíîãî óïîëíîìî÷åííîãî èì ëèöà ïåðåäàåò çàÿâëåíèå è äîêó-
ìåíòû äîëæíîñòíîìó ëèöó Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîìó çà âûïîëíåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.2.1.4. Äîëæíîñòíîå ëèöî Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîå çà âûïîëíåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðè ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ îò äîëæíîñòíîãî ëèöà,
îòâåòñòâåííîãî çà äåëîïðîèçâîäñòâî:

- ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è èõ íàäëåæàùåå îôîðìëåíèå;

- ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ è ñîîòâåòñòâèå èçëî-
æåííûõ â íåì ñâåäåíèé ïðåäñòàâëåííûì äîêóìåíòàì.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - 25 ìèíóò.
3.2.1.5. Äîëæíîñòíîå ëèöî Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîå çà âûïîëíåíèå

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ îêîí÷àíèÿ ïðîâåð-
êè ïîñòóïèâøèõ äîêóìåíòîâ âûïîëíÿåò îäíî èç ñëåäóþùèõ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ äåéñòâèé:

- ïîäãîòàâëèâàåò ïèñüìî î âîçâðàòå çàÿâèòåëþ äîêóìåíòîâ, ïîñòóïèâ-
øèõ ïî ïî÷òå, ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí èõ âîçâðàòà â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ

îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, ëèáî èõ íåñîîòâåòñòâèÿ òðåáîâàíè-
ÿì, óêàçàííûì â ïîäðàçäåëå 2.6 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (ïðèëîæå-
íèå ¹8), è ïåðåäàåò åãî âìåñòå ñ äîêóìåíòàìè íà÷àëüíèêó Óïðàâëåíèÿ
èëè èíîìó óïîëíîìî÷åííîìó èì äîëæíîñòíîìó ëèöó;

- âíîñèò â «Êíèãó ó÷åòà áóäóùèõ âîñïèòàííèêîâ, ñðîêàõ ïåðåðåãèñòðà-
öèè» çàïèñü î ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïîäðàçäåëå 2.6.1 Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà.

3.2.1.6. Íà÷àëüíèê Óïðàâëåíèÿ èëè èíîå óïîëíîìî÷åííîå èì äîëæíîñò-
íîå ëèöî â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ îò äîëæíîñòíîãî ëèöà
Óïðàâëåíèÿ, çà âûïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïèñüìà î âîçâðàùåíèè
äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ ïîäïèñûâàåò åãî è ïåðåäàåò âìåñòå ñ äîêóìåíòàìè
äîëæíîñòíîìó ëèöó Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî.

3.2.1.7. Äîëæíîñòíîå ëèöî Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîå çà äåëîïðîèç-
âîäñòâî, â äåíü ïîëó÷åíèÿ îò íà÷àëüíèêà Óïðàâëåíèÿ èëè èíîãî óïîëíîìî-
÷åííîãî èì äîëæíîñòíîãî ëèöà ïîäïèñàííîãî ïèñüìà î âîçâðàùåíèè äîêó-
ìåíòîâ çàÿâèòåëþ ñ äîêóìåíòàìè ðåãèñòðèðóåò åãî â áàçå äàííûõ èñõîäÿ-
ùåé êîððåñïîíäåíöèè è íàïðàâëÿåò âìåñòå ñ âîçâðàùàåìûìè äîêóìåíòà-
ìè çàÿâèòåëþ ïðîñòûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì.

3.3. Ïîñòàíîâêà ðåáåíêà íà ó÷åò äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìåñòà â ìóíèöè-
ïàëüíîì îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè, ðåàëèçóþùåì îñíîâíóþ îáùåîá-
ðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèé ñàä), ïî çà-
ÿâëåíèþ ðîäèòåëåé, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå.

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-
ðû ÿâëÿåòñÿ âíåñåíèå â «Êíèãó ó÷åòà áóäóùèõ âîñïèòàííèêîâ, ñðîêàõ ïå-
ðåðåãèñòðàöèè» äîëæíîñòíûì ëèöîì Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííûì çà âû-
ïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàïèñè î ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ.

3.3.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîå çà âûïîëíåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- ïðè ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ðîäèòåëÿì (çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëÿì)
ðåáåíêà âûäàåò íà ðóêè èëè íàïðàâëÿåò ïî ïî÷òå èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òå
óâåäîìëåíèå (ïðèëîæåíèå ¹5) î äàòå ïîñòàíîâêè íà ó÷åò ðåáåíêà, åãî
ïîðÿäêîâîì íîìåðå â «Êíèãå áóäóùèõ âîñïèòàííèêîâ, ñðîêàõ ïåðåðåãèñò-
ðàöèè»;

- âíîñèò ïåðñîíàëüíûå äàííûå ðåáåíêà â åäèíûé ýëåêòðîííûé ðååñòð
ó÷åòà äåòåé, íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè ìåñò â ìóíèöèïàëüíûõ îáðà-
çîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, ðåàëèçóþùèõ îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ
ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû).

3.3.3. Ïåðñîíàëüíûå ñâåäåíèÿ î ðåáåíêå ñîõðàíÿþòñÿ â ýëåêòðîííîì
ðååñòðå äàííûõ äî ïîëó÷åíèÿ ðîäèòåëÿìè (çàêîííûìè ïðåäñòàâèòåëÿìè)
íàïðàâëåíèÿ â ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå, ðåàëèçóþ-
ùåå îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ (äåòñêèé ñàä).

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé � 1 ðàáî÷èé äåíü.
3.4. Ïåðåðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèé ãðàæäàí, ÷üè äåòè ïðåòåíäóþò íà çà-

÷èñëåíèå â ìóíèöèïàëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå
îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåò-
ñêèå ñàäû).

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-
ðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå äîëæíîñòíûì ëèöîì Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííûì
çà âûïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îò ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâè-
òåëåé) ðåáåíêà çàÿâëåíèÿ íà ïîäòâåðæäåíèå íåîáõîäèìîñòè âûäåëåíèÿ
ðåáåíêó ìåñòà â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè ëèáî ñîîá-
ùåíèÿ ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå ñ ïðîñüáîé î ïåðåðåãèñòðàöèè.

3.4.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîå çà âûïîëíåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- ïðîâîäèò â ýëåêòðîííîé áàçå äàííûõ ïåðåðåãèñòðàöèþ äåòåé, ðîäèòå-
ëè (çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè) êîòîðûõ îáðàòèëèñü ñ ïîäòâåðæäåíèåì íåîá-
õîäèìîñòè âûäåëåíèÿ ðåáåíêó ìåñòà â ìóíèöèïàëüíîì äîøêîëüíîì îáðà-
çîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè, ðåàëèçóþùåì îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ
ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû), è óòî÷íÿåò äàòó ïî-
ñòóïëåíèÿ â äåòñêèé ñàä;

- çàíîñèò â îòäåëüíûé ðååñòð äàííûå î äåòÿõ, íå ïîäòâåðæäåííûå
ïåðåðåãèñòðàöèåé.

3.4.3. Ïåðñîíàëüíûå ñâåäåíèÿ î ðåáåíêå ñîõðàíÿþòñÿ â ýëåêòðîííîì
ðååñòðå äàííûõ äî ïîëó÷åíèÿ ðîäèòåëÿìè (çàêîííûìè ïðåäñòàâèòåëÿìè)
íàïðàâëåíèÿ â ìóíèöèïàëüíîå äîøêîëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - åæåãîäíî â ïåðèîä ñ 01
ìàðòà ïî 10 àïðåëÿ òåêóùåãî ãîäà.

3.5. Ïðèíÿòèå Êîìèññèåé ðåøåíèÿ î âûäà÷å íàïðàâëåíèÿ íà ïðàâî
çà÷èñëåíèÿ ðåáåíêà â ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå, ðåà-
ëèçóþùåå îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ (äåòñêèé ñàä).

3.5.1. Ðåøåíèå î âûäà÷å íàïðàâëåíèÿ íà ïðàâî çà÷èñëåíèÿ ðåáåíêà â
ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå, ðåàëèçóþùåå îñíîâíóþ îá-
ùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèé ñàä),
ïðèíèìàåò Êîìèññèÿ, óòâåðæäàåìàÿ ðàñïîðÿæåíèåì ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

3.5.2. Â ñîñòàâ Êîìèññèè âõîäÿò:
- ïðåäñåäàòåëü Êîìèññèè;
- çàìåñòèòåëü ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèññèè;
- ÷ëåíû Êîìèññèè;
- ñåêðåòàðü Êîìèññèè.
3.5.3. Êîìèññèþ âîçãëàâëÿåò ïðåäñåäàòåëü, êîòîðûé íåñåò ïåðñîíàëü-

íóþ îòâåòñòâåííîñòü çà åå ðàáîòó. Â ïåðèîä îòñóòñòâèÿ ïðåäñåäàòåëÿ
Êîìèññèè åãî îáÿçàííîñòè èñïîëíÿåò çàìåñòèòåëü ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèñ-
ñèè.

3.5.3. Îñíîâíîé ôîðìîé ðàáîòû Êîìèññèè ÿâëÿåòñÿ çàñåäàíèå. Çàñå-
äàíèÿ Êîìèññèè ïðîõîäÿò â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì, óòâåðæäàåìûì
ïðåäñåäàòåëåì Êîìèññèè åæåãîäíî â àïðåëå, ñåíòÿáðå, à òàêæå ïî ìåðå
íåîáõîäèìîñòè.

3.5.4. Êîìèññèÿ:
- çàïðàøèâàåò è ïîëó÷àåò â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå îò ðóêîâîäèòåëåé

îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùèõ óïðàâëåíèå â ñôåðå
îáðàçîâàíèÿ, èíôîðìàöèþ î íàëè÷èè ñâîáîäíûõ ìåñò â ìóíèöèïàëüíûõ
îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, ðåàëèçóþùèõ îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëü-
íóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû), î äâèæåíèè êîí-
òèíãåíòà âîñïèòàííèêîâ;

- îñóùåñòâëÿåò êîìïëåêòîâàíèå äåòüìè ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëü-
íûõ ó÷ðåæäåíèé, ðåàëèçóþùèõ îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàì-
ìó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû), íà îñíîâå åäèíîãî áàíêà
äàííûõ àâòîìàòèçèðîâàííîé ñèñòåìû ó÷åòà áóäóùèõ âîñïèòàííèêîâ è ñ
ó÷åòîì êàòåãîðèé ãðàæäàí, èìåþùèõ ëüãîòû (ïðåèìóùåñòâà), ïðåäóñìîò-
ðåííûå íîðìàòèâíûìè è ïðàâîâûìè àêòàìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìåñò â
ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, ðåàëèçóþùèõ îñíîâíóþ
îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû).

3.5.5. Âíåî÷åðåäíûì ïðàâîì ïðèåìà â ìóíèöèïàëüíûå îáðàçîâàòåëü-
íûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàì-
ìó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû), ïîëüçóþòñÿ:

- äåòè ïðîêóðîðîâ è ñëåäîâàòåëåé ïðîêóðàòóðû;
- äåòè ñóäåé;
- äåòè ãðàæäàí, ïîäâåðãøèõñÿ âîçäåéñòâèþ ðàäèàöèè âñëåäñòâèå êàòà-

ñòðîôû íà ×åðíîáûëüñêîé ÀÝÑ.
3.5.6. Ïåðâîî÷åðåäíûì ïðàâîì ïðèåìà â ìóíèöèïàëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå

ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîø-
êîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû), ïîëüçóþòñÿ:

- äåòè èç ìíîãîäåòíûõ ñåìåé;
- äåòè âîåííîñëóæàùèõ;
- äåòè ñîòðóäíèêîâ ìèëèöèè, äåòè ñîòðóäíèêîâ ìèëèöèè, ïîãèáøèõ (óìåð-

øèõ) â ñâÿçè ñ îñóùåñòâëåíèåì ñëóæåáíîé äåÿòåëüíîñòè ëèáî óìåðøèõ äî
èñòå÷åíèÿ îäíîãî ãîäà ïîñëå óâîëüíåíèÿ ñî ñëóæáû âñëåäñòâèå ðàíåíèÿ
(êîíòóçèè), çàáîëåâàíèÿ, ïîëó÷åííûõ â ïåðèîä ïðîõîæäåíèÿ ñëóæáû, à òàêæå
äåòÿì ñîòðóäíèêîâ ìèëèöèè, ïîëó÷èâøèõ â ñâÿçè ñ îñóùåñòâëåíèåì ñëóæåá-
íîé äåÿòåëüíîñòè òåëåñíûå ïîâðåæäåíèÿ, èñêëþ÷àþùèå äëÿ íèõ âîçìîæ-
íîñòü äàëüíåéøåãî ïðîõîæäåíèÿ ñëóæáû;

- äåòè�èíâàëèäû è äåòè, îäèí èç ðîäèòåëåé êîòîðûõ ÿâëÿåòñÿ èíâàëèäîì;
- äåòè èç íåïîëíûõ ñåìåé, íàõîäÿùèõñÿ â òðóäíîé æèçíåííîé ñèòóàöèè.
3.5.7.Ñ öåëüþ ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè ïðåèìóùåñòâåííûì ïðàâîì íà ïðè-

åì â ìóíèöèïàëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ
îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû),
ïîëüçóþòñÿ:

- äåòè, íàõîäÿùèåñÿ ïîä îïåêîé, óñûíîâëåííûå, ïðèåìíûå äåòè (ïî ïðåäî-
ñòàâëåíèþ äîêóìåíòîâ èç îïåêè è ñîöèàëüíûõ ñëóæá);

- äåòè îäèíîêèõ ìàëîîáåñïå÷åííûõ ðîäèòåëåé (ïî ïðåäîñòàâëåíèþ äîêó-
ìåíòîâ èç îðãàíîâ ñîöèàëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ);

- äåòè, ðîäíûå áðàòüÿ è ñåñòðû êîòîðûõ óæå ïîñåùàþò ìóíèöèïàëüíûå
îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðî-
ãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû), çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ
íåñîîòâåòñòâèÿ ïðîôèëÿ äåòñêîãî ñàäà ñîñòîÿíèþ çäîðîâüÿ èëè ðàçâèòèÿ
ïîñòóïàþùåãî â äåòñêèé ñàä ðåáåíêà;

- äåòè, îáà ðîäèòåëÿ (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëÿ) êîòîðûõ çàðåãèñòðèðîâàíû
â Óïðàâëåíèè ÃÑÇÍ ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.
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3.5.8. Äåòÿì ñîòðóäíèêîâ îðãàíîâ ïî êîíòðîëþ çà îáîðîòîì íàðêîòè÷åñ-
êèõ ñðåäñòâ è ïñèõîòðîïíûõ âåùåñòâ ìåñòà â ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâà-
òåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, ðåàëèçóþùèõ îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðî-
ãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû), ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â òå-
÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ îáðàùåíèÿ óêàçàííûõ ãðàæäàí.

3.5.9. Äåòÿì ãðàæäàí, óâîëåííûõ ñ âîåííîé ñëóæáû, ìåñòà â ìóíèöè-
ïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, ðåàëèçóþùèõ îñíîâíóþ îáùåîá-
ðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû) ïðå-
äîñòàâëÿþòñÿ íå ïîçäíåå ìåñÿ÷íîãî ñðîêà ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ óêàçàí-
íûõ ãðàæäàí.

3.5.10. Ïðè îòñóòñòâèè ñâîáîäíûõ ìåñò (ñ ó÷åòîì óñòàíîâëåííîé íàïîë-
íÿåìîñòè) ïî ïåðâîî÷åðåäíîìó óñòðîéñòâó äåòåé â ìóíèöèïàëüíûå îáðà-
çîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ
ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû), Êîìèññèåé ïî êîìï-
ëåêòîâàíèþ ìîæåò áûòü îòêàçàíî ðîäèòåëÿì (çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëÿì) â
âûäà÷å íàïðàâëåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìåñòà ðåáåíêó. Ïðè ýòîì çà íèì
ñîõðàíÿåòñÿ î÷åðåäü ñîãëàñíî ðåãèñòðàöèîííîìó íîìåðó è äàòå ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ.

3.5.11. Ðåøåíèÿ Êîìèññèè ïðèíèìàþòñÿ ïðîñòûì áîëüøèíñòâîì ãîëî-
ñîâ ïðèñóòñòâóþùèõ íà çàñåäàíèè ïóòåì îòêðûòîãî ãîëîñîâàíèÿ.

3.5.12. Çàñåäàíèÿ Êîìèññèè îôîðìëÿþòñÿ ïðîòîêîëîì (ïðèëîæåíèå
¹7 ê Ðåãëàìåíòó), êîòîðûé ïîäïèñûâàåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì Êîìèññèè è
ñåêðåòàðåì Êîìèññèè.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé:
- ìàññîâîå êîìïëåêòîâàíèå äåòüìè ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ

ó÷ðåæäåíèé, ðåàëèçóþùèõ îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó
äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû), îñóùåñòâëÿåòñÿ åæåãîäíî â
ñðîêè ñ 10.04. ïî 30.04. òåêóùåãî ãîäà.

- äîóêîìïëåêòîâàíèå äåòüìè ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäå-
íèé, ðåàëèçóþùèõ îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû), ïðîâîäèòñÿ â òå÷åíèå ãîäà íà îñâîáî-
äèâøèåñÿ ìåñòà â ó÷ðåæäåíèÿõ.

3.6. Âûäà÷à ðîäèòåëÿì (çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëÿì) íàïðàâëåíèÿ íà ïðàâî
çà÷èñëåíèÿ ðåáåíêà â ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå, ðåà-
ëèçóþùåå îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ (äåòñêèé ñàä).

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-
ðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà âûïîëíå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, Ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ Êîìèññèè ïî êîìïëåêòî-
âàíèþ.

3.6.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà âûïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè:

- âåäåò Êíèãó âûäà÷è íàïðàâëåíèé íà ïðàâî çà÷èñëåíèÿ ðåáåíêà â
ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå, ðåàëèçóþùåå îñíîâíóþ îá-
ùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèé ñàä);

- ïðè ìàññîâîì êîìïëåêòîâàíèè íå ïîçäíåå, ÷åì ÷åðåç ìåñÿö ïîñëå
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ Êîìèññèåé, âûïèñûâàåò íàïðàâëåíèå íà ïðàâî çà÷èñ-
ëåíèÿ ðåáåíêà â ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå, ðåàëèçóþ-
ùåå îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ (äåòñêèé ñàä) (ïðèëîæåíèå ¹6) è ïåðåäàåò åãî ïîä ïîäïèñü çàâåäóþ-
ùåìó, êîòîðûé èçâåùàåò ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé) î âûäåëå-
íèè ðåáåíêó ìåñòà â äåòñêîì ñàäó;

- ïðè äîóêîìïëåêòîâàíèè ãðóïï äåòüìè íàïðàâëåíèÿ (ïðèëîæåíèå ¹6)
âûïèñûâàþòñÿ è âûäàþòñÿ íà ðóêè ðîäèòåëÿì ïîä ëè÷íóþ ïîäïèñü.

3.6.3. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì íàïðàâëåíèÿ íà ïðàâî çà÷èñëåíèÿ ðåáåíêà â ìóíè-
öèïàëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå, ðåàëèçóþùåå îñíîâíóþ îáùåîá-
ðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèé ñàä).

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è èñ-

ïîëíåíèåì îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâà-
þùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå çà
ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè.

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü óñòàíàâëèâàåòñÿ çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâà-
òåëüíîñòè äåéñòâèé è ñðîêîâ, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëà-
ìåíòîì.

4.1.2. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿþò äîëæíîñòíûå ëèöà, íàçíà÷åííûå
íà÷àëüíèêîì Óïðàâëåíèÿ.

4.1.3. Ïîëíîìî÷èÿ äîëæíîñòíûõ ëèö íà îñóùåñòâëåíèå òåêóùåãî êîíò-
ðîëÿ îïðåäåëÿþòñÿ ëîêàëüíûìè íîðìàòèâíûìè àêòàìè Óïðàâëåíèÿ.

4.1.4. Äîëæíîñòíûå ëèöà, íàçíà÷åííûå íà÷àëüíèêîì Óïðàâëåíèÿ, îñó-
ùåñòâëÿþò êîíòðîëü ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíå-
íèÿ ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

4.1.5. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ óñòàíàâëèâà-
åòñÿ íà÷àëüíèêîì Óïðàâëåíèÿ.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ
ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.2.1. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè îñóùåñòâëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè ïîëóãîäîâûõ
èëè ãîäîâûõ ïëàíîâ Óïðàâëåíèÿ.

Ïðè ïëàíîâîé ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàí-
íûå ñ èñïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè) èëè
îòäåëüíûå âîïðîñû (òåìàòè÷åñêèå ïðîâåðêè). Ïðîâåðêà òàêæå ìîæåò ïðî-
âîäèòüñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ.

4.2.2. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè îñóùåñòâëÿþòñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðàùå-
íèþ Çàÿâèòåëÿ.

4.2.3. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè íà÷àëüíèê Óïðàâëåíèÿ ñîçäàåò êîìèññèþ è óòâåðæäàåò
åå ñîñòàâ ïðèêàçîì.

4.2.4. Ðåçóëüòàòû äåÿòåëüíîñòè êîìèññèè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå ñïðàâêè
ïðîèçâîëüíîé ôîðìû. Ñïðàâêó ïîäïèñûâàåò ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè è óò-
âåðæäàåò íà÷àëüíèê Óïðàâëåíèÿ.

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

4.3.1. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå çà êîíñóëüòèðîâàíèå, íåñóò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå äîëæíîñòíûìè ëèöàìè
òðåáîâàíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà çàêðåïëåíà â äîëæíîñòíûõ
èíñòðóêöèÿõ, óòâåðæäàåìûõ íà÷àëüíèêîì Óïðàâëåíèÿ, èñõîäÿ èç ïðàâ è
îáÿçàííîñòåé Óïðàâëåíèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà êîíñóëüòèðîâàíèå è èíôîðìèðî-
âàíèå ãðàæäàí, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó, ãðàìîò-
íîñòü è äîñòóïíîñòü ïðîâåäåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è ïîäãîòîâêó äîêóìåíòîâ,
íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïðàâèëüíîñòü âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïî ïðèåìó è ðàññìîòðåíèþ äîêóìåíòîâ, ïðàâèëü-
íîñòü îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðèåì çàÿâëåíèé, ïîñòàíîâêà íà ó÷åò äåòåé â îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäå-
íèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû)».

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïðàâèëüíîñòü âûíå-
ñåííîãî ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

4.3.2. Êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðå-
äåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåí-
íûìè çà ïðèåì è ïîäãîòîâêó äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò íà÷àëüíèê Óïðàâ-
ëåíèÿ.

4.4. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è
îðãàíèçàöèé.

4.4.1. Ñèñòåìà êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ-
÷àåò â ñåáÿ:

- îðãàíèçàöèþ êîíòðîëÿ çà ñðîêàìè èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïðîâåðêó õîäà è êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ó÷åò è àíàëèç ðåçóëüòàòîâ èñïîëíèòåëüñêîé äèñöèïëèíû.
4.4.2. Êîíòðîëü çà ñðîêàìè, õîäîì è êà÷åñòâîì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíå-
íèå íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîä-
ãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4.3. Êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì íàçíà÷åíèÿ íà÷àëüíèêîì Óïðàâ-
ëåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà Óïðàâëå-
íèÿ ïîëîæåíèé Ðåãëàìåíòà, èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê.

4.4.4. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê, îôîðìëåííûõ äîêóìåí-

òàëüíî â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé íà÷àëüíèê Óïðàâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåò ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ
ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.4.5. Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè èíäèâèäóàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ (ïðèêàçîâ)
Óïðàâëåíèÿ.

4.4.6. Ãðàæäàíå ìîãóò êîíòðîëèðîâàòü ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïóòåì ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î íåé ïî òåëåôîíó, ïî ïèñüìåííûì
îáðàùåíèÿì, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

4.4.7. Ãðàæäàíå âïðàâå íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå â àäðåñ Óï-
ðàâëåíèÿ ñ ïðîñüáîé î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíå-
íèåì ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðà-
âîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé ïðè ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â òðèäöàòèäíåâíûé ñðîê ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ â Óïðàâëåíèå îáðàùå-
íèÿ îò ãðàæäàí îáðàòèâøèìñÿ íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå èíôîðìàöèÿ î ðå-
çóëüòàòàõ ïðîâåäåííîé ïðîâåðêè.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåé-
ñòâèé (áåçäåéñòâèé), îñóùåñòâëÿåìûõ (ïðèíÿòûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

5.1. Ïîðÿäîê äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ.
5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé èëè áåçäåé-

ñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö Óïðàâëåíèÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

5.1.2.Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâ-

íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòå-
ëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêà-
çà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñò-
íîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â èñïðàâëå-
íèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî
ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

5.1.3. Îáðàùåíèå ïîäàåòñÿ íà èìÿ íà÷àëüíèêà Óïðàâëåíèÿ.
Ïðèåì æàëîá îñóùåñòâëÿåò óïîëíîìî÷åííîå äîëæíîñòíîå ëèöî Óïðàâ-

ëåíèÿ.
Ðåãèñòðàöèÿ æàëîáû îñóùåñòâëÿåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì Óïðàâëåíèÿ,

îòâåòñòâåííûì çà äåëîïðîèçâîäñòâî, â äåíü åå ïîñòóïëåíèÿ.
5.1.4. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èí-

ôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà
Óïðàâëåíèÿ, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à
òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

Ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, êîíòàêòíûõ òåëåôîíàõ (òåëåôîíàõ äëÿ
ñïðàâîê), àäðåñàõ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Óïðàâëåíèÿ ïðèâåäåíû â ï.1.3.1.
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

5.1.5. Ðåêîìåíäóåìàÿ ôîðìà æàëîáû ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè ¹9 ê
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,

äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ
îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâå-
äåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð
(íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè
íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò
çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæà-
ùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è
äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëå-
íû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ
êîïèè.

5.1.6. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Óïðàâëåíèå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêó-
ìåíòà, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íàñòîÿùèì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðèëîæèòü ê òàêîé
æàëîáå íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû â ýëåêòðîííîé ôîðìå ëèáî
íàïðàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû èëè èõ êîïèè â ïèñüìåííîé
ôîðìå.

5.1.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà ëèáî äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ:

- åñëè â îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ,
ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ;

- åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå
âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à
òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, äîëæíîñòíîå ëèöî Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîå çà
ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, âïðàâå îñòàâèòü åå áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó
ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ è ñîîáùèòü çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îá-
ðàùåíèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;

- åñëè òåêñò îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå
íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé
àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

- åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé çàÿâèòåëþ ìíîãî-
êðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâ-
ëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ðàññìîòðå-
íèå îáðàùåíèÿ, âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíî-
ãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó
ïðè óñëîâèè, ÷òî äàííîå îáðàùåíèå è ðàíåå íàïðàâëÿëàñü â Óïðàâëåíèå
èëè îäíîìó è òîìó æå äîëæíîñòíîìó ëèöó Óïðàâëåíèÿ. Î äàííîì ðåøåíèè
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå.

5.1.8. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî)
îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå æàëîáû â àäðåñ Óïðàâëåíèÿ.

5.1.9. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Óïðàâëåíèå, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá,
â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó
çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó-
÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â
òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.1.10. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû Óïðàâëåíèå ïðèíèìàåò
îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøå-
íèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ,
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ
ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.1.11. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàí-

íîãî â ÷àñòè 5.1.10. Ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî
æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé
îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.1.12. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðå-
ñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðå-
íèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû
ïðîêóðàòóðû.

5.1.13.Æàëîáà ñ÷èòàåòñÿ ðàññìîòðåííîé, åñëè â óñòàíîâëåííûé ñðîê
äàí ïèñüìåííûé îòâåò çàÿâèòåëþ ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â æàëîáå
âîïðîñîâ.

Îòâåò íà æàëîáó, ïîñòóïèâøóþ â Óïðàâëåíèå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåê-
òðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, èëè â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî
ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

5.2. Ïîðÿäîê ñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ.
5.2.1. Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â ðàìêàõ ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîë-
æíîñòíûõ ëèö â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2.2. Ïîðÿäîê ïîäà÷è çàÿâëåíèé íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíûõ ëèö è ðàññìîòðåíèå òàêèõ çàÿâëåíèé îïðåäåëÿåòñÿ äåéñòâó-
þùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.2.3. Â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö, à òàêæå ðåøåíèÿ,
ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îñïî-
ðåíû â òðåõìåñÿ÷íûé ñðîê, èñ÷èñëÿåìûé ñî äíÿ, êîãäà çàÿâèòåëþ ñòàëî
èçâåñòíî î òàêîì ðåøåíèè, äåéñòâèè (áåçäåéñòâèè).

5.2.4. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü ïîëàãàåò, ÷òî íàðóøåíû åãî ïðàâà è
ñâîáîäû, îí âïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä îáùåé þðèñäèêöèè.

Ïðèëîæåíèå ¹4
ê Ðåãëàìåíòó

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì
çàÿâëåíèé, ïîñòàíîâêà íà ó÷åò äåòåé â îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ,

ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû )»

1 Ñáîðíèê ìåæäóíàðîäíûõ äîãîâîðîâ ÑÑÑÐ, âûïóñê XLVI, 1993
2 «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹237, 25.12.1993
3 «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹17, 27.01.1996
4 «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹202, 08.10.2003
5 Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 03.08.1998, ¹31, ñò.3802
6 Âåäîìîñòè ÑÍÄ è ÂÑ ÐÔ, 30.07.1992, ¹30, ñò.1797
7 «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹94, 30.04.2008
8 «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹168, 30.07.2010
9 «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹165, 29.07.2006.
10 «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹165, 29.07.2006.
11 Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 23.12.1996, ¹52,

ñò.5880.
12 Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 14.02.2011, ¹7, ñò.900
13 Âåäîìîñòè ÑÍÄ ÐÔ è ÂÑ ÐÔ, 20.02.1992, ¹8, ñò.366
14 Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 01.06. 1998, ¹22, ñò.2331
15 Âåäîìîñòè ÑÍÄ è ÂÑ ÐÔ, 09.04.1992, ¹15, ñò.766
16 Âåäîìîñòè ÑÍÄ è ÂÑ ÐÑÔÑÐ, 1991, ¹21, ñò.699
17 Âåäîìîñòè ÑÍÄ è ÂÑ ÐÔ, 30.07.1992, ¹30, ñò.1792
18 Âåäîìîñòè ÑÍÄ è ÂÑ ÐÔ, 14.05.1992, ¹19, ñò.1044
19 Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 18.08.2008, ¹33, ñò.3854
20 «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 26.01.2012, ¹15
21 «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 08.09.2010, ¹201
22 «Ìóðìàíñêèé âåñòíèê», 24.12.2004, ¹245, ñòð.7
23 Èíôîðìàöèîííûé áþëëåòåíü  «Âåäîìîñòè Ìóðìàíñêîé îáëàñòíîé

Äóìû», ¹94, 08.07.2009, ñ.292-310.
24 «Ìóðìàíñêèé âåñòíèê», 16.05.2007, ¹89, ñòð.3
25 «Ñåâåðîìîðñêèå âåñòè», ¹51,23.12.2011; «Ñåâåðîìîðñêèå âåñòè»,

¹1,06.01.2012.
26 «Ñåâåðîìîðñêèå âåñòè», ¹26 ,01.07.2011.
27 «Ñåâåðîìîðñêèå âåñòè», ¹26,01.07.2011
28 Íîðìà äåéñòâóåò ñ äàòû âñòóïëåíèÿ â ñèëó èçìåíåíèé â çàêîíîäà-

òåëüñòâî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è (èëè) íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ïðàâè-
òåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, îïðåäåëÿþùèå ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ïðåä-
ñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëåì, â ÷àñòè îáåñïå÷åíèÿ âîçìîæíîñòè äëÿ çàÿâèòå-
ëåé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è èíûõ äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå.

29 Ïðè ïîëó÷åíèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêó-
ìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå.

Ïðèëîæåíèÿ ¹1-3, 5-9 íå ïóáëèêóþòñÿ. Ñ íèìè ìîæíî îçíàêîìèòüñÿ íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê: citysever.ru

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÇÀÒÎ ã.ÑÅÂÅÐÎÌÎÐÑÊ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 28.06.2012ã.                  ¹503

«Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì äîêóìåíòîâ îò íàñåëåíèÿ íà

îôîðìëåíèå è âûäà÷ó ðàçðåøåíèé íà ïîñòîÿííîå ïðîæèâàíèå â ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê îò 28.12.2011 ¹1059 «Î ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé), îñóùåñòâëÿåìûõ ïî îáðàùåíèÿì çàÿâèòåëåé», àäìèíèñòðàöèÿ ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâ-

ëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì äîêóìåíòîâ îò íàñåëåíèÿ íà îôîðì-
ëåíèå è âûäà÷ó ðàçðåøåíèé íà ïîñòîÿííîå ïðîæèâàíèå â ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðî-
ìîðñê».

2. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê îò 25.02.2010 ¹144 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì äîêóìåíòîâ
îò íàñåëåíèÿ íà îôîðìëåíèå è âûäà÷ó ðàçðåøåíèé íà ïðîæèâàíèå â ÇÀÒÎ
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ã.Ñåâåðîìîðñê» � ñ÷èòàòü óòðàòèâøèì ñèëó.
3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà åãî îôèöèàëü-

íîãî îïóáëèêîâàíèÿ.
4. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ñåâåðîìîðñêèå

âåñòè» è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

Ð.Ê.ÐÀÑÏÎÏÎÂÀ,
è.î.ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

Óòâåðæäåí
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê
îò 28.06.2012 ¹503

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì äîêóìåíòîâ îò
íàñåëåíèÿ íà îôîðìëåíèå è âûäà÷ó ðàçðåøåíèé íà ïîñòîÿííîå

ïðîæèâàíèå â ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê»

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
1.1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè «Ïðèåì äîêóìåíòîâ îò íàñåëåíèÿ íà îôîðìëåíèå è âûäà÷ó
ðàçðåøåíèé íà ïîñòîÿííîå ïðîæèâàíèå â ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê» (äàëåå,
ñîîòâåòñòâåííî, Ðåãëàìåíò è ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ
ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîì-
ôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.1.2. Ðåãëàìåíò óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ñîñòàâ è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðå-
áîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì Ðåãëà-
ìåíòà, äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåé-
ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíûõ ëèö èëè ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ.

1.2. Ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè, íå èìåþùèå ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà íà òåððèòîðèè
ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (äàëåå � çàÿâèòåëè).

1.3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

1.3.1. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â Îòäåëå ïî ó÷åòó, ðàñïðåäåëåíèþ æèëîé ïëîùàäè è
ïåðåñåëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (äàëåå - Îòäåë) ïî àä-
ðåñó:

- 184604, Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, ã.Ñåâåðîìîðñê, óë.Ëîìîíîñîâà, ä.4.,
êàá.11; ðåæèì ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê-÷åòâåðã ñ 08.30 äî 17.15 ÷àñ.; ïÿòíèöà
ñ 08.30 äî 17.00 ÷àñ., îáåä ñ 13.00 äî 14.30 ÷àñ.; ñóááîòà, âîñêðåñåíüå �
âûõîäíûå äíè;

- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè è ýëåêòðîííîãî èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ((815-37) 4-95-11; e-mail: zhil@citysever.ru);

- ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ Ðåãëàìåíòà â ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (http://www.citysever.ru);

- ñ èñïîëüçîâàíèåì Èíòåðíåò-ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (www.gosuslugi.ru), à òàêæå ðåãèîíàëüíîãî Èíòåðíåò-ïîðòàëà ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (www.51.gosuslugi.ru).

1.3.2. Èíôîðìàöèþ ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ìîæíî ïîëó÷èòü ó äîëæíîñòíûõ ëèö, ñîòðóäíèêîâ Îòäåëà ëè÷íî èëè ïî
òåëåôîíó, à òàêæå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê, èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå.

Äîëæíîñòíûå ëèöà, ñîòðóäíèêè Îòäåëà îñóùåñòâëÿþò èíôîðìèðîâàíèå
ïî ñëåäóþùèì íàïðàâëåíèÿì:

à) î ìåñòå íàõîæäåíèè è ãðàôèêå ðàáîòû Îòäåëà;
á) îá àäðåñå Èíòåðíåò-ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-

ëóã, ðåãèîíàëüíîãî Èíòåðíåò-ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê â ñåòè
Èíòåðíåò, àäðåñå ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà;

â) î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè ïî
âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ê èíôîðìèðîâàíèþ çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

à) àêòóàëüíîñòü;
á) ñâîåâðåìåííîñòü;
â) ÷åòêîñòü â èçëîæåíèè ìàòåðèàëà;
ã) ïîëíîòà èíôîðìàöèè;
ä) íàãëÿäíîñòü ôîðì ïîäà÷è ìàòåðèàëà;
å) óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü.
1.3.3. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ôîðìå:
à) íåïîñðåäñòâåííîãî îáùåíèÿ çàÿâèòåëåé (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ëèáî

ïî òåëåôîíó) ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ñîòðóäíèêàìè Îòäåëà;
á) èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ, êîòîðûå ðàçìåùàþòñÿ íà Èíòåðíåò-

ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ðåãèîíàëüíîì Èíòåð-
íåò-ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, îôèöèàëüíîì ñàéòå
àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê â ñåòè Èíòåðíåò.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.1.Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - «Ïðèåì äîêóìåíòîâ îò íàñåëå-

íèÿ íà îôîðìëåíèå è âûäà÷ó ðàçðåøåíèé íà ïîñòîÿííîå ïðîæèâàíèå â
ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ Îòäåëîì. Îò-

âåòñòâåííûìè èñïîëíèòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ äîëæíîñò-
íûå ëèöà, ñîòðóäíèêè Îòäåëà.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Êîíå÷íûìè ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿ-

þòñÿ:
âûäà÷à ðàñïîðÿæåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê «Î ðàçðå-

øåíèè íà ïîñòîÿííîå ïðîæèâàíèå â ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê»;
îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àÿõ, óêàçàííûõ â

íàñòîÿùåì Ðåãëàìåíòå, à òàêæå â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ äåéñòâóþ-
ùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

2.4.Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.4.1. Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé íà ïîëó÷åíèå ðàçðåøåíèÿ íà ïî-

ñòîÿííîå ïðîæèâàíèå â ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè íà îñíîâàíèè ïðåäñòàâëåííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.6.1
Íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà äîêóìåíòîâ ñîñòàâëÿåò íå ïîçäíåå ÷åì äâàäöàòü
äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ â Îòäåë íàäëåæàùèì îáðàçîì îôîðìëåííûõ
äîêóìåíòîâ.

2.4.2. Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå (â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå), ïîñòó-
ïèâøåå â Îòäåë, ðàññìàòðèâàåòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ åãî ðåãèñòðà-
öèè.

Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ äîëæíîñòíîå ëèöî Îòäåëà âïðàâå ïðîäëèòü
ñðîê ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íå áîëåå ÷åì íà 30 äíåé, óâåäîìèâ î
ïðîäëåíèè ñðîêà åãî ðàññìîòðåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

2.4.3. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ìîæåò ïðåâûøàòü 30 ìèíóò.

2.4.4. Âðåìÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, à òàêæå
îáðàùåíèÿ, ïîëó÷åííîãî â ýëåêòðîííîì âèäå, ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 3 äíåé
ñ ìîìåíòà åãî ïîñòóïëåíèÿ â Îòäåë.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè

ñî ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:
- Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ñ ó÷åòîì ïîïðàâîê, âíåñåííûõ

Çàêîíàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ïîïðàâêàõ ê Êîíñòèòóöèè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 30.12.2008 ¹6-ÔÊÇ è îò 30.12.2008 ¹7-ÔÊÇ) («Ðîññèéñêàÿ
ãàçåòà», ¹7, 21.01.2009);

- Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò 25.07.2002 ¹115-ÔÇ «Î ïðàâîâîì ïîëîæå-
íèè èíîñòðàííûõ ãðàæäàí â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçå-
òà», ¹140, 31.07.2002);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 09.02.2009 ¹8-ÔÇ «Îá îáåñïå÷åíèè äîñòóïà
ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹25, 13.02.2009);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2006 ¹149-ÔÇ «Îá èíôîðìàöèè, èí-
ôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå èíôîðìàöèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçå-
òà», ¹165, 29.07.2006);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 ¹59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðå-
íèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà»,
¹95, 05.05.2006);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» («Ðîññèéñêàÿ ãàçå-
òà», ¹168, 30.07.2010);

- Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 14.07.1992 ¹3297-1 «Î çàêðûòîì
àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíîì îáðàçîâàíèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà»,
¹190, 26.08.92);

- Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26.06.98
¹655 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá îáåñïå÷åíèè îñîáîãî ðåæèìà â
çàêðûòîì àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíîì îáðàçîâàíèè, íà òåððèòîðèè
êîòîðîãî ðàñïîëîæåíû îáúåêòû Ìèíèñòåðñòâà îáîðîíû Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹132, 15.07.98);

- Ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê «Î ïðèíÿòèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâå-
ðîìîðñê» îò 13.12.2011 ¹218 («Ñåâåðîìîðñêèå âåñòè», ¹1, 06.01.2012, ñ.
9);

- Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê îò 28.12.2011 ¹1059 «Î ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé), îñóùåñòâëÿåìûõ ïî îáðàùåíèÿì çàÿâèòåëåé» («Ñåâåðîìîðñêèå âå-
ñòè», ¹2, 13.01.2012, ñ. 10-12);

- Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îò 20.08.1998
¹420 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá îáåñïå÷åíèè îñîáîãî ðåæèìà â
çàêðûòîì àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîä Ñåâåðî-
ìîðñê» (äîêóìåíò îïóáëèêîâàí íå áûë);

- Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îò 11.07.2006
¹497 «Îá óòâåðæäåíèè Èíñòðóêöèè ïî ïðîïóñêíîìó ðåæèìó â çàêðûòîå
àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîä Ñåâåðîìîðñê» («Ñå-
âåðîìîðñêèå âåñòè», ¹28, 14.07.2006, ñòð.1, 4 - 5 (ïîñòàíîâëåíèå, èíñò-
ðóêöèÿ), «Ñåâåðîìîðñêèå âåñòè», ¹32, 11.08.2006, ñòð. 5 (ïðèëîæåíèÿ
¹1, 2, 5);

- Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê îò 15.04.09 ¹321 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá îòäåëå
ïî ó÷åòó, ðàñïðåäåëåíèþ æèëîé ïëîùàäè è ïåðåñåëåíèþ» (äîêóìåíò îïóá-
ëèêîâàí íå áûë).

2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2.6.1. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè (äàëåå � äîêóìåíòû):

- ëè÷íîå çàÿâëåíèå íà ñïåöèàëüíîì áëàíêå (ïðèëîæåíèå ¹ 2 ê Ðåãëà-
ìåíòó);

- êîïèè ïàñïîðòîâ çàÿâèòåëåé (ñòð.2,3,5);
- êîïèÿ äîêóìåíòà, ðàçðåøàþùåãî âúåçä íà òåððèòîðèþ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðî-

ìîðñê (ïðîïóñê, óäîñòîâåðåíèå, ñâèäåòåëüñòâî î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó
ïðåáûâàíèÿ íà òåððèòîðèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê).

- ñïðàâêà èç ÐÊÖ ñ ïðåæíåãî ìåñòà æèòåëüñòâà (äëÿ æèòåëåé Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè).

Ïðè íàëè÷èè ðîäñòâåííûõ îòíîøåíèé íà òåððèòîðèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðî-
ìîðñê çàÿâèòåëü äîïîëíèòåëüíî ïðèëàãàåò:

- äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ñòåïåíü ðîäñòâà ñ áëèçêèìè ðîäñòâåí-
íèêàìè (ðîäèòåëè, äåòè, ðîäíûå áðàòüÿ èëè ñåñòðû), èìåþùèìè ðåãèñòðà-
öèþ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà íà òåððèòîðèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê;

- ñïðàâêà î ðåãèñòðàöèè áëèçêèõ ðîäñòâåííèêîâ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà íà
òåððèòîðèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (ñïðàâêà ïî Ô-9).

Ïðè íàëè÷èè òðóäîâûõ îòíîøåíèé íà òåððèòîðèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê
çàÿâèòåëü äîïîëíèòåëüíî ïðèëàãàåò:

- õîäàòàéñòâî ñ ìåñòà ðàáîòû;
- äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå òðóäîâûå (ñëóæåáíûå) îòíîøåíèÿ ñ ïðåä-

ïðèÿòèÿìè, îðãàíèçàöèÿìè, ó÷ðåæäåíèÿìè, âîéñêîâûìè ÷àñòÿìè ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê (êîïèÿ òðóäîâîé êíèæêè ñ çàïèñüþ «ðàáîòàåò ïî íàñòîÿùåå
âðåìÿ», çàâåðåííàÿ ïîäïèñüþ è ïå÷àòüþ ðóêîâîäèòåëÿ ïðåäïðèÿòèÿ (îòäå-
ëîì êàäðîâ) ñ óêàçàíèåì äàòû çàâåðåíèÿ; òðóäîâîé äîãîâîð, êîïèÿ êîí-
òðàêòà è ò.ï.).

2.6.2. Òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëåé äîêóìåíòû, íå ïðåäóñìîòðåííûå äàííûì
ïóíêòîì Ðåãëàìåíòà, íå äîïóñêàåòñÿ.

2.6.3. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî ïîëó÷èòü ó äîëæíîñòíîãî ëèöà, ñîòðóäíèêà Îòäåëà,
à òàêæå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

2.6.4. Ïðåäñòàâëåíèå ñïðàâêè î ðåãèñòðàöèè áëèçêèõ ðîäñòâåííèêîâ ïî
ìåñòó æèòåëüñòâà íà òåððèòîðèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (ñïðàâêà ïî Ô-9),
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, ïî ìåæ-
âåäîìñòâåííîìó çàïðîñó Îòäåëà, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïðè
íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè, åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë óêàçàí-
íûå äîêóìåíòû ñàìîñòîÿòåëüíî.

2.6.5. Îñòàëüíûå äîêóìåíòû ïóíêòà 2.6.1 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà ïðåä-
ñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî.

2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- äîêóìåíòû ïîäàíû íå íà ðóññêîì ÿçûêå ëèáî íå èìåþò çàâåðåííîãî
ïåðåâîäà íà ðóññêèé ÿçûê;

- â ñëó÷àå åñëè íå óêàçàíû:
à) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
á) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ;
â) ïî÷òîâûé àäðåñ (ýëåêòðîííûé àäðåñ), ïî êîòîðîìó äîëæíîñòíûì ëè-

öîì Îòäåëà äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè
îáðàùåíèÿ;

ã) ñóòü îáðàùåíèÿ;
ä) ëè÷íàÿ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ;
å) äàòà îáðàùåíèÿ.
- òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, â òîì ÷èñëå

ôàìèëèÿ, ïî÷òîâûé àäðåñ, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, íîìåð òåëåôîíà
çàÿâèòåëÿ;

2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.8.1. Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîïóñêàåòñÿ â
ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- ïðè íàëè÷èè àäìèíèñòðàòèâíîãî íàêàçàíèÿ çà íàðóøåíèå îñîáîãî
ðåæèìà â ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, ñîâåðøåííîå â òå÷åíèå ãîäà;

- åñëè ëèöî ñîîáùèëî î ñåáå çàâåäîìî ëîæíûå ñâåäåíèÿ;
- ïðè îòñóòñòâèè îáîñíîâàíèÿ íåîáõîäèìîñòè âúåçäà (ïðåáûâàíèÿ) íà

òåððèòîðèþ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê;
- ïðè îòñóòñòâèè ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ íåîáõîäè-

ìîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äîêóìåíòîâ î òðóäîâûõ èëè ñëó-
æåáíûõ îòíîøåíèÿõ ñ ïðåäïðèÿòèÿìè, îðãàíèçàöèÿìè, ó÷ðåæäåíèÿìè, âîé-
ñêîâûìè ÷àñòÿìè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê èëè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ
ñòåïåíü ðîäñòâà ñ áëèçêèìè ðîäñòâåííèêàìè, ïîñòîÿííî ïðîæèâàþùèìè
íà òåððèòîðèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê);

- ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòû ñîäåðæàò íåïîëíûå ñâåäåíèÿ
ëèáî óòðàòèâøèå þðèäè÷åñêóþ ñèëó;

- ïðè ïðåäîñòàâëåíèè íåïðàâèëüíî îôîðìëåííîãî çàÿâëåíèÿ;
- ïðè îòñóòñòâèè äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ, ïîäòâåðæäàþùèõ åãî ïîëíî-

ìî÷èÿ èëè ëè÷íîñòü.
2.8.2. Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îáæà-

ëîâàí ãðàæäàíèíîì â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.8.3. Ïðè îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëþ
íàïðàâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå ðàçúÿñíåíèå ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà.

2.9. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè íå ïðåäóñìîòðåíî.

2.10. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.11. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.11.1. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè,

äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãè-
ãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñèñòåìîé ïðîòèâî-
ïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè.

2.11.2. Ðàáî÷èå ìåñòà ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, îáåñïå÷èâàþòñÿ íåîáõîäèìûìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäîâàíèåì (êîìïüþòåðîì, ñðåäñòâîì ýëåê-
òðîííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ, ñðåäñòâàìè ñâÿçè, âêëþ÷àÿ Èíòåðíåò, îðãòåõ-
íèêîé), êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè, èíôîðìàöèîííûìè è ñïðàâî÷-
íûìè ìàòåðèàëàìè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîçâîëÿþ-
ùèìè ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîì îáúåìå îðãàíèçîâàòü ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.11.3. Ìåñòà îæèäàíèÿ è ïðèåìà ñîîòâåòñòâóþò êîìôîðòíûì óñëîâèÿì
äëÿ çàÿâèòåëåé è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì äëÿ ðàáîòû ñïåöèàëèñòîâ, ñïëà-
íèðîâàíû òàêèì îáðàçîì, ÷òîáû â êàæäîì êàáèíåòå îñóùåñòâëÿëè ïðèåì è
îêàçàíèå óñëóãè íå áîëåå äâóõ äîëæíîñòíûõ ëèö èëè ñîòðóäíèêîâ îòäåëà,
â öåëÿõ óäîáñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ âûñîêîêà÷åñòâåííîé óñëóãè äëÿ ãðàæ-
äàí.

2.11.4. Êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé îáîðóäîâàíû èíôîðìàöèîííûìè

òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè) ñ óêàçàíèåì:
- íîìåðà êàáèíåòà;
- íàçâàíèÿ Îòäåëà;
- ãðàôèêà ïðèåìà.
2.11.5. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â õîëëå àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùà-

þòñÿ ñëåäóþùèå èíôîðìàöèîííûå ìàòåðèàëû:
- ñâåäåíèÿ î ïåðå÷íå ïðåäîñòàâëÿåìûõ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé);
- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü äëÿ ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- îáðàçöû çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ;
- àäðåñà, íîìåðà òåëåôîíîâ è ôàêñà, ãðàôèê ðàáîòû, àäðåñ ýëåêòðîí-

íîé ïî÷òû Îòäåëà;
- àäðåñà Èíòåðíåò-ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,

ðåãèîíàëüíîãî Èíòåðíåò-ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã, îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê â ñåòè
Èíòåðíåò.

- ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;

- íåîáõîäèìàÿ îïåðàòèâíàÿ èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2.12. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

2.12.1. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
- ìèíèìàëüíîå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå.
2.12.2. Ïîêàçàòåëè îöåíêè êà÷åñòâà êîíå÷íîãî ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè:
- ïîëíîòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ óñ-

òàíîâëåííûìè íàñòîÿùèì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèÿìè åå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ;

- îïåðàòèâíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïðîôåññèîíàëüíàÿ ãðàìîòíîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà

ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ïîëó÷àòåëÿì ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

2.13. Èíûå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Áëàíê Çàÿâëåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâèòåëü

ìîæåò ïîëó÷èòü â ýëåêòðîííîì âèäå íà ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (www.gosuslugi.ru), ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (www.51.gosuslugi.ru).

Ññûëêè íà Èíòåðíåò-ïîðòàëû ðàçìåùåíû â ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (http://www.citysever.ru).

3. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû.
3.1. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð).
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå

àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
- ëè÷íûé ïðèåì çàÿâèòåëåé, ïðåòåíäóþùèõ íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
- èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñàì îêàçàíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé è îáðàùåíèé

çàÿâèòåëåé, ïîñòóïèâøèõ â ýëåêòðîííîì âèäå;
- ðàññìîòðåíèå ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé, îáðàùåíèé, ïîëó-

÷åííûõ â ýëåêòðîííîì âèäå;
- ïðèåì äîêóìåíòîâ;
- îñóùåñòâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ;
- ôîðìèðîâàíèå ïàêåòà äîêóìåíòîâ ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- âûäà÷à ðàñïîðÿæåíèÿ «Î ðàçðåøåíèè íà ïîñòîÿííîå ïðîæèâàíèå â

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê».
3.2. Ëè÷íûé ïðèåì çàÿâèòåëåé, ïðåòåíäóþùèõ íà ïîëó÷åíèå ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè.
3.2.1. Ïðèåì çàÿâèòåëåé ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïðîèçâîäèòñÿ áåç ïðåä-

âàðèòåëüíîé çàïèñè êàæäóþ ñðåäó ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ è ñ 15.00 äî
17.00 (êðîìå ïðàçäíè÷íûõ äíåé) â êàáèíåòå ¹ 11.

3.2.2. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå î÷åðåäíîñòè, ñ
ó÷åòîì ïðàâà çàÿâèòåëåé íà ïåðâîî÷åðåäíîñòü.

3.2.3. Çàÿâèòåëè, èìåþùèå óñòàíîâëåííîå äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðàâî âíåî÷åðåäíîãî ïðèåìà, ïðèíèìàþòñÿ
âíå î÷åðåäè.

3.2.4. Âðåìÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ ñïåöèà-
ëèñòîâ óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðàâèëàìè âíóòðåííåãî òðóäî-
âîãî ðàñïîðÿäêà.

3.3. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñàì îêàçà-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ, ïðåòåíäóþùåãî íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

3.3.2. Ñïåöèàëèñò â ðàìêàõ ïðîöåäóð ïî êîíñóëüòèðîâàíèþ è èíôîðìè-
ðîâàíèþ ïðåäîñòàâëÿåò ãðàæäàíàì èíôîðìàöèþ î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïîðÿäîê è óñëîâèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Êîíñóëüòàöèè ïðîâîäÿòñÿ óñòíî.
Ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ ñïåöèàëèñòîì ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñïðàâî÷íûå

ìàòåðèàëû (îáðàçöû çàÿâëåíèÿ, ïåðå÷íè äîêóìåíòîâ).
3.3.3. Ñïåöèàëèñò ðàçúÿñíÿåò ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêó-

ìåíòîâ è òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê íèì.
3.4. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé è îáðà-

ùåíèé çàÿâèòåëåé, ïîñòóïèâøèõ â ýëåêòðîííîì âèäå.
3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ ïî ïðèåìó

è ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ïî ïî÷òå
èëè â ýëåêòðîííîì âèäå â Îòäåë ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

3.4.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà îñóùåñòâëÿåò ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ ïèñüìåí-
íûõ îáðàùåíèé è îáðàùåíèé, ïîñòóïèâøèõ â ýëåêòðîííîì âèäå:

- ïðèíèìàåò è ðåãèñòðèðóåò îáðàùåíèÿ, ïîñòóïèâøèå â ýëåêòðîííîì
âèäå, â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé (ñ ïîìåòîé «Ýë/ï»);

- ïðèíèìàåò è ðåãèñòðèðóåò ïèñüìåííîå îáðàùåíèå â æóðíàëå ðåãèñò-
ðàöèè ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé;

- íà ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ, îáðàùåíèè, ïîëó÷åííîì â ýëåê-
òðîííîì âèäå, ñòàâèò ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð è äàòó ïðèåìà îáðàùåíèÿ
îò çàÿâèòåëÿ;

- íàïðàâëÿåò ïèñüìåííîå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ, îáðàùåíèå, ïîëó÷åí-
íîå â ýëåêòðîííîì âèäå, íà ðàññìîòðåíèå íà÷àëüíèêó Îòäåëà.

Âðåìÿ ïðèåìà ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, îáðàùåíèÿ, ïîëó-
÷åííîãî â ýëåêòðîííîì âèäå, ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

Âðåìÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, îáðàùåíèÿ,
ïîëó÷åííîãî â ýëåêòðîííîì âèäå, ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 3 äíåé ñ ìîìåíòà
åãî ïîñòóïëåíèÿ â Îòäåë.

3.4.3. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ ÿâëÿåòñÿ
íàïðàâëåíèå ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, îáðàùåíèÿ, ïîëó÷åííî-
ãî â ýëåêòðîííîì âèäå, íà ðàññìîòðåíèå äîëæíîñòíîìó ëèöó Îòäåëà.

3.5. Ðàññìîòðåíèå ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé, îáðàùåíèé, ïî-
ëó÷åííûõ â ýëåêòðîííîì âèäå.

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ ïî ðàñ-
ñìîòðåíèþ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, îáðàùåíèÿ, ïîëó÷åííîãî â
ýëåêòðîííîì âèäå, ÿâëÿåòñÿ åãî ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ.

3.5.2. Íà÷àëüíèê Îòäåëà:
- îïðåäåëÿåò ñîòðóäíèêà Îòäåëà, îòâåòñòâåííîãî çà ðàññìîòðåíèå ïèñü-

ìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, îáðàùåíèÿ, ïîëó÷åííîãî â ýëåêòðîííîì
âèäå, è ïîäãîòîâêó ïðîåêòà îòâåòà çàÿâèòåëþ (äàëåå - èñïîëíèòåëü);

- äàåò óêàçàíèÿ èñïîëíèòåëþ â ôîðìå ðåçîëþöèè ñ îòðàæåíèåì ôàìè-
ëèè è èíèöèàëîâ èñïîëíèòåëÿ, ïîðÿäêà, õàðàêòåðà è ñðîêà èñïîëíåíèÿ.

3.5.3. Èñïîëíèòåëü:
- îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîò-

ðåíèå ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, îáðàùåíèÿ, ïîëó÷åííîãî â ýëåê-
òðîííîì âèäå, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè - ñ ó÷àñòèåì ãðàæäàíèíà, íàïðà-
âèâøåãî îáðàùåíèå;

- ãîòîâèò ïðîåêò îòâåòà íà ïèñüìåííîå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ, îáðàùå-
íèå, ïîëó÷åííîå â ýëåêòðîííîì âèäå, è íå ïîçäíåå 3 äíåé äî èñòå÷åíèÿ
ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïîðÿäêå äåëîïðîèçâîäñòâà
ïðåäñòàâëÿåò íà ïîäïèñü íà÷àëüíèêó Îòäåëà.

3.5.4. Ïîñëå ïîäïèñàíèÿ îòâåòà íà ïèñüìåííîå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ,
îáðàùåíèå, ïîëó÷åííîãî â ýëåêòðîííîì âèäå, íà÷àëüíèêîì Îòäåëà ñïåöè-
àëèñò Îòäåëà íàïðàâëÿåò åãî çàÿâèòåëþ. Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâ-
øåå â Îòäåë ïî èíôîðìàöèîííûì ñèñòåìàì îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, íàïðàâ-
ëÿåòñÿ ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè, ëèáî
ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

3.6. Ïðèåì äîêóìåíòîâ.
3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
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îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ïîñòîÿííîå ïðîæèâàíèå
â ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

3.6.2.Ñïåöèàëèñò â ñîîòâåòñòâèè ñ ïåðå÷íåì, óñòàíîâëåííûì ïóíêòîì
2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, óñòàíàâëèâàåò ïðåäìåò
îáðàùåíèÿ, íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ èñõîäÿ èç ñîîòâåòñòâó-
þùåãî ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ; ïðîâå-
ðÿåò â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ.

3.6.3. Ñïåöèàëèñò ñëè÷àåò ïðåäîñòàâëåííûå ýêçåìïëÿðû îðèãèíàëîâ è
êîïèé äîêóìåíòîâ äðóã ñ äðóãîì. Åñëè ïðåäîñòàâëåííûå êîïèè äîêóìåíòîâ
íîòàðèàëüíî íå çàâåðåíû, ñïåöèàëèñò ñëè÷àåò êîïèè äîêóìåíòîâ ñ èõ
ïîäëèííûìè ýêçåìïëÿðàìè, âûïîëíÿåò íà íèõ íàäïèñü îá èõ ñîîòâåòñòâèè
ïîäëèííûì ýêçåìïëÿðàì, çàâåðÿåò ñâîåé ïîäïèñüþ ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè
è èíèöèàëîâ.

3.6.4. Ñïåöèàëèñò ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåí-
òîì, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:

- äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àÿõ íîòàðèàëüíî
óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò íàäëåæàùèå ïîäïèñè ñòîðîí
èëè îïðåäåëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

- òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
- ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà èõ ìåñò æèòåëü-

ñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;
- â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ íåîãî-

âîðåííûõ èñïðàâëåíèé;
- äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
- äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòîðûõ íå

ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå;
3.6.5. Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ,

íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â
íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå, íåïðàâèëüíîì çàïîëíåíèè çà-
ÿâëåíèÿ ñïåöèàëèñò óñòíî óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé
äëÿ ïðèíÿòèÿ äîêóìåíòîâ, îáúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ
íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ è âîçâðàùàåò äîêóìåíòû çàÿ-
âèòåëþ.

Ñïåöèàëèñò îáÿçàí ðàçúÿñíèòü ïðè÷èíû, â ñâÿçè ñ êîòîðûìè âîçíèêëè
ïðåïÿòñòâèÿ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, è îáîçíà÷èòü ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íà-
çâàííûõ ïðè÷èí.

Åñëè ïðè÷èíû, ïðåïÿòñòâóþùèå ïðèåìó äîêóìåíòîâ, ìîãóò áûòü óñòðà-
íåíû â õîäå ïðèåìà, îíè óñòðàíÿþòñÿ íåçàìåäëèòåëüíî.

Â ñëó÷àå íåâîçìîæíîñòè íåçàìåäëèòåëüíîãî óñòðàíåíèÿ ïðåïÿòñòâèé
ñïåöèàëèñò ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ çàÿâèòåëåì íàçíà÷àåò âðåìÿ ñëåäóþùåãî
ïðèåìà.

Ïðèåì çàÿâèòåëåé äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ãðàôèêîì ðàáîòû Îòäåëà.

3.6.6. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ â ïîëíîì îáúåìå ñïåöèàëèñò
îñóùåñòâëÿåò ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â
«Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé ãðàæäàí î âûäà÷å ðàçðåøåíèé íà ïîñòî-
ÿííîå ïðîæèâàíèå â ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê».

3.7. Îñóùåñòâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.
3.7.1. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü ñàìîñòîÿòåëüíî íå ïðåäñòàâèë äîêóìåí-

òû, óêàçàííûå â ï.2.6.1 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò îòäå-
ëà â òå÷åíèå 2 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèåìà äîêóìåíòîâ è çàÿâëåíèÿ î
ïðèíÿòèè íà ó÷åò ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ
ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêòû ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â ãîñóäàðñòâåííûå
îðãàíû (îðãàíèçàöèè), â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ èíôîðìàöèÿ
(ñâåäåíèÿ), íåîáõîäèìûå äëÿ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè î ïðåäî-
ñòàâëåíèè èíôîðìàöèè (ñâåäåíèé), è ïåðåäàåò íà ðàññìîòðåíèå è ïîä-
ïèñü íà÷àëüíèêó îòäåëà.

3.7.2. Íà÷àëüíèê îòäåëà â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ
ïðîåêòà ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè (ñâå-
äåíèé) ïîäïèñûâàåò åãî è ïåðåäàåò ñïåöèàëèñòó îòäåëà äëÿ åãî ðåãèñòðà-
öèè â «Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè îòïðàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ» îòäåëà.

3.7.3. Ñïåöèàëèñò îòäåëà íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ýëåê-
òðîííîé ôîðìå, ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè, èëè ïðîñòûì ïî-
÷òîâûì îòïðàâëåíèåì â òå÷åíèå 2 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ïîäïè-
ñàííîãî çàïðîñà.

3.7.4. Ïðè ïîñòóïëåíèè îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ è ïðåäîñ-
òàâëåíèå èíôîðìàöèè (ñâåäåíèé), íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñòû îòäåëà âûïîëíÿþò äåéñòâèÿ ïî ðåãèñòðàöèè
è ðàññìîòðåíèþ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòàì 3.6 àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà.

3.8. Ôîðìèðîâàíèå ïàêåòà äîêóìåíòîâ ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

Ñïåöèàëèñò, ïðèíÿâøèé äîêóìåíòû, ôîðìèðóåò ïàêåò äîêóìåíòîâ, ïðè-
íÿòûõ îò ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.9. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
3.9.1. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà â òå÷åíèå 5 äíåé ïîñëå ïðèíÿòèÿ äîêóìåíòîâ

ãîòîâèò ïðîåêò Ðàñïîðÿæåíèÿ î ðàçðåøåíèè íà ïîñòîÿííîå ïðîæèâàíèå â
ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

3.9.2. Ïðîåêò Ðàñïîðÿæåíèÿ î ðàçðåøåíèè íà ïîñòîÿííîå ïðîæèâàíèå â
ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê ñîãëàñîâûâàåò íà÷àëüíèê Îòäåëà.

3.9.3. Ñîãëàñîâàííûé ïðîåêò ðàñïîðÿæåíèÿ è ñôîðìèðîâàííûé ïàêåò
äîêóìåíòîâ ïåðåäàþòñÿ â Óïðàâëåíèå äåëàìè àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê äëÿ ïðèíÿòèÿ ðàñïîðÿæåíèÿ.

3.9.4. Ïîðÿäîê è ñðîêè ïðèíÿòèÿ ðàñïîðÿæåíèÿ îïðåäåëÿþòñÿ Ðåãëà-
ìåíòîì àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ.

3.9.5. Ïðèíÿòîå ðàñïîðÿæåíèå ðåãèñòðèðóåòñÿ è çàâåðÿåòñÿ ïå÷àòüþ â
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ðåãëàìåíòîì àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ.

3.9.6. Óïðàâëåíèå äåëàìè àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê ïåðå-
äàåò Îòäåëó ðàñïîðÿæåíèå î ðàçðåøåíèè íà ïîñòîÿííîå ïðîæèâàíèå â
ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

3.9.7. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ïîñëå ïðèíÿòèÿ ðàñïîðÿæåíèÿ âíîñèò â Æóð-
íàë ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé ãðàæäàí î âûäà÷å ðàçðåøåíèé íîìåð è äàòó
ðàñïîðÿæåíèÿ «Î ðàçðåøåíèè íà ïîñòîÿííîå ïðîæèâàíèå â ÇÀÒÎ ã.Ñåâå-
ðîìîðñê».

3.10. Âûäà÷à ðàñïîðÿæåíèÿ «Î ðàçðåøåíèè íà ïîñòîÿííîå ïðîæèâàíèå
â ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê».

Ïîëó÷àòåëü ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàñïèñûâàåòñÿ â Æóðíàëå ðåãèñòðà-
öèè çàÿâëåíèé ãðàæäàí â òîì, ÷òî ïîëó÷èë ðàñïîðÿæåíèå «Î ðàçðåøåíèè
íà ïîñòîÿííîå ïðîæèâàíèå íà òåððèòîðèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê».

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è èñ-

ïîëíåíèåì ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
4.1.1.Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ñðîêîâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòè

äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåò
íà÷àëüíèê Îòäåëà.

4.1.2. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ öåëüþ âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé
ïðàâ ãðàæäàí ïóòåì ïðîâåäåíèÿ íà÷àëüíèêîì îòäåëà ïðîâåðîê ñîáëþäå-
íèÿ è èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îòäåëà ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.2.1. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ïåðèîäè÷íîñòü èõ ïðîâåäåíèÿ óñòàíàâëèâàþòñÿ ïåð-
ñïåêòèâíûìè ïëàíàìè ðàáîòû Îòäåëà è óòâåðæäàþòñÿ íà÷àëüíèêîì Îòäå-
ëà.

4.2.2. Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ
îáðàùåíèå ãðàæäàíèíà î íàðóøåíèè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè òðåáîâàíèé
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

4.2.3. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ ãðàæäàí â õîäå ïðîâåäåíèÿ
ïðîâåðêè âûÿâëåííûå íàðóøåíèÿ óñòðàíÿþòñÿ, à âèíîâíûå ëèöà ïðèâëå-
êàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè.

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðè-
íèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äîëæíîñòíûå ëèöà Îòäåëà íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:
- çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-

öåäóð) â ñîîòâåòñòâèè ñ Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì;
- çà ñîáëþäåíèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (àä-

ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) è ñðîêîâ èõ âûïîëíåíèÿ, óñòàíîâëåííûõ Àäìè-
íèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì;

- çà äîñòîâåðíîñòü èíôîðìàöèè, ïðåäñòàâëÿåìîé â õîäå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
4.4.1. Êîíòðîëü ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íà-
ðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó
îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4.2. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé íà÷àëüíèê Îòäå-
ëà äàåò óêàçàíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ è îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü èõ èñïîëíå-
íèÿ. Î ìåðàõ ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé, âûÿâëåííûõ â õîäå ïðîâåäåíèÿ

ïðîâåðîê ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîáùàåòñÿ â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå ëèöó, ïðàâà è (èëè) çàêîííûå èíòåðåñû êîòîðîãî íàðóøåíû.

4.4.3. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê, îôîðìëåííûõ äîêóìåí-
òàëüíî â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïîëîæå-
íèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâ-
íûõ ëèö ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåé-
ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îòäåëà, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëü-
íûõ ñëóæàùèõ.

5.1. Ïîðÿäîê äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ.
Çàÿâèòåëè ìîãóò îáðàùàòüñÿ ê ðóêîâîäèòåëþ Îòäåëà, Ãëàâå àäìèíèñò-

ðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, ñ æàëîáàìè íà
ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñîòðóäíèêîâ Îòäåëà â õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ.
Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿþòñÿ äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)

è ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå ñîòðóäíèêàìè Îòäåëà, äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Îòäåëà
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè íà îñíîâàíèè Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó-
÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðè-
íÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé èëè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, èëè îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøè-
áîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé.

5.3. Ïðèåì æàëîá.
Ïðèåì æàëîá îñóùåñòâëÿåò óïîëíîìî÷åííîå äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìè-

íèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, Îòäåëà â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ðàáî-
òû.

5.4. Ôîðìà ïîäà÷è æàëîáû.
5.4.1. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â

ýëåêòðîííîé ôîðìå íà èìÿ ðóêîâîäèòåëÿ Îòäåëà (ïðèëîæåíèå ¹3 ê Ðåã-
ëàìåíòó). Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäàåòñÿ íà èìÿ ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ÌÎ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

5.4.2. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èí-
ôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà
àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
çàÿâèòåëÿ.

5.5. Ñîäåðæàíèå æàëîáû.
5.5.1. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
- íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî Îòäåëà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-

íèöèïàëüíóþ óñëóãó, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå
æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà,
àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

- ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) ñîòðóä-
íèêà Îòäåëà èëè äîëæíîñòíîãî ëèöà Îòäåëà;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è
äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ñîòðóäíèêà Îòäåëà èëè äîëæíîñòíîãî ëèöà Îò-
äåëà. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîä-
òâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè;

- ëè÷íàÿ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ è äàòà.
5.5.2. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ æàëîáû, â òîì ñëó÷àå åñëè Îòäåë èëè Àäìè-
íèñòðàöèÿ ðàñïîëàãàåò ýòîé èíôîðìàöèåé è äîêóìåíòàìè.

5.6. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà ëèáî äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû.

Ðàññìîòðåíèå æàëîáû ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
- åñëè â æàëîáå íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî

êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ;
- åñëè â æàëîáå ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðà-

æåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå
÷ëåíîâ åãî ñåìüè, äîëæíîñòíîå ëèöî Îòäåëà èëè Àäìèíèñòðàöèè, îòâåò-
ñòâåííîå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, âïðàâå îñòàâèòü åå áåç îòâåòà ïî
ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ è ñîîáùèòü çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâ-
øåìó îáðàùåíèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;

- åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå íå
äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ
ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

- åñëè â æàëîáå ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé çàÿâèòåëþ ìíîãî-
êðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íà-
ïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ðàñ-
ñìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè
î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàí-
íîìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî äàííîå îáðàùåíèå è ðàíåå íàïðàâëÿ-
ëàñü â Àäìèíèñòðàöèþ èëè îäíîìó è òîìó æå äîëæíîñòíîìó ëèöó Îòäå-
ëà. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùå-
íèå.

5.7. Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
Æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â òå÷åíèå 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå

ðåãèñòðàöèè.
5.8. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
5.8.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óïîëíîìî÷åííûì äîëæíîñ-

òíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà ïîðó÷åíèå, ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê, íà÷àëüíèê îòäåëà ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

- óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó;
- îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.8.2. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, çàÿâè-

òåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëî-
áû.

5.8.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðå-
ñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðå-
íèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû
ïðîêóðàòóðû.

5.9. Ïîðÿäîê ñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ.
5.9.1. Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â ðàìêàõ ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîë-
æíîñòíûõ ëèö â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.9.2. Ïîðÿäîê ïîäà÷è çàÿâëåíèé íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíûõ ëèö è ðàññìîòðåíèå òàêèõ çàÿâëåíèé îïðåäåëÿåòñÿ äåéñòâó-
þùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.9.3. Â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö, à òàêæå ðåøåíèÿ,
ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îñïî-
ðåíû â òðåõìåñÿ÷íûé ñðîê, èñ÷èñëÿåìûé ñî äíÿ, êîãäà çàÿâèòåëþ ñòàëî
èçâåñòíî î òàêîì ðåøåíèè, äåéñòâèè (áåçäåéñòâèè).

5.9.4. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü ïîëàãàåò, ÷òî íàðóøåíû åãî ïðàâà è
ñâîáîäû, îí âïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä îáùåé þðèñäèêöèè.

6. Çàêëþ÷åíèå
6.1. Íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿåòñÿ îáÿçàòåëüíûì äëÿ óïîëíîìî÷åííîãî ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëå-
íèÿ àäìèíèñòðàöèè - Îòäåëà ïî ó÷åòó, ðàñïðåäåëåíèþ æèëîé ïëîùàäè è
ïåðåñåëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

6.2. Ïî âîïðîñàì, êîòîðûå íå óðåãóëèðîâàíû íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
â öåëÿõ èõ óðåãóëèðîâàíèÿ ìîãóò ïðèíèìàòüñÿ ìóíèöèïàëüíûå ïðàâîâûå
àêòû, ëîêàëüíûå àêòû. Äàííûå ìóíèöèïàëüíûå ïðàâîâûå è ëîêàëüíûå àêòû
íå ìîãóò ïðîòèâîðå÷èòü ïîëîæåíèÿì íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

Ïðèëîæåíèå ¹1
ê Ðåãëàìåíòó

ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðèëîæåíèÿ ¹2, 3 íå ïóáëèêóþòñÿ. Ñ íèìè ìîæíî îçíàêîìèòüñÿ íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê: citysever.ru

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÇÀÒÎ ã.ÑÅÂÅÐÎÌÎÐÑÊ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 28.06.2012ã.                   ¹504

«Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå

ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
Ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 17.12.2009
¹1993-ð «Îá óòâåðæäåíèè ñâîäíîãî ïåðå÷íÿ ïåðâîî÷åðåäíûõ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ýëåêòðîííîì âèäå» è
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê îò 28.12.2011 ¹1059 «Î ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé), îñóùåñòâëÿåìûõ ïî îáðàùåíèÿì çàÿâèòåëåé», àäìèíèñòðàöèÿ ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâ-

ëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïî-
ñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ».

2. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê îò 27.06.2011 ¹481 «Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé
è äîêóìåíòîâ îò ãðàæäàí äëÿ ïðèíÿòèÿ íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â
æèëûõ ïîìåùåíèÿõ íà òåððèòîðèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê» � ñ÷èòàòü óòðàòèâ-
øèì ñèëó.

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà åãî îôèöèàëü-
íîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

4. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ñåâåðîìîðñêèå
âåñòè» è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

Ð.Ê.ÐÀÑÏÎÏÎÂÀ,
è.î.ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

Óòâåðæäåí
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê
îò 28.06.2012 ¹504

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí

íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â
êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ» (äàëåå, ñîîòâåòñòâåííî,
Ðåãëàìåíò è ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåãëàìåíò óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, ñîñòàâ è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâà-
íèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì Ðåãëàìåí-
òà, äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíî-
ñòíûõ ëèö èëè ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ.

1.2. Ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
1.2.1. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ìàëîèìóùèå ãðàæ-

äàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîñòîÿííî èëè ïðåèìóùåñòâåííî ïðîæèâà-
þùèå íà òåððèòîðèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê è ïðèçíàííûå íóæäàþùèìèñÿ â
æèëûõ ïîìåùåíèÿõ (äàëåå � çàÿâèòåëè).

1.2.2. Íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà â ìóíèöèïàëüíîì æèëèùíîì ôîíäå ïðèçíàþòñÿ ìàëîèìóùèå ãðàæ-
äàíå:

- íå ÿâëÿþùèåñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöè-
àëüíîãî íàéìà èëè ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãî-
âîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà ëèáî ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé èëè ÷ëå-
íàìè ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

- ÿâëÿþùèåñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëü-
íîãî íàéìà èëè ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâî-
ðó ñîöèàëüíîãî íàéìà ëèáî ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé èëè ÷ëåíà-
ìè ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ è îáåñïå÷åííûå æèëûì ïîìå-
ùåíèåì îáùåé ïëîùàäüþ íà îäíîãî ÷åëîâåêà ìåíåå ó÷åòíîé íîðìû;

- ïðîæèâàþùèå â ïîìåùåíèè, íå îòâå÷àþùåì óñòàíîâëåííûì äëÿ æè-
ëûõ ïîìåùåíèé òðåáîâàíèÿì;

- ÿâëÿþùèåñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëü-
íîãî íàéìà, ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó
ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé, ÷ëåíàìè ñå-
ìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïðîæèâàþùèìè â êâàðòèðå, çàíÿòîé
íåñêîëüêèìè ñåìüÿìè, åñëè â ñîñòàâå ñåìüè èìååòñÿ áîëüíîé, ñòðàäàþ-
ùèé òÿæåëîé ôîðìîé õðîíè÷åñêîãî çàáîëåâàíèÿ, ïðè êîòîðîé ñîâìåñòíîå
ïðîæèâàíèå ñ íèì â îäíîé êâàðòèðå íåâîçìîæíî, è íå èìåþùèìè èíîãî
æèëîãî ïîìåùåíèÿ, çàíèìàåìîãî ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè ïðè-
íàäëåæàùåãî íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè. Ïåðå÷åíü ñîîòâåòñòâóþùèõ çàáî-
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ëåâàíèé óñòàíàâëèâàåòñÿ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
1.3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè.
1.3.1. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â Îòäåëå ïî ó÷åòó, ðàñïðåäåëåíèþ æèëîé ïëîùàäè è
ïåðåñåëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (äàëåå - Îòäåë) ïî àä-
ðåñó:

- 184604, Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, ã.Ñåâåðîìîðñê, óë.Ëîìîíîñîâà, ä.4.,
êàá.11; ðåæèì ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê-÷åòâåðã ñ 08.30 äî 17.15 ÷àñ.; ïÿòíèöà
ñ 08.30 äî 17.00 ÷àñ., îáåä ñ 13.00 äî 14.30 ÷àñ.; ñóááîòà, âîñêðåñåíüå �
âûõîäíûå äíè;

- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè è ýëåêòðîííîãî èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ((815-37) 4-95-11; e-mail: zhil@citysever.ru);

- ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ Ðåãëàìåíòà â ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (http://www.citysever.ru);

- ñ èñïîëüçîâàíèåì Èíòåðíåò-ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (www.gosuslugi.ru), à òàêæå ðåãèîíàëüíîãî Èíòåðíåò-ïîðòàëà ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (www.51.gosuslugi.ru).

1.3.2. Èíôîðìàöèþ ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ìîæíî ïîëó÷èòü ó äîëæíîñòíûõ ëèö, ñîòðóäíèêîâ Îòäåëà ëè÷íî èëè ïî
òåëåôîíó, à òàêæå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê, èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå, ðàçìåùåííîì â Îòäåëå.

Äîëæíîñòíûå ëèöà, ñîòðóäíèêè Îòäåëà îñóùåñòâëÿþò èíôîðìèðîâàíèå
ïî ñëåäóþùèì íàïðàâëåíèÿì:

à) î ìåñòå íàõîæäåíèè è ãðàôèêå ðàáîòû Îòäåëà;
á) îá àäðåñå Èíòåðíåò-ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-

ëóã, ðåãèîíàëüíîãî Èíòåðíåò-ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê â ñåòè
Èíòåðíåò, àäðåñå ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà;

â) î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè ïî
âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ê èíôîðìèðîâàíèþ çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

à) àêòóàëüíîñòü;
á) ñâîåâðåìåííîñòü;
â) ÷åòêîñòü â èçëîæåíèè ìàòåðèàëà;
ã) ïîëíîòà èíôîðìàöèè;
ä) íàãëÿäíîñòü ôîðì ïîäà÷è ìàòåðèàëà;
å) óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü.
1.3.3. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ôîðìå:
à) íåïîñðåäñòâåííîãî îáùåíèÿ çàÿâèòåëåé (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ëèáî

ïî òåëåôîíó) ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ñîòðóäíèêàìè Îòäåëà;
á) èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ, êîòîðûå ðàçìåùàþòñÿ íà Èíòåðíåò-

ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ðåãèîíàëüíîì Èíòåð-
íåò-ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, îôèöèàëüíîì ñàéòå
àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê â ñåòè Èíòåðíåò.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ,

à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ Îòäåëîì. Îò-

âåòñòâåííûìè èñïîëíèòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ äîëæíîñò-
íûå ëèöà, ñîòðóäíèêè Îòäåëà.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Êîíå÷íûìè ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿ-

þòñÿ:
- ïðèíÿòèå íà ó÷åò ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùå-

íèÿõ;
- îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àÿõ, óêàçàííûõ â

íàñòîÿùåì Ðåãëàìåíòå, à òàêæå â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ äåéñòâóþ-
ùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.4.1. Ðåøåíèå î ïðèíÿòèè íà ó÷åò ïðèíèìàåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé ìóíè-

öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (äàëåå � Àäìèíèñòðàöèÿ
ÇÀÒÎ) íà îñíîâàíèè ïðåäñòàâëåííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.6.1 äîêó-
ìåíòîâ íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðèäöàòü äíåé ñî äíÿ ïðåäñòàâëåíèÿ óêàçàí-
íûõ äîêóìåíòîâ â Îòäåë.

2.4.2. Ðåøåíèå Àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò íàïðàâëÿåòñÿ
ïî ïî÷òå ãðàæäàíèíó, ïîäàâøåìó ñîîòâåòñòâóþùåå çàÿâëåíèå î ïðèíÿòèè
íà ó÷åò, íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðè ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî
ðåøåíèÿ.

Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå (â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå), ïîñòóïèâøåå
â Îòäåë, ðàññìàòðèâàåòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ åãî ðåãèñòðàöèè.

Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ äîëæíîñòíîå ëèöî Îòäåëà âïðàâå ïðîäëèòü
ñðîê ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íå áîëåå ÷åì íà 30 äíåé, óâåäîìèâ î
ïðîäëåíèè ñðîêà åãî ðàññìîòðåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

2.4.3. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ìîæåò ïðåâûøàòü 30 ìèíóò.

2.4.4. Âðåìÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, à òàêæå
îáðàùåíèÿ, ïîëó÷åííîãî â ýëåêòðîííîì âèäå, ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 3 äíåé
ñ ìîìåíòà åãî ïîñòóïëåíèÿ â Îòäåë.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè

ñî ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29.12.2004 ¹188-ÔÇ «Æèëèùíûé êîäåêñ

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹1, 12.01.2005);
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ

îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ðîñ-
ñèéñêàÿ ãàçåòà», ¹202, 08.10.2003);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 09.02.2009 ¹8-ÔÇ «Îá îáåñïå÷åíèè äîñòó-
ïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹25, 13.02.2009);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2006 ¹149-ÔÇ «Îá èíôîðìàöèè, èí-
ôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå èíôîðìàöèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçå-
òà», ¹165, 29.07.2006);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 ¹59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðå-
íèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà»,
¹95, 05.05.2006);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» («Ðîññèéñêàÿ ãàçå-
òà», ¹168, 30.07.2010);

- Ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 17.12.2009
¹ 1993-ð «Îá óòâåðæäåíèè ñâîäíîãî ïåðå÷íÿ ïåðâîî÷åðåäíûõ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ýëåêòðîííîì âèäå»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹247, 23.12.2009);

- Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 07.07.2005 ¹646-01-ÇÌÎ «Î ïðåäî-
ñòàâëåíèè æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãî-
âîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà» («Ìóðìàíñêèé âåñòíèê», ¹130, 12.07.2005,
ñòð.7);

- Ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê «Î ïðèíÿòèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâå-
ðîìîðñê» îò 13.12.2011 ¹218 («Ñåâåðîìîðñêèå âåñòè», ¹1, 06.01.2012,
ñ.9);

- Ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê îò 27.02.2006 ¹123 «Î íîðìå ïðåäîñòàâëåíèÿ è ó÷åòíîé íîðìå
ïëîùàäè æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê» («Ñåâåðîìîðñêèå âå-
ñòè, ¹9, 03.03.2006);

- Ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê îò 21.02.2012 ¹237 «Î ïîðÿäêå ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí ìàëîèìó-
ùèìè â öåëÿõ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò è ïðåäîñòàâëåíèÿ ìàëîèìóùèì ãðàæäà-
íàì, ïðèçíàííûì íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, æèëûõ ïîìåùåíèé
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà» («Ñå-
âåðîìîðñêèå âåñòè» ¹8, 23.02.2012);

- Ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê îò 21.02.2012 ¹238 «Îá óñòàíîâëåíèè ðàçìåðà ñðåäíåìåñÿ÷-
íîãî äîõîäà è ñòîèìîñòè èìóùåñòâà äëÿ ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè
â öåëÿõ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ïî
äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà â ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê íà 2012» («Ñåâåðî-
ìîðñêèå âåñòè» ¹8, 23.02.2012);

- Ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê îò 21.06.2011 ¹164 «Îá óòâåðæäåíèè «Ïåðå÷íÿ óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê» («Ñåâåðîìîðñêèå âåñòè», ¹26, 01.07.2011,
ñ.15);

- Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê îò 28.12.2011 ¹1059 «Î ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ

àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé), îñóùåñòâëÿåìûõ ïî îáðàùåíèÿì çàÿâèòåëåé» («Ñåâåðîìîðñêèå âå-
ñòè», ¹2, 13.01.2012, ñ.10-12);

- Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê îò 17.01.2012 ¹17 «Îá óòâåðæäåíèè ñðåäíåé ðûíî÷íîé
ñòîèìîñòè 1 êâ.ì. îáùåé ïëîùàäè æèëûõ ïîìåùåíèé íà òåððèòîðèè ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê» («Ñåâåðîìîðñêèå âåñòè», ¹3, 20.01.2012, ñ.8);

- Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê îò 15.04.09 ¹321 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá îòäåëå
ïî ó÷åòó, ðàñïðåäåëåíèþ æèëîé ïëîùàäè è ïåðåñåëåíèþ» (äîêóìåíò îïóá-
ëèêîâàí íå áûë).

2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2.6.1. Äëÿ ïðèíÿòèÿ íà ó÷åò ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà (äàëåå - ó÷åò) íåîáõîäèìû
ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

- ëè÷íîå çàÿâëåíèå íà ñïåöèàëüíîì áëàíêå íà èìÿ ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, ïîäïèñàííîå âñåìè äååñïîñîáíûìè ÷ëåíàìè
ñåìüè (ïðèëîæåíèå ¹2 ê Ðåãëàìåíòó);

- ïàñïîðò èëè èíûå äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü è ïîäòâåðæ-
äàþùèå ãðàæäàíñòâî ÐÔ çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

- äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î ñîñòàâå ñåìüè è ñòåïåíè ðîäñòâà,
â òîì ÷èñëå:

- ñïðàâêà ïî Ôîðìå-9 î ñîñòàâå ñåìüè, çàíèìàåìîé æèëîé ïëîùàäè,
ñòàòóñå êâàðòèðû, èç ÌÁÓ «ÏÓÑ» (ã.Ñåâåðîìîðñê, óë.Àäìèðàëà Ñèçîâà, ä.7
«À» ); äëÿ ïðîæèâàþùèõ íà ïëîùàäè ìåíåå 5 ëåò - æèëèùíûå äîêóìåíòû ñ
ïðåæíåãî ìåñòà æèòåëüñòâà;

- äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî ïîëüçîâàíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì,
çàíèìàåìûì çàÿâèòåëåì è ÷ëåíàìè åãî ñåìüè (äîãîâîð íàéìà, îðäåð,
èíûå äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî ïîëüçîâàíèÿ æèëûì ïîìåùåíè-
åì);

- ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè, ñâèäåòåëüñòâî î çàêëþ÷åíèè áðàêà, ðåøå-
íèå ñóäà îá óñûíîâëåíèè (óäî÷åðåíèè), ðåøåíèå ñóäà î ïðèçíàíèè ãðàæäà-
íèíà ÷ëåíîì ñåìüè çàÿâèòåëÿ, èíûå äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðèíàä-
ëåæíîñòü ê ÷ëåíàì ñåìüè çàÿâèòåëÿ.

- ñïðàâêà èç ÃÓÏÒÈ (ã.Ñåâåðîìîðñê, óë.Äóøåíîâà, ä.11) î íàëè÷èè èëè
îòñóòñòâèè æèëîé ïëîùàäè â ñîáñòâåííîñòè íà òåððèòîðèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâå-
ðîìîðñê (äîïîëíèòåëüíî - äëÿ ëèö, ìåíÿâøèõ ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî �
ñïðàâêè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ òàê æå è ïî ïðåæíèì äàííûì);

- ñïðàâêà î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) æèëîé ïëîùàäè â ñîáñòâåííîñòè èç
Óïðàâëåíèÿ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñò-
ðà è êàðòîãðàôèè ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè (ã.Ñåâåðîìîðñê, óë.Àäìèðàëà
Ñèçîâà, ä.2 «À»).

- Äëÿ ïîäòâåðæäåíèÿ ñòàòóñà ìàëîèìóùèõ ãðàæäàíå, ïîäàâøèå çàÿâëå-
íèå î ïðèíÿòèè íà ó÷åò, ïðåäîñòàâëÿþò:

- äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî
ñåìüè çà äâåíàäöàòü ìåñÿöåâ, ïðåäøåñòâóþùèõ ìåñÿöó ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ
î ïðèíÿòèè íà ó÷åò (äëÿ ðàáîòàþùèõ ãðàæäàí � ñïðàâêà î ôàêòè÷åñêèõ
âûïëàòàõ ñ ìåñòà ðàáîòû; äëÿ íåðàáîòàþùèõ ãðàæäàí � ñïðàâêà èç ÃÎÓ
Öåíòð çàíÿòîñòè íàñåëåíèÿ); êîïèè òðóäîâûõ êíèæåê;

- äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î äåíåæíûõ âûïëàòàõ (ïåíñèè, êîì-
ïåíñàöèîííûå âûïëàòû, àëèìåíòû, ïîëó÷àåìûå çàÿâèòåëåì èëè ÷ëåíàìè
åãî ñåìüè;

- äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î íàëè÷èè ëèáî îòñóòñòâèè íåäâè-
æèìîãî èìóùåñòâà, çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, íàõîäÿ-
ùèõñÿ â ñîáñòâåííîñòè çàÿâèòåëÿ èëè ÷ëåíîâ åãî ñåìüè è ïîäëåæàùèõ
íàëîãîîáëîæåíèþ;

- äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î ñòîèìîñòè òðàíñïîðòíîãî ñðåä-
ñòâà;

- ñïðàâêà î ïîëó÷åíèè èëè íåïîëó÷åíèè ñîöèàëüíûõ âûïëàò (ÃÎÓ Ñåâå-
ðîìîðñêèé ìåæðàéîííûé öåíòð ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè íàñåëåíèÿ � ã.Ñå-
âåðîìîðñê, óë.Ëîìîíîñîâà, ä.8).

- äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî íà äîïîëíèòåëüíóþ ïëîùàäü (äëÿ
ãðàæäàí, èìåþùèõ ïðàâî íà äîïîëíèòåëüíóþ ïëîùàäü);

- äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî ãðàæäàí íà ïîëó÷åíèå æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà âíå î÷åðåäè.

Âíå î÷åðåäè æèëûå ïîìåùåíèÿ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ãðàæäàíàì:
- æèëûå ïîìåùåíèÿ êîòîðûõ ïðèçíàíû íåïðèãîäíûìè äëÿ ïðîæèâàíèÿ;
- äåòÿì-ñèðîòàì è äåòÿì, îñòàâøèìñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé;
- ãðàæäàíàì, ñòðàäàþùèì òÿæåëûìè ôîðìàìè õðîíè÷åñêèõ çàáîëåâà-

íèé, ïåðå÷åíü êîòîðûõ óòâåðæäåí Ïðàâèòåëüñòâîì ÐÔ.
2.6.2. Ñïðàâêè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ íà âñåõ ïðîæèâàþùèõ, âêëþ÷àÿ íåñî-

âåðøåííîëåòíèõ äåòåé.
2.6.3. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî ïîëó÷èòü ó äîëæíîñòíîãî ëèöà, ñîòðóäíèêà Îòäåëà,
à òàêæå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

2.6.4. Ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.1. íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà (ñïðàâêè ïî Ôîðìå-9 èç ÌÁÓ «ÏÓÑ», ñïðàâêè èç ÃÓÏÒÈ, ñïðàâ-
êè èç Óïðàâëåíèÿ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè,
êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ñïðàâêè èç ÃÎÓ Öåíòð
çàíÿòîñòè íàñåëåíèÿ, ñïðàâêè èç ÃÎÓ Ñåâåðîìîðñêèé ìåæðàéîííûé öåíòð
ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè íàñåëåíèÿ, ñïðàâêè èç ÃÓ ÓÏÔ), îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, ïî ìåæâåäîìñòâåííîìó çàï-
ðîñó Îòäåëà, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé
âîçìîæíîñòè, åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë óêàçàííûå äîêóìåíòû ñàìî-
ñòîÿòåëüíî.

2.6.5. Îñòàëüíûå äîêóìåíòû ïóíêòà 2.6.1. íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà ïðåä-
ñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî.

2.6.6. Äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î ñòîèìîñòè òðàíñïîðòíîãî
ñðåäñòâà, ÿâëÿþòñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþò-
ñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã. Âûäà÷à óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ ïëàòíîé. Ñòîèìîñòü óñëóãè
çàâèñèò îò îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé äàííóþ óñëóãó. Óñëóãà ïî âûäà-
÷å äîêóìåíòîâ î ñòîèìîñòè òðàíñïîðòíîãî ñðåäñòâà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îöå-
íî÷íîé îðãàíèçàöèåé.

2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- äîêóìåíòû ïîäàíû íå íà ðóññêîì ÿçûêå ëèáî íå èìåþò çàâåðåííîãî
ïåðåâîäà íà ðóññêèé ÿçûê;

- â ñëó÷àå åñëè íå óêàçàíû:
à) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
á) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ;
â) ïî÷òîâûé àäðåñ (ýëåêòðîííûé àäðåñ), ïî êîòîðîìó äîëæíîñòíûì ëè-

öîì Îòäåëà äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè
îáðàùåíèÿ;

ã) ñóòü îáðàùåíèÿ;
ä) ëè÷íàÿ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ;
å) äàòà îáðàùåíèÿ;
- òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, â òîì ÷èñëå

ôàìèëèÿ, ïî÷òîâûé àäðåñ, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, íîìåð òåëåôîíà
çàÿâèòåëÿ.

2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.8.1. Îòêàç â ïðèíÿòèè ãðàæäàíèíà íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â
æèëîì ïîìåùåíèè äîïóñêàåòñÿ â ñëó÷àÿõ êîãäà:

- íå ïðåäîñòàâëåíû âñå íåîáõîäèìûå äëÿ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò äîêóìåí-
òû;

- ïðåäîñòàâëåíû äîêóìåíòû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ ãðàæäàíèí íå ìîæåò
áûòü ïðèçíàí íóæäàþùèìñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè;

- íå èñòåê ñðîê, ïðåäóñìîòðåííûé ñòàòüåé 53 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.8.2. Îòêàç â ïðèíÿòèè íà ó÷åò ìîæåò áûòü îáæàëîâàí ãðàæäàíèíîì â
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.8.3. Ïðè îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ
íàïðàâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå ðàçúÿñíåíèå ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà.

2.9. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè íå ïðåäóñìîòðåíî.

2.10. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.11. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.11.1. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè,

äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãè-
ãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñèñòåìîé ïðîòèâî-
ïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè.

2.11.2. Ðàáî÷èå ìåñòà ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäî-
ñòàâëåíèè óñëóãè, îáåñïå÷èâàþòñÿ íåîáõîäèìûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäîâàíèåì (êîìïüþòåðîì, ñðåäñòâîì ýëåêò-

ðîííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ, ñðåäñòâàìè ñâÿçè, âêëþ÷àÿ Èíòåðíåò, îðãòåõíè-
êîé), êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè, èíôîðìàöèîííûìè è ñïðàâî÷-
íûìè ìàòåðèàëàìè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîçâîëÿþ-
ùèìè ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîì îáúåìå îðãàíèçîâàòü ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.11.3. Ìåñòà îæèäàíèÿ è ïðèåìà ñîîòâåòñòâóþò êîìôîðòíûì óñëîâèÿì
äëÿ çàÿâèòåëåé è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì äëÿ ðàáîòû ñïåöèàëèñòîâ, ñïëà-
íèðîâàíû òàêèì îáðàçîì, ÷òîáû â êàæäîì êàáèíåòå îñóùåñòâëÿëè ïðèåì è
îêàçàíèå óñëóãè íå áîëåå äâóõ äîëæíîñòíûõ ëèö èëè ñîòðóäíèêîâ îòäåëà,
â öåëÿõ óäîáñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ âûñîêîêà÷åñòâåííîé óñëóãè äëÿ ãðàæ-
äàí.

2.11.4. Êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé îáîðóäîâàíû èíôîðìàöèîííûìè
òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè) ñ óêàçàíèåì:

- íîìåðà êàáèíåòà;
- íàçâàíèÿ Îòäåëà;
- ãðàôèêà ïðèåìà.
2.11.5. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â õîëëå àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùà-

þòñÿ ñëåäóþùèå èíôîðìàöèîííûå ìàòåðèàëû:
- ñâåäåíèÿ î ïåðå÷íå ïðåäîñòàâëÿåìûõ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé);
- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü äëÿ ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- îáðàçöû çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ;
- àäðåñà, íîìåðà òåëåôîíîâ è ôàêñà, ãðàôèê ðàáîòû, àäðåñ ýëåêòðîí-

íîé ïî÷òû Îòäåëà;
- àäðåñà Èíòåðíåò-ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,

ðåãèîíàëüíîãî Èíòåðíåò-ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã, îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê â ñåòè
Èíòåðíåò;

- ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;

- íåîáõîäèìàÿ îïåðàòèâíàÿ èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2.12. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

2.12.1. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
- ìèíèìàëüíîå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå.
2.12.2. Ïîêàçàòåëè îöåíêè êà÷åñòâà êîíå÷íîãî ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè:
- ïîëíîòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ óñ-

òàíîâëåííûìè íàñòîÿùèì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèÿìè åå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ;

- îïåðàòèâíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïðîôåññèîíàëüíàÿ ãðàìîòíîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà

ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ïîëó÷àòåëÿì ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

2.13. Èíûå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Áëàíê Çàÿâëåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâè-

òåëü ìîæåò ïîëó÷èòü â ýëåêòðîííîì âèäå íà ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (www.gosuslugi.ru), ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (www.51.gosuslugi.ru).

Ññûëêè íà Èíòåðíåò-ïîðòàëû ðàçìåùåíû â ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (http://
www.citysever.ru).

3. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû.
3.1. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð).
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå

àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
- ëè÷íûé ïðèåì çàÿâèòåëåé, ïðåòåíäóþùèõ íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
- èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñàì îêàçàíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé è îáðàùåíèé

çàÿâèòåëåé, ïîñòóïèâøèõ â ýëåêòðîííîì âèäå;
- ðàññìîòðåíèå ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé, îáðàùåíèé, ïîëó-

÷åííûõ â ýëåêòðîííîì âèäå;
- ïðèåì äîêóìåíòîâ;
- îñóùåñòâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ;
- ôîðìèðîâàíèå ïàêåòà äîêóìåíòîâ ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- âíåñåíèå ñâåäåíèé î ãðàæäàíàõ, ïðèíÿòûõ íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþ-

ùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, â àâòîìàòèçèðîâàííóþ áàçó äàííûõ.
3.2. Ëè÷íûé ïðèåì çàÿâèòåëåé, ïðåòåíäóþùèõ íà ïîëó÷åíèå ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè.
3.2.1. Ïðèåì çàÿâèòåëåé ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïðîèçâîäèòñÿ áåç ïðåä-

âàðèòåëüíîé çàïèñè êàæäóþ ñðåäó ñ 09.00 äî 13.00 ÷àñîâ è ñ 15.00 äî
17.00 (êðîìå ïðàçäíè÷íûõ äíåé) â êàáèíåòå ¹11.

3.2.2. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå î÷åðåäíîñòè, ñ
ó÷åòîì ïðàâà çàÿâèòåëåé íà ïåðâîî÷åðåäíîñòü.

3.2.3. Çàÿâèòåëè, èìåþùèå óñòàíîâëåííîå äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðàâî âíåî÷åðåäíîãî ïðèåìà, ïðèíèìàþòñÿ
âíå î÷åðåäè.

3.2.4. Âðåìÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ ñïåöèà-
ëèñòîâ óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðàâèëàìè âíóòðåííåãî òðóäî-
âîãî ðàñïîðÿäêà.

3.3. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñàì îêàçà-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ, ïðåòåíäóþùåãî íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

3.3.2. Ñïåöèàëèñò â ðàìêàõ ïðîöåäóð ïî êîíñóëüòèðîâàíèþ è èíôîðìè-
ðîâàíèþ ïðåäîñòàâëÿåò ãðàæäàíàì èíôîðìàöèþ î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïîðÿäîê è óñëîâèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Êîíñóëüòàöèè ïðîâîäÿòñÿ óñòíî.
Ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ ñïåöèàëèñòîì ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñïðàâî÷íûå

ìàòåðèàëû (îáðàçöû çàÿâëåíèÿ, ïåðå÷íè äîêóìåíòîâ).
3.3.3. Ñïåöèàëèñò ðàçúÿñíÿåò ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêó-

ìåíòîâ è òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê íèì.
3.4. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé è îáðà-

ùåíèé çàÿâèòåëåé, ïîñòóïèâøèõ â ýëåêòðîííîì âèäå.
3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ ïî ïðèåìó

è ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ïî ïî÷òå
èëè â ýëåêòðîííîì âèäå â Îòäåë ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

3.4.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà îñóùåñòâëÿåò ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ ïèñü-
ìåííûõ îáðàùåíèé è îáðàùåíèé, ïîñòóïèâøèõ â ýëåêòðîííîì âèäå:

- ïðèíèìàåò è ðåãèñòðèðóåò îáðàùåíèÿ, ïîñòóïèâøèå â ýëåêòðîííîì
âèäå, â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé (ñ ïîìåòîé «Ýë/
ï»);

- ïðèíèìàåò è ðåãèñòðèðóåò ïèñüìåííîå îáðàùåíèå â æóðíàëå ðåãè-
ñòðàöèè ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé;

- íà ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ, îáðàùåíèè, ïîëó÷åííîì â
ýëåêòðîííîì âèäå, ñòàâèò ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð è äàòó ïðèåìà îáðà-
ùåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ;

- íàïðàâëÿåò ïèñüìåííîå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ, îáðàùåíèå, ïîëó÷åí-
íîå â ýëåêòðîííîì âèäå, íà ðàññìîòðåíèå íà÷àëüíèêó Îòäåëà.

Âðåìÿ ïðèåìà ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, îáðàùåíèÿ, ïîëó-
÷åííîãî â ýëåêòðîííîì âèäå, ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

Âðåìÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, îáðàùåíèÿ,
ïîëó÷åííîãî â ýëåêòðîííîì âèäå, ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 3 äíåé ñ ìîìåíòà
åãî ïîñòóïëåíèÿ â Îòäåë.

3.4.3. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ ÿâëÿåòñÿ
íàïðàâëåíèå ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, îáðàùåíèÿ, ïîëó÷åííî-
ãî â ýëåêòðîííîì âèäå, íà ðàññìîòðåíèå äîëæíîñòíîìó ëèöó Îòäåëà.

3.5. Ðàññìîòðåíèå ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé, îáðàùåíèé, ïî-
ëó÷åííûõ â ýëåêòðîííîì âèäå.

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ ïî ðàñ-
ñìîòðåíèþ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, îáðàùåíèÿ, ïîëó÷åííîãî
â ýëåêòðîííîì âèäå, ÿâëÿåòñÿ åãî ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ.

3.5.2. Íà÷àëüíèê Îòäåëà:
- îïðåäåëÿåò ñîòðóäíèêà Îòäåëà, îòâåòñòâåííîãî çà ðàññìîòðåíèå ïèñü-

ìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, îáðàùåíèÿ, ïîëó÷åííîãî â ýëåêòðîííîì
âèäå, è ïîäãîòîâêó ïðîåêòà îòâåòà çàÿâèòåëþ (äàëåå - èñïîëíèòåëü);

- äàåò óêàçàíèÿ èñïîëíèòåëþ â ôîðìå ðåçîëþöèè ñ îòðàæåíèåì ôà-
ìèëèè è èíèöèàëîâ èñïîëíèòåëÿ, ïîðÿäêà, õàðàêòåðà è ñðîêà èñïîëíå-
íèÿ.

3.5.3. Èñïîëíèòåëü:
- îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîò-
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ðåíèå ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, îáðàùåíèÿ, ïîëó÷åííîãî â
ýëåêòðîííîì âèäå, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè - ñ ó÷àñòèåì ãðàæäàíèíà,
íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå;

- ãîòîâèò ïðîåêò îòâåòà íà ïèñüìåííîå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ, îáðàùå-
íèå, ïîëó÷åííîå â ýëåêòðîííîì âèäå, è íå ïîçäíåå 3 äíåé äî èñòå÷åíèÿ
ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïîðÿäêå äåëîïðîèçâîäñòâà
ïðåäñòàâëÿåò íà ïîäïèñü íà÷àëüíèêó Îòäåëà.

3.5.4. Ïîñëå ïîäïèñàíèÿ îòâåòà íà ïèñüìåííîå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ
îáðàùåíèå, ïîëó÷åííîå â ýëåêòðîííîì âèäå, íà÷àëüíèêîì Îòäåëà ñïåöèà-
ëèñò Îòäåëà íàïðàâëÿåò åãî çàÿâèòåëþ. Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå
â Îòäåë ïî èíôîðìàöèîííûì ñèñòåìàì îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, íàïðàâëÿåò-
ñÿ ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè, ëèáî ïî
àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

3.6. Ïðèåì äîêóìåíòîâ.
3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ

îáðàùåíèÿ ãðàæäàí î ïðèíÿòèè íà ó÷åò.
3.6.2. Ñïåöèàëèñò â ñîîòâåòñòâèè ñ ïåðå÷íåì, óñòàíîâëåííûì ïóíêòîì

2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, óñòàíàâëèâàåò ïðåäìåò
îáðàùåíèÿ, íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, èñõîäÿ èç ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ.

3.6.3. Ñïåöèàëèñò ñëè÷àåò ïðåäîñòàâëåííûå ýêçåìïëÿðû îðèãèíàëîâ è
êîïèé äîêóìåíòîâ äðóã ñ äðóãîì. Åñëè ïðåäîñòàâëåííûå êîïèè äîêóìåíòîâ
íîòàðèàëüíî íå çàâåðåíû, ñïåöèàëèñò ñëè÷àåò êîïèè äîêóìåíòîâ ñ èõ
ïîäëèííûìè ýêçåìïëÿðàìè, âûïîëíÿåò íà íèõ íàäïèñü îá èõ ñîîòâåòñòâèè
ïîäëèííûì ýêçåìïëÿðàì, çàâåðÿåò ñâîåé ïîäïèñüþ ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè
è èíèöèàëîâ.

3.6.4. Ñïåöèàëèñò ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåí-
òîì, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:

- äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àÿõ íîòàðèàëüíî
óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò íàäëåæàùèå ïîäïèñè ñòîðîí
èëè îïðåäåëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

- òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
- ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà èõ ìåñò æèòåëü-

ñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;
- â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ íå

îãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;
- äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
- äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòîðûõ íå

ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
3.6.5. Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ,

íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â
íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå, íåïðàâèëüíîì çàïîëíåíèè çà-
ÿâëåíèÿ ñïåöèàëèñò óñòíî óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé
äëÿ ïðèíÿòèÿ íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè, îáúÿñ-
íÿåò çàÿâèòåëþ ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòàõ è âîçâðàùàåò äîêóìåíòû çàÿâèòåëþ.

Ñïåöèàëèñò îáÿçàí ðàçúÿñíèòü ïðè÷èíû, â ñâÿçè ñ êîòîðûìè âîçíèêëè
ïðåïÿòñòâèÿ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, è îáîçíà÷èòü ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íà-
çâàííûõ ïðè÷èí.

Åñëè ïðè÷èíû, ïðåïÿòñòâóþùèå ïðèåìó äîêóìåíòîâ, ìîãóò áûòü óñòðà-
íåíû â õîäå ïðèåìà, îíè óñòðàíÿþòñÿ íåçàìåäëèòåëüíî.

Â ñëó÷àå íåâîçìîæíîñòè íåçàìåäëèòåëüíîãî óñòðàíåíèÿ ïðåïÿòñòâèé
ñïåöèàëèñò ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ çàÿâèòåëåì íàçíà÷àåò âðåìÿ ñëåäóþùåãî
ïðèåìà.

Ïðèåì çàÿâèòåëåé äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ãðàôèêîì ðàáîòû Îòäåëà.

3.6.6. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ â ïîëíîì îáúåìå ñïåöèàëèñò
îñóùåñòâëÿåò ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â
«Êíèãå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé ãðàæäàí î ïðèíÿòèè íà ó÷åò â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà».
Âíîñÿòñÿ ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:

- ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè;
- äàòà ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ;
- äàííûå î çàÿâèòåëå (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, àäðåñ);
3.6.7. Ñïåöèàëèñò îôîðìëÿåò ðàñïèñêó î ïðèåìå äîêóìåíòîâ (ïðèëîæå-

íèå ¹3 ê Ðåãëàìåíòó) â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ. Â ðàñïèñêå óêàçûâàþòñÿ:
- äàòà ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ;
- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ;
- ôàìèëèÿ è èíèöèàëû è íîìåð òåëåôîíà ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî

äîêóìåíòû, à òàêæå åãî ïîäïèñü.
3.6.8. Ñïåöèàëèñò ïåðåäàåò çàÿâèòåëþ ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè î ïðèåìå

äîêóìåíòîâ, à êîïèþ ðàñïèñêè ïîìåùàåò ê ïðåäñòàâëåííûì çàÿâèòåëåì
äîêóìåíòàì äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ïàêåòà äîêóìåíòîâ.

3.7. Îñóùåñòâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.
3.7.1. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü ñàìîñòîÿòåëüíî íå ïðåäñòàâèë äîêóìåí-

òû, óêàçàííûå â ï.2.6.4 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò îòäå-
ëà â òå÷åíèå 2 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèåìà äîêóìåíòîâ è çàÿâëåíèÿ î
ïðèíÿòèè íà ó÷åò ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ
ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêòû ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â ãîñóäàðñòâåííûå
îðãàíû (îðãàíèçàöèè), â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ èíôîðìàöèÿ
(ñâåäåíèÿ), íåîáõîäèìûå äëÿ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè î ïðåäî-
ñòàâëåíèè èíôîðìàöèè (ñâåäåíèé), è ïåðåäàåò íà ðàññìîòðåíèå è ïîä-
ïèñü íà÷àëüíèêó îòäåëà.

3.7.2. Íà÷àëüíèê îòäåëà â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ
ïðîåêòà ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè (ñâå-
äåíèé) ïîäïèñûâàåò åãî è ïåðåäàåò ñïåöèàëèñòó îòäåëà äëÿ åãî ðåãèñòðà-
öèè â «Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè îòïðàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ» îòäåëà.

3.7.3. Ñïåöèàëèñò îòäåëà íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ýëåê-
òðîííîé ôîðìå, ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè, èëè ïðîñòûì ïî-
÷òîâûì îòïðàâëåíèåì â òå÷åíèå 2 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ïîäïè-
ñàííîãî çàïðîñà.

3.7.4. Ïðè ïîñòóïëåíèè îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ è ïðåäîñ-
òàâëåíèå èíôîðìàöèè (ñâåäåíèé), íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñòû îòäåëà âûïîëíÿþò äåéñòâèÿ ïî ðåãèñòðàöèè
è ðàññìîòðåíèþ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 3.6 àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà.

3.8. Ôîðìèðîâàíèå ïàêåòà äîêóìåíòîâ ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

Ñïåöèàëèñò, ïðèíÿâøèé äîêóìåíòû, ôîðìèðóåò â ñîîòâåòñòâèè ñ ïî-
ðÿäêîì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûì â ðàñïèñêå, ïàêåò äîêóìåíòîâ, ïðèíÿòûõ îò
ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.9. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
3.9.1. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà â òå÷åíèå 5 äíåé ïîñëå ïðèíÿòèÿ äîêóìåíòîâ

ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò ãðàæäàí â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ.

3.9.2. Ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò ãðàæäàí â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ñîãëàñîâûâàåò íà÷àëüíèê îòäåëà.

3.9.3. Ñîãëàñîâàííûé ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ è ñôîðìèðîâàííûé ïàêåò
äîêóìåíòîâ ïåðåäàþòñÿ â Óïðàâëåíèå äåëàìè àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ äëÿ
ïðèíÿòèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ.

3.9.4. Ïîðÿäîê è ñðîêè ïðèíÿòèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îïðåäåëÿþòñÿ Ðåãëà-
ìåíòîì àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ.

3.9.5. Ïðèíÿòîå ïîñòàíîâëåíèå ðåãèñòðèðóåòñÿ è çàâåðÿåòñÿ ïå÷àòüþ â
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ðåãëàìåíòîì àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ.

3.9.6. Óïðàâëåíèå äåëàìè àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê ïåðåäà-
åò Ïîñòàíîâëåíèå «Î ïðèíÿòèè íà ó÷åò ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ
â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ» è ñôîðìèðîâàííûé ïàêåò äîêóìåíòîâ â îòäåë, à
êîïèþ ïîñòàíîâëåíèÿ íàïðàâëÿåò êàæäîìó ïîëó÷àòåëþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïî ïî÷òå, â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ.

3.10. Âíåñåíèå ñâåäåíèé î ãðàæäàíàõ, ïðèíÿòûõ íà ó÷åò â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ â àâòîìàòèçèðîâàííóþ áàçó äàííûõ.

3.10.1. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, ïîñëå ïðèíÿòèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ, îñóùåñòâ-
ëÿåò ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â Êíèãå ó÷åòà
ãðàæäàí, íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî
íàéìà. Âíîñÿòñÿ ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:

- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ïðèíÿòîãî íà ó÷åò çàÿâèòåëÿ;
- àäðåñ è êðàòêàÿ õàðàêòåðèñòèêà çàíèìàåìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ;
- äàòà è íîìåð ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþ-

ùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ;
- íîìåð ó÷åòíîãî äåëà;
3.10.2. Ñïåöèàëèñò îòäåëà âíîñèò ñâåäåíèÿ î ãðàæäàíàõ, ïðèíÿòûõ íà

ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, â àâòîìàòèçèðîâàííóþ
áàçó äàííûõ.

Â áàçå äàííûõ óêàçûâàþòñÿ:
- ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè;
- íîìåð ó÷åòíîãî äåëà;
- äàííûå î çàÿâèòåëå (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, àäðåñ, êðàòêàÿ õàðàêòå-

ðèñòèêà çàíèìàåìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ);
- äàòà ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ;
- äàòà è íîìåð ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþ-

ùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è èñ-

ïîëíåíèåì ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ñðîêîâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòè

äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåò
íà÷àëüíèê Îòäåëà.

4.1.2. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ öåëüþ âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé
ïðàâ ãðàæäàí ïóòåì ïðîâåäåíèÿ íà÷àëüíèêîì îòäåëà ïðîâåðîê ñîáëþäå-
íèÿ è èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îòäåëà ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.2.1. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ïåðèîäè÷íîñòü èõ ïðîâåäåíèÿ óñòàíàâëèâàþòñÿ ïåð-
ñïåêòèâíûìè ïëàíàìè ðàáîòû Îòäåëà è óòâåðæäàþòñÿ íà÷àëüíèêîì Îòäå-
ëà.

4.2.2. Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ
îáðàùåíèå ãðàæäàíèíà î íàðóøåíèè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè òðåáîâàíèé
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

4.2.3. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ ãðàæäàí â õîäå ïðîâåäåíèÿ
ïðîâåðêè âûÿâëåííûå íàðóøåíèÿ óñòðàíÿþòñÿ, à âèíîâíûå ëèöà ïðèâëå-
êàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè.

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðè-
íèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äîëæíîñòíûå ëèöà Îòäåëà íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:
- çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-

öåäóð) â ñîîòâåòñòâèè ñ Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì;
- çà ñîáëþäåíèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (àä-

ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) è ñðîêîâ èõ âûïîëíåíèÿ, óñòàíîâëåííûõ Àäìè-
íèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì;

- çà äîñòîâåðíîñòü èíôîðìàöèè, ïðåäñòàâëÿåìîé â õîäå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
4.4.1. Êîíòðîëü ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íà-
ðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó
îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4.2. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé íà÷àëüíèê Îòäå-
ëà äàåò óêàçàíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ è îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü èõ èñïîëíå-
íèÿ. Î ìåðàõ ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé, âûÿâëåííûõ â õîäå ïðîâåäåíèÿ
ïðîâåðîê ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîáùàåòñÿ â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå ëèöó, ïðàâà è (èëè) çàêîííûå èíòåðåñû êîòîðîãî íàðóøåíû.

4.4.3. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê, îôîðìëåííûõ äîêóìåí-
òàëüíî â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïîëîæå-
íèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâ-
íûõ ëèö ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îòäåëà, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöè-
ïàëüíûõ ñëóæàùèõ.

5.1. Ïîðÿäîê äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ.
Çàÿâèòåëè ìîãóò îáðàùàòüñÿ ê ðóêîâîäèòåëþ Îòäåëà, ãëàâå àäìèíèñò-

ðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, ñ æàëîáàìè íà
ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñîòðóäíèêîâ Îòäåëà â õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ.
Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿþòñÿ äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)

è ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå ñîòðóäíèêàìè Îòäåëà, äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Îòäåëà
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè íà îñíîâàíèè Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó-
÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðè-
íÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé èëè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, èëè îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøè-
áîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé.

5.3. Ïðèåì æàëîá.
Ïðèåì æàëîá îñóùåñòâëÿåò óïîëíîìî÷åííîå äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìè-

íèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, Îòäåëà â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ðàáî-
òû.

5.4. Ôîðìà ïîäà÷è æàëîáû.
5.4.1. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â

ýëåêòðîííîé ôîðìå íà èìÿ ðóêîâîäèòåëÿ Îòäåëà (ïðèëîæåíèå ¹4 ê Ðåãëà-
ìåíòó). Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå ðóêîâîäèòåëåì Îòäåëà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäàåòñÿ íà èìÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ÌÎ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

5.4.2. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èí-
ôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà
àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
çàÿâèòåëÿ.

5.5. Ñîäåðæàíèå æàëîáû.
5.5.1. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
- íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî Îòäåëà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-

öèïàëüíóþ óñëóãó, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå
æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà,
àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

- ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) ñîòðóä-
íèêà Îòäåëà èëè äîëæíîñòíîãî ëèöà Îòäåëà;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è
äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ñîòðóäíèêà Îòäåëà èëè äîëæíîñòíîãî ëèöà Îò-
äåëà. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîä-
òâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè;

- ëè÷íàÿ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ è äàòà.
5.5.2. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ æàëîáû, â òîì ñëó÷àå åñëè Îòäåë èëè Àäìè-
íèñòðàöèÿ ðàñïîëàãàåò ýòîé èíôîðìàöèåé è äîêóìåíòàìè.

5.6. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà ëèáî äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû.

Ðàññìîòðåíèå æàëîáû ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
- åñëè â æàëîáå íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî

êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ;
- åñëè â æàëîáå ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðà-

æåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå
÷ëåíîâ åãî ñåìüè, äîëæíîñòíîå ëèöî Îòäåëà èëè Àäìèíèñòðàöèè, îòâåò-
ñòâåííîå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, âïðàâå îñòàâèòü åå áåç îòâåòà ïî
ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ è ñîîáùèòü çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâ-
øåìó îáðàùåíèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;

- åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå íå
äàåòñÿ,

î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ
ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

- åñëè â æàëîáå ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé çàÿâèòåëþ ìíîãîêðàò-
íî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿå-
ìûìè îáðàùåíèÿìè, äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ðàññìîòðåíèå
îáðàùåíèÿ, âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî
îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó
ïðè óñëîâèè, ÷òî äàííîå îáðàùåíèå è ðàíåå íàïðàâëÿëàñü â Àäìèíèñòðà-
öèþ èëè îäíîìó è òîìó æå äîëæíîñòíîìó ëèöó Îòäåëà. Î äàííîì ðåøåíèè
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå.

5.7. Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
Æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â òå÷åíèå 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå

ðåãèñòðàöèè.
5.8. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
5.8.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óïîëíîìî÷åííûì äîëæíîñ-

òíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà ïîðó÷åíèå, ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê, íà÷àëüíèê îòäåëà ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

- óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó;
- îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.8.2. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, çàÿâè-

òåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëî-
áû.

5.8.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðå-
ñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðå-
íèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû
ïðîêóðàòóðû.

5.9. Ïîðÿäîê ñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ.
5.9.1. Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â ðàìêàõ ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîë-
æíîñòíûõ ëèö â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.9.2. Ïîðÿäîê ïîäà÷è çàÿâëåíèé íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíûõ ëèö è ðàññìîòðåíèå òàêèõ çàÿâëåíèé îïðåäåëÿåòñÿ äåéñòâó-
þùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.9.3. Â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö, à òàêæå ðåøåíèÿ,
ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îñïî-
ðåíû â òðåõìåñÿ÷íûé ñðîê, èñ÷èñëÿåìûé ñî äíÿ, êîãäà çàÿâèòåëþ ñòàëî
èçâåñòíî î òàêîì ðåøåíèè, äåéñòâèè (áåçäåéñòâèè).

5.9.4. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü ïîëàãàåò, ÷òî íàðóøåíû åãî ïðàâà è
ñâîáîäû, îí âïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä îáùåé þðèñäèêöèè.

6. Çàêëþ÷åíèå.
6.1. Íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿåòñÿ îáÿçàòåëüíûì äëÿ óïîëíîìî÷åííîãî ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëå-
íèÿ Àäìèíèñòðàöèè - Îòäåëà ïî ó÷åòó, ðàñïðåäåëåíèþ æèëîé ïëîùàäè è
ïåðåñåëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

6.2. Ïî âîïðîñàì, êîòîðûå íå óðåãóëèðîâàíû íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
â öåëÿõ èõ óðåãóëèðîâàíèÿ ìîãóò ïðèíèìàòüñÿ ìóíèöèïàëüíûå ïðàâîâûå
àêòû, ëîêàëüíûå àêòû. Äàííûå ìóíèöèïàëüíûå ïðàâîâûå è ëîêàëüíûå àêòû
íå ìîãóò ïðîòèâîðå÷èòü ïîëîæåíèÿì íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

Ïðèëîæåíèå ¹1
ê Ðåãëàìåíòó

ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÇÀÒÎ ã.ÑÅÂÅÐÎÌÎÐÑÊ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 28.06.2012ã.                     ¹505

«Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ
êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê è âêëþ÷åííûõ â
Åäèíûé ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòð îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ

(ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»

Íà îñíîâàíèè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 06.10.2003 ¹131 «Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ÐÔ», Óñòàâà ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê, óòâåðæäåííîãî Ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îò 13.12.2011 ¹218, â öåëÿõ ðåà-
ëèçàöèè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» è âî èñïîëíå-
íèå ðàñïîðÿæåíèÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îò 02.04.2012 ¹399-ð «Î ðàçðàáîòêå àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé), îñóùåñòâëÿåìûõ ïî îáðàùåíèÿì çàÿâèòåëåé», àäìèíèñòðàöèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê:

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâ-

ëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ
êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê è âêëþ÷åííûõ â Åäèíûé
ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòð îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêîâ èñ-
òîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

2. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ.
3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ñåâåðîìîðñêèå âåñòè».
4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà

íà÷àëüíèêà Óïðàâëåíèÿ êóëüòóðû è ìåæäóíàðîäíûõ ñâÿçåé àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê Íîðèíó È.Ë.

Ð.Ê.ÐÀÑÏÎÏÎÂÀ,
è.î.ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

Óòâåðæäåí
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê
îò 28.06.2012 ¹505

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìà-

öèè îá îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, íàõîäÿ-
ùèõñÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðî-
ìîðñê è âêëþ÷åííûõ â Åäèíûé ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòð îáúåêòîâ
êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

 Ïðèëîæåíèÿ ¹2, 3, 4 íå ïóáëèêóþòñÿ. Ñ íèìè ìîæíî îçíàêîìèòüñÿ íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê: citysever.ru
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Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðåãóëèðóåò ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ êóëüòóð-
íîãî íàñëåäèÿ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê è âêëþ÷åííûõ â Åäèíûé ãîñó-
äàðñòâåííûé ðååñòð îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè
è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äàëåå � Óñëóãà).

1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé.
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà âíå çà-

âèñèìîñòè îò ãðàæäàíñòâà è ìåñòà ðåãèñòðàöèè (ïðîæèâàíèÿ).
1.2.2. Ïðåäñòàâèòåëÿìè çàÿâèòåëåé ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñ-

êèå ëèöà, äåéñòâóþùèå íà îñíîâàíèè äîâåðåííîñòè, âûäàííîé äëÿ îñóùå-
ñòâëåíèÿ ïîëíîìî÷èé ïî ïðåäñòàâëåíèþ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëÿ.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå èñïîëíåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.1. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ èñïîëíåíèÿ Óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì:

1) óñòíûõ è ïèñüìåííûõ ðàçúÿñíåíèé;
2) ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ;
3) èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè è ýëåêòðîííîé ïî÷òû (e �

mail: dcir@dcir.ru);
4) ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ

ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå â ñåòè «Èíòåðíåò» íà Ðåãèîíàëü-
íîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã: http://51.gosuslugi.ru è îôèöèàëüíîì
ñàéòå Óïðàâëåíèÿ êóëüòóðû è ìåæäóíàðîäíûõ ñâÿçåé àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (äàëåå � Óïðàâëåíèå): http:/
/www.dcir.ru, ïóáëèêàöèé â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè.

1.3.2. Ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, êîíòàêòíûõ òåëåôîíàõ (òåëåôîíàõ
äëÿ ñïðàâîê), ýëåêòðîííîé ïî÷òå, à òàêæå ãðàôèêå ðàáîòû Óïðàâëåíèÿ
(ïðèëîæåíèå ¹1 ê Ðåãëàìåíòó) ðàçìåùàþòñÿ:

- íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Óïðàâëåíèÿ;
- â ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Óïðàâëåíèÿ: http://www.dcir.ru.
1.3.3. Èíôîðìàöèþ î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè ïðåäîñòàâëÿ-

þò äîëæíîñòíûå ëèöà, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè Óñëóãè, ïðè ëè÷íîì
èëè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè, à òàêæå ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîí-
íîé ñâÿçè, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïîñðåäñòâîì åå ðàçìåùåíèÿ íà èíôîð-
ìàöèîííûõ ñòåíäàõ.

Èíôîðìàöèþ î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè íà Èíòåðíåò-ñòðàíè-
öå Óïðàâëåíèÿ ïðåäîñòàâëÿþò äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà åå
íàïîëíåíèå, ïóòåì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà Èíòåðíåò-ñòðàíèöå Óï-
ðàâëåíèÿ.

1.3.4. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îñóùåñòâëÿþùèå èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èí-
ôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàþò âñå íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïîëíîãî è îïåðà-
òèâíîãî îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû. Âðåìÿ èíäèâèäóàëüíîãî óñòíî-
ãî èíôîðìèðîâàíèÿ îäíîãî çàÿâèòåëÿ íå ìîæåò ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

1.3.5. Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ áîëåå ïðîäîëæè-
òåëüíîå âðåìÿ, äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå èíäèâèäóàëüíîå óñò-
íîå èíôîðìèðîâàíèå, ïðåäëàãàåò çàÿâèòåëþ îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé
èíôîðìàöèåé â ïèñüìåííîì âèäå ëèáî íàçíà÷àåò äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàÿ-
âèòåëÿ âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

Âðåìÿ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëÿ ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì èíôîðìèðîâà-
íèè íå ìîæåò ïðåâûøàòü 20 ìèíóò.

1.3.6. Ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
Óñëóãè ðàññìàòðèâàþò äîëæíîñòíûå ëèöà Óïðàâëåíèÿ, ó÷àñòâóþùèå â åå
èñïîëíåíèè, è ïåðåäàþò äîëæíîñòíîìó ëèöó Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîìó
çà äåëîïðîèçâîäñòâî, ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå. Òàêîé îòâåò ïîä-
ëåæèò îòïðàâêå îòâåòñòâåííûì çà äåëîïðîèçâîäñòâî ëèöîì ïðîñòîé ïî-
÷òîâîé êîððåñïîíäåíöèåé ëèáî ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

1.3.7. Ïðè èíôîðìèðîâàíèè î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè ïî
òåëåôîíó äîëæíîñòíîå ëèöî Óïðàâëåíèÿ äîëæíî ïðåäñòàâèòüñÿ, óêàçàâ
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü.

Ïðè èíôîðìèðîâàíèè î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè ïî òåëåôîíó,
çàÿâèòåëþ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ èíôîðìàöèÿ î ãðàôèêå ïðèåìà ëèö, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ Óñëóãó, òî÷íûé ïî÷òîâûé è ôàêòè÷åñêèé àäðåñ Óïðàâëåíèÿ (ïðè
íåîáõîäèìîñòè - ñïîñîá ïðîåçäà ê íåìó), òðåáîâàíèÿ ê ïèñüìåííîìó çàï-
ðîñó.

Çâîíêè îò ëèö ïî âîïðîñó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
Óñëóãè äîëæíîñòíûå ëèöà ïðèíèìàþò â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ðàáîòû
Óïðàâëåíèÿ. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà äîëæíîñòíûå ëèöà äîëæíû ïðîèçíîñèòü
ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãîâîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè
è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïà-
ðàò. Ðàçãîâîð ñ îäíèì çàÿâèòåëåì íå äîëæåí ïðîäîëæàòüñÿ áîëåå 10
ìèíóò.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà Óïðàâëåíèÿ ñàìîñòîÿòåëüíî îòâåòèòü
íà ïîñòàâëåííûé âîïðîñ çàÿâèòåëþ ñïåöèàëèñò Óïðàâëåíèÿ ñîîáùàåò
òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìà-
öèþ.

1.3.8. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëó-
ãè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå îñóùåñòâëÿþò äîëæíîñòíûå ëèöà Óïðàâëåíèÿ,
ó÷àñòâóþùèå â åå èñïîëíåíèè, íå ïîçäíåå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó-
÷åíèÿ îáðàùåíèÿ.

1.3.9. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê http://www.citysever.ru/ è íà ñàéòå Óïðàâëåíèÿ
http://www.dcir.ru ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- ïî÷òîâûé è ôàêòè÷åñêèé àäðåñ, íîìåðà òåëåôîíîâ äëÿ ñïðàâîê, àäðåñ
ýëåêòðîííîé ïî÷òû Óïðàâëåíèÿ;

- ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû Óïðàâëåíèÿ;
- ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí íà÷àëüíèêîì Óïðàâëåíèÿ (åãî çàìåñòèòåëåì);
- íîìåðà êàáèíåòîâ, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ èñïîëíåíèå Óñëóãè,

ôàìèëèè, èìåíà, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè äîëæíîñòíûõ ëèö;
- ðåêâèçèòû íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ èñïîëíåíèå

Óñëóãè;
- ïîëíàÿ âåðñèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
- áëîê-ñõåìû è êðàòêîå îïèñàíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè;
- ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â èñïîëíåíèè Óñëóãè.
2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ ìåñò-

íîãî çíà÷åíèÿ, íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê è âêëþ÷åííûõ â Åäèíûé ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòð îáúåê-
òîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.2. Íàèìåíîâàíèå èñïîëíèòåëüíîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

Ïðåäîñòàâëåíèå Óñëóãè îñóùåñòâëÿåò Óïðàâëåíèå êóëüòóðû è ìåæäóíà-
ðîäíûõ ñâÿçåé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâå-
ðîìîðñê.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
- âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ äîêóìåíòà - ïèñüìà, ñîäåðæàùåãî

èíôîðìàöèþ îá îáúåêòå êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, ðàñïî-
ëîæåííîãî íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðî-
ìîðñê, âêëþ÷åííîãî â Åäèíûé ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòð îáúåêòîâ êóëüòóð-
íîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè (äàëåå - ïèñüìî) (ïðèëîæåíèå ¹2 ê Ðåãëàìåíòó);

- âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ äîêóìåíòà � ïèñüìà îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè Óñëóãè (äàëåå � ïèñüìî îá îòêàçå) (ïðèëîæåíèå ¹3 ê
Ðåãëàìåíòó).

2.4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.4.1. Îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè � íå áîëåå 30 êàëåíäàðíûõ

äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â Óïðàâëåíèè ïîñòóïèâøèõ îò çàÿâèòåëÿ äîêó-
ìåíòîâ.

2.4.2. Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Óñëóãè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

2.4.3. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ � 1 ðàáî÷èé äåíü.
2.4.4. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè íå ïðåäóñìîòðåíî.
2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.5.1. Ïðàâîâûìè îñíîâàíèÿìè îêàçàíèÿ Óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
- Ôåäåðàëüíûé çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.06.2002 ¹73-ÔÇ

«Îá îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàõ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðî-
äîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»1;

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ¹131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»2;

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 27.07.2006 ¹149-ÔÇ
«Îá èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå èíôîðìàöèè»3;

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 02.05.2006 ¹59-ÔÇ «Î
ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»4.

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 09.02.2009 ¹8-ÔÇ «Îá
îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îð-
ãàíîâ è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ»5;

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ
«Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã»6;

- Ïðèêàç Ìèíèñòåðñòâà êóëüòóðû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 03.10.2011
¹954 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå
îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»7;

- Ðåøåíèå Ñîâåòà äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê îò 13.12.2011 ¹218 «Î ïðèíÿòèè Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê»8;

- Ðåøåíèå Ñîâåòà äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê îò 01.06.2006 ¹154 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ «Îá Óïðàâëå-
íèè êóëüòóðû è ìåæäóíàðîäíûõ ñâÿçåé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê» (ñ èçìåíåíèÿìè è äîïîëíåíèÿìè, âíå-
ñåííûìè Ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ îò 25.10.2011 ¹194)9.

2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ Óñëóãè çàÿâèòåëü ïðåäîñòàâëÿåò â Óïðàâëåíèå
çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè îá îáúåêòå êóëüòóðíîãî íàñëå-
äèÿ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, ðàñïîëîæåííîãî íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, âêëþ÷åííîãî â Åäèíûé ãîñóäàðñòâåí-
íûé ðååñòð îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè è êóëüòó-
ðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äàëåå � çàÿâëåíèå) (ïðèëîæåíèå
¹4).

2.6.2. Çàÿâëåíèå ïðåäñòàâëÿåòñÿ (íàïðàâëÿåòñÿ) â Óïðàâëåíèå.
2.6.3. Çàÿâèòåëè ïî ñâîåìó æåëàíèþ äîïîëíèòåëüíî ìîãóò ïðåäñòàâ-

ëÿòü èíûå äîêóìåíòû è ñâåäåíèÿ, êîòîðûå, ïî èõ ìíåíèþ, èìåþò çíà÷åíèå
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè.

2.6.4. Òåêñò çàÿâëåíèÿ è èíûõ ïðåäñòàâëåííûõ ïî æåëàíèþ äîêóìåíòîâ
äîëæåí áûòü íàïèñàí ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö (ôàìè-
ëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ãðàæäàí) áåç ñîêðàùåíèÿ ñ óêàçàíèåì ïîëíîãî
îáðàòíîãî àäðåñà.

Íå ïîäëåæàò ïðèåìó äîêóìåíòû, èìåþùèå ïîä÷èñòêè ëèáî ïðèïèñêè,
çà÷åðêíóòûå ñëîâà èëè èíûå èñïðàâëåíèÿ, äîêóìåíòû, èñïîëíåííûå êà-
ðàíäàøîì, à òàêæå äîêóìåíòû ñ ñåðüåçíûìè ïîâðåæäåíèÿìè, íå ïîçâîëÿ-
þùèìè îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.

2.6.5. Çàÿâëåíèå äîëæíî áûòü ñîñòàâëåíî â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâ-
ëåííûì îáðàçöîì è ìîæåò áûòü çàïîëíåíî îò ðóêè èëè ìàøèííûì ñïîñî-
áîì, ðàñïå÷àòàíî ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííûõ ïå÷àòàþùèõ óñòðîéñòâ.

2.6.9. Çàÿâëåíèå, à òàêæå èíûå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòàõ 2.6.1 è
2.6.3 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêò-
ðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê îôîðìëåíèÿ êîòîðûõ îïðåäåëÿåòñÿ íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðà-
âèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è (èëè) ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè, è íàïðàâëåíû â Óïðàâëåíèå ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíè-
åì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöèàëüíî-
ãî ñàéòà Óïðàâëåíèÿ, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ10.

2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, äëÿ ïðèîñòà-
íîâëåíèÿ è (èëè) îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.7.1. Îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ íå ïðåäóñìîòðåíî.
2.7.2. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
- îòñóòñòâèå çàÿâëåíèÿ, óêàçàííîãî â ïóíêòå 2.6.1 íàñòîÿùåãî ðåãëà-

ìåíòà;
- îôîðìëåíèå ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íå ñîîòâåòñòâóåò òðåáîâà-

íèÿì, óñòàíîâëåííûì ïóíêòàìè 2.6.2, 2.6.4 � 2.6.5 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåí-
òà;

- ïîñòóïëåíèå îò çàÿâèòåëÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ (çàÿâëåíèÿ) îá
îòçûâå ñâîåãî ðàíåå ïîäàííîãî çàÿâëåíèÿ è î âîçâðàòå äîêóìåíòîâ;

- ïðåäîñòàâëåíèå íåäîñòîâåðíîé èëè èñêàæåííîé èíôîðìàöèè, íå ïî-
çâîëÿþùåé òî÷íî èäåíòèôèöèðîâàòü îáúåêò êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ èëè çàï-
ðàøèâàåìóþ èíôîðìàöèþ â ïðåäîñòàâëåííûõ íà ïîëó÷åíèå Óñëóãè äîêó-
ìåíòàõ.

2.8. Ðàçìåð ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.8.1. Ïðåäîñòàâëåíèå Óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî, åñëè â çàÿâ-

ëåíèè çàïðàøèâàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
1) î íàèìåíîâàíèè îáúåêòà;
2) î âðåìåíè âîçíèêíîâåíèÿ èëè äàòå ñîçäàíèÿ îáúåêòà, äàòå îñíîâíûõ

èçìåíåíèé (ïåðåñòðîåê) äàííîãî îáúåêòà è (èëè) äàòå ñâÿçàííîãî ñ íèì
èñòîðè÷åñêîãî ñîáûòèÿ;

3) î ìåñòîíàõîæäåíèè îáúåêòà;
4) î êàòåãîðèè èñòîðèêî-êóëüòóðíîãî çíà÷åíèÿ îáúåêòà;
5) î âèäå îáúåêòà;
6) ñîäåðæàùåé îïèñàíèå îñîáåííîñòåé îáúåêòà, ïîñëóæèâøèõ îñíîâà-

íèÿìè äëÿ âêëþ÷åíèÿ åãî â ðååñòð è ïîäëåæàùèõ îáÿçàòåëüíîìó ñîõðàíå-
íèþ (äàëåå - ïðåäìåò îõðàíû);

7) ñîäåðæàùåé îïèñàíèå ãðàíèö òåððèòîðèè îáúåêòà;
8) ñîäåðæàùåé ôîòîãðàôè÷åñêîå èçîáðàæåíèå îáúåêòà;
9) îá îðãàíå ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, ïðèíÿâøåì ðåøåíèå î âêëþ÷åíèè

îáúåêòà êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ â ðååñòð;
10) î íîìåðå è äàòå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè

î âêëþ÷åíèè îáúåêòà êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ â ðååñòð.
2.8.2. Â ñëó÷àå åñëè ïåðå÷åíü çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè íå ñîîòâåò-

ñòâóåò ï.2.8.1. íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà, îïëàòà îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

2.9. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.9.1. Ïîìåùåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè, äîëæ-

íû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòè-
âàì «Ãèãèåíè÷åñêèå òðåáîâàíèÿ ê ïåðñîíàëüíûì ýëåêòðîííî-âû÷èñëèòåëü-
íûì ìàøèíàì è îðãàíèçàöèè ðàáîòû ÑàíÏèÍ 2.2.2/2.4.1340-03», Ïðàâè-
ëàì ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè äëÿ ó÷ðåæäåíèé êóëüòóðû Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè (ÂÏÏÁ-13-01-94), ââåäåííûì â äåéñòâèå ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà
êóëüòóðû ÐÔ îò 01.11.94 ¹736, íîðìàì îõðàíû òðóäà. Ðàáî÷èå ìåñòà ñïå-
öèàëèñòîâ Óïðàâëåíèÿ äîëæíû áûòü îáåñïå÷åíû ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëà-
ìè è êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè è îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè âû÷èñëèòåëü-
íîé òåõíèêè è îðãòåõíèêîé, ïîçâîëÿþùèìè îðãàíèçîâàòü îêàçàíèå Óñëóãè è
îáåñïå÷åíû äîñòóïîì ê ñðåäñòâàì ýëåêòðîííîé ñâÿçè â ñåòè Èíòåðíåò.

2.9.2. Ìåñòà èíôîðìèðîâàíèÿ îá Óñëóãå çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö ñ äîë-
æíû áûòü îáîðóäîâàíû èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñòóëüÿìè (êðåñåëü-
íûìè ñåêöèÿìè, ñêàìüÿìè) è ñòîëàìè (ñòîéêàìè).

2.9.3. Ìåñòà îæèäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè. Êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäà-
íèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ
ðàçìåùåíèÿ.

2.9.4. Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëà-
ìè (ñòîéêàìè) è îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ, áëàí-
êàìè çàÿâëåíèé è ïðèíàäëåæíîñòÿìè äëÿ ïèñüìà.

2.9.5. Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû íàõîäèòüñÿ â õîëëå èëè èíîì ñïåöèàëü-
íî ïðèñïîñîáëåííîì ïîìåùåíèè.

2.9.6. Äëÿ ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé îæèäàíèÿ íà ñòîëàõ (ñòîéêàõ)
äëÿ ïèñüìà ìîãóò ðàçìåùàòüñÿ ãàçåòû, æóðíàëû, ïå÷àòíàÿ ïðîäóêöèÿ (áðî-
øþðû, áóêëåòû) ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè.

Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
à) âûäåðæêè èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, â òîì ÷èñëå íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà, î ïîðÿäêå è óñëîâèÿõ
ïðèåìà äîêóìåíòîâ è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè;

á) òðåáîâàíèÿ ê äîêóìåíòàì, íåîáõîäèìûì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè;
â) ñðîêè ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Óñëóãè â öåëîì è ìàêñè-

ìàëüíûå ñðîêè âûïîëíåíèÿ Óïðàâëåíèåì àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;
ã) îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Óñëóãè;
ä) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ

ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèè Óñëóãè.
2.10. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè.
2.10.1. Ñîñòàâ ïîêàçàòåëåé äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ

Óñëóãè ïîäðàçäåëÿåòñÿ íà äâå ãðóïïû: êîëè÷åñòâåííûå è êà÷åñòâåííûå
(ïðèëîæåíèè ¹5 ê Ðåãëàìåíòó).

2.10.2. Â ãðóïïó êîëè÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé äîñòóïíîñòè âõîäÿò:
- âðåìÿ îæèäàíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Óñëóãè;
- ãðàôèê ðàáîòû Óïðàâëåíèÿ.
2.10.3. Â ãðóïïó êà÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëÿå-

ìîé óñëóãè âõîäÿò:
- äîñòîâåðíîñòü èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé Óñëóãå;
- ïðîñòîòà è ÿñíîñòü èçëîæåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ è èíñòðóêòèâíûõ äîêó-

ìåíòîâ.
2.10.4. Â ãðóïïó êîëè÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé îöåíêè êà÷åñòâà ïðåäîñ-

òàâëÿåìîé Óñëóãè âõîäÿò:
- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè;
- êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá.
2.10.5. Ê êà÷åñòâåííûì ïîêàçàòåëÿì îöåíêè êà÷åñòâà îòíîñÿòñÿ:
- êóëüòóðà îáñëóæèâàíèÿ (âåæëèâîñòü).
2.11. Ïðî÷èå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.11.1. Áëàíêè äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëè ìîãóò ïîëó÷èòü â ýëåêòðîííîì

âèäå íà Èíòåðíåò�ïîðòàëå «Ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè» ïî àäðåñó: http://51.gosuslugi.ru

3. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû
3.1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ.
3.1.1. Ïðåäîñòàâëåíèå Óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðà-

òèâíûå ïðîöåäóðû:
- ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ è ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ;
- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè Óñëóãè;
- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Óñëóãè;
- íàïðàâëåíèå (âûäà÷à) ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èëè îòêàçå â ïðåäî-

ñòàâëåíèè Óñëóãè.
3.1.2. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåí-

íîé óñëóãè îòðàæåíà â áëîê�ñõåìå (ïðèëîæåíèå ¹6 ê Ðåãëàìåíòó).
3.2. Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ è ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ.
3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-

ðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â Óïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ, ïîäàííîãî ëè÷íî çàÿ-
âèòåëåì (åãî ïðåäñòàâèòåëåì) èëè íàïðàâëåííîãî ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé
ñâÿçè, ýëåêòðîííîé ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîãî ðåñóðñà ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ óñëóã.

3.2.2. Ïðè ïðèåìå çàÿâëåíèÿ, ïðåäñòàâëåííîãî ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè
çàÿâèòåëÿ, äîëæíîñòíîå ëèöî Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîå çà äåëîïðîèç-
âîäñòâî:

- îñóùåñòâëÿåò èõ ïðèåì;
- ïðîñòàâëÿåò íà âòîðîì ýêçåìïëÿðå (êîïèè) çàÿâëåíèÿ øòàìï Óïðàâëå-

íèÿ, â êîòîðîì óêàçûâàåò äàòó äîñòàâêè è ñòàâèò ñâîþ ëè÷íóþ ïîäïèñü,
ôàìèëèþ è èíèöèàëû;

- ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â æóðíàëå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà ñ
ïðèñâîåíèåì âõîäÿùåãî íîìåðà.

Ñðîê àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé ïî ïðèåìó äîêóìåíòîâ ïðåäñòàâëåí-
íûõ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â Óïðàâëåíèå ñîñòàâëÿåò íå áîëåå
15 ìèíóò.

- ïåðåäàåò ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå íà ðàññìîòðåíèå íà÷àëüíèêó Óïðàâëå-
íèÿ èëè ëèöó åãî çàìåùàþùåìó äëÿ îïðåäåëåíèÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà Óï-
ðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîãî çà ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ.

3.2.3. Ïðè ïðèåìå çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî ïî ïî÷òå, äîëæíîñòíîå ëèöî
Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîå çà äåëîïðîèçâîäñòâî, â äåíü åãî ïîñòóïëåíèÿ
îñóùåñòâëÿåò äåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 3.2.2 íàñòîÿùåãî ðåã-
ëàìåíòà, çà èñêëþ÷åíèåì ïðîñòàâëåíèÿ øòàìïà Óïðàâëåíèÿ î ïðèåìå
äîêóìåíòîâ íà âòîðîì ýêçåìïëÿðå çàÿâëåíèÿ.

3.2.4. Íà÷àëüíèê Óïðàâëåíèÿ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ
ïîëó÷åíèÿ îò äîëæíîñòíîãî ëèöà Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîãî çà äåëîïðî-
èçâîäñòâî çàðåãèñòðèðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ:

- îñóùåñòâëÿåò åãî ðàññìîòðåíèå;
- ïðîñòàâëÿåò ðåçîëþöèþ ñ óêàçàíèåì ñïåöèàëèñòà Óïðàâëåíèÿ, îòâåò-

ñòâåííîãî çà ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ;
- ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè äîëæíîñòíîìó ëèöó

Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî.
3.2.5. Äîëæíîñòíîå ëèöî Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîå çà äåëîïðîèçâîä-

ñòâî, â äåíü ïîëó÷åíèÿ îò íà÷àëüíèêà Óïðàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëîæåí-
íûìè äîêóìåíòàìè ïåðåäàåò èõ óêàçàííîìó â ðåçîëþöèè ñïåöèàëèñòó Óï-
ðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîìó çà ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ.

3.2.6. Ñïåöèàëèñò Óïðàâëåíèÿ â òå÷åíèå 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãè-
ñòðàöèè â Óïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ïðîâîäèò åãî ïðîâåðêó íà ñîîòâåòñòâèå
òðåáîâàíèÿì ïî ñîñòàâó, ïîëíîòå è îôîðìëåíèþ, óêàçàííûì â ïóíêòàõ
2.6.1 � 2.6.2 è 2.6.4 � 26.5 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà, è ïî èòîãàì ïðîâåðêè
âûïîëíÿåò àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ, óêàçàííûå â ïóíêòàõ 3.3.1, 3.3.2,
3.4.1 è 3.4.3 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

3.3. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè Óñëóãè.
3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-

ðû ÿâëÿåòñÿ îêîí÷àíèå ïðîâåðêè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è óñòàíîâ-
ëåíèå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ
ïóíêòîì 2.7.2 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

3.3.2. Ïðè óñòàíîâëåíèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Óñëó-
ãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.7.2 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò
Óïðàâëåíèÿ â äåíü îêîí÷àíèÿ ïðîâåðêè äîêóìåíòîâ ñîñòàâëÿåò â 2-õ ýê-
çåìïëÿðàõ ïðîåêò ïèñüìà îá îòêàçå è ïåðåäàåò åãî âìåñòå ñ ïîñòóïèâøèì
çàÿâëåíèåì è äîêóìåíòàìè íà÷àëüíèêó Óïðàâëåíèÿ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è
ïîäïèñàíèÿ.

3.3.3. Íà÷àëüíèê Óïðàâëåíèÿ íå ïîçäíåå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷å-
íèÿ îò ñïåöèàëèñòà Óïðàâëåíèÿ ïðîåêòà ïèñüìà îá îòêàçå, ñîâìåñòíî ñ
ïîñòóïèâøèì çàÿâëåíèåì è ïðèëîæåííûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè âûïîëíÿåò
îäíî èç àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé:

- ïîäïèñûâàåò ïèñüìî îá îòêàçå è ïåðåäàåò åãî ñ çàÿâëåíèåì è ïðèëî-
æåííûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè ñåêðåòàðþ äëÿ íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ;

- ïðèíèìàåò ðåøåíèå îá îòñóòñòâèè îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè Óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîãî ïóíêòîì 2.7.2 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà, î
íåîáõîäèìîñòè óäîâëåòâîðåíèÿ çàÿâëåíèÿ, ïðîñòàâëÿåò íà ïðîåêòå ïèñü-
ìà îá îòêàçå ñîîòâåòñòâóþùóþ ðåçîëþöèþ è ïåðåäàåò åãî âìåñòå ñ çàÿâ-
ëåíèåì è ïðèëîæåííûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè ÷åðåç äîëæíîñòíîå ëèöî
Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîå çà äåëîïðîèçâîäñòâî ñïåöèàëèñòó Óïðàâëå-
íèÿ, îòâåòñòâåííîìó çà ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ.

3.4. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Óñëóãè.
3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-

ðû ÿâëÿåòñÿ óñòàíîâëåíèå îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè Óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîãî ïóíêòîì 2.7.2 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà, è
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ íà÷àëüíèêîì Óïðàâëåíèÿ î íåîáõîäèìîñòè óäîâëåòâî-
ðåíèÿ çàÿâëåíèÿ â ñâÿçè ñ îòñóòñòâèåì îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñ-
òàâëåíèè Óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.7.2 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

3.4.2. Ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîãî ïóíêòîì 2.7.2 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà, è ïðè ïðèíÿòèè
ðåøåíèÿ íà÷àëüíèêîì Óïðàâëåíèÿ î íåîáõîäèìîñòè óäîâëåòâîðåíèÿ çàÿâ-
ëåíèÿ, ñïåöèàëèñò Óïðàâëåíèÿ â äåíü îêîí÷àíèÿ ïðîâåðêè äîêóìåíòîâ èëè
íå ïîçäíåå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ îò äîëæíîñòíîãî ëèöà Óïðàâ-
ëåíèÿ, îòâåòñòâåííîãî çà äåëîïðîèçâîäñòâî, çàÿâëåíèÿ íà îêàçàíèå Óñëó-
ãè ñ ðåçîëþöèåé íà÷àëüíèêà Óïðàâëåíèÿ î íåîáõîäèìîñòè óäîâëåòâîðåíèÿ
çàÿâëåíèÿ:

- ïîäãîòàâëèâàåò â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ ïðîåêò ïèñüìà î ïðåäîñòàâëåíèè
èíôîðìàöèè:

- ïåðåäàåò ïðîåêò ïèñüìà î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè âìåñòå ñ
çàÿâëåíèåì è ïðèëîæåííûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè äîëæíîñòíîìó ëèöó Óï-
ðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî, êîòîðûé íå ïîçäíåå äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì åãî ïîëó÷åíèÿ, îáåñïå÷èâàåò åãî ïîñòóïëåíèå íà-
÷àëüíèêó Óïðàâëåíèÿ.

3.4.3. Íà÷àëüíèê Óïðàâëåíèÿ â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ
îò äîëæíîñòíîãî ëèöà Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîãî çà äåëîïðîèçâîäñòâî,
ïðîåêòà ïèñüìà î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè âìåñòå ñ çàÿâëåíèåì è
ïðèëîæåííûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè ïîäïèñûâàåò ïðîåêò ïèñüìà è ïåðåäà-
åò åãî ñ çàÿâëåíèåì è ïðèëîæåííûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè äîëæíîñòíîìó
ëèöó Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî.

3.5. Íàïðàâëåíèå (âûäà÷à) ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èëè îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè Óñëóãè.

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-
ðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå äîëæíîñòíûì ëèöîì Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííûì
çà äåëîïðîèçâîäñòâî, îò íà÷àëüíèêà Óïðàâëåíèÿ ïîäïèñàííîãî ïèñüìà î
ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè èëè ïèñüìà îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
èíôîðìàöèè, çàÿâëåíèÿ è ïðèëîæåííûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ (ïðè íàëè÷èè
òàêèõ äîêóìåíòîâ).

3.5.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîå çà äåëîïðîèçâîä-
ñòâî, â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ îò íà÷àëüíèêà Óïðàâëå-
íèÿ:

à) ïèñüìà îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè (ïðèëîæåíèå ¹3 ê
Ðåãëàìåíòó):

- ðåãèñòðèðóåò ïèñüìî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè â æóð-
íàëå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà ñ ïðèñâîåíèåì èñõîäÿùåãî íîìåðà;

- íàïðàâëÿåò 1 ýêçåìïëÿð ïèñüìà îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè èíôîð-
ìàöèè çàÿâèòåëþ ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè ïðîñòûì ïî÷òîâûì
îòïðàâëåíèåì èëè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, èëè ÷åðåç ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ óñëóã;

- ïåðåäàåò 2-é ýêçåìïëÿð ïèñüìà îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìà-
öèè ñïåöèàëèñòó Óïðàâëåíèÿ äëÿ õðàíåíèÿ è ó÷åòà â ðàáîòå;

á) ïèñüìà î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè (ïðèëîæåíèå ¹2 ê Ðåãëàìåí-
òó):

- ðåãèñòðèðóåò ïèñüìî î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè â æóðíàëå ýëåê-
òðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà ñ ïðèñâîåíèåì èñõîäÿùåãî íîìåðà;

- íàïðàâëÿåò 1 ýêçåìïëÿð ïèñüìà î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè çà-
ÿâèòåëþ ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè ïðîñòûì ïî÷òîâûì îòïðàâ-
ëåíèåì èëè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, èëè ÷åðåç ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã.

- ïåðåäàåò 2-é ýêçåìïëÿð ïèñüìà î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè ñ
çàÿâëåíèåì è ïðèëîæåííûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè ñïåöèàëèñòó Óïðàâëåíèÿ
äëÿ õðàíåíèÿ è ó÷åòà.

3.5.3. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïîñëå ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè èëè ïðåäâàðè-



3720 èþëÿ 2012 ã.

òåëüíîé äîãîâîðåííîñòè (ïî òåëåôîíó èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òå) ñ
äîëæíîñòíûì ëèöîì Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîãî çà äåëîïðîèçâîäñòâî,
ïîëó÷èòü ëè÷íî (íàïðàâèòü ñâîåãî ïðåäñòàâèòåëÿ) â Óïðàâëåíèè ïîäïè-
ñàííîå ïèñüìî î ïðåäîñòàâëåíèè èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè Óñëó-
ãè.

Çàÿâèòåëü, ïðèáûâøèé â íàçíà÷åííûé äåíü è âðåìÿ â Óïðàâëåíèå äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ïîäïèñàííîãî ïèñüìà î ïðåäîñòàâëåíèè èëè îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè Óñëóãè, äîëæåí èìåòü ïðè ñåáå äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå
ëè÷íîñòü, à ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷-
íîñòü è ïîëíîìî÷èÿ.

3.5.4. Äîëæíîñòíîå ëèöî Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîå çà äåëîïðîèçâîä-
ñòâî, â äåíü ïðèáûòèÿ çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ):

à) ïðè âûäà÷å ïîäïèñàííîãî ïèñüìà î ïðåäîñòàâëåíèè èëè îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè Óñëóãè:

- ïðîâåðÿåò äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, ëè÷íîñòü
è ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ;

- âûäàåò 1 ýêçåìïëÿð ïèñüìà î ïðåäîñòàâëåíèè èëè îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè Óñëóãè çàÿâèòåëþ (åãî ïðåäñòàâèòåëþ) ïîä ðîñïèñü î ïîëó÷å-
íèè íà 3-ì ýêçåìïëÿðå ïîäïèñàííîãî ïèñüìà î ïðåäîñòàâëåíèè èëè îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè Óñëóãè;

- ïåðåäàåò 2-é ýêçåìïëÿð ïèñüìà î ïðåäîñòàâëåíèè èëè îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè Óñëóãè äëÿ õðàíåíèÿ è ó÷åòà ñïåöèàëèñòó Óïðàâëåíèÿ.

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì  Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è
èñïîëíåíèåì îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñ-
òàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
à òàêæå çà ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöà-
ìè.

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé,
îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Óñ-
ëóãè è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé óïîëíîìî÷åííûìè ëèöàìè, îñóùåñòâëÿåò íà-
÷àëüíèê Óïðàâëåíèÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíå-
íèÿ óïîëíîìî÷åííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî ðåã-
ëàìåíòà, íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

4.1.2. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ, à òàêæå ïîðÿäîê è
ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû
è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ
çà ïîëíîòîé è åå ïðåäîñòàâëåíèÿ, óñòàíàâëèâàåòñÿ îðãàíàìè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ
ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.2.1. Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè â âèäå
ïðîâåðîê îñóùåñòâëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè èíäèâèäóàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ
(ïðèêàçîâ) Óïðàâëåíèÿ.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè (îñóùåñòâëÿòüñÿ íà îñíîâàíèè
ïîëóãîäîâûõ èëè ãîäîâûõ ïëàíîâ ðàáîòû Óïðàâëåíèÿ) è âíåïëàíîâûìè.
Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñ-
òàâëåíèåì Óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè), èëè îòäåëüíûå âîïðîñû (òå-
ìàòè÷åñêèå ïðîâåðêè). Ïðîâåðêà òàêæå ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ ïî êîíêðåòíîìó
îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ.

4.2.3. Ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðîê èçó÷àþòñÿ ñëåäóþùèå âîïðîñû:
1) ñîáëþäåíèå äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Óïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùèìè

Óñëóãó, òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà;
2) ïðàâèëüíîñòü ñîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Óïðàâ-

ëåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè èìè Óñëóãè;
3) ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà è ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-

äóð, ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì ðåãëàìåíòîì;
4) çàêîííîñòü è îáîñíîâàííîñòü ïðèíÿòûõ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Óïðàâ-

ëåíèÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè äîêóìåíòîâ;
5) ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà ðåãèñòðàöèè è ñðîêîâ ïðîõîæäåíèÿ äîêóìåíòîâ;
6) ñîñòîÿíèå ðàáîòû ñ îáðàùåíèÿìè (æàëîáàìè) çàÿâèòåëåé.
4.2.4. Íà÷àëüíèê Óïðàâëåíèÿ ðàññìàòðèâàåò ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè, ïðè-

íèìàåò ìåðû, íàïðàâëåííûå íà óñòðàíåíèå âûÿâëåííûõ â õîäå ïðîâåðêè
íåäîñòàòêîâ è íàðóøåíèé, è îñóùåñòâëÿåò ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê
îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü ñïåöèàëèñòîâ Óïðàâëåíèÿ çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.3.1. Äîëæíîñòíûå ëèöà Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííûå çà ïðåäîñòàâëå-
íèå Óñëóãè, íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó, îáúåêòèâ-
íîñòü, êà÷åñòâî è äîñòóïíîñòü îêàçàíèÿ Óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâó-
þùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

4.3.3. Äîëæíîñòíîå ëèöî Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîå çà äåëîïðîèçâîä-
ñòâî, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïðàâèëüíîñòü è ñâîåâðå-
ìåííîñòü âûïîëíåíèÿ ïðîöåäóð ïî ðåãèñòðàöèè, ïðèåìó è îòïðàâêå äîêó-
ìåíòîâ.

4.3.4. Äîëæíîñòíûå ëèöà Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííûå çà ïðîâåðêó äîêó-
ìåíòîâ, íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå ñðîêîâ è
êà÷åñòâà ïðîâåðêè (àíàëèçà) ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëÿìè äîêóìåíòîâ è
èíûå äåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå íàñòîÿùèì ðåãëàìåíòîì.

4.4. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è
îðãàíèçàöèé.

4.4.1. Êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðå-
äåëåííûõ íàñòîÿùèì ðåãëàìåíòîì, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííûìè çà ïðèåì è ïîäãîòîâêó äîêóìåíòîâ,
îñóùåñòâëÿåò íà÷àëüíèê Óïðàâëåíèÿ.

4.4.2. Êîíòðîëü ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé çà
ïîðÿäêîì ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè ìîæåò áûòü îñóùåñòâëåí ïóòåì çàïðîñà
ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèè ïðè óñëîâèè, ÷òî îíà íå ÿâëÿåòñÿ êîíôè-
äåíöèàëüíîé.

5. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) Óïðàâëåíèÿ êóëüòóðû è ìåæäóíàðîäíûõ ñâÿ-
çåé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê,
äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

5.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îá-
æàëîâàíèÿ.

5.1.1. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿþòñÿ:
- äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö Óïðàâëåíèÿ ïðè èñïîëíåíèè

íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà;
- ðåøåíèÿ Óïðàâëåíèÿ, ïðèíèìàåìûå â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî

ðåãëàìåíòà.
5.1.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî)

îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â Óïðàâëåíèå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ.
5.1.3. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëî-

âàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé Óïðàâëåíèÿ è åãî äîëæíîñò-
íûõ ëèö, ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè â ñëåäóþùèõ ñëó-
÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
Óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâ-

íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè,
ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè Óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñ-
ìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Óñëóãè ïëàòû, íå
ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;

7) îòêàç â Óïðàâëåíèè èëè ñïåöèàëèñòà Óïðàâëåíèÿ â èñïðàâëåíèè
äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
Óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëå-
íèé.

5.1.4. Îáðàùåíèå (æàëîáà) â ïèñüìåííîé ôîðìå äîëæíî ñîäåðæàòü ñëå-
äóþùóþ èíôîðìàöèþ:

1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ

îáæàëóþòñÿ;
2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î

ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâå-
äåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð
(íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè
íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò
çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæà-
ùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è
äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëå-
íû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ
êîïèè.

5.2. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö,
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ.

5.2.1. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èõ äîëæíîñòíûõ
ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ óñòàíàâëèâàþòñÿ ñîîòâåòñòâåííî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

1) Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â
ýëåêòðîííîé ôîðìå â Óïðàâëåíèå. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ñâÿçàííûå ñ îêà-
çàíèåì Óñëóãè, ïðèíÿòûå íà÷àëüíèêîì Óïðàâëåíèÿ, ïîäàþòñÿ ãëàâå àäìè-
íèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

2) Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîð-
ìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà
Óïðàâëåíèÿ, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à
òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.2.2. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíî-
ìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â
èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ
íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.2.3. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøå-
íèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ,
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ
ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.2.4. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàí-

íîãî â ÷àñòè 5.2.6 íàñòîÿùåé ñòàòüè, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî
æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé
îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.2.5. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðå-
ñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðå-
íèþ æàëîá íàñòîÿùåé ñòàòüè, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.2.6. Îáðàùåíèå (æàëîáà) äîëæíî áûòü ðàññìîòðåíî íà÷àëüíèêîì Óï-
ðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíûì ëèöîì Óïðàâëåíèÿ, êîòîðîìó ïîðó÷åíî ðàñ-
ñìîòðåíèå îáðàùåíèÿ (æàëîáû), è ðåøåíèå ïðèíÿòî â ñðîê, íå ïðåâûøà-
þùèé 15 äíåé ñî äíÿ åãî ïîñòóïëåíèÿ.

5.2.8. Íà÷àëüíèê Óïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîå ëèöî Óïðàâëåíèÿ, êîòî-
ðîìó ïîðó÷åíî ïðîâåäåíèå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ïðîâîäèò òàêîé
ïðèåì ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè.

Çàïèñü çàÿâèòåëåé ïðîâîäèòñÿ ñåêðåòàðåì Óïðàâëåíèÿ, ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè, ïðè îáðàùåíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå èëè ñ èñïîëüçîâàíèåì
ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè.

Ñåêðåòàðü Óïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâèâ çàïèñü, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î
äàòå, âðåìåíè, ìåñòå ïðèåìà, äîëæíîñòè, ôàìèëèè, èìåíè è îò÷åñòâå
äîëæíîñòíîãî ëèöà Óïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì.

Ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîëæíîñòíîìó ëèöó
Óïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùåìó ïðèåì, ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòî-
âåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü, è óñòíî èçëàãàåò ñóòü æàëîáû. Äîëæíîñòíîå
ëèöî Óïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùåå ïðèåì, íåìåäëåííî ïðåäîñòàâëÿ-
åò îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó îòâåò â óñòíîé ôîðìå, åñëè èçëîæåííûå çàÿ-
âèòåëåì îáñòîÿòåëüñòâà (äàííûå) íå òðåáóþò äîïîëíèòåëüíîé ïðîâåð-
êè.

Â ñëó÷àå åñëè èçëîæåííûå çàÿâèòåëåì îáñòîÿòåëüñòâà (äàííûå) òðåáó-
þò äîïîëíèòåëüíîé ïðîâåðêè, äîëæíîñòíîå ëèöî Óïðàâëåíèÿ, ïðîâîäèâ-
øåå ëè÷íûé ïðèåì, óñòíî óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î ñðîêå íàïðàâëåíèÿ
ïèñüìåííîãî îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì âîïðîñîâ.

5.2.9. Ïðè ïîñòóïëåíèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ (æàëîáû) ñåêðåòàðü
Óïðàâëåíèÿ â äåíü åãî ïîñòóïëåíèÿ:

- ðåãèñòðèðóåò îáðàùåíèå (æàëîáó) â ýëåêòðîííîé áàçå äàííûõ âõîäÿ-
ùåé êîððåñïîíäåíöèè, ïðè ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ (æàëîáû) îòðàæàåò:

1) ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè (âõîäÿùèé íîìåð);
2) äàòó è âðåìÿ ïðèåìà îáðàùåíèÿ (æàëîáû) ñ òî÷íîñòüþ äî ìèíóòû;
3) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ôèçè÷åñêîãî ëèöà (èíäèâèäóàëüíîãî ïðåä-

ïðèíèìàòåëÿ, äîëæíîñòíîãî è èíîãî çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà) èëè íàèìå-
íîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ïîäàâøåãî îáðàùåíèå (æàëîáó);

- ïðîñòàâëÿåò íà îáðàùåíèè (æàëîáå) øòàìï Óïðàâëåíèÿ è óêàçûâàåò
âõîäÿùèé íîìåð (èäåíòè÷íûé ïîðÿäêîâîìó íîìåðó çàïèñè â ýëåêòðîííîé
áàçå äàííûõ âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè), ññûëêà íà êîòîðûé îáÿçàòåëüíà
ïðè ïîñëåäóþùåé ðàáîòå ñ îáðàùåíèåì (æàëîáîé) íà âñåõ ýòàïàõ åãî
ðàññìîòðåíèÿ;

- ïåðåäàåò ïðèíÿòîå îáðàùåíèå (æàëîáó) íà÷àëüíèêà Óïðàâëåíèÿ.
Îáðàùåíèå (æàëîáà), ïîñòóïèâøåå ïîñëå 16.00, ìîæåò áûòü ïåðåäàíî

íà÷àëüíèêó Óïðàâëåíèÿ íà ñëåäóþùèé ðàáî÷èé äåíü ïîñëå ïîñòóïëåíèÿ.
5.2.10. Íà÷àëüíèê Óïðàâëåíèÿ ðàññìàòðèâàåò ïèñüìåííîå îáðàùåíèå

(æàëîáó) ëè÷íî èëè íàçíà÷àåò äîëæíîñòíîå ëèöî Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåí-
íîå çà åãî ðàññìîòðåíèå.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ (æàëîáû) íà÷àëüíèê Óïðàâëå-
íèÿ ïðèíèìàåò ðåøåíèå îá óäîâëåòâîðåíèè ëèáî îá îòêàçå â óäîâëåòâîðå-
íèè òðåáîâàíèé çàÿâèòåëÿ, îôîðìëÿåìîå â âèäå ìîòèâèðîâàííîãî ïèñü-
ìåííîãî îòâåòà.

Ïèñüìåííûé îòâåò ïîäïèñûâàåò íà÷àëüíèê Óïðàâëåíèÿ.
Ñåêðåòàðü Óïðàâëåíèÿ íàïðàâëÿåò ïèñüìåííûé îòâåò çàÿâèòåëþ çàêàç-

íûì ïèñüìîì â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ îòâåòà.
5.2.11. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ â äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) äîëæíîñòíûõ ëèö

Óïðàâëåíèÿ íàðóøåíèé çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíî-
äàòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ î
ìåðàõ, ïðèíÿòûõ â îòíîøåíèè âèíîâíûõ, â òå÷åíèå äåñÿòè äíåé ñî äíÿ
ïðèíÿòèÿ òàêèõ ìåð Óïðàâëåíèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå ñîîáùàåò çàÿâèòå-
ëþ, åãî äîëæíîñòíîìó èëè èíîìó çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó, ïðàâà è (èëè)
çàêîííûå èíòåðåñû êîòîðûõ íàðóøåíû.

5.2.12. Îáðàùåíèå (æàëîáà) ñ÷èòàåòñÿ ðàññìîòðåííûì, åñëè â óñòàíîâ-
ëåííûé ñðîê åãî ïîäàòåëþ äàí ïèñüìåííûé îòâåò çàÿâèòåëþ ïî ñóùåñòâó
ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè (æàëîáå) âîïðîñîâ.

Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â Óïðàâëåíèå èëè äîëæíîñòíîìó
ëèöó Óïðàâëåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîìó â îáðà-
ùåíèè, èëè â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðà-
ùåíèè.

5.2.13. Â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö Óïðàâëåíèÿ, à
òàêæå ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå Óïðàâëåíèåì â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè,
ìîãóò áûòü îñïîðåíû â òðåõìåñÿ÷íûé ñðîê, èñ÷èñëÿåìûé ñî äíÿ, êîãäà
ëèöó ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè åãî ïðàâ, çàêîííûõ èíòåðåñîâ è ñâî-
áîä.

5.3. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ðàññìîòðåíèè æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èõ äîëæíîñòíûõ
ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ:

- åñëè â îáðàùåíèè íå óêàçàíî íàèìåíîâàíèå èëè ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà
îáðàùåíèå íå äàåòñÿ;

- åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå

âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà Óï-
ðàâëåíèÿ, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, äîëæíîñòíîå ëèöî Óïðàâëåíèÿ, îò-
âåòñòâåííîå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, âïðàâå îñòàâèòü îáðàùåíèå
áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ è ñîîáùèòü çàÿâè-
òåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðà-
âîì;

- åñëè òåêñò îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå
íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, åñëè åãî íàèìåíîâàíèå èëè
ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

- åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé çàÿâèòåëþ ìíîãî-
êðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâ-
ëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, äîëæíîñòíîå ëèöî Óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîå çà
ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè
î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííî-
ìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàííîå îáðàùåíèå è ðàíåå íàïðàâëÿåìûå
îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿëèñü â Óïðàâëåíèÿ èëè îäíîìó è òîìó æå äîëæíîñòíî-
ìó ëèöó Óïðàâëåíèÿ. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, íàïðà-
âèâøèé îáðàùåíèå.

5.4. Îáæàëîâàíèå ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ñâÿçàí-
íîãî ñ îêàçàíèåì Óñëóãè â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.4.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â ðàìêàõ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ Óñëóãè, à òàêæå äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ â ñóäåá-
íîì ïîðÿäêå.

5.4.2. Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ çàÿâëåíèé (æàëîá),
íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû, îïðåäåëåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè î ãðàæäàíñêîì ñóäîïðîèçâîäñòâå è ñóäîïðîèçâîäñòâå â àðáèòðàæíûõ
ñóäàõ.

5.4.3. Åñëè çàÿâèòåëü ïîëàãàåò, ÷òî íàðóøåíû åãî çàêîííûå ïðàâà è
èíòåðåñû â ñôåðå ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé è èíîé ýêîíîìè÷åñêîé äåÿòåëü-
íîñòè, îí âïðàâå îáðàòèòüñÿ â àðáèòðàæíûé ñóä. Â ñëó÷àå æå, åñëè ëèöî
ïîëàãàåò, ÷òî íàðóøåíû åãî ïðàâà è ñâîáîäû, îí âïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä
îáùåé þðèñäèêöèè.

5.5. Çàêëþ÷èòåëüíûå ïîëîæåíèÿ.
5.5.1. Íàñòîÿùèé ðåãëàìåíò ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Óñëóãè ÿâëÿåòñÿ îáÿ-

çàòåëüíûì äëÿ èñïîëíåíèÿ óïîëíîìî÷åííûì ñòðóêòóðíûì ïîäðàçäåëåíèåì
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê � Óï-
ðàâëåíèåì êóëüòóðû è ìåæäóíàðîäíûõ ñâÿçåé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

5.5.2. Âîïðîñû, íå óðåãóëèðîâàííûå íàñòîÿùèì ðåãëàìåíòîì, ìîãóò
ðåãóëèðîâàòüñÿ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ.

Ïðèëîæåíèå ¹1
ê Ðåãëàìåíòó

Ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè è ãðàôèêå ðàáîòû Óïðàâëåíèÿ
êóëüòóðû è ìåæäóíàðîäíûõ ñâÿçåé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê

Ìåñòîíàõîæäåíèå: ã.Ñåâåðîìîðñê, óë.Ëîìîíîñîâà, ä.4.
Ïî÷òîâûé àäðåñ: 184604, Ðîññèÿ, Ìóðìàíñêàÿ îáë., ã.Ñåâåðîìîðñê,

óë.Ëîìîíîñîâà, ä.4.
Òåëåôîíû:
Çàìåñòèòåëü íà÷àëüíèêà Óïðàâëåíèÿ: (815-37) 5-07-86.
Ñïåöèàëèñò Óïðàâëåíèÿ: (815-37) 4-40-89.
Ôàêñ: (815-37) 5-07-86
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: dcir@dcir.ru
Îôèöèàëüíûé ïîðòàë ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè: www.gov-

murma ¹.ru.
Èíòåðíåò-ñàéò Óïðàâëåíèÿ: www.dcir.ru.
Ãðàôèê ðàáîòû:
Ïîíåäåëüíèê - 09.00 - 17.15
Âòîðíèê - 09.00 - 17.15
Ñðåäà - 09.00 - 17.15
×åòâåðã - 09.00 - 17.15
Ïÿòíèöà � 09.00-17.00
Ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíîé
Îáåäåííûé ïåðåðûâ - ñ 13.00 äî 14.30.
Ãðàôèê ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ â ðàìêàõ îñóùåñòâëÿåìîé ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî
íàñëåäèÿ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê è âêëþ÷åííûõ â Åäèíûé ãîñóäàðñòâåí-
íûé ðååñòð îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè è êóëüòó-
ðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»:

Ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê - 10.00 - 13.00

Ïðèëîæåíèå ¹6
ê Ðåãëàìåíòó

Áëîê-ñõåìà
îïèñàíèÿ äåéñòâèé ïðè èñïîëíåíèè ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè

1 «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 29.06.2002, ¹116 � 117.
2 «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 08.10.2003,äîïîëíèòåëüíûé âûïóñê ¹3316.
3 «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 29.07.2006, ¹165.
4 «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 05.05.2006, ¹4061.
5 «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 13.02.2009, ¹25.
6 «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», 30.07.2010, ¹168.
7 «Áþëëåòåíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëü-

íîé âëàñòè», 23.01.2012, ¹4.
8 «Ñåâåðîìîðñêèå âåñòè», 23.12.2011, ¹43.
9 «Ñåâåðîìîðñêèå âåñòè», 28.10.2011, ¹43.
10 Ïðè ïîëó÷åíèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêó-

ìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå.

Ïðèëîæåíèÿ ¹2, 3, 4, 7 íå ïóáëèêóþòñÿ. Ñ íèìè ìîæíî îçíàêîìèòüñÿ íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê: citysever.ru
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ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ÇÀÒÎ
ã.ÑÅÂÅÐÎÌÎÐÑÊ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 04.07.2012ã.                     ¹520
«Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëå-

íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìåð
ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè äåòÿì-ñèðîòàì è äåòÿì, îñòàâøèìñÿ áåç

ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, ëèöàì èç ÷èñëà äåòåé-ñèðîò è äåòåé, îñòàâøèõ-
ñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, ïî îïëàòå ðàñõîäîâ ïî êîñìåòè÷åñêîìó

ðåìîíòó æèëûõ ïîìåùåíèé»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
Ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 17.12.2009
¹1993-ð «Îá óòâåðæäåíèè ñâîäíîãî ïåðå÷íÿ ïåðâîî÷åðåäíûõ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ýëåêòðîííîì âèäå» è
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê îò 28.12.2011 ¹1059 «Î ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé), îñóùåñòâëÿåìûõ ïî îáðàùåíèÿì çàÿâèòåëåé» àäìèíèñòðàöèÿ ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâ-

ëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìåð ñîöè-
àëüíîé ïîääåðæêè äåòÿì-ñèðîòàì è äåòÿì, îñòàâøèìñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ
ðîäèòåëåé, ëèöàì èç ÷èñëà äåòåé-ñèðîò è äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷å-
íèÿ ðîäèòåëåé, ïî îïëàòå ðàñõîäîâ ïî êîñìåòè÷åñêîìó ðåìîíòó æèëûõ
ïîìåùåíèé».

2. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà åãî îôèöèàëü-
íîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ñåâåðîìîðñêèå
âåñòè» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

Ð.Ê.ÐÀÑÏÎÏÎÂÀ,
 è.î.ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

Óòâåðæäåí
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê
îò 04.07.2012 ¹520

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå

äîïîëíèòåëüíûõ ìåð ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè äåòÿì-ñèðîòàì è äåòÿì,
îñòàâøèìñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, ëèöàì èç ÷èñëà äåòåé-ñèðîò è
äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, ïî îïëàòå ðàñõîäîâ ïî

êîñìåòè÷åñêîìó ðåìîíòó æèëûõ ïîìåùåíèé»

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè «Ïðåäîñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìåð ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè äåòÿì-
ñèðîòàì è äåòÿì, îñòàâøèìñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, ëèöàì èç ÷èñëà
äåòåé-ñèðîò è äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, ïî îïëàòå
ðàñõîäîâ ïî êîñìåòè÷åñêîìó ðåìîíòó æèëûõ ïîìåùåíèé» (äàëåå, ñîîòâåò-
ñòâåííî, Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà) ðàçðàáî-
òàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè óñëóãè,
ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîñòàâ è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-
öåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíå-
íèåì Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíûõ ëèö èëè ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæà-
ùèõ.

1.2. Ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ äåòè-ñèðîòû è äåòè, îñ-

òàâøèåñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, ëèöà èç ÷èñëà äåòåé-ñèðîò è äåòåé,
îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, íàõîäÿùèåñÿ â ó÷ðåæäåíèÿõ äëÿ
äåòåé-ñèðîò è äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, â ñåìüÿõ îïå-
êóíîâ (ïîïå÷èòåëåé), ïðèåìíûõ ðîäèòåëåé, îáó÷àþùèåñÿ ïî î÷íîé ôîðìå â
îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ íà÷àëüíîãî, ñðåäíåãî è âûñøåãî ïðîôåñ-
ñèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è íàõîäÿùèåñÿ íà ïîëíîì ãîñóäàðñòâåííîì îáåñ-
ïå÷åíèè, ïðîõîäÿùèå âîåííóþ ñëóæáó ïî ïðèçûâó, íå äîñòèãøèå 23 ëåò, çà
êîòîðûìè íà òåððèòîðèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê çàêðåïëåíî æèëîå ïîìåùå-
íèå íà ïðàâå ïîëüçîâàíèÿ èëè æèëîå ïîìåùåíèå íàõîäèòñÿ â èõ ñîáñòâåí-
íîñòè (äàëåå � çàÿâèòåëè).

1.3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

1.3.1. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ:

- íåïîñðåäñòâåííî â Ñåêòîðå ïî ðàáîòå ñ îòäåëüíûìè êàòåãîðèÿìè
ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (äàëåå - Ñåêòîð) ïî àäðåñó:
184604, Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, ã.Ñåâåðîìîðñê, óë. Ëîìîíîñîâà, ä.4., êàá.26.

Ðåæèì ðàáîòû Ñåêòîðà:
ïîíåäåëüíèê-÷åòâåðã ñ 08.30 äî 17.15 (îáåä ñ 13.00 äî 14.30).
ïÿòíèöà ñ 08.30 äî 17.00 (îáåä ñ 13.00 äî 14.30).
âûõîäíûå äíè � ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.
- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè è ýëåêòðîííîãî èíôîð-

ìèðîâàíèÿ ((815-37) 4-95-26; e-mail: oszn@citysever.ru);
- ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ Ðåãëàìåíòà â ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðî-
ìîðñê (äàëåå � Àäìèíèñòðàöèÿ) (http://www.citysever.ru/).

- ñ èñïîëüçîâàíèåì Èíòåðíåò-ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (www.gosuslugi.ru), à òàêæå ðåãèîíàëüíîãî Èíòåðíåò-ïîðòàëà ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (www.51.gosuslugi.ru).

1.3.2. Èíôîðìàöèþ ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ìîæíî ïîëó÷èòü ó äîëæíîñòíûõ ëèö Ñåêòîðà ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó, à
òàêæå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè, èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå,
ðàçìåùåííîì â Ñåêòîðå.

Äîëæíîñòíûå ëèöà Ñåêòîðà îñóùåñòâëÿþò èíôîðìèðîâàíèå ïî ñëåäóþ-
ùèì íàïðàâëåíèÿì:

à) î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû Ñåêòîðà;
á) îá àäðåñå Èíòåðíåò-ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-

ëóã, ðåãèîíàëüíîãî Èíòåðíåò-ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê â ñåòè
Èíòåðíåò, àäðåñå ýëåêòðîííîé ïî÷òû Ñåêòîðà;

â) î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ê èíôîðìèðîâàíèþ çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

à) àêòóàëüíîñòü;
á) ñâîåâðåìåííîñòü;
â) ÷åòêîñòü â èçëîæåíèè ìàòåðèàëà;
ã) ïîëíîòà èíôîðìàöèè;
ä) íàãëÿäíîñòü ôîðì ïîäà÷è ìàòåðèàëà;
å) óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü.
1.3.3. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ôîðìå:
à) íåïîñðåäñòâåííîãî îáùåíèÿ çàÿâèòåëåé (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ëèáî

ïî òåëåôîíó) ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Ñåêòîðà. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü èíäè-
âèäóàëüíîãî óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 10
ìèíóò.

á) èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ, êîòîðûå ðàçìåùàþòñÿ íà Èíòåðíåò-
ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ðåãèîíàëüíîì Èíòåð-
íåò-ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, îôèöèàëüíîì ñàéòå
Àäìèíèñòðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - «Ïðåäîñòàâëåíèå äîïîëíèòåëü-

íûõ ìåð ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè äåòÿì-ñèðîòàì è äåòÿì, îñòàâøèìñÿ áåç
ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, ëèöàì èç ÷èñëà äåòåé-ñèðîò è äåòåé, îñòàâøèõñÿ
áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, ïî îïëàòå ðàñõîäîâ ïî êîñìåòè÷åñêîìó ðåìîíòó
æèëûõ ïîìåùåíèé». Îïëàòà ðåìîíòà ïðîèçâîäèòñÿ îäèí ðàç è òîëüêî íà
îäíî æèëîå ïîìåùåíèå, çàêðåïëåííîå çà çàÿâèòåëÿìè íà ïðàâå ïîëüçîâà-
íèÿ èëè íàõîäÿùååñÿ â èõ ñîáñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííû-
ìè ðåøåíèåì Àäìèíèñòðàöèè íîðìàìè ðàñõîäîâ.

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó
2.2.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ Ñåêòî-

ðîì. Îòâåòñòâåííûìè èñïîëíèòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ
ñïåöèàëèñòû Ñåêòîðà.

2.2.2. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Ñåêòîð âçàèìîäåé-
ñòâóåò ñ:

- Óïðàâëåíèåì îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (ã.Ñå-
âåðîìîðñê, óë.Ëîìîíîñîâà, 4, òåëåôîí 8(81537) 49565, àäðåñ ýëåêòðîí-
íîé ïî÷òû: ecimc@com.mels.ru);

- Ñåâåðîìîðñêèì ìåæðàéîííûì îòäåëîì Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè (ã.Ñåâåðîìîðñê, óë.Ñèçî-
âà, 2à, òåëåôîí (815 37) 4-91-98, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû
severomorsk@r51.rosreestr.ru, u5106@r51.rosreestr.ru);

- ÌÁÓ «Ïàñïîðòíî-ó÷åòíàÿ ñëóæáà» (ã.Ñåâåðîìîðñê, óë.Ñèçîâà, 7à, òåëå-
ôîí 8(81537) 49131).

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåò-

ñÿ:
- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ êîìèññèåé ïî îêàçàíèþ ñîöèàëüíîé ïîìîùè íàñå-

ëåíèþ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (äàëåå � Êîìèññèÿ) î ïðîâåäåíèè ðåìîíòà
æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

- îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àÿõ, óêàçàííûõ â
íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå, à òàêæå â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîò-
ðåííûõ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4.1. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå

30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ, óêàçàííîãî â ï.2.6.1
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.4.2. Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 30 ìèíóò.

2.4.4. Ðåãèñòðàöèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, à òàêæå îáðàùå-
íèÿ, ïîëó÷åííîãî â ýëåêòðîííîì âèäå, îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå ðàáî÷åãî
äíÿ ñ ìîìåíòà åãî ïîñòóïëåíèÿ â Ñåêòîð.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè

ñî ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ

îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»1;
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»2;
- Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, ïðèíÿòûì

Ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðî-
ìîðñê îò 13.12.2011 ¹2183;

- Ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê îò 21.06.2011 ¹164 «Îá óòâåðæäåíèè «Ïåðå÷íÿ óñëóã, êîòîðûå
ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã Àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê»4;

- Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê îò 28.12.2011 ¹1059 «Î ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé), îñóùåñòâëÿåìûõ ïî îáðàùåíèÿì çàÿâèòåëåé»5;

- Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê îò 05.04.2010 ¹253 «Î äîïîëíèòåëüíûõ ìåðàõ ñîöèàëüíîé
ïîääåðæêè îòäåëüíûõ êàòåãîðèé ãðàæäàí»6;

- Ïîëîæåíèåì «Î ñåêòîðå ïî ðàáîòå ñ îòäåëüíûìè êàòåãîðèÿìè ãðàæäàí
àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê», óòâåðæäåííûì ïîñòàíîâëåíèåì àä-
ìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îò 25.08.2011 ¹6577.

2.6. Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè

2.6.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåîáõîäèìû ñëåäóþ-
ùèå äîêóìåíòû (ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî):

- çàÿâëåíèå óñòàíîâëåííîãî îáðàçöà (ïðèëîæåíèå ¹1);
- äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü;
- ðåøåíèå îðãàíà îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà îá óñòàíîâëåíèè îïåêè (ïîïå-

÷èòåëüñòâà) â îòíîøåíèè íåñîâåðøåííîëåòíåãî;
- ðåøåíèå îðãàíà îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà î çàêðåïëåíèè æèëîãî ïîìå-

ùåíèÿ çà çàÿâèòåëåì;
- äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî ñîáñòâåííîñòè çàÿâèòåëÿ íà æè-

ëîå ïîìåùåíèå.
- ñïðàâêà î ñîñòàâå ñåìüè (ô. ¹9).
Óêàçàííûå äîêóìåíòû â âèäå íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ êîïèé ìîãóò áûòü

âûñëàíû ïî ïî÷òå, à òàêæå ìîãóò áûòü  ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ8, ïîðÿäîê îôîðìëåíèÿ êîòîðûõ îïðåäåëÿåòñÿ íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè  Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è (èëè) Ïðàâè-
òåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, è íàïðàâëåíû â Ñåêòîð ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì
÷èñëå â ñåòè Èíòåðíåò, âêëþ÷àÿ ðåãèîíàëüíûé Èíòåðíåò-ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

2.6.2. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, êîòîðûå â ñëó÷àå íåïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü
ïîëó÷åíû Ñåêòîðîì â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàè-
ìîäåéñòâèÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ ìåæâåäîì-
ñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîç-
ìîæíîñòè)9 èëè ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ çàïðîñîâ íà
áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ â ó÷ðåæäåíèÿ (îðãàíèçàöèè):

- ðåøåíèå îðãàíà îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà îá óñòàíîâëåíèè îïåêè (ïîïå-
÷èòåëüñòâà) â îòíîøåíèè íåñîâåðøåííîëåòíåãî;

- ðåøåíèå îðãàíà îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà î çàêðåïëåíèè æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ çà çàÿâèòåëåì;

- äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî ñîáñòâåííîñòè çàÿâèòåëÿ íà æè-
ëîå ïîìåùåíèå;

- ñïðàâêà î ñîñòàâå ñåìüè (ô. ¹9).
2.6.3. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî ïîëó÷èòü ó ñïåöèàëèñòîâ Ñåêòîðà, à òàêæå íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè.

2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- îòñóòñòâóþò áþäæåòíûå àññèãíîâàíèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå íà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- â ñëó÷àå åñëè â çàÿâëåíèè íå óêàçàíû:
à) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ;
á) ïî÷òîâûé àäðåñ (ýëåêòðîííûé àäðåñ), ïî êîòîðîìó äîëæíîñòíûì ëè-

öîì Ñåêòîðà äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè
îáðàùåíèÿ;

â) ñóòü îáðàùåíèÿ;
ã) ëè÷íàÿ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ (çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ);
2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè, ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.8.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
à) ïðåäîñòàâëåí íå ïîëíûé ïàêåò äîêóìåíòîâ, óêàçàííûé â ï. 2.6.1.;
á) òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, â òîì ÷èñëå

ôàìèëèÿ, ïî÷òîâûé àäðåñ, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
â) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáè-

òåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî
ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

ã) ïðåäîñòàâëåííûå ñâåäåíèÿ íå ñîîòâåòñòâóþò äåéñòâèòåëüíîñòè;
ä) â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, çàêðåïëåííûõ çà äåòüìè-ñèðîòàìè íà ïðàâå

ïîëüçîâàíèÿ èëè íàõîäÿùèõñÿ â èõ ñîáñòâåííîñòè, çàðåãèñòðèðîâàíû è
ïðîæèâàþò òîëüêî ãðàæäàíå, íå îòíîñÿùèåñÿ ê êàòåãîðèè äåòåé-ñèðîò;

å) æèëûå ïîìåùåíèÿ, çàêðåïëåííûå çà äåòüìè-ñèðîòàìè íà ïðàâå ïîëüçî-
âàíèÿ èëè íàõîäÿùèåñÿ â èõ ñîáñòâåííîñòè, ñäàíû â êîììåð÷åñêèé íàåì
äðóãèì ãðàæäàíàì;

æ) îòêàç ðåáåíêà-ñèðîòû èëè åãî çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ îò ïðîâåäå-
íèÿ îáñëåäîâàíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

2.8.2. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ïðå-
äóñìîòðåíî.

2.9. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.10. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè,

äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì è ñàíèòàðíî-ãè-
ãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì, äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñèñòåìîé ïðîòèâî-
ïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè.

2.10.2. Ðàáî÷èå ìåñòà ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäî-
ñòàâëåíèè óñëóãè, îáåñïå÷èâàþòñÿ íåîáõîäèìûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäîâàíèåì (êîìïüþòåðîì, ñðåäñòâîì ýëåêò-
ðîííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ, ñðåäñòâàìè ñâÿçè, âêëþ÷àÿ Èíòåðíåò, îðãòåõ-
íèêîé), êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè, èíôîðìàöèîííûìè è ñïðàâî÷-
íûìè ìàòåðèàëàìè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîçâîëÿþ-
ùèìè ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîì îáúåìå îðãàíèçîâàòü ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.10.3. Ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ ïðèåìà äîëæíû áûòü óêîìïëåêòîâàíû ñòó-
ëüÿìè è (èëè) ñêàìüÿìè.

2.10.4. Êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû èíôîð-
ìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè) ñ óêàçàíèåì:

- íîìåðà êàáèíåòà;
- íàçâàíèÿ Ñåêòîðà;
- ãðàôèêà ïðèåìà.
2.10.5. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â õîëëå àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùà-

þòñÿ ñëåäóþùèå èíôîðìàöèîííûå ìàòåðèàëû:
- ñâåäåíèÿ î ïåðå÷íå ïðåäîñòàâëÿåìûõ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé);
- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü äëÿ ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- îáðàçöû çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ;
- àäðåñà, íîìåðà òåëåôîíîâ è ôàêñà, ãðàôèê ðàáîòû, àäðåñ ýëåêòðîí-

íîé ïî÷òû Ñåêòîðà;
- àäðåñà Èíòåðíåò-ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,

ðåãèîíàëüíîãî Èíòåðíåò-ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã, îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò;

- ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;

- íåîáõîäèìàÿ îïåðàòèâíàÿ èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2.11. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

2.11.1. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
- ìèíèìàëüíîå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.
2.11.2. Ïîêàçàòåëè îöåíêè êà÷åñòâà êîíå÷íîãî ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè:
- ïîëíîòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ óñ-

òàíîâëåííûìè
- íàñòîÿùèì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèÿìè åå ïðåäîñòàâëåíèÿ;
- îïåðàòèâíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ïðîôåññèîíàëüíàÿ ãðàìîòíîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà

ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ïîëó÷àòåëÿì ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

2.12. Èíûå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Áëàíê Çàÿâëåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâèòåëü

ìîæåò ïîëó÷èòü â ýëåêòðîííîì âèäå íà ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (www.gosuslugi.ru), ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (www.51.gosuslugi.ru).

Ññûëêè íà Èíòåðíåò-ïîðòàëû ðàçìåùåíû â ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè (http://www.citysever.ru).

3. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû
3.1. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð)
3.1.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþ-

ùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
- èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí;
- ïðèåì  è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ;
- îáðàáîòêà äîêóìåíòîâ;
- îáñëåäîâàíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ;
- ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëÿ êîìèññèåé ïî îêàçàíèþ ñîöèàëü-

íîé ïîìîùè íàñåëåíèþ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê;
- ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ îá

îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- âíåñåíèå ñâåäåíèé îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â áàçó äàííûõ.
3.2.1. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè ïðèâåäåíà â áëîê-ñõåìå (ïðèëîæåíèå ¹2).
3.2. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí
3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ

îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ, ïðåòåíäóþùåãî íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

3.2.2. Ñïåöèàëèñò â ðàìêàõ ïðîöåäóð ïî êîíñóëüòèðîâàíèþ è èíôîðìè-
ðîâàíèþ ïðåäîñòàâëÿåò ãðàæäàíàì  èíôîðìàöèþ î íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïîðÿäîê è óñëîâèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ ñïåöèàëèñòîì ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñïðàâî÷íûå
ìàòåðèàëû (îáðàçöû çàÿâëåíèÿ, ïåðå÷íè äîêóìåíòîâ).

3.2.3. Ñïåöèàëèñò ðàçúÿñíÿåò ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ  íåîáõîäèìûõ äîêó-
ìåíòîâ è òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê íèì.

3.3. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ
3.3.1. Þðèäè÷åñêèì ôàêòîì, ÿâëÿþùèìñÿ îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àä-

ìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâ-
ëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â Ñåêòîð ñ çàÿâëåíèåì, óêàçàííûì â ï. 2.6.1
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà â ëè÷íîé ôîðìå èëè ïî ïî÷òî-
âîìó (ýëåêòðîííîìó àäðåñó).

3.3.2. Â ñëó÷àå ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëü ïðåäîñòàâëÿåò â Ñåêòîð
äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ï.2.6.1. íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

3.3.3. Ïðèåì çàÿâèòåëåé ñïåöèàëèñòàìè Ñåêòîðà ïðîèçâîäèòñÿ áåç ïðåä-
âàðèòåëüíîé çàïèñè â ïîíåäåëüíèê, âòîðíèê, ÷åòâåðã ñ 09.00 äî 13.00
÷àñîâ è ñ 15.00 äî 17.00 (êðîìå ïðàçäíè÷íûõ äíåé) â êàáèíåòå ¹26.

Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå î÷åðåäíîñòè.
Âðåìÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ ñïåöèàëèñòîâ

óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðàâèëàìè âíóòðåííåãî òðóäîâîãî ðàñ-
ïîðÿäêà.

3.3.4. Ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà, îñóùåñòâëÿþùèé äåÿòåëüíîñòü ïî âîïðî-
ñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå � ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà),
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïåðå÷íåì, óñòàíîâëåííûì ïóíêòîì 2.6.1 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, óñòàíàâëèâàåò ïðåäìåò îáðàùåíèÿ, íà-
ëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ èñõîäÿ èç ñîîòâåòñòâóþùåãî ïåðå÷íÿ
äîêóìåíòîâ, ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ; ïðîâåðÿåò â ñëó÷àå
íåîáõîäèìîñòè, ïîëíîìî÷èÿ çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ.

3.3.5. Ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà ñëè÷àåò ïðåäîñòàâëåííûå ýêçåìïëÿðû îðè-
ãèíàëîâ è êîïèé  äîêóìåíòîâ äðóã ñ äðóãîì. Åñëè ïðåäîñòàâëåííûå êîïèè
äîêóìåíòîâ íîòàðèàëüíî íå çàâåðåíû, ñïåöèàëèñò ñëè÷àåò êîïèè äîêóìåí-
òîâ ñ èõ ïîäëèííûìè ýêçåìïëÿðàìè, âûïîëíÿåò íà íèõ íàäïèñü îá èõ
ñîîòâåòñòâèè ïîäëèííûì ýêçåìïëÿðàì, çàâåðÿåò ñâîåé ïîäïèñüþ ñ óêàçà-
íèåì ôàìèëèè è èíèöèàëîâ.

3.3.6. Ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì
ðåãëàìåíòîì, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:

- ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà èõ ìåñò æèòåëü-
ñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

- â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ íå
îãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

- äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòîðûõ íå
ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå;

3.3.7. Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ,
íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â
íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå, íåïðàâèëüíîì çàïîëíåíèè çà-
ÿâëåíèÿ ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà óñòíî óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðå-
ïÿòñòâèé äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè, îáúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ñîäåðæàíèå âûÿâ-
ëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ è âîçâðàùàåò äîêóìåí-
òû çàÿâèòåëþ.

Ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà îáÿçàí ðàçúÿñíèòü ïðè÷èíû, â ñâÿçè ñ êîòîðûìè
âîçíèêëè ïðåïÿòñòâèÿ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, è îáîçíà÷èòü ìåðû ïî óñòðà-
íåíèþ íàçâàííûõ ïðè÷èí.

Åñëè ïðè÷èíû, ïðåïÿòñòâóþùèå ïðèåìó äîêóìåíòîâ, ìîãóò áûòü óñòðà-
íåíû â õîäå ïðèåìà, îíè óñòðàíÿþòñÿ íåçàìåäëèòåëüíî.

Â ñëó÷àå íåâîçìîæíîñòè íåçàìåäëèòåëüíîãî óñòðàíåíèÿ ïðåïÿòñòâèé
ñïåöèàëèñò ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ çàÿâèòåëåì íàçíà÷àåò âðåìÿ ñëåäóþùåãî
ïðèåìà.

3.3.8. Ïðè ïðåäñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ â ïîëíîì îáúåìå ñïåöèàëèñò
Ñåêòîðà îñóùåñòâëÿåò ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-
ìåíòîâ â «Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ äîïîëíè-
òåëüíûõ ìåð ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè äåòÿì-ñèðîòàì è äåòÿì, îñòàâøèìñÿ
áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, ëèöàì èç ÷èñëà äåòåé-ñèðîò è äåòåé, îñòàâøèõ-
ñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, ïî îïëàòå ðàñõîäîâ ïî êîñìåòè÷åñêîìó ðå-
ìîíòó æèëûõ ïîìåùåíèé». Â æóðíàë âíîñÿòñÿ ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:

- ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè;
- äàòà ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ;
- äàííûå î çàÿâèòåëå (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, àäðåñ).
3.3.9. Îáùåå âðåìÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ è ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ íå

äîëæíî ïðåâûøàòü 20 ìèíóò.
3.3.10. Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëÿ ïî

ïî÷òîâîìó èëè ýëåêòðîííîìó àäðåñó ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà:
- ðåãèñòðèðóåò îáðàùåíèå â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííûõ îáðà-

ùåíèé ñ ïîìåòêîé «Ýë./ï» (åñëè îáðàùåíèå ïîñòóïèëî â ýëåêòðîííîì
âèäå);
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- ïðîâåðÿåò íàëè÷èå ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ;
- íà ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ, îáðàùåíèè, ïîëó÷åííîì â ýëåê-

òðîííîì âèäå, ñòàâèò ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð è äàòó ïðèåìà îáðàùåíèÿ
îò çàÿâèòåëÿ;

- íàïðàâëÿåò ïèñüìåííîå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ, îáðàùåíèå, ïîëó÷åí-
íîå â ýëåêòðîííîì âèäå, íà ðàññìîòðåíèå çàâåäóþùåìó Ñåêòîðîì.

Âðåìÿ ïðèåìà ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, îáðàùåíèÿ, ïîëó-
÷åííîãî â ýëåêòðîííîì âèäå, ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

Âðåìÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, îáðàùåíèÿ,
ïîëó÷åííîãî â ýëåêòðîííîì âèäå, ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñ
ìîìåíòà åãî ïîñòóïëåíèÿ â Ñåêòîð.

3.3.11. Çàâåäóþùèé Ñåêòîðîì:
- îïðåäåëÿåò ñîòðóäíèêà Ñåêòîðà, îòâåòñòâåííîãî çà ðàññìîòðåíèå

ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, îáðàùåíèÿ, ïîëó÷åííîãî â ýëåêòðîí-
íîì âèäå, è ïîäãîòîâêó ïðîåêòà îòâåòà çàÿâèòåëþ (äàëåå - èñïîëíèòåëü);

- äàåò óêàçàíèÿ èñïîëíèòåëþ â ôîðìå ðåçîëþöèè ñ îòðàæåíèåì ôàìè-
ëèè è èíèöèàëîâ èñïîëíèòåëÿ, ïîðÿäêà, õàðàêòåðà è ñðîêà èñïîëíåíèÿ.

3.3.12. Èñïîëíèòåëü:
- îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîò-

ðåíèå ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, îáðàùåíèÿ, ïîëó÷åííîãî â ýëåê-
òðîííîì âèäå, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè - ñ ó÷àñòèåì ãðàæäàíèíà, íàïðà-
âèâøåãî îáðàùåíèå;

- ãîòîâèò ïðîåêò îòâåòà íà ïèñüìåííîå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ, îáðàùå-
íèå, ïîëó÷åííîå â ýëåêòðîííîì âèäå, è íå ïîçäíåå 3 äíåé äî èñòå÷åíèÿ
ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïîðÿäêå äåëîïðîèçâîäñòâà
ïðåäñòàâëÿåò íà ïîäïèñü çàâåäóþùåìó Ñåêòîðîì.

3.3.13. Ïîñëå ïîäïèñàíèÿ îòâåòà íà ïèñüìåííîå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ,
îáðàùåíèå, ïîëó÷åííîå â ýëåêòðîííîì âèäå, çàâåäóþùèì Ñåêòîðîì ñïå-
öèàëèñò íàïðàâëÿåò åãî çàÿâèòåëþ. Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â
Ñåêòîð ïî èíôîðìàöèîííûì ñèñòåìàì îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, íàïðàâëÿåòñÿ
ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè, ëèáî ïî àäðå-
ñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

3.4. Îáðàáîòêà äîêóìåíòîâ
3.4.1. Ïîñëå ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà:
- ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è èõ íàäëåæàùåå îôîðìëåíèå;
- ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ è ñîîòâåòñòâèå èçëî-

æåííûõ â íåì ñâåäåíèé ïðåäñòàâëåííûì äîêóìåíòàì;
3.4.2. Â ñëó÷àå åñëè â ðåçóëüòàòå îñóùåñòâëåíèÿ ïðîâåðêè óñòàíîâëåíû

îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèà-
ëèñò ãîòîâèò èíôîðìàöèþ äëÿ êîìèññèè ïî îêàçàíèþ ñîöèàëüíîé ïîìîùè
íàñåëåíèþ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê (äàëåå � Êîìèññèÿ) ñ îáîñíîâàíèåì ïðè-
÷èí îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïåðåäàåò åå çàâåäó-
þùåìó Ñåêòîðîì.

3.4.3. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2, â ðàìêàõ
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ñïåöèàëèñò Ñåê-
òîðà â òå÷åíèå 2 äíåé ïîñëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåò ñëåäó-
þùèå äåéñòâèÿ:

3.4.3.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðåøåíèÿ îðãàíà îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà îá óñòà-
íîâëåíèè îïåêè (ïîïå÷èòåëüñòâà) â îòíîøåíèè íåñîâåðøåííîëåòíåãî  è î
çàêðåïëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ çà çàÿâèòåëåì:

- ôîðìèðóåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ (äàëåå - Çàïðîñ) ñ ïðèëîæåíè-
åì ñïèñêà, ñîäåðæàùåãî ïåðñîíàëüíûå äàííûå çàÿâèòåëåé, è íàïðàâëÿåò
åãî ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå ñ èñïîëüçîâàíèåì çàùèùåííîãî êàíàëà ñâÿçè
(èëè ñ êóðüåðîì) â Óïðàâëåíèå îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâå-
ðîìîðñê;

- ïî ðåçóëüòàòàì îáðàáîòêè Çàïðîñà Óïðàâëåíèå îáðàçîâàíèÿ àäìèíè-
ñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê íàïðàâëÿåò íà ýëåêòðîííûé àäðåñ Ñåêòîðà
óâåäîìëåíèå î âûïîëíåíèè Çàïðîñà ñ ïîñëåäóþùèì äîñûëîì ïî ïî÷òå
èñòðåáóåìîé ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ ñ ñîïðîâî-
äèòåëüíûì ïèñüìîì.

3.4.3.2. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî ñîáñòâåí-
íîñòè çàÿâèòåëÿ íà æèëîå ïîìåùåíèå:

- ôîðìèðóåò ìåæâåäîìñòâåííûé Çàïðîñ ñ ïðèëîæåíèåì ñïèñêà, ñîäåð-
æàùåãî ïåðñîíàëüíûå äàííûå çàÿâèòåëåé, è ïåðåäàåò ñ ñîïðîâîäèòåëü-
íûì ïèñüìîì íà ïîäïèñü çàâåäóþùåìó Ñåêòîðîì;

- çàâåäóþùèé Ñåêòîðîì ïîäïèñûâàåò è ïåðåäàåò äîêóìåíòû, óêàçàííûå
âî âòîðîì àáçàöå ïóíêòà  3.4.3.2. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ñïåöèàëèñòó äëÿ ðåãèñòðàöèè â æóðíàëå èñõîäÿùåé êîððåñïîíäåí-
öèè è ïîñëåäóþùåãî íàïðàâëåíèÿ ïî ïî÷òå (èëè ñ êóðüåðîì) â Ñåâåðîìîð-
ñêèé ìåæðàéîííûé îòäåë Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñò-
ðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè (äàëåå � Ðîñðååñòð) èëè ïóòåì ýëåêòðîí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè;

- ïî ðåçóëüòàòàì îáðàáîòêè Çàïðîñà Ðîñðååñòð íàïðàâëÿåò ïî ïî÷òå â
àäðåñ Ñåêòîðà èñòðåáóåìóþ ñïðàâî÷íóþ èíôîðìàöèþ íà áóìàæíûõ íîñè-
òåëÿõ ñ ñîïðîâîäèòåëüíûì ïèñüìîì.

3.4.3.3. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñïðàâêè î ñîñòàâå ñåìüè (ô. ¹9):
- ôîðìèðóåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ (äàëåå - Çàïðîñ) ñ ïðèëîæåíè-

åì ñïèñêà, ñîäåðæàùåãî ïåðñîíàëüíûå äàííûå çàÿâèòåëåé, è ïåðåäàåò ñ
ñîïðîâîäèòåëüíûì ïèñüìîì íà ïîäïèñü çàâåäóþùåìó Ñåêòîðîì;

- çàâåäóþùèé Ñåêòîðîì ïîäïèñûâàåò è ïåðåäàåò äîêóìåíòû, óêàçàííûå
âî âòîðîì àáçàöå ïóíêòà 3.4.3.3. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ñïåöèàëèñòó äëÿ ðåãèñòðàöèè â æóðíàëå èñõîäÿùåé êîððåñïîíäåí-
öèè è ïîñëåäóþùåãî íàïðàâëåíèÿ ñ êóðüåðîì (èëè ïî ïî÷òå) â - ÌÁÓ
«Ïàñïîðòíî-ó÷åòíàÿ ñëóæáà» (äàëåå � ÏÓÑ) èëè ïóòåì ýëåêòðîííîãî âçàè-
ìîäåéñòâèÿ ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè;

- ïî ðåçóëüòàòàì îáðàáîòêè Çàïðîñà ÏÓÑ íàïðàâëÿåò ïî ïî÷òå â àäðåñ
Ñåêòîðà èñòðåáóåìóþ ñïðàâî÷íóþ èíôîðìàöèþ íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ ñ
ñîïðîâîäèòåëüíûì ïèñüìîì.

3.4.4. Ïîñëå ïîëó÷åíèÿ îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû ñïåöè-
àëèñò Ñåêòîðà, îñóùåñòâëÿþùèé äåÿòåëüíîñòü ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó äîêóìåíòîâ äëÿ ïðî-
âåäåíèÿ îáñëåäîâàíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

3.5. Îáñëåäîâàíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ
3.5.1. Ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà ñîâìåñòíî ñ íàçíà÷åííûì ðåøåíèåì ïåðâî-

ãî çàìåñòèòåëÿ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè (óïðàâëÿþùèì äåëàìè Àäìèíèñò-
ðàöèè) ñïåöèàëèñòîì ñåêòîðà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà Àäìèíèñòðà-
öèè â òå÷åíèå 10 äíåé ïîñëå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ïðîèçâîäèò îáñëåäîâà-
íèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ, â êîòîðîì òðåáóåòñÿ ïðîâåäåíèå ðåìîíòà.

3.5.2. Ïî èòîãàì îáñëåäîâàíèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ â òå÷åíèå 5 äíåé
ñîñòàâëÿåòñÿ àêò îáñëåäîâàíèÿ è ëîêàëüíàÿ ñìåòà íà êîñìåòè÷åñêèé ðå-
ìîíò.

3.8.2. Ïîñëå îôîðìëåíèÿ àêò îáñëåäîâàíèÿ âìåñòå ñ ëîêàëüíîé ñìåòîé
è äîêóìåíòàìè â 5-äíåâíûé ñðîê ïåðåäàþòñÿ ñïåöèàëèñòîì Ñåêòîðà íà
çàñåäàíèå Êîìèññèè.

3.5. Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëÿ êîìèññèåé ïî îêàçàíèþ ñîöè-
àëüíîé ïîìîùè íàñåëåíèþ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê

3.5.1. Ïàêåò äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëÿ â ñðîê íå ïîçäíåå 20 ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðèâàåòñÿ íà áëèæàéøåì çàñåäàíèè
Êîìèññèè.

3.52. Ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè îá îòêàçå
ïðèíèìàåòñÿ Êîìèññèåé ïðîñòûì áîëüøèíñòâîì ãîëîñîâ ïðèñóòñòâóþùèõ
íà çàñåäàíèè ÷ëåíîâ Êîìèññèè.

3.5.3. Â ñðîê íå ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ çàñåäàíèÿ ñåêðåòàðü
Êîìèññèè îôîðìëÿåò ïðîòîêîë, êîòîðûé ïîäïèñûâàþò ïðåäñåäàòåëü è
ñåêðåòàðü Êîìèññèè.

3.6. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.6.1. Íà îñíîâàíèè ïðîòîêîëà Êîìèññèè ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà â ñîîò-
âåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì, ðåãóëèðóþùèì âîïðîñû îêàçàíèÿ óñëóã
äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ íóæä, ãîòîâèò äîêóìåíòû äëÿ çàê-
ëþ÷åíèÿ  äîãîâîðà íà âûïîëíåíèå ðåìîíòà â æèëîì ïîìåùåíèè ñ îðãàíè-
çàöèåé, îêàçûâàþùåé óñëóãè ïî ðåìîíòó æèëûõ ïîìåùåíèé íà ñóììó â
ïðåäåëàõ àññèãíîâàíèé, óòâåðæäåííûõ íà ýòè öåëè âåäîìñòâåííîé öåëå-
âîé ïðîãðàììîé «Ñîöèàëüíàÿ ïîääåðæêà íàñåëåíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê»
íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä.

3.6.2. Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ Êîìèññèåé ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà ãîòîâèò ïðîåêò ïèñüìà
çàÿâèòåëþ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè íå ïîçäíåå 5 äíåé ñî äíÿ ðåøåíèÿ Êîìèñ-
ñèè è 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ, óêàçàííîãî â ï.
2.6.1. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.7. Âíåñåíèå ñâåäåíèé îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè áàçó äàííûõ
3.7.1. Ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà ïîñëå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè âíîñèò â áàçó äàííûõ ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:
- ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè;
- íîìåð ó÷åòíîãî äåëà;
- äàííûå î çàÿâèòåëå (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, àäðåñ);
- äàòà ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ;
- âèä ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3.7.2. Ñïåöèàëèñò Ñåêòîðà ïîñëå âíåñåíèÿ ñâåäåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè

óñëóãè â áàçó äàííûõ ïîäøèâàåò äîêóìåíòû ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â äåëî.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è èñ-

ïîëíåíèåì ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ñðîêîâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòüþ

äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåò
çàâåäóþùèé Ñåêòîðîì.

4.1.2. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ öåëüþ âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé
ïðàâ ãðàæäàí ïóòåì ïðîâåäåíèÿ çàâåäóþùèì Ñåêòîðîì ïðîâåðîê ñîáëþ-
äåíèÿ è èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Ñåêòîðà ïîëîæåíèé Àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ïåðèîäè÷íîñòü èõ ïðîâåäåíèÿ óñòàíàâëèâàþòñÿ çà-
âåäóþùèì  Ñåêòîðîì.

4.2.2. Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ
îáðàùåíèå ãðàæäàíèíà î íàðóøåíèè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè òðåáîâàíèé
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

4.2.3. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ ãðàæäàí â õîäå ïðîâåäåíèÿ
ïðîâåðêè âûÿâëåííûå íàðóøåíèÿ óñòðàíÿþòñÿ, à âèíîâíûå ëèöà ïðèâëå-
êàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè.

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðè-
íèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Äîëæíîñòíûå ëèöà Ñåêòîðà íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü:
- çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-

öåäóð) â ñîîòâåòñòâèè ñ Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì;
- çà ñîáëþäåíèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (àä-

ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) è ñðîêîâ èõ âûïîëíåíèÿ, óñòàíîâëåííûõ Àäìè-
íèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì;

- çà äîñòîâåðíîñòü èíôîðìàöèè, ïðåäñòàâëÿåìîé â õîäå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
4.4.1. Êîíòðîëü ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íà-
ðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó
îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4.2. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé çàâåäóþùèé
Ñåêòîðîì äàåò óêàçàíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ è îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü èõ
èñïîëíåíèÿ.

Î ìåðàõ ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé, âûÿâëåííûõ â õîäå ïðîâåäåíèÿ
ïðîâåðîê ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîîáùàåòñÿ â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå ëèöó, ïðàâà è (èëè) çàêîííûå èíòåðåñû êîòîðîãî íàðóøåíû.

4.4.3. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê, îôîðìëåííûõ äîêóìåí-
òàëüíî â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïîëîæå-
íèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâ-
íûõ ëèö ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåé-
ñòâèé (áåçäåéñòâèé) Ñåêòîðà, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ ñëóæàùèõ

5.1. Ïîðÿäîê äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ
Çàÿâèòåëè ìîãóò îáðàùàòüñÿ ê çàâåäóþùåìó Ñåêòîðîì, ïåðâîìó çàìåñ-

òèòåëþ ãëàâû, ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ñ æàëîáàìè íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ñîòðóäíèêîâ Ñåêòîðà â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè íà îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ
Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿþòñÿ äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)

è ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Ñåêòîðà â õîäå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâàíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷à-
ÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâ-

íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòå-
ëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêà-
çà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñò-
íîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â èñïðàâëå-
íèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî
ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

5.3. Ïðèåì æàëîá
Ïðèåì æàëîá îñóùåñòâëÿåò óïîëíîìî÷åííîå äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìè-

íèñòðàöèè, Ñåêòîðà â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ðàáîòû.
5.4. Ôîðìà ïîäà÷è æàëîáû
5.4.1. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â

ýëåêòðîííîé ôîðìå íà èìÿ çàâåäóþùåãî Ñåêòîðîì. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ,
ïðèíÿòûå çàâåäóþùèì Ñåêòîðîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, ïîäàþòñÿ íà èìÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.

5.4.2. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èí-
ôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà
Àäìèíèñòðàöèè, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à
òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.5. Ñîäåðæàíèå æàëîáû
5.5.1. Æàëîáà (ïðèëîæåíèå ¹3) äîëæíà ñîäåðæàòü:
- íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî Ñåêòîðà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-

íèöèïàëüíóþ óñëóãó, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå
æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà,
àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

- ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà Ñåêòîðà;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è
äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) äîëæíîñòíîãî ëèöà Ñåêòîðà. Çàÿâèòåëåì ìîãóò
áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû
çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè;

- ëè÷íàÿ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ è äàòà.
5.5.2. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ æàëîáû, â òîì ñëó÷àå åñëè Ñåêòîð èëè
Àäìèíèñòðàöèÿ ðàñïîëàãàåò ýòîé èíôîðìàöèåé è äîêóìåíòàìè.

5.6. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà ëèáî äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû

Ðàññìîòðåíèå æàëîáû ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
- åñëè â æàëîáå íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî

êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ;
- åñëè â æàëîáå ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðà-

æåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå
÷ëåíîâ åãî ñåìüè, äîëæíîñòíîå ëèöî Ñåêòîðà èëè Àäìèíèñòðàöèè, îòâåò-
ñòâåííîå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, âïðàâå îñòàâèòü åå áåç îòâåòà ïî
ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ è ñîîáùèòü çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâ-
øåìó îáðàùåíèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;

- åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå íå
äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ
ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

- åñëè â æàëîáå ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé çàÿâèòåëþ ìíîãîêðàò-
íî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿå-
ìûìè îáðàùåíèÿìè, äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ðàññìîòðåíèå
îáðàùåíèÿ, âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî
îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó
ïðè óñëîâèè, ÷òî äàííîå îáðàùåíèå è ðàíåå íàïðàâëÿëàñü â Àäìèíèñòðà-

öèþ èëè îäíîìó è òîìó æå äîëæíîñòíîìó ëèöó Ñåêòîðà. Î äàííîì ðåøåíèè
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå.

5.7. Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
Æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â òå÷åíèå 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå

ðåãèñòðàöèè.
5.8. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.8.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óïîëíîìî÷åííîå äîëæíîñ-

òíîå ëèöî, ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
- óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó;
- îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.8.2. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, çàÿâè-

òåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëî-
áû.

5.8.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðå-
ñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðå-
íèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû
ïðîêóðàòóðû.

5.9. Ïîðÿäîê ñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ
5.9.1. Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â ðàìêàõ ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîë-
æíîñòíûõ ëèö â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.9.2. Ïîðÿäîê ïîäà÷è çàÿâëåíèé íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíûõ ëèö è ðàññìîòðåíèå òàêèõ çàÿâëåíèé îïðåäåëÿåòñÿ äåéñòâó-
þùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.9.3. Â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö, à òàêæå ðåøåíèÿ,
ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îñïî-
ðåíû â òðåõìåñÿ÷íûé ñðîê, èñ÷èñëÿåìûé ñî äíÿ, êîãäà çàÿâèòåëþ ñòàëî
èçâåñòíî î òàêîì ðåøåíèè, äåéñòâèè (áåçäåéñòâèè).

5.9.4. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü ïîëàãàåò, ÷òî íàðóøåíû åãî ïðàâà è
ñâîáîäû, îí âïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä îáùåé þðèñäèêöèè.

Ïðèëîæåíèå ¹2
ê Ðåãëàìåíòó

Áëîê-ñõåìà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå äîïîëíè-
òåëüíûõ ìåð ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè äåòÿì-ñèðîòàì è äåòÿì,

îñòàâøèìñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, ëèöàì èç ÷èñëà äåòåé-ñèðîò è
äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, ïî îïëàòå ðàñõîäîâ ïî

êîñìåòè÷åñêîìó ðåìîíòó æèëûõ ïîìåùåíèé»

1 «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹202, 08.10.2003;
2 «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹168, 30.07.2010;
3 «Ñåâåðîìîðñêèå âåñòè», ¹1, 06.01.2012;
4 «Ñåâåðîìîðñêèå âåñòè», ¹26, 01.07.2011;
5 «Ñåâåðîìîðñêèå âåñòè», ¹2, 13.01.2012;
6 «Ñåâåðîìîðñêèå âåñòè», ¹15, 16.04.2010;
7 «Ñåâåðîìîðñêèå âåñòè», ¹36, 06.09.2011;
8 Íîðìà äåéñòâóåò ñ äàòû âñòóïëåíèÿ â ñèëó èçìåíåíèé â çàêîíîäà-

òåëüñòâî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è (èëè) íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû
ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, îïðåäåëÿþùèå ïåðå÷åíü äîêó-
ìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëåì, â ÷àñòè îáåñïå÷åíèÿ âîçìîæíî-
ñòè äëÿ çàÿâèòåëåé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è èíûõ äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîí-
íîì âèäå.

9 Íîðìà äåéñòâóåò ñ äàòû âñòóïëåíèÿ â ñèëó èçìåíåíèé â çàêîíîäà-
òåëüñòâî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è (èëè) íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû
ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, îïðåäåëÿþùèå ïîðÿäîê ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ÷àñòè îáåñïå÷åíèÿ âîçìîæíîñòè
äëÿ îðãàíà âëàñòè ïîëó÷àòü äîêóìåíòû (èíôîðìàöèþ), íåîáõîäèìóþ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ
èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ îáåñïå÷åíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ.

Ïðèëîæåíèÿ ¹1, 3 íå ïóáëèêóþòñÿ. Ñ íèìè ìîæíî îçíàêîìèòüñÿ íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê: citysever.ru

ÑÎÂÅÒ ÄÅÏÓÒÀÒÎÂ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÇÀÒÎ ãîðîä ÑÅÂÅÐÎÌÎÐÑÊ

÷åòâåðòîãî ñîçûâà
ÐÅØÅÍÈÅ

îò 17.07.2012ã. ¹287
«Î íàçíà÷åíèè äîïîëíèòåëüíûõ âûáîðîâ äåïóòàòà Ñîâåòà äåïóòàòîâ

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê ÷åòâåðòîãî ñîçûâà
ïî îäíîìàíäàòíîìó èçáèðàòåëüíîìó îêðóãó ¹9»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 12.06.2002 ¹67-ÔÇ «Îá
îñíîâíûõ ãàðàíòèÿõ èçáèðàòåëüíûõ ïðàâ è ïðàâà íà ó÷àñòèå â ðåôåðåíäó-
ìå ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò
09.03.2007 ¹841-01-ÇÌÎ «Î âûáîðàõ äåïóòàòîâ ïðåäñòàâèòåëüíûõ îðãà-
íîâ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê

Ñîâåò äåïóòàòîâ ÐÅØÈË:
1. Íàçíà÷èòü íà 14 îêòÿáðÿ 2012 ãîäà äîïîëíèòåëüíûå âûáîðû äåïóòàòà

Ñîâåòà äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê ÷åò-
âåðòîãî ñîçûâà ïî îäíîìàíäàòíîìó èçáèðàòåëüíîìó îêðóãó ¹9.

2. Îïóáëèêîâàòü ðåøåíèå â ãàçåòå «Ñåâåðîìîðñêèå âåñòè».

À.Ï.ÀÁÐÀÌÎÂ,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.
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óë. Ñàôîíîâà, 18.
Òåëåôîíû: 4-84-06 (ïðèåìíàÿ),
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Ãëàâíûé ðåäàêòîð Ì.Ì. Ãðàáàðîâñêàÿ

Â ðîçíèöó öåíà ñâîáîäíàÿ.

Ïðè ïåðåïå÷àòêå ìàòåðèàëîâ ññûëêà
íà «Ñåâåðîìîðñêèå âåñòè» îáÿçàòåëüíà.

Ãàçåòà îñíîâàíà
1 ÿíâàðÿ 1972 ã.

Ãàçåòà îòïå÷àòàíà â ÎÀÎ ÌÈÏÏ �Ñåâåð�,
183038, ã. Ìóðìàíñê, óë. Ê.Ìàðêñà, 18.
Âûõîäèò ïî ïÿòíèöàì.
Òèðàæ 300 ýêç. Çàêàç 2400.
Âðåìÿ ïîäïèñàíèÿ â ïå÷àòü:
ïî ãðàôèêó - 16.00, ôàêòè÷åñêè - 16.00 s-vesti.ru; severomorka@gmail.com;

svesti@severm.mels.ru

Ãàçåòà çàðåãèñòðèðîâàíà â Ñàíêò-Ïåòåðáóðãñêîé
ðåãèîíàëüíîé èíñïåêöèè ïî çàùèòå ñâîáîäû ïå÷àòè

è ìàññîâîé èíôîðìàöèè.         Ðåã. ¹ Ï-0588.
Ðåäàêöèÿ íå âñåãäà ðàçäåëÿåò âçãëÿäû àâòîðîâ ïóáëèêàöèé.
Îòâåòñòâåííîñòü çà  äîñòîâåðíîñòü ðåêëàìû è îáúÿâëåíèé

íåñóò ðåêëàìîäàòåëè. Ïèñüìà, ðóêîïèñè, ôîòîãðàôèè
è ðèñóíêè íå ðåöåíçèðóþòñÿ è  íå âîçâðàùàþòñÿ.

Èíäåêñû 31493, 00493, 01493

ÑÎÂÅÒ ÄÅÏÓÒÀÒÎÂ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÇÀÒÎ ãîðîä ÑÅÂÅÐÎÌÎÐÑÊ

÷åòâåðòîãî ñîçûâà
ÐÅØÅÍÈÅ

îò 17.07.2012ã. ¹289
«Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â Ðåøåíèå Ñîâåòà äåïóòàòîâ

îò 12.04.2011 ¹132 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà óñòàíîâëåíèÿ, âûïëàòû
è ôèíàíñèðîâàíèÿ åæåìåñÿ÷íîé äîïëàòû ê òðóäîâîé ïåíñèè ëèöàì,
çàìåùàâøèì ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-

íèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 12.04.2012 ¹1459-01-ÇÌÎ «Î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â íåêîòîðûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ìóðìàíñêîé îáëàñòè»

Ñîâåò äåïóòàòîâ ÐÅØÈË:
1. Âíåñòè â Ðåøåíèå Ñîâåòà äåïóòàòîâ îò 12.04.2011 ¹132 «Îá óòâåð-

æäåíèè Ïîðÿäêà óñòàíîâëåíèÿ, âûïëàòû è ôèíàíñèðîâàíèÿ åæåìåñÿ÷íîé
äîïëàòû ê òðóäîâîé ïåíñèè ëèöàì, çàìåùàâøèì ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñ-
òè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê» ñëåäóþùèå èçìå-
íåíèÿ è äîïîëíåíèÿ:

Â ïðèëàãàåìîì ê Ðåøåíèþ Ïîðÿäêå óñòàíîâëåíèÿ, âûïëàòû è ôèíàíñè-
ðîâàíèÿ åæåìåñÿ÷íîé äîïëàòû ê òðóäîâîé ïåíñèè ëèöàì, çàìåùàâøèì
ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðî-
ìîðñê, ïóíêò 1.3 äîïîëíèòü àáçàöàìè ïÿòûì è øåñòûì ñëåäóþùåãî ñîäåð-
æàíèÿ:

«Óêàçàííûå â íàñòîÿùåì ïóíêòå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü îôîðìëåíû â
âèäå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì Ïðàâèòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è (èëè) ïðàâèòåëüñòâîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, è
íàïðàâëåíû â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîð-
ìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå
ñåòè Èíòåðíåò, âêëþ÷àÿ åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã.

Â ñëó÷àå íåïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â äåôèñå
2 àáçàöà 4 ïóíêòà 1.3, ñàìîñòîÿòåëüíî îíè ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû îðãàíîì
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îò âçàèìîäåéñòâóþùèõ ó÷ðåæäåíèé (îðãàíèçà-
öèé) â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.».

2. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóá-
ëèêîâàíèÿ è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ïðàâîîòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå ñ 01 èþëÿ
2012 ãîäà.

3. Îïóáëèêîâàòü ðåøåíèå â ãàçåòå «Ñåâåðîìîðñêèå âåñòè».

À.Ï.ÀÁÐÀÌÎÂ,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

ÑÎÂÅÒ ÄÅÏÓÒÀÒÎÂ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÇÀÒÎ ãîðîä ÑÅÂÅÐÎÌÎÐÑÊ

÷åòâåðòîãî ñîçûâà
ÐÅØÅÍÈÅ

îò 17.07.2012ã. ¹290
«Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â Ðåøåíèå Ñîâåòà äåïóòàòîâ

îò 24.05.2011 ¹150 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà íàçíà÷åíèÿ, âûïëàòû è
ôèíàíñèðîâàíèÿ ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 12.04.2012 ¹1459-01-ÇÌÎ «Î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â íåêîòîðûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ìóðìàíñêîé îáëàñòè»

Ñîâåò äåïóòàòîâ ÐÅØÈË:
1. Âíåñòè â Ðåøåíèå Ñîâåòà äåïóòàòîâ îò 24.05.2011 ¹150 «Îá óòâåð-

æäåíèè Ïîðÿäêà íàçíà÷åíèÿ, âûïëàòû è ôèíàíñèðîâàíèÿ ïåíñèè çà âûñ-
ëóãó ëåò ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê» ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ:

Â ïðèëàãàåìîì ê Ðåøåíèþ Ïîðÿäêå íàçíà÷åíèÿ, âûïëàòû è ôèíàíñèðî-
âàíèÿ ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê ïóíêò 1.2 äîïîëíèòü àáçàöàìè òðåòüèì è
÷åòâåðòûì ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ:

«Óêàçàííûå â íàñòîÿùåì ïóíêòå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü îôîðìëåíû â
âèäå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì Ïðàâèòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è (èëè) ïðàâèòåëüñòâîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, è
íàïðàâëåíû â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîð-
ìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå
ñåòè Èíòåðíåò, âêëþ÷àÿ åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã.

Â ñëó÷àå íåïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â äåôèñå
2 àáçàöà 2 ïóíêòà 1.2, ñàìîñòîÿòåëüíî îíè ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû óïîëíîìî-
÷åííûì îðãàíîì îò âçàèìîäåéñòâóþùèõ ó÷ðåæäåíèé (îðãàíèçàöèé) â ðàì-
êàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.».

2. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóá-
ëèêîâàíèÿ è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ïðàâîîòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå ñ 01 èþëÿ
2012 ãîäà.

3. Îïóáëèêîâàòü ðåøåíèå â ãàçåòå «Ñåâåðîìîðñêèå âåñòè».

À.Ï.ÀÁÐÀÌÎÂ,
 ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÇÀÒÎ ã.ÑÅÂÅÐÎÌÎÐÑÊ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 11.07.2012ã. ¹544

«Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè îò
16.12.2008 ¹1018»

Âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá îðãà-
íèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», â ñî-
îòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 22.07.2008 ¹159-ÔÇ «Îá îñîáåí-
íîñòÿõ îò÷óæäåíèÿ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ãîñóäàðñòâåí-
íîé ñîáñòâåííîñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè è àðåíäóåìîãî ñóáúåêòàìè ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíè-
ìàòåëüñòâà, è î âíåñåíèè èçìåíåíèé â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â Ïîëîæåíèå «Î ïîðÿäêå ðåàëèçàöèè ïðåèìóùå-

ñòâåííîãî ïðàâà àðåíäàòîðîâ ìóíèöèïàëüíîãî íåæèëîãî ôîíäà ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê íà ïðèîáðåòåíèå àðåíäóåìîãî èìóùåñòâà», óòâåðæäåííîå Ïî-
ñòàíîâëåíèåì îò 16.12.2008 ¹1018, äîïîëíèâ åãî ñëåäóþùèìè ïóíêòàìè:

2.3.1. Çàÿâëåíèå, à òàêæå èíûå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.3,
ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ,
ïîðÿäîê îôîðìëåíèÿ êîòîðûõ îïðåäåëÿåòñÿ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, è íà-
ïðàâëåíû â Êîìèòåò ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöè-
îííûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ñåòè Èíòåðíåò, âêëþ÷àÿ
Èíòåðíåò-ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè (51.gosuslugi.ru).

2.3.2. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.3. ïîç. 1,5, â ñëó÷àå íåïðåäñòàâ-
ëåíèÿ èõ çàÿâèòåëåì â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî è (èëè) ìåæóðîâíåâîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ, â òîì ÷èñëå (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè) â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ îáåñïå÷åíèÿ ìåæâåäîì-
ñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, äîëæíû áûòü ïîëó÷åíû Êîìèòå-
òîì.

2. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ 1 èþëÿ 2012 ãîäà.
3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ñåâåðîìîðñêèå

âåñòè».

È.Ã.ÄÎËÃÓØÈÍÀ,
 è.î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÇÀÒÎ ã.ÑÅÂÅÐÎÌÎÐÑÊ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 11.07.2012ã. ¹545

«Î ïðèçíàíèè óòðàòèâøèìè ñèëó Ïîñòàíîâëåíèé àäìèíèñòðàöèè
ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îò 22.07.1998 ¹383, îò 09.04.1999 ¹148, îò

01.07.2002 ¹345»

Â öåëÿõ óïîðÿäî÷åíèÿ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê è ïðèâåäåíèÿ èõ â ñîîòâåòñòâèå ñ Òðóäîâûì êîäåêñîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 19.02.1993
¹4520-1 «Î ãîñóäàðñòâåííûõ ãàðàíòèÿõ è êîìïåíñàöèÿõ äëÿ ëèö, ðàáîòà-
þùèõ è ïðîæèâàþùèõ â ðàéîíàõ Êðàéíåãî Ñåâåðà è ïðèðàâíåííûõ ê íèì
ìåñòíîñòÿõ», Ïîñòàíîâëåíèåì ãóáåðíàòîðà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò
26.05.2005 ¹85-ÏÃ «Î ïðèçíàíèè óòðàòèâøèìè ñèëó íåêîòîðûõ ïîñòàíîâ-
ëåíèé ãóáåðíàòîðà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè», Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðà-
öèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îò 17.04.2006 ¹268 «Î êîìïåíñàöèè ðàñõîäîâ,
ñâÿçàííûõ ñ ïåðååçäîì è ïðîâîçîì áàãàæà, ðàáîòíèêàì îðãàíèçàöèé, ðàñ-
ïîëîæåííûõ â ðàéîíàõ Êðàéíåãî Ñåâåðà, ôèíàíñèðóåìûõ èç ñðåäñòâ ìåñ-
òíîãî áþäæåòà» è Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îò
30.06.2006 ¹473 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ «Î ïîðÿäêå êîìïåíñàöèè
ðàñõîäîâ, ñâÿçàííûõ ñ âûåçäîì îòäåëüíûõ êàòåãîðèé ãðàæäàí èç ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê íà íîâîå ìåñòî æèòåëüñòâà», àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ñ 1 ÿíâàðÿ 2012 ãîäà:
- Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îò 22.07.1998

¹383 «Î ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ è îïëàòû ðàñõîäîâ íåðàáîòàþ-
ùèì ïåíñèîíåðàì â ñëó÷àå âûåçäà èç ðàéîíîâ Êðàéíåãî Ñåâåðà»;

- Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îò 09.04.1999
¹148 «Î âíåñåíèè äîïîëíåíèé â Ïîñòàíîâëåíèå îò 232.07.98 ¹383»;

- Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îò 01.07.2002
¹345 «Î âíåñåíèè äîïîëíåíèé â Ïîðÿäîê îïëàòû è îôîðìëåíèå äîêóìåí-
òîâ íåðàáîòàþùèì ïåíñèîíåðàì â ñâÿçè ñ âûåçäîì èç ðàéîíîâ Êðàéíåãî
Ñåâåðà».

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ñåâåðîìîðñêèå
âåñòè».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îïóáëèêîâà-
íèÿ.

È.Ã.ÄÎËÃÓØÈÍÀ,
 è.î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÇÀÒÎ ã.ÑÅÂÅÐÎÌÎÐÑÊ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 11.07.2012ã. ¹546

«Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïîëîæåíèå «Î ïîðÿäêå êîìïåíñàöèè ðàñõî-
äîâ, ñâÿçàííûõ ñ âûåçäîì îòäåëüíûõ êàòåãîðèé ãðàæäàí èç ÇÀÒÎ ã.Ñå-
âåðîìîðñê íà íîâîå ìåñòî æèòåëüñòâà», óòâåðæäåííîå Ïîñòàíîâëåíèåì
îò 30.06.2006 ¹473»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
Ðàñïîðÿæåíèåì ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 07.07.2011 ¹232-
ÐÏ «Îá îáåñïå÷åíèè ïåðåõîäà ê ïðåäîñòàâëåíèþ óñëóã íà îñíîâå ìåæâå-
äîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ» è Ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê îò 14.12.2011 ¹1374-ð «Îá óòâåðæäåíèè Ïëàíà ïî âíåñå-
íèþ èçìåíåíèé â íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ïî îðãàíèçàöèè ìåæâåäîì-
ñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ» àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Âíåñòè â Ïîëîæåíèå «Î ïîðÿäêå êîìïåíñàöèè ðàñõîäîâ, ñâÿçàííûõ ñ

âûåçäîì îòäåëüíûõ êàòåãîðèé ãðàæäàí èç ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê íà íîâîå
ìåñòî æèòåëüñòâà», óòâåðæäåííîå Ïîñòàíîâëåíèåì îò 30.06.2006 ¹473,
ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

Ïóíêò 4 äîïîëíèòü àáçàöàìè ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ:
«Óêàçàííûå â íàñòîÿùåì ïóíêòå äîêóìåíòû â âèäå íîòàðèàëüíî çàâå-

ðåííûõ êîïèé ìîãóò áûòü âûñëàíû ïî ïî÷òå, à òàêæå ìîãóò áûòü ïðåäñòàâ-
ëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê îôîðìëåíèÿ êîòîðûõ îï-
ðåäåëÿåòñÿ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è (èëè) ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, è íàïðàâëåíû â
óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíè-
êàöèîííûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå â ñåòè Èíòåðíåò, âêëþ-
÷àÿ ðåãèîíàëüíûé Èíòåðíåò-ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã.

Â ñëó÷àå íåïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â äåôè-
ñàõ 7 è 9 ïóíêòà 4, ñàìîñòîÿòåëüíî îíè ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû ñåêòîðîì ïî
ðàáîòå ñ îòäåëüíûìè êàòåãîðèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâå-
ðîìîðñê îò âçàèìîäåéñòâóþùèõ ó÷ðåæäåíèé (îðãàíèçàöèé) â ðàìêàõ ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.».

2. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî
îïóáëèêîâàíèÿ è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ïðàâîîòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå ñ 01
èþëÿ 2012 ãîäà.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ñåâåðîìîðñêèå âåñòè».

È.Ã.ÄÎËÃÓØÈÍÀ,
è.î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÇÀÒÎ ã.ÑÅÂÅÐÎÌÎÐÑÊ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 11.07.2012ã. ¹547

«Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïðàâèëà ïðåäîñòàâëåíèÿ åæåìåñÿ÷íîé
æèëèùíî-êîììóíàëüíîé âûïëàòû îòäåëüíûì êàòåãîðèÿì ãðàæäàí,
ðàáîòàþùèì (ðàáîòàâøèì) è ïðîæèâàþùèì â ñåëüñêèõ íàñåëåííûõ

ïóíêòàõ èëè ïîñåëêàõ ãîðîäñêîãî òèïà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê, óòâåðæäåííûå Ïîñòàíîâëåíèåì îò 21.04.2011 ¹281»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
Ðàñïîðÿæåíèåì ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 07.07.2011 ¹232-
ÐÏ «Îá îáåñïå÷åíèè ïåðåõîäà ê ïðåäîñòàâëåíèþ óñëóã íà îñíîâå ìåæâå-
äîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ» è Ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê îò 14.12.2011 ¹1374-ð «Îá óòâåðæäåíèè Ïëàíà ïî âíåñå-
íèþ èçìåíåíèé â íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ïî îðãàíèçàöèè ìåæâåäîì-
ñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ» àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Âíåñòè â Ïðàâèëà ïðåäîñòàâëåíèÿ åæåìåñÿ÷íîé æèëèùíî-êîììó-

íàëüíîé âûïëàòû îòäåëüíûì êàòåãîðèÿì ãðàæäàí, ðàáîòàþùèì (ðàáîòàâ-
øèì) è ïðîæèâàþùèì â ñåëüñêèõ íàñåëåííûõ ïóíêòàõ èëè ïîñåëêàõ ãîðîä-
ñêîãî òèïà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê, óòâåðæäåí-
íûå Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê îò 21.04.2011
¹281, ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

Ïóíêò 2.2. ðàçäåëà 2 äîïîëíèòü àáçàöàìè 3 è 4 ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ:
«Óêàçàííûå â íàñòîÿùåì ïóíêòå äîêóìåíòû â âèäå íîòàðèàëüíî çàâåðåí-

íûõ êîïèé ìîãóò áûòü âûñëàíû ïî ïî÷òå, à òàêæå ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â
ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê îôîðìëåíèÿ êîòîðûõ îïðåäåëÿåò-
ñÿ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè è (èëè) ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, è íàïðàâëåíû â óïîëíîìî-
÷åííûé îðãàí ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ
ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå â ñåòè Èíòåðíåò, âêëþ÷àÿ ðåãèî-
íàëüíûé Èíòåðíåò-ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

Â ñëó÷àå íåïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ ïîä äåôè-
ñîì 2 àáçàöà 1 íàñòîÿùåãî ïóíêòà, ñàìîñòîÿòåëüíî îíè ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû
óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì îò âçàèìîäåéñòâóþùèõ ó÷ðåæäåíèé (îðãàíèçà-
öèé) â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.

2. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî

îïóáëèêîâàíèÿ è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ïðàâîîòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå ñ 01
èþëÿ 2012 ãîäà.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ñåâåðîìîðñêèå âåñòè».

È.Ã.ÄÎËÃÓØÈÍÀ,
è.î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÇÀÒÎ ã.ÑÅÂÅÐÎÌÎÐÑÊ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 11.07.2012ã. ¹548

«Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïîðÿäêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìåð ñîöèàëüíîé
ïîääåðæêè ïî÷åòíûì ãðàæäàíàì ãîðîäà Ñåâåðîìîðñêà, óòâåðæäåí-

íûå Ïîñòàíîâëåíèåì îò 11.03.2010 ¹175»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹210-ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
Ðàñïîðÿæåíèåì ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 07.07.2011 ¹232-
ÐÏ «Îá îáåñïå÷åíèè ïåðåõîäà ê ïðåäîñòàâëåíèþ óñëóã íà îñíîâå ìåæâå-
äîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ» è Ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê îò 14.12.2011 ¹1374-ð «Îá óòâåðæäåíèè Ïëàíà ïî âíåñå-
íèþ èçìåíåíèé â íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ïî îðãàíèçàöèè ìåæâåäîì-
ñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ» àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Âíåñòè â «Ïîðÿäîê âîçìåùåíèÿ ðàñõîäîâ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìåð

ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè ïî îïëàòå çà æèëîå ïîìåùåíèå è êîììóíàëüíûå
óñëóãè ïî÷åòíûì ãðàæäàíàì ãîðîäà Ñåâåðîìîðñêà», óòâåðæäåííûé Ïîñòà-
íîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè îò 11.03.2010 ¹175, ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

1.1. Ïóíêò 2 äîïîëíèòü àáçàöàìè ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ:
«Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìåð ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè ïî îïëàòå çà æèëîå

ïîìåùåíèå è êîììóíàëüíûå óñëóãè ïî÷åòíûå ãðàæäàíå ãîðîäà Ñåâåðîìîð-
ñêà ïðåäñòàâëÿþò â ñåêòîð ïî ðàáîòå ñ îòäåëüíûìè êàòåãîðèÿìè ãðàæäàí
àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

- çàÿâëåíèå óñòàíîâëåííîãî îáðàçöà (ïðèëîæåíèå ê Ïîðÿäêó);
- äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ;
- êîïèþ óäîñòîâåðåíèÿ «Ïî÷åòíûé ãðàæäàíèí ãîðîäà Ñåâåðîìîðñêà»;
- ñïðàâêó î ñîñòàâå ñåìüè (ôîðìà ¹9).
Óêàçàííûå â íàñòîÿùåì ïóíêòå äîêóìåíòû â âèäå íîòàðèàëüíî çàâåðåí-

íûõ êîïèé ìîãóò áûòü âûñëàíû ïî ïî÷òå, à òàêæå ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû
â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê îôîðìëåíèÿ êîòîðûõ îïðåäå-
ëÿåòñÿ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè è (èëè) ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, è íàïðàâëåíû â ñåê-
òîð ïî ðàáîòå ñ îòäåëüíûìè êàòåãîðèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ
ã.Ñåâåðîìîðñê ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ
ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå â ñåòè Èíòåðíåò, âêëþ÷àÿ ðåãèî-
íàëüíûé Èíòåðíåò-ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

Â ñëó÷àå íåïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â äåôèñå
4 íàñòîÿùåãî ïóíêòà, ñàìîñòîÿòåëüíî îíè ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû óïîëíîìî-
÷åííûì îðãàíîì îò âçàèìîäåéñòâóþùèõ ó÷ðåæäåíèé (îðãàíèçàöèé) â ðàì-
êàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.».

1.2. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìóþ ê Ïîðÿäêó ôîðìó çàÿâëåíèÿ ïî÷åòíûõ ãðàæ-
äàí ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìåð ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè
ïî îïëàòå æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã.

2. Âíåñòè â «Ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ åæåìåñÿ÷íîé äåíåæíîé âûïëàòû
ïî÷åòíûì ãðàæäàíàì ãîðîäà Ñåâåðîìîðñêà», óòâåðæäåííûé Ïîñòàíîâëå-
íèåì àäìèíèñòðàöèè îò 11.03.2010 ¹175, ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

- ïóíêò 4 äîïîëíèòü àáçàöåì ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ:
«Óêàçàííûå â íàñòîÿùåì ïóíêòå äîêóìåíòû â âèäå íîòàðèàëüíî çàâå-

ðåííûõ êîïèé ìîãóò áûòü âûñëàíû ïî ïî÷òå, à òàêæå ìîãóò áûòü ïðåäñòàâ-
ëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê îôîðìëåíèÿ êîòîðûõ îï-
ðåäåëÿåòñÿ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è (èëè) ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, è íàïðàâëåíû â
óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíè-
êàöèîííûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå â ñåòè Èíòåðíåò, âêëþ-
÷àÿ ðåãèîíàëüíûé Èíòåðíåò-ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã.».

3. Âíåñòè â «Ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ åæåãîäíîé åäèíîâðåìåííîé ìà-
òåðèàëüíîé ïîìîùè ïî÷åòíûì ãðàæäàíàì ãîðîäà Ñåâåðîìîðñêà», óòâåðæ-
äåííûé Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè îò 11.03.2010 ¹175, ñëåäóþùèå
èçìåíåíèÿ:

- ïóíêò 4 äîïîëíèòü àáçàöåì ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ:
«Óêàçàííûå â íàñòîÿùåì ïóíêòå äîêóìåíòû â âèäå íîòàðèàëüíî çàâåðåí-

íûõ êîïèé ìîãóò áûòü âûñëàíû ïî ïî÷òå, à òàêæå ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â
ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê îôîðìëåíèÿ êîòîðûõ îïðåäåëÿåò-
ñÿ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè è (èëè) ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, è íàïðàâëåíû â óïîëíîìî-
÷åííûé îðãàí ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ
ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå â ñåòè Èíòåðíåò, âêëþ÷àÿ ðåãèî-
íàëüíûé Èíòåðíåò-ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.».

4. Âíåñòè â «Ïîðÿäîê âîçìåùåíèÿ ðàñõîäîâ ïî îïëàòå óñëóã ïî ïîãðåáå-
íèþ, èçãîòîâëåíèþ è óñòàíîâêå íàäãðîáèÿ íà ìîãèëå ïî÷åòíîãî ãðàæäàíè-
íà ãîðîäà Ñåâåðîìîðñêà», óòâåðæäåííûé Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè
îò 11.03.2010 ¹175, ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

- ïóíêò 3 äîïîëíèòü àáçàöåì ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ:
«Óêàçàííûå â íàñòîÿùåì ïóíêòå äîêóìåíòû â âèäå íîòàðèàëüíî çàâåðåí-

íûõ êîïèé ìîãóò áûòü âûñëàíû ïî ïî÷òå, à òàêæå ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â
ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê îôîðìëåíèÿ êîòîðûõ îïðåäåëÿåò-
ñÿ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè è (èëè) ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, è íàïðàâëåíû â óïîëíîìî-
÷åííûé îðãàí ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ
ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå â ñåòè Èíòåðíåò, âêëþ÷àÿ ðåãèî-
íàëüíûé Èíòåðíåò-ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.».

5. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî
îïóáëèêîâàíèÿ è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ïðàâîîòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå ñ 01
èþëÿ 2012 ãîäà.

6. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ñåâåðîìîðñêèå
âåñòè».

È.Ã.ÄÎËÃÓØÈÍÀ,
 è.î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.
Ïðèëîæåíèå ê Ïîðÿäêó âîçìåùåíèÿ ðàñõîäîâ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìåð

ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè ïî îïëàòå çà æèëîå ïîìåùåíèå è êîììóíàëüíûå
óñëóãè ïî÷åòíûì ãðàæäàíàì ãîðîäà Ñåâåðîìîðñêà íå ïóáëèêóåòñÿ. Ñ íèì
ìîæíî îçíàêîìèòüñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâå-
ðîìîðñê: citisever.ru

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 07.07.2003 ¹112-ÔÇ «Î
ëè÷íîì ïîäñîáíîì õîçÿéñòâå» è Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ñåëüñêîãî õî-
çÿéñòâà ÐÔ îò 11.10.2010 ¹345 «Îá óòâåðæäåíèè ôîðìû è ïîðÿäêà
âåäåíèÿ ïîõîçÿéñòâåííûõ êíèã îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî-
ñåëåíèé è îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäñêèõ îêðóãîâ» (äà-
ëåå � Ïîðÿäîê) â àäìèíèñòðàöèè ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê âåäåòñÿ ïîõîçÿé-
ñòâåííàÿ êíèãà ó÷åòà ëè÷íûõ ïîäñîáíûõ õîçÿéñòâ, ðàñïîëîæåííûõ íà
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ ã.Ñåâåðîìîðñê.

Â êíèãå óêàçûâàþòñÿ ñâåäåíèÿ îá àäðåñå ìåñòà íàõîæäåíèÿ ëè÷íîãî
ïîäñîáíîãî õîçÿéñòâà, î êîëè÷åñòâå ÷ëåíîâ õîçÿéñòâà, êîëè÷åñòâå ñåëü-
ñêîõîçÿéñòâåííûõ æèâîòíûõ, ñîäåðæàùèõñÿ â õîçÿéñòâå, ñåëüñêîõîçÿé-
ñòâåííîé òåõíèêè, îáîðóäîâàíèÿ, òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, ïëîùàäè çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà è ïðàâàõ íà çåìëþ.

Çàïèñè â êíèãó ïðîèçâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ñâåäåíèé, ïðåäîñòàâëÿ-
åìûõ íà äîáðîâîëüíîé îñíîâå ÷ëåíàìè õîçÿéñòâ.

Ïðè âåäåíèè êíèãè îáåñïå÷èâàåòñÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòü èíôîðìà-
öèè, ïðåäîñòàâëÿåìîé ãðàæäàíàìè, âåäóùèìè õîçÿéñòâî, è ñîäåðæà-
ùåéñÿ â êíèãàõ.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííûì Ïîðÿäêîì ÷ëåíû ëè÷íîãî ïîäñîáíî-
ãî õîçÿéñòâà ìîãóò îáðàòèòüñÿ çà âûïèñêîé èç ïîõîçÿéñòâåííîé êíèãè î
ëþáûõ ñîäåðæàùèõñÿ â íåé ñâåäåíèÿõ.
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